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1. INTRODUCCIÓN 
 
La Procuraduría General de la República, como órgano responsable de la representación y 
defensa jurídica del Estado, impulsa la estandarización de sus actuaciones para garantizar una 
gestión eficiente, transparente y conforme al marco legal vigente. La Unidad de Contencioso 
Administrativo de la Dirección Nacional de Procuración Judicial desarrolla procesos esenciales 
para la defensa del Estado, tales como la contestación de demandas, oposiciones, defensas 
previas y actuaciones en etapa de ejecución y liquidación de sentencia, conforme a la Constitución, 
la Ley de la Jurisdicción de lo Contencioso Administrativo, la Ley Orgánica de la PGR y el Código 
Procesal Civil.  
 
Este Manual de Procesos consolida y ordena dichas actuaciones, fortaleciendo la uniformidad 
técnica, el control interno, la trazabilidad y el debido cumplimiento de los plazos judiciales. Su 
contenido constituye una guía práctica y normativa para el personal de la DNPJ, orientada a 
mejorar la calidad de la defensa del Estado y a promover la eficiencia y transparencia institucional. 
 
La elaboración del presente documento se basó en la guía metodológica para la elaboración del 
manual de procedimientos administrativos del sector público, la cual contempla etapas de 
planificación, levantamiento de información, análisis, validación y documentación. Este enfoque 
garantiza que los procedimientos aquí descritos reflejen fielmente la práctica institucional, y sirvan 
como herramienta de consulta, capacitación y mejora continua. 
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2. ANTECEDENTES 
 
Marco Legal de Creación 
 

1. Decreto 131-82, Constitución de la República 
2. Decreto 74-61, Ley Orgánica de la Procuraduría General de la República 
3. Decreto 146-86, Ley General de la Administración Pública 
4. Decreto 152-87, Ley del Procedimiento Administrativos 
5. Decreto 76-1906, Código Civil 
6. Decreto: No. 76, Ley de Organización y Atribuciones de los Tribunales 
7. Decreto: No. 189-87, Ley de la Jurisdicción de los Contenciosos Administrativo 
8. Decreto: No.211-2006, Código Procesal Civil 
9. Reglamentos internos de las instituciones que se ostenta la representación del Estado.  
10. Demas Leyes, reglamentos y estatutos aplicables 

 

Misión 
 
Representar y defender los intereses del Estado de Honduras en el marco del Estado democrático 
de derecho y el respeto irrestricto de la Constitución de la República mediante una procuración 
eficaz y eficiente. 
 

Visión 
 
Contribuir al fortalecimiento del Estado de Derecho y al desarrollo de Honduras con patriotismo, 
objetividad y transparencia en el ejercicio de la representación y defensa de los intereses del 
Estado. 
 
Objetivos Estratégicos 
 

 Fortalecer la defensa de los intereses y derechos del Estado de Honduras. 
 Optimizar el marco jurídico clave para la defensa y representación legal del Estado. 
 Mejorar la gestión y coordinación a lo interno de la PGR para ejercer oportunamente las 

funciones y atribuciones institucionales establecidas en la ley.  
 

Valores 
 

1. Compromiso: Cualidad que se manifiesta en la dedicación y cumplimiento de una 
obligación aceptada y contraída.  
 

2. Efectividad: combinación de eficiencia y eficacia. Eficiencia: cualidad que se manifiesta 
en la capacidad de disponer de alguien o de algo para conseguir un efecto determinado 
con el menor desperdicio o merma, es decir realizando una buena combinación en el uso 
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de los recursos. Eficacia: cualidad que se manifiesta en la capacidad de lograr el efecto 
que se desea o se espera dentro de los límites de tiempo aceptables.  
 

3. Objetividad: Capacidad que se refiere a expresar la realidad tal cual es, es decir a la 
emisión de un comentario que se encuentre sujeto en sí mismo al objeto o tema que se 
esté hablando, independientemente de la sensibilidad o afinidad que posea la persona que 
comente, esta debe limitarse a solamente indicar las características observables que posee 
dicho objeto.  
 

4. Probidad: Honradez, rectitud de ánimo, integridad en el obrar. 
 

5. Responsabilidad: Capacidad existente en todo sujeto para reconocer y aceptar las 
consecuencias de un hecho realizado libremente.  
 

6. Solidaridad: Adhesión a las causas o compromisos de los demás miembros de la 
organización.  
 

7. Transparencia: Cualidad que identifica a la institución y sus miembros permitiendo que los 
demás entiendan claramente el mensaje que se está enviando con los planteamientos, 
acciones, y que además perciban un mensaje que exprese lo que realmente deseamos o 
sentimos. También incluye la obligación de dar cuenta a los ciudadanos de nuestros actos, 
especialmente acerca del cumplimiento de objetivos y del uso de los recursos públicos con 
el fin de prevenir la corrupción.  
 

8. Patriotismo: sentimiento que tienen los seres humanos por la tierra natal o adoptiva a la 
que se siente ligado por unos determinados valores, afectos, cultura e historia. 
 

9. Equidad e Inclusión: significa que cada persona tiene acceso a los recursos y 
oportunidades que necesita teniendo en cuenta los diferentes puntos de partida y las 
necesidades. 
 

Alcance o Ámbito de Competencia 
 
El presente Manual es aplicable a todos los procesos y procedimientos desarrollados por la Unidad 
de Contencioso Administrativo (UCA) de la Dirección Nacional de Procuración Judicial, 
comprendiendo las actuaciones relacionadas con la representación y defensa jurídica del Estado 
de Honduras ante la jurisdicción contencioso administrativo. Su contenido abarca las actividades 
vinculadas a la recepción, análisis y contestación de demandas; interposición de defensas previas; 
elaboración de oposiciones; revisión técnica y validación de escritos procesales; preparación de 
actuaciones en fase de ejecución y liquidación de sentencia; así como cualquier otra función 
derivada de las competencias legales asignadas a la Procuraduría General de la República. 
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Este manual está dirigido al personal técnico-jurídico y administrativo adscrito a la Unidad de 
Contencioso Administrativo, así como a las autoridades superiores y demás dependencias de la 
Procuraduría General de la República que requieran coordinación o apoyo para el cumplimiento 
de las funciones de defensa institucional. Su observancia es obligatoria en el ejercicio de las 
atribuciones conferidas, constituyendo una herramienta de referencia, orientación y control 
destinada a garantizar la uniformidad procedimental, la coherencia técnica, la legalidad de las 
actuaciones y la eficiencia en la gestión procesal del Estado. 
 
 

3. JUSTIFICACIÓN DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 
 
El Manual de Procedimientos de la Unidad de Contencioso Administrativo se elabora para 
documentar y estandarizar las actividades que integran la defensa jurídica del Estado ante la 
jurisdicción contencioso administrativo. Su finalidad principal es garantizar seguridad jurídica, 
transparencia, eficiencia operativa y cumplimiento del marco normativo en cada actuación procesal 
del personal de la UCA. 
 
El documento sistematiza los procedimientos relacionados con contestación de demandas, 
defensas previas, oposiciones, revisión técnica de escritos y actuaciones en fase de ejecución y 
liquidación de sentencia, proporcionando claridad en las funciones y responsabilidades del 
personal técnico-jurídico. 
 
Este manual es una herramienta esencial para evitar errores, mejorar la coordinación institucional, 
fortalecer el control interno, contribuyendo a una defensa estatal más ordenada, uniforme y 
conforme a derecho. Su aplicación beneficia directamente al personal de la UCA, a las autoridades 
de la Procuraduría General de la República y a las dependencias que requieren apoyo en la 
gestión procesal. 
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4. ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL 
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5. IDENTIFICACIÓN DE FUNCIONES SUSTANTIVAS 

 
Con base en lo establecido en la Ley Orgánica de la Procuraduría General de la República (PGR) 
y la naturaleza operativa de la Dirección Nacional de Procuración Judicial (DNPJ), los siguientes 
procesos constituyen funciones sustantivas esenciales para garantizar la defensa jurídica del 
Estado y el correcto cumplimiento de las etapas procesales establecidas en la normativa vigente. 
 
Estas funciones se encuentran reflejadas en cada uno de los siete procesos levantados: 
 
 Contestación de Demandas contra el Estado 
Consiste en elaborar, revisar y presentar el escrito de contestación de la demanda interpuesta 
contra el Estado de Honduras, mediante el cual se ejerce el derecho de defensa, contestando los 
hechos y fundamentos jurídicos planteados por la parte demandante, conforme a la normativa 
aplicable, con el propósito de salvaguardar los intereses del Estado dentro del plazo legal 
establecido. 
 
• Ejercicio de la Procuración Judicial 
Comprende la representación procesal del Estado de Honduras ante los órganos jurisdiccionales 
de lo contencioso administrativo, mediante la realización de actuaciones judiciales, asistencia a 
audiencias, control de plazos y términos procesales, así como la interposición oportuna de 
recursos, con el fin de garantizar una defensa técnica eficaz de los intereses del Estado. 
 
• Oposición a la Ejecución de Sentencia 
Consiste en presentar oposición dentro del proceso de ejecución de sentencia, mediante la 
formulación de argumentos jurídicos que cuestionen la exigibilidad, validez o alcance de la 
obligación contenida en el título ejecutivo, con base en causales legalmente establecidas, a fin de 
evitar ejecuciones indebidas o improcedentes en perjuicio del Estado. 
 
• Oposición a la Liquidación de Sentencia 
Consiste en analizar e impugnar la liquidación del monto derivado de una sentencia firme, 
mediante la identificación de errores de cálculo, inclusión de conceptos improcedentes o aplicación 
incorrecta de intereses, con el propósito de asegurar la correcta determinación de la obligación 
económica a cargo del Estado. 
  
• Defensas Previas 
Consiste en analizar jurídicamente la demanda interpuesta contra el Estado, a fin de identificar y 
plantear, previo a su contestación, excepciones o causales de inadmisibilidad relacionadas con la 
falta de jurisdicción, competencia, legitimación, prescripción u otros defectos formales, con el 
objetivo de impedir la continuación del proceso cuando corresponda conforme a derecho. 
 
• Devolución de Vistas 
Consiste en emitir pronunciamiento respecto a la solicitud de suspensión del acto administrativo 
impugnado, mediante el análisis de los argumentos y pruebas presentados por la parte 
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demandante, a fin de determinar la existencia o no de un perjuicio de imposible o difícil reparación, 
en el marco de la presunción de legitimidad del acto administrativo. 
 
 

6. IDENTIFICACIÓN DE PROCEDIMIENTOS SUSTANTIVOS 
  

MATRIZ DE VALIDACIÓN DE FUNCIONES Y PROCEDIMIENTOS 
 

 
 

Funciones Sustantivas Procedimientos a Incluir en el Manual 
 Representación y defensa jurídica del Estado 

ante los órganos jurisdiccionales 
competentes. 

 
 
 

PR-DNPJ-UCA-001-Contestación de Demanda 
contra el Estado de Honduras, frente a esta función 
se registra el procedimiento Contestación de 
Demandas, mediante el cual se elabora el escrito 
de contestación para garantizar la defensa jurídica 
del Estado. 

 Análisis jurídico de expedientes, 
notificaciones y actuaciones judiciales para 
definir la estrategia procesal. 

 

PR-DNJ-UCA-002-Ejercicio de la Procuración 
Judicial, el ejercicio de la procuración judicial 
permite validar y revisar los borradores de 
contestación enviados por Procuradores de 
Secretarías de Estado. 

 Elaboración, revisión y emisión de escritos 
procesales en tiempo y forma. 

 
 

PR-DNPJ-UCA-003-Oposición a la Cuantía, el 
procedimiento de oposición a la cuantía se ejecuta 
cuando el monto reclamado no es correcto 
conforme a ley. 

 Coordinación interinstitucional para la gestión 
documental y la preparación de actuaciones 
procesales. 

 

PR-DNPJ-UCA-004-Escrito de Oposición a la 
Ejecución de la Sentencia, las defensas previas se 
interponen tras analizar el expediente y determinar 
causales de inadmisibilidad, improcedencia o 
incompetencia. 

 
 Registro, control y trazabilidad de 

expedientes, constancias y actuaciones  
 

PR-DNPJ-UCA-005-Escrito de Oposición a la 
Liquidación de la Sentencia, frente a esta función 
corresponde el procedimiento Contestación de 
Oposición a la Ejecución de Sentencia, a fin de 
objetar la ejecución cuando no procede legamente. 
 
PR-DNPJ-UCA-006-Defensas Previas, de la 
contestación de oposición a la liquidación de 
sentencia se elabora para objetar cálculos 
incorrectos o rubros improcedentes. 
 
PR-DNPJ-UCA-007-Devolución de Vistas, permite 
emitir observaciones jurídicas ante un traslado de 
vista otorgado por el órgano jurisdiccional 
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7. FICHAS DE PROCESOS 
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1. Objetivo del Procedimiento 
Revisar técnica y jurídicamente las contestaciones de demandas interpuestas contra el Estado, a 
fin de asegurar una defensa institucional sólida, con el cumplimiento de los plazos procesales y 
conforme al marco legal vigente. 
 
2.  Alcance del Procedimiento 
El presente proceso inicia con la notificación formal de una demanda interpuesta contra el Estado 
ante la autoridad judicial competente y concluye con la presentación formal del escrito de 
contestación dentro del plazo legal establecido, incluyendo las actuaciones preparatorias internas 
de análisis jurídico, recopilación de información y coordinación interinstitucional necesaria para la 
adecuada defensa. 
 
3. Marco Legal del Procedimiento 
 

No. Código Documento 
1 Decreto 131-82 Constitución de la República 
2 Decreto 74-61 Ley Orgánica de la Procuraduría General de la República 
3 Decreto 189-87 Ley de la Jurisdicción de lo Contencioso Administrativo 
4 Decreto 211-2006 Código Procesal Civil 
5 Decreto 152-87 Ley de Procedimiento Administrativo 
  Demas leyes aplicables 

 
4. Políticas y Lineamientos del Procedimiento 
 

4.1. Registro, integridad y trazabilidad del expediente 
Todo emplazamiento y documentación relacionada deberá registrarse de inmediato en el 
sistema institucional, garantizando trazabilidad, integridad del expediente y cumplimiento 
de los plazos procesales.  

4.2. Revisión técnica y aprobación jerárquica del escrito 
La contestación de demanda deberá elaborarse, revisarse y corregirse conforme al marco 
legal vigente, y sólo podrá presentarse ante la autoridad judicial una vez cuente con la 
aprobación y firma del Procurador(a) General de la República. 
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5. Responsables del Procedimiento 
 

Área Puesto de Trabajo Responsabilidad 

Despacho PGR 
Procurador(a) General de la 
República 

Revisa, aprueba, firma y sella la contestación de 
demanda, autorizando oficialmente la posición 
jurídica del Estado frente al proceso judicial. 

Dirección Nacional 
de Consultoría 

Consultor Jurídico 
Revisa técnica y jurídicamente el borrador de 
contestación de demanda, emite observaciones 
y controla la calidad jurídica 

Dirección Nacional 
de Procuración 
Judicial 

Coordinador(a) de la UCA 

Dirige y organiza la revisión inicial del 
expediente, determina la materia del caso y 
asigna el proceso al Procurador Judicial 
competente, asegurando la correcta tramitación 
del expediente. 

Dirección Nacional 
de Procuración 
Judicial 

Procurador Judicial UCA-
DNPJ 

Analiza el expediente, solicita documentación al 
juzgado y a la institución demandada, prepara y 
mejora el borrador de contestación, atiende 
observaciones y garantiza la calidad técnica del 
escrito. También verifica firmas, copias y 
coordina la presentación de esta. 

Dirección Nacional 
de Procuración 
Judicial 

Secretaria DNPJ 

Recibe el emplazamiento, lo registra en el libro 
de control, incorpora carátula, organiza el 
expediente físico y lo traslada a la unidad 
correspondiente. 

Despacho PGR 
Secretaria de Despacho 
PGR 

Recibe los escritos para revisión, los traslada a 
la Dirección Nacional de Consultoría (DNC) o 
para firma del Procurador General, y devuelve 
las versiones aprobadas a la DNPJ. 

 
6. Insumos del Procedimiento 
 

Código Insumos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda 
PGR-XXX-

202X 
Expediente Administrativo DNPJ Indefinido 

 
7. Productos o Resultados del Procedimiento 
 

Código Productos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda 

PGR-00X-202X 
Escritos de contestación de 

demanda revisados 
DNPJ Indefinido 

 
 
 



 

PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA 
 
 

UNIDAD DE CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO DE LA 
DIRECCIÓN NACIONAL DE PROCURACIÓN JUDICIAL  

PR-DNPJ-UCA -001 
Contestación de Demandas Contrata El Estado De 

Honduras 
UDEM 

Versión 1.0 Fecha: 04 de marzo 2026 33 de 199 

   

 
 

8. Definición de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas 
8.1. Términos 

Emplazamiento: Acto procesal mediante el cual se comunica formalmente al demandado que 
se ha iniciado un proceso en su contra y se le otorga un plazo para comparecer y ejercer su 
defensa. (PANHISPANICO, 2005) 

Contestación de la demanda: Respuesta formal que presenta el demandado frente a las 
pretensiones de la demanda, en la cual expone hechos, argumentos, defensas y excepciones 
procesales para desvirtuar la reclamación. (JURIDICOS, s.f.) 

Expediente administrativo: Conjunto ordenado de documentos, actuaciones, informes y 
decisiones que integran un procedimiento administrativo desde su inicio hasta su conclusión, 
y que garantiza la transparencia, trazabilidad y legalidad de la actuación pública. 
(ESTUDYANDO, 2026) 

Causales de inadmisión: Motivos taxativamente establecidos por la ley que permiten al juez 
no admitir una demanda o recurso por incumplimiento de requisitos formales, falta de anexos 
ordenados o deficiencias procesales. (GERENCIE.COM, 2026) 

Notificación judicial: Acto procesal mediante el cual el órgano judicial comunica una 
resolución o actuación a las partes, garantizando su conocimiento y posibilitando el ejercicio 
del derecho de defensa. (JURÍDICO, 2026) 

Excepciones procesales: Medios de defensa que el demandado interpone para cuestionar 
la validez del proceso o la competencia del tribunal antes de pronunciarse sobre el fondo del 
litigio.  (IV., 2025) 

Inadmisión a trámite: Decisión judicial o administrativa que determina que una solicitud, 
demanda o recurso no puede ser admitido por incumplir requisitos legales esenciales, sin 
entrar al análisis del fondo. (LEYES, 2024) 

Acto procesal: Toda actuación realizada dentro de un proceso judicial, ya sea por las partes, 
el juez o auxiliares de justicia, y que produce efectos jurídicos en el desarrollo del 
procedimiento. (DICCIONARIO, 2026) 

Plazo procesal: Tiempo fijado por la ley o el juez dentro del cual las partes deben realizar un 
acto procesal, cuya inobservancia puede generar preclusión o pérdida del derecho a actuar. 
(DERECHO, 2024) 
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8.2. Siglas 

PGR: Procuraduría General de la República. 

DNPJ: Dirección Nacional de Procuración Judicial 

SG: Secretaría General. 

UCA: Unidad de Contencioso Administrativo. 

UDEM: Unidad de Modernización. 

 
9. Descripción del Procedimiento 
 

Secretaría de la DNPJ 
9.1. Recibir emplazamiento e ingresar en el libro de emplazamientos de lo contencioso 

administrativo; enviado por el juzgado y lo registra formalmente en el libro de control de 
emplazamientos para garantizar trazabilidad y cómputo de plazos 

9.2. Adjuntar carátula al folder de emplazamiento; se coloca la carátula institucional al 
expediente físico para identificar el caso y mantener el orden documental. 

9.3. Trasladar a unidad correspondiente de la DNPJ; se remite el expediente a la Unidad 
Contencioso Administrativo (UCA) cuando corresponda para iniciar el análisis y gestión 
del caso. 

 
Coordinador(a) UCA 

9.4. Revisar la materia (fiscal, ordinaria, personal, contratación) y asignar a Procurador 
Judicial; analiza el tipo de demanda recibida (por ejemplo, fiscal, ordinaria, personal o 
contratación). Con base en esa clasificación, asigna el caso al Procurador Judicial, esta 
asignación asegura una defensa técnica y eficiente del Estado. 

 
Procurador Judicial DNPJ 

9.5. Recibir emplazamiento y copia de la demanda; el designado recibe formalmente el 
expediente y la copia de la demanda interpuesta. A partir de este momento se vuelve 
responsable del análisis del caso, lo cual incluye comprender los hechos alegados y las 
pretensiones de la parte demandante. 

9.6. Solicitar expediente relacionado con el emplazamiento en el juzgado; para tener una 
visión completa del caso, el Procurador solicita al juzgado el expediente administrativo o 
judicial relacionado. Este paso es clave, pues permite comparar información, confirmar 
antecedentes y obtener elementos probatorios que respalden la defensa. 
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9.7. Verificar si existe causa de inadmisión en el expediente; el Procurador revisa el 
expediente minuciosamente en busca de posibles defectos procesales en la demanda, 
como falta de requisitos legales, incompetencia del órgano jurisdiccional, ausencia de 
legitimación o errores formales. Si se identifica alguna causa de inadmisión, esto puede 
fortalecer la defensa presentando una objeción previa en el escrito. 

9.8. Solicitar borrador de contestación de demanda vía correo electrónico al Procurador de la 
institución demandada, se envía una solicitud vía correo institucional a la entidad que está 
siendo demandada para que prepare y remita un borrador del escrito de contestación. 
Esta institución debe aportar información técnica y jurídica de soporte, ya que es la que 
conoce directamente los hechos que originaron la demanda. 

9.9. Analizar y mejorar el escrito de contestación de demanda considerando posibles causales 
de inadmisión; una vez recibido el borrador, el Procurador Judicial lo analiza 
detalladamente y realiza las mejoras necesarias, ajustándolo a la normativa aplicable y 
fortaleciendo los argumentos. Este paso asegura que el escrito tenga solidez jurídica 
antes de ser remitido para revisión superior. 

9.10. Enviar escrito de contestación de demanda al Despacho; una vez recibido el borrador, 
el Procurador Judicial lo analiza detalladamente y realiza las mejoras necesarias, 
ajustándolo a la normativa aplicable y fortaleciendo los argumentos. Este paso asegura 
que el escrito tenga solidez jurídica antes de ser remitido para revisión superior. 

 
Secretaria de Despacho 

9.11. Recibir y traslada escrito de contestación de demanda a la Dirección Nacional de 
Consultoría (DNC), la Secretaría de Despacho recibe el documento y lo envía a la DNC, 
donde encarga de revisar técnicamente los escritos y asegurar que cumplan con los 
estándares legales y formales exigidos. 

 
Dirección Nacional de Consultoría 

9.12. Revisar escrito de contestación de demanda. La DNC evalúa la argumentación legal, la 
coherencia del contenido y la validez de los fundamentos utilizados en la contestación. 
Si detecta inconsistencias o elementos que puedan mejorar, procede a emitir 
observaciones.        

9.13. Revisar si se considera necesario realizar ajustes, la DNC devuelve el documento a la 
UCA con las observaciones respectivas. Si el escrito está correcto, se envía 
directamente para la firma del Procurador(a) General. 
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Procurador Judicial DNPJ 

9.14. Corregir escrito de contestación de demanda; se revisa cada observación señalada por 
la DNC y realiza los ajustes necesarios. Esta etapa es fundamental para asegurar que 
el escrito cumpla con todos los estándares técnicos y jurídicos institucionales.  

9.15. Remitir escrito señalando correcciones realizadas; una vez corregido, el escrito se envía 
de regreso a la DNC para verificar que todas las modificaciones hayan sido incorporadas 
correctamente.  

 
Dirección Nacional de consultoría 

9.16. Recibir y revisar correcciones para enviar a la MAE, la DNC realiza una revisión final y 
confirma si el escrito ya está completo y listo para ser firmado o si requiere ajustes 
adicionales. 

 
Procurador(a) General de la República 

9.17. Revisar, aprobar, firmar y sellar escrito de contestación de demanda; Cuando el escrito 
reúne todos los requisitos, se envía al Procurador(a) General de la República quien 
revisa, aprueba, firma y sella el documento, otorgándole validez oficial como postura 
jurídica del Estado. 

 
Secretaria de Despacho PGR 

9.18. Trasladar a la DNPJ; la Secretaría de Despacho devuelve el escrito oficialmente firmado 
a la DNPJ para que continúe el trámite de notificación y presentación judicial. 

 
Procurador Judicial DNPJ 

9.19. Verificar número de copias y firma del Procurador(a) General de la República; en este 
paso el Procurador Judicial revisa que el escrito esté debidamente firmado y que existan 
suficientes copias para presentar al juzgado y para archivo interno. 

9.20. Notificar y entregar al Procurador Judicial de la institución la contestación de demanda 
para su traslado a los juzgados; finalmente, el escrito se entrega al Procurador de la 
institución demandada, quien es el responsable de presentarlo ante el juzgado 
correspondiente dentro del plazo legal. Este paso culmina el proceso interno de 
contestación de demandas. 
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No. Etapas del Proceso Objetivo de la Etapa Insumo Actividad Tiempo Responsable Producto Envío a:

1.1 Recibir emplazamiento e ingresar en el libro de 
emplazamientos de lo contencioso administrativo. 

1.2 Adjuntar carátula al folder de emplazamiento.

1.3 Trasladar a Unidad correspondiente de las DNPJ.

1.4 Revisar la materia (fiscal, ordinaria, personal, 
contratación) y asignar a Procurador Judicial.

1 Dia Coordinador(a) UCA Procurador Judicial DNPJ

2.1 Recibir emplazamiento y copia de la demanda.

2.2 Solicitar expediente relacionado con el 
emplazamiento en el juzgado.

2.3 Verificar si existe causa de inadmisión en el 
expediente.

3.1 Solicitar borrador de contestación de demanda vía 
correo electrónico al Procurador de la institución 
demandada.

3.2 Analizar y mejorar el escrito de contestación de 
demanda considerando posibles causales de inadmisión.

6to 

3.3 Enviar escrito de contestación de demanda al 
Despacho.

7to 

4.1 Recibe y traslada escrito de contestación de demanda 
a la DNC.

Secretaria de Despacho 
PGR

DNC

4.2 Revisa escrito de contestación de demanda .

4.3 ¿Existen correcciones en el escrito de contestación de 
demanda?
Si,  remitir para correcciones a la Unidad de Contencioso 

Administrativo (UCA).
No,  remitir para firma del Procurador General de la 

República.

4.4 Corregir escrito de contestación de demanda.

4.5 Remitir escrito señalando correcciones realizadas.

4.6 Recibir y revisar correcciones para enviar a la MAE DNC
Procurador General de la 

República 

5.1 Revisar, aprobar, firmar y sellar escrito de 
contestación de demanda.

Procurador General de la 
República 

Secretaria de Despacho 
PGR

5.2 Trasladar a DNPJ.
Secretaria de Despacho 

PGR
Procurador Judicial DNPJ

5.3 Verificar número de copias y firma del Procurador.

5.4 Notificar y entregar al Procurador Judicial de la 
institución la contestación de demanda para su traslado a 
los juzgados.

30 Min

5to Dia

9no Dia

10mo Dia

Formular un borrador, 
fundamentado de contestación 
para su revisión por la DNC y 
autoridades superiores.

Obtener la aprobación y 
formalización del escrito por la 

autoridad competente.

Emplazamiento 

Emplazamiento
copia de 
demanda

expediente 

Borrador de 
contestación de 

demanda

Borrador de 
contestación de 

demanda

Borrador de 
contestación de 

demanda

Contestación de 
demanda

Elaboración del Borrador de 
Contestación de Demanda

3

1

Asegurar que el Procurador 
cuente con toda la información 
necesaria para analizar la 
demanda y detectar causales 
procesales.

Obtención y Verificación de 
Información del Expediente

2

Recepción y Registro del 
Emplazamiento

Garantizar el registro formal y 
oportuno del emplazamiento 
para activar el trámite de 
contestación de demanda.

Procurador Judicial DNPJ

Aprobación, firma, sello 
institucional y entrega con 

notificación final. 
5

Garantizar que el escrito cumpla 
criterios jurídicos, técnicos y 

formales antes de ser elevado a 
firma.

Revisión  y Validación Interna4

Matriz de Actividades, Responsables y Formularios
Manual de Procedimientos Contestación de Demanda Contra el Estado de Honduras

Procurador Judicial 
Secretaria de Estado

Coordinador (a) UCA

Procurador Judicial DNPJ

Secretaria de Despacho 
PGR

Procurador Judicial DNPJ

DNC

Escritos de 
contestación de 

demanda 
revisados

Secretaria DNPJ 

Procurador Judicial DNPJ

Procurador Judicial DNPJ

DNC

Procurador Judicial DNPJ
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10. Diagrama de Flujo del Procedimiento  
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11. Gestión del Riesgo 
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12. Elementos Transversales del Procedimiento 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA 
 
 

UNIDAD DE CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO DE LA 
DIRECCIÓN NACIONAL DE PROCURACIÓN JUDICIAL  

PR-DNPJ-UCA -001 
Contestación de Demandas Contrata El Estado De 

Honduras 
UDEM 

Versión 1.0 Fecha: 04 de marzo 2026 45 de 199 

   

 
 

13. Bibliografía 
 

 DERECHO, V. D. (2024). Derecho Virtual. Obtenido de 
https://derechovirtual.org/contestacion-a-la-demanda-ejemplo/ 

 ESTUDYANDO. (2026). ESTUDYANDO. Obtenido de ESTUDYANDO: 
https://estudyando.com/expediente-administrativo-definicion-estructura-y-funcionamiento/ 

 GERENCIE.COM. (2026). GERENCIE.COM. Obtenido de GERENCIE.COM: 
https://www.gerencie.com/inadmision-de-la-demanda.html 

 IV., D. P. (2025). Studocu. Obtenido de 
https://www.studocu.com/latam/document/universidad-autonoma-de-santo-
domingo/derecho-procesal-civil-ii/derecho-procesal-civil-iv-excepciones-y-medios-de-
inadmision/147080131 

 JURÍDICO, D. (2026). Diccionario Jurídico. Obtenido de 
https://derechouned.com/diccionario-juridico/emplazamiento  

 JURIDICOS, C. (s.f.). CONCEPTOS JURIDICOS. Obtenido de CONCEPTOS JURIDICOS: 
https://www.conceptosjuridicos.com/contestacion-a-la-demanda/ 

 LEYES, E. E. (2024). Expertos en Leyes. Obtenido de 
https://expertosenleyes.com/inadmision-a-tramite-implicaciones-y-significado-en-el-
derecho/ 

 PANHISPANICO. (2005). DICCIONARIO PANHISPANICO. 
https://dpej.rae.es/lema/emplazamiento. 

 Real Academia Española. (2023). Obtenido de Diccionario de la lengua española (23.ª ed.): 
https://dle.rae.es 

 

 
 

  



 

PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA 
 
 

UNIDAD DE CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO DE LA 
DIRECCIÓN NACIONAL DE PROCURACIÓN JUDICIAL  

PR-DNPJ-UCA -001 
Contestación de Demandas Contrata El Estado De 

Honduras 
UDEM 

Versión 1.0 Fecha: 04 de marzo 2026 46 de 199 

   

 
 

14. Anexos 
14.1. F-UCA-DNPJ-001-Contestación de Demanda Contra el Estado de Honduras 
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1. Objetivo del Procedimiento 
Fortalecer la defensa jurídica del Estado mediante la revisión técnica y jurídica de las 
contestaciones de demandas presentadas por los Procuradores de las Secretarías de Estado, 
asegurando su calidad, legalidad y oportunidad procesal. 
 
2.  Alcance del Procedimiento 
El proceso inicia con la recepción del emplazamiento y la solicitud de revisión del borrador de 
contestación de demanda remitido por el Procurador de la institución demandada, y concluye con 
la aprobación, firma y entrega del escrito de contestación para su presentación ante el órgano 
jurisdiccional competente, incluyendo las etapas de análisis jurídico, corrección y control formal. 
 
3. Marco Legal del Procedimiento 

No. Código Documento 
1 Decreto 131-82 Constitución de la República 
2 Decreto 74-61 Ley Orgánica de la Procuraduría General de la República 
3 Decreto 146-86 Ley General de la Administración Pública 
4 Decreto 152-87 Ley del Procedimiento Administrativos 
5 Decreto 189-87 Ley de la Jurisdicción de lo Contencioso Administrativo 
6 Decreto 211-2006 Código Procesal Civil 
7  Demas leyes aplicables 

 
4. Políticas y Lineamientos del Procedimiento 

4.1. Registro y control institucional del emplazamiento y documentación 

Todo emplazamiento, borrador de contestación y documentación remitida por las 
Secretarías de Estado deberá registrarse de forma inmediata en los libros oficiales y 
sistemas institucionales, garantizando la integridad, trazabilidad y disponibilidad del 
expediente durante todo el proceso. 

 
  4.3. Revisión técnica-jurídica obligatoria del escrito de contestación  

El Procurador Judicial deberá elaborar el escrito ajustado al marco jurídico aplicable, el 
cual será sometido obligatoriamente a revisión por la Unidad de Contencioso 
Administrativo de la Dirección Nacional de Procuración Judicial y la Dirección Nacional 
de Consultoría antes de su elevación al Procurador(a) General. 
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5. Responsables del Procedimiento 
 

Área Puesto de Trabajo Responsabilidad 

Despacho PGR 
Procurador(a) General de la 
República 

Revisa, aprueba y firma el escrito de 
contestación de demanda, constituyéndose en 
la autoridad máxima autorizada para validar su 
presentación ante el órgano jurisdiccional. 

Dirección Nacional 
de consultoría 

Consultor Jurídico/DNC 

Revisa la calidad técnica, jurídica y formal del 
escrito; emite observaciones y valida la 
congruencia legal antes de su elevación al 
Procurador General. 

Dirección Nacional 
de Procuración 
Judicial 

Director(a) Nacional de 
Procuración Judicial 

Dirige y supervisa el proceso, emite el 
memorándum de asignación y valida el 
desarrollo técnico-jurídico del procedimiento. 

Dirección Nacional 
de Procuración 
Judicial 

Coordinador(a) de la UCA 
Recibe y registra la documentación, asigna el 
Procurador Judicial correspondiente y supervisa 
el cumplimiento de las etapas procesales. 

Dirección Nacional 
de Procuración 
Judicial 

Procurador Judicial UCA-
DNPJ 

Elabora el borrador del escrito de contestación, 
realiza correcciones cuando corresponda, 
presenta el escrito ante el órgano jurisdiccional, 
asiste a audiencias y da seguimiento a todo el 
trámite judicial. 

Dirección Nacional 
de Procuración 
Judicial 

Secretaria DNPJ 

Recibe, registra y traslada el emplazamiento, 
memorándums y escritos a las unidades 
correspondientes, garantizando el control y la 
trazabilidad documental. 

Despacho PGR Secretaria de Despacho PGR 

Recibe, registra y remite escritos al Despacho 
del Procurador General y a la DNC para revisión; 
entrega el documento firmado a la DNPJ para su 
presentación. 

 
6. Insumos del Procedimiento 

Código Insumos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda 
PGR-XXX-

202X 
Emplazamiento DNPJ Indefinido 

 
7. Productos o Resultados del Procedimiento 

Código Productos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda 

PGR-XXX-202X 
Escrito de ejercicio de la 

procuración judicial 
DNPJ Indefinido 
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8. Definición de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas 
 

8.1. Términos 

Auto: Resolución judicial que decide cuestiones procesales dentro del procedimiento sin poner 
fin al proceso. (Código Procesal Civil de Honduras, 2010) 

Contestación de Demanda: Escrito por medio del cual la parte demandada presenta su 
defensa y formula las excepciones correspondientes ante la autoridad judicial. (Código 
Procesal Civil de Honduras , 2010) 

Emplazamiento: Notificación formal mediante la cual se comunica a la entidad demandada su 
obligación de contestar una demanda dentro del plazo legal. (Código Procesal Civil de 
Honduras , 2010) 

Procuración Judicial: Función estatal que consiste en representar y defender jurídicamente 
al Estado en procedimientos administrativos y judiciales. (Ley Orgánica de la Procuraduría 
General de la República, 1998) 
Recurso de Apelación: Medio de impugnación mediante el cual una de las partes solicita que 
un tribunal superior revise una resolución o sentencia. (Código Procesal Civil de Honduras , 
2010) 

Sentencia: Resolución judicial que decide de manera definitiva el conflicto sometido a 
conocimiento del órgano jurisdiccional. (Código Procesal Civil de Honduras, 2010) 

 
8.2. Siglas 

DNPJ: Dirección Nacional de Procuración Judicial. 

PGR: Procuraduría General de la República. 

UDEM: Unidad de Modernización. 

UCA: Unidad de Contencioso Administrativo. 
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9. Descripción del Procedimiento 
Secretaria DNPJ  

9.1. Recepcionar emplazamiento, registrar en el libro de la Unidad de Contencioso 
Administrativo Trasladar al Director(a) de DNPJ; la Secretaría de la DNPJ recibe 
formalmente el emplazamiento remitido por la Secretaría de Estado o autoridad judicial. 
Inmediatamente lo registra en el libro de control de la Unidad de Contencioso 
Administrativo, asignándole los datos básicos del caso. Este registro asegura la 
trazabilidad documental, la constancia del inicio del procedimiento y el cómputo adecuado 
de los plazos procesales. 

 
Director(a) Nacional de Procuración Judicial 

9.2. Elaborar y firmar memorándum de asignación; El Director(a) Nacional de Procuración 
Judicial analiza el contenido del emplazamiento y emite un memorándum en el cual asigna 
oficialmente el caso a la Unidad de Contencioso Administrativo. Este documento establece 
las responsabilidades y formaliza el traslado del expediente a la unidad encargada de la 
defensa jurídica. 

 
Secretaria DNPJ  

9.3. Documentar el emplazamiento y memorándum firmado y trasladar a la Unidad de 
Contencioso Administrativo; la Secretaría de la DNPJ registra tanto el emplazamiento 
como el memorándum firmado. Posteriormente, remite la documentación completa, 
debidamente archivada y foliado, a la Unidad de Contencioso Administrativo, garantizando 
orden, control y continuidad del trámite jurídico. 

 
Coordinador(a) de Contencioso Administrativo 

9.4. Recibir, firmar de recibido en libro de correspondencia y asignar Procurador Judicial; el 
Coordinador(a) de la Unidad de Contencioso Administrativo recibe la documentación, firma 
de recibido en el libro de correspondencia y analiza el tipo de demanda. Con base en ello, 
asigna al Procurador Judicial competente según el área, especialidad y carga laboral, 
asegurando una distribución adecuada del trabajo y técnicamente eficiente. 

 
Procurador Judicial DNPJ 
9.5. Elaborar escrito de contestación de demanda; el Procurador Judicial asignado estudia el 

expediente, revisa los antecedentes administrativos, analiza los hechos demandados y 
fundamenta la defensa jurídica del Estado. A partir de ello, elabora el borrador del escrito 
de contestación, incorporando excepciones, medios de defensa y normativa pertinente. 
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9.6. Remitir al Despacho del Procurador(a) General para revisión; una vez concluido el 
borrador, el Procurador Judicial lo remite al Despacho del Procurador(a) General para su 
revisión inicial. Este envío se documenta formalmente para dejar constancia del traslado 
y garantizar la secuencia procedimental. 

 
Secretaria Despacho 

9.7. Recibir y enviar a DNC para revisión; se registra su entrada y lo remite a la DNC. Esta 
dirección es responsable de realizar no solo una revisión jurídica, sino también una 
evaluación técnica, estructural, formal y procesal del documento. 

 
 Dirección Nacional de Consultoría.  

9.8.  Recibir y revisar el escrito de contestación; la Dirección Nacional de Consultoría revisa 
en detalle el escrito, evalúa la coherencia argumentativa, la pertinencia legal, la exactitud 
de la fundamentación normativa y el cumplimiento de la técnica procesal. Si identifica 
debilidades, emite observaciones. 

9.9. Identificar si el escrito requiere correcciones, la DNC lo devuelve al Procurador Judicial 
con observaciones puntuales. Si cumple con los estándares jurídicos, es validado y lo 
remite al Despacho del Procurador(a) General para aprobación final. 

 
 Procurador(a) General de la República 

9.10. Recibir, revisar y firmar escrito de contestación de demanda; el Procurador(a) General 
revisa el escrito final y verifica que cumpla con el interés jurídico del Estado, la técnica 
procesal y la correcta argumentación. Si está conforme, lo firma, convirtiéndolo en el 
documento oficial para presentar ante el órgano jurisdiccional. 

 
Secretaria Despacho 

9.11. Trasladar el escrito original y copia a DNPJ; registra la salida del documento firmado y 
lo remite nuevamente a la Dirección Nacional de Procuración Judicial. Este paso 
garantiza la cadena de custodia documental y el control interno del expediente. 

 
Procurador Judicial DNPJ 

9.12. Recibir, registrar en libro de control y trasladar al Procurador asignado; la DNPJ registra 
el escrito firmado en el libro de control y lo entrega al Procurador Judicial asignado para 
su presentación. Este registro establece formalmente la autorización de la PGR para 
actuar en el proceso. 
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 Procurador Judicial de Secretaria de Estado 
9.13. Presentar el escrito ante el juzgado competente y solicitar constancia de recibido; este 

acto marca el ejercicio formal de la defensa del Estado y el cumplimiento oportuno del 
plazo procesal.  

9.14. Recibir notificación de admisión o requerimiento de subsanación; reciben la resolución 
judicial que puede admitir el escrito o requerir subsanaciones. Este paso inicia la 
siguiente fase del procedimiento judicial. 

9.15. Corroborar si el juzgado solicita correcciones, el Procurador Judicial elabora un escrito 
de subsanación y presenta los documentos necesarios. Si no hay requerimientos, 
continúa el proceso hacia la admisión de defensas y la programación de audiencias. 

9.16. Asistir a audiencia preliminar; el Procurador Judicial asiste a la audiencia preliminar 
donde se exponen argumentos iniciales, se discuten posiciones procesales y se 
establecen puntos esenciales para el desarrollo del juicio. 

9.17. Fijar el objeto del debate; se determinan las cuestiones controvertidas que serán 
sometidas a análisis y prueba, definiendo así los límites del juicio y los aspectos que 
deben demostrarse. 

9.18. Ofrecer medios de prueba; el Procurador Judicial presenta los medios de prueba que 
respaldan la defensa del Estado, incluyendo documentos, informes, testigos o peritajes 
según corresponda. 

9.19. Programar audiencia probatoria en caso de que se señale, el Procurador Judicial 
participa y presenta las pruebas admitidas. Si no se señala audiencia, el juzgado declara 
abierta la etapa de conclusiones. 

9.20.  Elaborar y presentar escrito de conclusiones; el Procurador Judicial elabora un escrito 
que resume los argumentos, valora las pruebas y afirma la posición del Estado para la 
decisión judicial.  

9.21. Dar seguimiento a la sentencia definitiva; el Procurador Judicial monitorea la emisión de 
la sentencia, revisa su contenido y determina sus efectos jurídicos para la institución 
afectada. 

9.22. Solicitar certificación si la sentencia es favorable al Estado. Si es desfavorable, el 
Procurador prepara la defensa en el recurso de apelación. 

9.23. Elaborar y presentar escrito de contestación de agravios ante el órgano competente; Si 
la parte demandante interpone recurso de casación, el Procurador Judicial prepara la 
contestación correspondiente ante la Sala competente. 

9.24. Recibir sentencia emitida por la Corte de Apelaciones; se recibe la resolución de 
segunda instancia, la cual puede confirmar, modificar o revocar la sentencia original.  

9.25. Preparar la contestación correspondiente ante la Sala competente, si la parte 
demandante interpone recurso de casación, el Procurador Judicial prepara la 
contestación correspondiente ante la Sala competente. 

9.26. Solicitar certificación si la sentencia del recurso es favorable al Estado; si no, se analizan 
las nuevas vías jurídicas disponibles. 
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9.27. Recibir sentencia firme emitida por la Sala competente; se recibe la resolución definitiva, 
que ya no admite recursos. Esta sentencia pone fin al proceso. 

9.28. Presentar ejecución de sentencia cuando proceda; ez los casos en que la resolución 
implica una obligación para la parte demandante o demandada, el Procurador Judicial 
presenta la ejecución de sentencia para asegurar su cumplimiento. 
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10. Diagrama de Flujo del Procedimiento 
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11. Gestión del Riesgo 
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12. Elementos Transversales del Procedimiento 
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14. Anexos 
14.1. F-UCA-DNPJ-001-Contestación de Demanda Contra el Estado de Honduras 
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14.2. F-UCA-DNPJ-005-Defensas Previas 
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1. Objetivo del Procedimiento 
Ejercer de manera oportuna, técnica y fundamentada la defensa judicial del Estado mediante la 
interposición del escrito de oposición a la cuantía, asegurando el control de la competencia del 
órgano jurisdiccional y la correcta determinación del valor litigioso, a fin de garantizar la legalidad 
procesal, la adecuada tramitación del proceso contencioso administrativo y la protección del 
interés público conforme a la normativa aplicable. 

 
2.  Alcance del Procedimiento 
Este procedimiento se aplica cuando el Estado es demandado y la cantidad de dinero reclamada 
no corresponde a lo que establece la ley. Su finalidad es verificar que el monto solicitado sea 
correcto y evitar que se tomen decisiones que puedan generar un perjuicio económico al Estado. 

 
3. Marco Legal del Procedimiento 

 
No. Código Documento 
1 Decreto 131-82 Constitución de la República 
2 Decreto 74-61 Ley Orgánica de la Procuraduría General de la República 
3 Decreto 146-86 Ley General de la Administración Pública 
4 Decreto 152-87 Ley del Procedimiento Administrativos 
5 Decreto 189-87 Ley de la Jurisdicción de lo Contencioso Administrativo 
6 Decreto 211-2006 Código Procesal Civil 
7  Demas leyes aplicables 

 
4. Políticas y Lineamientos del Procedimiento   

 
4.1 Registro, Control y Trazabilidad Documental 

Todo emplazamiento recibido debe registrarse inmediatamente en el Libro de Control de 
Emplazamientos y mantener durante todo el procedimiento un flujo documentado y 
verificable que asegure la integridad, custodia y trazabilidad del expediente; para ello, 
cada traslado deberá quedar respaldado con constancias de recibido, evidencias físicas 
y digitales, asegurando que el documento circule únicamente entre los responsables 
designados y que todos los registros sean oportunos, completos y consistentes. 
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4.2 Documentar Análisis Jurídico y Elaboración Técnica del Escrito  
El Procurador Judicial asignado debe realizar un análisis jurídico exhaustivo, oportuno 
y técnicamente fundamentado del emplazamiento y la demanda con el fin de 
determinar la procedencia de la oposición a la cuantía, debiendo documentar los 
elementos legales y técnicos que respaldan su criterio y elaborar un escrito claro, 
congruente y ajustado a la normativa aplicable, garantizando rigor jurídico, coherencia 
interna y cumplimiento de los plazos establecidos por el procedimiento.  

 
4.3 Revisión y Validación Jerárquica del Escrito  

Todo escrito de oposición a la cuantía debe someterse a un proceso de revisión técnica 
y jerárquica que asegure uniformidad institucional y solidez jurídica, pasando primero 
por la evaluación de la Coordinación de la UCA, luego por la revisión jurídica de la 
DNC y finalmente por la validación y firma del Procurador(a) General de la República; 
este circuito de control garantiza que únicamente se presenten escritos debidamente 
depurados, coherentes y autorizados conforme a la estructura institucional y a los 
criterios legales vigentes. 

 
5. Responsables del Procedimiento 

 
Área Puesto de Trabajo Responsabilidad 

Despacho PGR 
Procurador(a) General de la 
República 

Revisa y firma el escrito de oposición a la 
cuantía; valida su correcta fundamentación 
jurídica y autoriza su remisión oficial a la 
autoridad jurisdiccional. 

Dirección Nacional 
de Procuración 
Judicial 

Director(a) Nacional de 
Procuración Judicial 

Supervisa la recepción, asignación y tramitación 
del emplazamiento; emite el memorándum de 
asignación; garantiza el cumplimiento del 
procedimiento y su correcta trazabilidad. 

Dirección Nacional 
de consultoría 

Consultor Jurídico/DNC 

Revisa el escrito para asegurar su coherencia 
jurídica, técnica y legal; formula observaciones y 
devuelve el documento para correcciones 
cuando corresponda. 

Dirección Nacional 
de Procuración 
Judicial 

Coordinador(a) de la UCA 

Recibe y revisa el expediente asignado; 
distribuye el caso al Procurador Judicial 
responsable; verifica la calidad técnica del 
escrito y asegura el cumplimiento de los plazos 
procesales. 

Dirección Nacional 
de Procuración 
Judicial 

Procurador Judicial UCA-
DNPJ 

Analiza la demanda, determina la procedencia 
de la oposición a la cuantía, elabora el escrito, 
atiende correcciones, remite para revisión 
superior y gestiona la entrega final a la 
Secretaría de Estado correspondiente. 

Dirección Nacional 
de Procuración 
Judicial 

Secretaria DNPJ 
Recibe el emplazamiento, lo registra en el libro 
de control, gestiona su traslado a las unidades 
correspondientes, administra constancias de 



 

PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA 
 
 

UNIDAD DE CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO DE LA 
DIRECCIÓN NACIONAL DE PROCURACIÓN JUDICIAL  

PR-DNPJ-UCA-003 Oposición a la Cuantía UDEM 
Versión 1.0 Fecha: 16 de marzo 2026 84 de 199 

 
    

 
 

recibido y controla el flujo documental del 
procedimiento. 

Despacho PGR Secretaria de Despacho PGR 
Recibe, registra y traslada el escrito de oposición 
a la cuantía para revisión superior; gestiona 
constancias y el control del documento. 

Secretaría de 
Estado 
correspondiente 
 

Procurador(a) Judicial de la 
Secretaría de Estado 
 

Recibe el escrito final de oposición a la cuantía 
y firma la constancia de recibido para completar 
la trazabilidad procesal. 

 

6. Insumos del Procedimiento 
Código Insumos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda 

PGR-XXX-
202X 

Emplazamiento judicial notificado a 
PGR. 

DNPJ Indefinido 

 
7. Productos o Resultados del Procedimiento 

Código Productos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda 

PGR-XXX-202X Escrito de oposición a la cuantía DNPJ indefinido 

 
8. Definición de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas 

 
8.1. Términos 

Asignación de emplazamiento: Acto administrativo interno por el cual la Dirección 
competente designa formalmente al Procurador(a) Judicial encargado(a) de atender el caso 
derivado del emplazamiento. (Española., Diccionario panhispánico del español jurídico 
(DPEJ)., 2025) 

Competencia: Facultad legal que tiene un órgano jurisdiccional para conocer un asunto 
según materia, territorio, grado o cuantía. (Española, 2025) 

Constancia de recibido Anotación o documento que deja evidencia de la recepción de un 
expediente, escrito u oficio dentro del circuito de gestión documental institucional. 
(Española., Diccionario panhispánico del español jurídico. , (2017).) 

Contencioso administrativo: Jurisdicción y proceso para controlar la legalidad de la 
actuación de la Administración Pública y resolver controversias en que aquella es parte. 
(contencioso-administrativa, 2025) 

Cuantía: Valor económico de la materia litigiosa que determina efectos procesales 
relevantes (contencioso-administrativa, 2025)  
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Demanda: Acto procesal de la parte actora que inicia el proceso, identifica a las partes, 
expone hechos y fundamentos y formula la petición al tribunal. (Española, 2025) 

Difusión del proceso: Acciones institucionales para publicar, comunicar y poner a 
disposición de los colaboradores el procedimiento aprobado y sus actualizaciones. 
(Española., Diccionario panhispánico del español jurídico. , (2017).)  
 
Emplazamiento: Acto de comunicación procesal que ofrece al emplazado la posibilidad 
de personarse en juicio y actuar dentro de un plazo. (Española., Diccionario panhispánico 
del español jurídico (DPEJ)., 2025) 

Escrito de oposición a la cuantía: Documento mediante el cual la parte demandada 
impugna el monto fijado a la pretensión por considerarlo improcedente o incorrecto 
conforme a derecho. (contencioso-administrativa, 2025) 

Indicador: Medida cuantitativa o cualitativa utilizada para evaluar eficiencia, eficacia, 
tiempos o calidad de ejecución de un proceso. (9001, s.f.)  

Memorándum de asignación: Documento interno mediante el cual la Dirección designa 
al Procurador(a) Judicial que asumirá el caso. (Española., Diccionario panhispánico del 
español jurídico. , (2017).) 

Proveedores del proceso: Instancias internas o externas que suministran insumos al 
procedimiento (p. ej., Juzgados y Secretarías de Estado). (9001., s.f.) 

 
8.2. Siglas 

DNC: Dirección Nacional de Consultoría.  

DNPJ: Dirección Nacional de Procuración Judicial.  

IAIP: Instituto de Acceso a la Información Pública.  

PGR: Procuraduría General de la República.  
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9. Descripción del Procedimiento 
 

Secretaria DNPJ 

9.1. Recibir emplazamiento y registrar en el libro de control de emplazamientos de la Unidad 
de Contencioso Administrativo; se recibe oficialmente la notificación del juzgado que 
informa que existe una demanda contra el Estado. Registrar este documento en el Libro 
de Control permite llevar una cuenta ordenada de todos los casos nuevos y garantiza 
que no se pierdan plazos y dejar constancia de que el proceso inició, asegurando control 
y seguimiento desde el inicio. 

9.2. Trasladar emplazamiento al Director(a) de DNPJ; una vez registrado, el documento 
debe enviarse al Director(a) Nacional de Procuración Judicial, es quien decide quién se 
encargará del caso. Este paso sirve para que la autoridad superior tenga conocimiento 
del caso y pueda asignar responsabilidades de manera correcta y ordenada.  
 

Director(a) DNPJ 

9.3. Elaborar y firmar memorándum de asignación de emplazamiento; donde se formaliza la 
asignación del caso mediante un documento escrito. Este acto es importante porque 
distribuye la carga laboral, garantiza responsabilidad directa y deja evidencia de quién 
debe continuar con el proceso. 

9.4. Entregar documentación a la Secretaría DNPJ; quien remite a la unidad correspondiente 
y asegure que los documentos estén completos y listos para ser enviados a quienes 
deben trabajar con ellos. 

 
Secretaria DNPJ 

9.5. Recibir documentación y trasladar a la Unidad de Contencioso Administrativo; este 
traslado es necesario para que el personal legal competente comience a estudiar el caso 
y dé inicio al análisis  
 

Coordinador(a) de Unidad Contencioso Administrativo 

9.6. Firmar libro de correspondencia de DNPJ. Esto asegura que el documento llegó 
correctamente y que la responsabilidad de seguimiento ahora está en manos de la UCA.  

9.7.  Asignar Procurador Judicial responsable del proceso; el Coordinador(a) de la UCA 
decide cuál Procurador Judicial tendrá a cargo el caso. Esta asignación garantiza que 
el expediente sea atendido con conocimiento y disponibilidad.    
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Procurador Judicial DNPJ 

9.8.  Firmar constancia de recibido; hay que confirmar oficialmente que recibió el caso, a 
partir de este momento se convierte en el responsable directo del análisis y elaboración 
del escrito.  

9.9. Analizar la demanda y determinar si procede oposición a la cuantía; el Procurador 
estudia detalladamente la demanda, revisa los hechos, los montos reclamados y los 
fundamentos legales. El objetivo es determinar si el monto que el demandante está 
solicitando es correcto o si está mal calculado. Este análisis es vital porque permite 
defender al Estado de reclamos exagerados o injustificados. 

9.10. Elaborar escrito de oposición a la cuantía; si el Procurador concluye que la cuantía está 
incorrecta, procede a redactar un escrito argumentando jurídicamente por qué el monto 
no corresponde. Este documento es la base de la defensa del Estado en esta etapa del 
proceso, por lo que debe estar muy bien fundamentado y claro. 

9.11. Remitir escrito al Coordinador(a) de la UCA para revisión técnica; el escrito debe ser 
revisado dentro de la unidad para asegurarse de que esté correcto, sin fallas, bien 
argumentado y coherente. El objetivo es garantizar calidad y consistencia.  

9.12. Remitir escrito al Despacho del Procurador(a) General para revisión superior; enviar al 
Procurador(a) General, quien es la máxima autoridad en asuntos jurídicos del Estado, 
para revisión si el contenido está correcto desde una perspectiva institucional más 
amplia. 
 

Secretaria de Despacho PGR 

9.13. Firmar constancia de recibido; la Secretaria de Despacho anota que recibió el 
expediente. Esto mantiene la trazabilidad del documento, es decir, permite saber dónde 
está y quién lo tiene en cada momento. 

9.14. Trasladar escrito de oposición a la cuantía a la DNC para revisión; enviar el escrito 
donde se cuestiona la cuantía reclamada para que la DNC lo revise.   
 

Dirección Nacional de Consultoría  

9.15. Revisar escrito oposición a la cuantía; el equipo jurídico de consultoría revisa 
minuciosamente el escrito. Su función es verificar que cumpla con la normativa, los 
criterios legales vigentes y la técnica jurídica adecuada. 

9.16. Decidir si el escrito necesita cambios. 
Si requiere correcciones, lo devuelve al Procurador Judicial. 
Si está correcto, pasa a firma final. 
Este filtro adicional mejora la calidad del documento y evita errores. 
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Procurador(a) General de la República 

9.17. Recibir escrito de oposición a la cuantía; una vez revisado y pasado por los filtros 
institucionales, el Procurador(a) General firma el escrito, dándole validez oficial. Con la 
firma, el documento se convierte en la postura formal del Estado frente a la demanda.  

9.18. Revisar y firmar escrito de defensas previas, cuando corresponda; si el caso necesita 
defensas previas adicionales, también se revisan y firman en este momento. Esto no 
siempre ocurre, pero cuando aplica, fortalece aún más la defensa del Estado. 

9.19. Remitir escrito a la Secretaria de Despacho; luego de ser firmado, el escrito se devuelve 
a la Secretaria del Despacho para su control y registro, previo a su envío hacia la DNPJ.  
 

Secretaria de Despacho PGR 

9.20. Trasladar original y copia a DNPJ para control; el documento firmado se traslada a la 
DNPJ para control interno y para que la institución tenga el escrito que será presentado 
a la Secretaría de Estado correspondiente.  
 

Procurador Judicial DNPJ 

9.21. Recibir escrito de oposición a la cuantía debidamente firmado; recibir el escrito ya 
validado y firmado, y registrarlo para su salida hacia la institución correspondiente. Este 
paso deja evidencia de que la PGR cumplió en tiempo y forma con la elaboración del 
escrito. 

9.22. Trasladar escrito al Procurador Judicial de la Secretaría de Estado correspondiente; el 
escrito se envía al Procurador de la Secretaría de Estado afectada, será quien presente 
este documento ante el juzgado correspondiente.  

9.23. Firmar constancia de recibido en la copia del escrito y en el control de DNPJ; el 
Procurador de la Secretaría firma una constancia donde reconoce haber recibido el 
escrito. 
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No. Etapas del Proceso Objetivo de la Etapa Insumo Actividad Tiempo Responsable Producto Envío a:
1.1 Recibir emplazamiento y registrar en el libro de 
control de emplazamientos del área contencioso 
administrativa.

1.2 Trasladar emplazamiento al Director de DNPJ.

1.3 Elaborar y firmar memorándum de asignación de 
emplazamiento.

Secretaria DNPJ

1.4 Entregar documentación a la Secretaría de DNPJ.

1.5 Recibir documentación y trasladar a la Unidad de 
Contencioso Administrativo.

5 min Secretaria DNPJ

1.6 Firmar libro de correspondencia de DNPJ.

2.1 Asignar Procurador Judicial responsable del 
proceso.

2.2 Firmar constancia de recibido.

2.3 Analizar la demanda y determinar si procede 
oposición a la cuantía.

Escrito de 
demanda

3.1 Elaborar escrito de oposición a la cuantía. Procurador Judicial DNPJ

3.2 Remitir escrito al Coordinador(a) de la UCA para 
revisión técnica.

2do Dia

3.3 Remitir escrito al Despacho del Procurador 
General para revisión superior.

3er Dia Procurador Judicial DNPJ

3.4 Firmar constancia de recibido.

4.1 Trasladar escrito de  oposición a la cuantia a la 
DNC para revisión.

4.2 Revisar escrito de defensas previas.

4.3 ¿Existen de correcciones al escrito?

Si,  se remite al Procurador Judicial asignado para su 
corrección.

No,  se traslada al Procurador General de la 
República para su firma.

4.4 Recibir escrito firmado de defensas previas.

4.5 Revisar y firmar escrito de defensas previas, 
cuando corresponda.

Secretaria Despacho PGR

4.6 Remitir escrito a la Secretaría de Despacho.

5.1 Trasladar original y copia a DNPJ para control. Secretaria Despacho PGR

5.2 Recibir escrito de oposición a la cuantía 
debidamente firmado.
5.3 Trasladar escrito al Procurador Judicial de la 
Secretaría de Estado correspondiente.
5.4 Firmar constancia de recibido en la copia del 
escrito y en el control de DNPJ.

Matriz de Actividades, Responsables y Formularios
Manual de Procedimientos Oposición a la Cuantia

Escrito de 
Oposición a la 

Cuantía

1er Dia

Indefinido

3er Dia

Escrito de 
Oposición a la 

Cuantía

Director DNPJ

Coordinador de Unidad 
Contencioso 

Administrativo

Procurador Judicial 

Secretaria Despacho PGR

DNC

Procurador General de la 
Republica

Procurador Judicial DNPJ

Procurador Judicial de 
Secretaria de Estado

Procurador Judicial DNPJ

Procurador Judicial 

Secretaria Despacho PGR

DNC

Procurador General de la 
Republica

Recepción y Registro del 
Emplazamiento

Asegurar la recepción formal y 
el registro del emplazamiento 
para iniciar el trámite de 
defensa del Estado.

1

Secretaria DNPJ

Director DNPJ

Coordinador de Unidad 
Contencioso 

Administrativo

20 Min

30 Min

1 Dia

Emplazamiento

Emplazamiento
Memorandum

Escrito de 
demanda

Preparar y validar técnicamente 
el escrito de oposición, 
asegurando su solidez jurídica 
antes de su elevación al 
Procurador General.

Elaboración y Revisión Técnica 
del Escrito de Oposición a la 
Cuantía

3

2
 Asignación y Análisis Jurídico 
Inicial

Garantizar que el expediente 
cuente con Procurador Judicial 
asignado y que se determine la 
viabilidad de la oposición a la 
cuantía.

Registrar, custodiar y entregar 
el escrito firmado para su 
presentación ante la Secretaría 
de Estado correspondiente.

Control Interno y Entrega al 
Procurador Judicial 
Correspondiente

5

Asegurar que el escrito cumpla 
requisitos técnicos y formales 
para su autorización final.

Revisión Institucional y Firma 
del Procurador General

4
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10. Diagrama de Flujo del Procedimiento 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA 
 
 

UNIDAD DE CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO DE LA 
DIRECCIÓN NACIONAL DE PROCURACIÓN JUDICIAL  

PR-DNPJ-UCA-003 Oposición a la Cuantía UDEM 
Versión 1.0 Fecha: 16 de marzo 2026 91 de 199 

 
    

 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 



 

PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA 
 
 

UNIDAD DE CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO DE LA 
DIRECCIÓN NACIONAL DE PROCURACIÓN JUDICIAL  

PR-DNPJ-UCA-003 Oposición a la Cuantía UDEM 
Versión 1.0 Fecha: 16 de marzo 2026 92 de 199 

 
    

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 



 

PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA 
 
 

UNIDAD DE CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO DE LA 
DIRECCIÓN NACIONAL DE PROCURACIÓN JUDICIAL  

PR-DNPJ-UCA-003 Oposición a la Cuantía UDEM 
Versión 1.0 Fecha: 16 de marzo 2026 93 de 199 

 
    

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 

PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA 
 
 

UNIDAD DE CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO DE LA 
DIRECCIÓN NACIONAL DE PROCURACIÓN JUDICIAL  

PR-DNPJ-UCA-003 Oposición a la Cuantía UDEM 
Versión 1.0 Fecha: 16 de marzo 2026 94 de 199 

 
    

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA 
 
 

UNIDAD DE CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO DE LA 
DIRECCIÓN NACIONAL DE PROCURACIÓN JUDICIAL  

PR-DNPJ-UCA-003 Oposición a la Cuantía UDEM 
Versión 1.0 Fecha: 16 de marzo 2026 95 de 199 

 
    

 
 

11. Gestión del Riesgo 
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12. Elementos Transversales del Procedimiento 
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14. Anexos  
14.1. F-UCA-DNPJ-003-Oposición a la Cuantía 
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14.2. M-PGR-DNPJ-UCA-00X-20XX  
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1. Objetivo del Procedimiento 
Interponer oportunamente la oposición a la ejecución de la sentencia cuando proceda en derecho, 
a fin de salvaguardar los intereses jurídicos y patrimoniales del Estado, garantizando el 
cumplimiento del marco normativo vigente y la debida tutela del principio de legalidad. 
 

2.  Alcance del Procedimiento 
El presente procedimiento comprende el análisis jurídico de la sentencia cuya ejecución se 
pretende, la determinación de la procedencia de la oposición, la elaboración y presentación del 
escrito correspondiente ante el órgano jurisdiccional competente, así como el seguimiento del 
trámite judicial hasta que se emita la resolución que recaiga sobre dicha oposición. 
 
3. Marco Legal del Procedimiento 

No. Código Documento 
1 Decreto 131-82 Constitución de la República 
2 Decreto 74-61 Ley Orgánica de la Procuraduría General de la República 
3 Decreto 146-86 Ley General de la Administración Pública 
4 Decreto 152-87 Ley del Procedimiento Administrativos 
5 Decreto 189-87 Ley de la Jurisdicción de lo Contencioso Administrativo 
6 Decreto 211-2006 Código Procesal Civil 
7  Demas leyes aplicables 

 
4. Políticas y Lineamientos del Procedimiento 
 

4.1. Integridad, Registro y Control del Expediente 

Toda documentación recibida en el proceso deberá registrarse de forma inmediata en el libro 
de control del área contencioso administrativo, garantizando la trazabilidad del expediente. 
Asimismo, cada traslado, recepción, asignación y revisión deberá documentarse mediante 
constancias firmadas que respalden la cadena de custodia. Se verificará que los documentos 
estén completos, auténticos y acordes al emplazamiento recibido. Además, se aplicarán 
controles internos para el resguardo físico y digital del expediente. Finalmente, se asegurará 
la coordinación y flujo de información entre las unidades intervinientes, promoviendo el orden, 
la transparencia y la adecuada gestión documental. 

 
4.2. La Elaboración, Revisión y Presentación Oportuna del Escrito 

El Procurador Judicial asignado deberá elaborar el escrito dentro del plazo legal, asegurando 
su adecuada fundamentación normativa y defensa de los intereses institucionales. 
Posteriormente, el documento será revisado por la Dirección Nacional de Consultoría para 
verificar su coherencia jurídica, técnica y formal. En caso de observaciones, estas deberán 
ser subsanadas de manera inmediata. Una vez validado, el escrito será remitido al Procurador 
General de la República para su firma. Finalmente, se gestionará su entrega y presentación 
oportuna ante el órgano jurisdiccional competente, garantizando el control interno y mitigando 
riesgos procesales. 



 

PROCURADURÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA 
 
 

UNIDAD DE CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO DE LA 
DIRECCIÓN NACIONAL DE PROCURACIÓN JUDICIAL  

PR-DNPJ-UCA-004 Escrito de Oposición a la Ejecución de la Sentencia UDEM 
Versión 1.0 Fecha: 17 de marzo 2026 108 de 199 

 
    

 
 

5. Responsables del Procedimiento 
 

Área Puesto de Trabajo Responsabilidad 

Despacho PGR 
Procurador(a) General de la 
República 

Revisar y firmar el escrito de oposición a la 
ejecución de sentencia cuando corresponda, 
garantizando la congruencia jurídica y la 
defensa de los intereses del Estado. 

Dirección Nacional 
de consultoría 

Consultor Jurídico/DNC 

Revisar el escrito de contestación elaborado por 
la DNPJ, verificar su calidad jurídica, solicitar 
correcciones cuando proceda y validar el 
documento previo a su elevación a firma del 
Procurador(a) General. 

Dirección Nacional 
de Procuración 
Judicial 

Director (a) Nacional de 
Procuración Judicial 

Revisar el emplazamiento recibido, elaborar y 
firmar el memorándum de asignación, instruir la 
remisión del expediente a la Unidad de 
Contencioso Administrativo y garantizar el 
cumplimiento oportuno del proceso. 

Dirección Nacional 
de Procuración 
Judicial 

Coordinador(a) de la UCA 

Recibir la documentación asignada, firmar el 
libro de correspondencia, asignar el Procurador 
Judicial responsable del caso y supervisar el 
avance del proceso hasta la emisión del escrito. 

Dirección Nacional 
de Procuración 
Judicial 

Procurador Judicial UCA-
DNPJ 

Recibir la documentación asignada, firmar la 
constancia de recibido, analizar jurídicamente la 
procedencia de la oposición, elaborar el escrito 
de contestación dentro de los plazos, realizar 
correcciones cuando sean requeridas y remitir el 
documento para revisión y firma 
correspondiente. 

Dirección Nacional 
de Procuración 
Judicial 

Secretaria DNPJ 

Recibir el emplazamiento de ejecución de 
sentencia, registrarlo en el libro de control, 
trasladarlo al Director(a) de DNPJ, recibir 
documentación de retorno, trasladarla a la 
Unidad de Contencioso Administrativo y 
mantener la trazabilidad documental del 
expediente. 

Despacho PGR Secretaria de Despacho PGR 

Recibir el escrito firmado, remitir el original y 
copia a la DNPJ para control, y garantizar su 
envío al órgano jurisdiccional correspondiente 
mediante los canales oficiales. 

Secretaría de 
Estado 
correspondiente 
 

Procurador(a) Judicial de la 
Secretaría de Estado 
 

Recibir el escrito remitido por la DNPJ, firmar 
constancia de recibido y presentar el documento 
ante el órgano jurisdiccional competente, dando 
seguimiento al proceso judicial. 
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6. Insumos del Procedimiento 
 

Código Insumos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda 
PGR-XXX-

202X 
Emplazamiento de ejecución de 

sentencia. 
DNPJ 15 días 

 
7. Productos o Resultados del Procedimiento 
 

Código Productos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda 

PGR-XXX-202X 
Escrito de oposición a la ejecución 

de la sentencia 
DNPJ 1 año 

 
8. Definición de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas 
 

8.1. Términos 

Cadena de Custodia Administrativa: Es el conjunto de controles que garantizan el registro, 
traslado, integridad y resguardo de la documentación institucional a lo largo de cada fase del 
proceso. ( Ley de Procedimiento Administrativo, Decreto No. 152-87, art. 5., 2007) 

Contestación de Oposición: Escrito jurídico mediante el cual la PGR responde formalmente 
a la oposición interpuesta contra la ejecución de una sentencia, argumentando su 
improcedencia cuando corresponda. (Código Procesal Civil, Decreto No. 211-2006, arts. 542–
545., (2007). ) 

Control Interno Institucional: Conjunto de normas, procedimientos y verificaciones que 
aseguran la legalidad, eficiencia y transparencia en el manejo administrativo. (ONADICI., 2016) 

Ejecución de Sentencia: Fase procesal destinada a hacer efectivo lo resuelto en una 
sentencia firme, mediante los mecanismos legales previstos. (Código Procesal Civil, Decreto 
No. 211-2006, Libro V., 2007. ) 

Emplazamiento Judicial: Notificación formal que ordena a una parte actuar dentro de un 
plazo procesal, permitiéndole ejercer sus derechos de defensa. (Código Procesal Civil, Decreto 
No. 211-2006, art. 29., 2007) 

Interés Jurídico del Estado: Protección y preservación de los derechos, bienes y patrimonio 
público que la PGR defiende ante las autoridades judiciales y administrativas. (Ley Orgánica 
de la Procuraduría General de la República, Decreto No. 74-2009, arts. 2–3., 1998) 
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Oposición a la Ejecución:  Acto procesal mediante el cual una parte solicita que no se ejecute 
la sentencia por existir causa legal de improcedencia. (Código Procesal Civil, Decreto No. 211-
2006, arts. 542–545., 2007) 

Procurador Judicial: Funcionario responsable de representar jurídicamente al Estado ante 
los tribunales, elaborando escritos y realizando gestiones procesales. (Ley Orgánica de la 
PGR, Decreto No. 74-2009, art. 7., 1998) 

Revisión Jurídica: Proceso técnico mediante el cual la Dirección Nacional de Consultoría 
verifica que un escrito cumpla con los requisitos legales y estratégicos institucionales. (Ley 
Orgánica de la PGR, Decreto No. 74-2009, art. 6., 1998.) 

Trazabilidad Documental: Seguimiento integral del recorrido de la documentación 
institucional desde su recepción hasta su archivo final. (ONADICI., 2016) 
 

8.2. Siglas 

DNC: Dirección Nacional de Consultoría.  

DNPJ: Dirección Nacional de Procuración Judicial.  

IAIP: Instituto de Acceso a la Información Pública.  

PGR: Procuraduría General de la República. 

UCA: Unidad Contencioso Administrativo  

 

9. Descripción del Procedimiento 
 

Secretaria DNPJ 

9.1. Recibir emplazamiento de ejecución de sentencia y registrar en el libro de control del área 
contencioso administrativo; La Secretaría de la DNPJ recibe el emplazamiento emitido por 
el juzgado, lo verifica y procede a registrarlo en el libro de control del área. Este registro 
garantiza trazabilidad, fecha de ingreso, responsabilidad y orden administrativo del 
expediente.  

9.2. Trasladar emplazamiento al Director de DNPJ; La Secretaria remite el documento al 
Director de la DNPJ, quien es la autoridad inmediata que debe conocer de la nueva gestión 
judicial. Este traslado asegura que la dirección esté enterada del nuevo asunto y pueda 
tomar decisiones oportunas. 
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Director(a) DNPJ 

9.3. Elaborar y firmar memorándum de asignación de emplazamiento; en el cual asigna 
formalmente el caso a la Unidad de Contencioso Administrativo. Este documento 
establece quién se hará responsable de la tramitación y garantiza que quede evidencia 
escrita de la designación del expediente. 

9.4. Entregar documentación a la Secretaria de DNPJ; para que pueda remitirlos a la unidad 
correspondiente. 
 

Secretaria DNPJ 

9.5. Recibir documentación y trasladar a la Unidad de Contencioso Administrativo; recibe 
nuevamente la documentación completa y procede a trasladarla a la Unidad de 
Contencioso Administrativo. 
 

Coordinador(a) de Unidad Contencioso Administrativo 

9.6. Firmar libro de correspondencia de DNPJ; para dejar constancia del recibo oficial del 
expediente. Esto permite manejar la documentación con controles formales, verificables y 
auditables.   

9.7.  Asignar Procurador Judicial responsable del proceso; el Coordinador(a) analiza la carga 
laboral y asigna el caso a un Procurador Judicial. Esta decisión define quién será 
responsable de elaborar el escrito  

 

Procurador Judicial 

9.8. Firmar constancia de recibido; el Procurador Judicial asignado firma el recibo del 
expediente para dejar evidencia de que asume formalmente la responsabilidad del caso. 
Esto garantiza responsabilidad directa y un registro que respalda la asignación.   

9.9. Elaborar escrito de Oposición a la Ejecución de la Sentencia; el Procurador Judicial analiza 
jurídicamente el caso, evalúa la procedencia de la oposición y redacta el escrito con base 
en normativa, jurisprudencia y hechos.  

9.10. Remitir escrito al Despacho del Procurador(a) General de la República, una vez finalizado, 
el escrito se traslada al Despacho del Procurador General para continuar con la revisión 
jerárquica y obtener la firma correspondiente 

 

Secretaria de Despacho 

9.11. Firmar constancia de recibido, lo cual asegura control y transparencia en el manejo de 
documentos.  

9.12. Trasladar escrito de oposición a la ejecución de sentencia a la DNC para revisión; la 
Secretaria de Despacho envía el escrito a la Dirección Nacional de Consultoría para 
garantizar que cumpla estándares jurídicos, formales y estratégicos antes de ser firmado 
por el Procurador(a) General. 
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Dirección Nacional de Consultoría 

9.13. Revisar escrito de oposición; la DNC examina el escrito, verifica su solidez legal, la 
claridad de los argumentos, la pertinencia de los fundamentos y que esté correctamente 
estructurado. Esta revisión funciona como un control de calidad jurídica. 

9.14. Garantiza que no se presenten escritos con errores, debilidades o inconsistencias. 
Si existen: se regresa al Procurador Judicial para realizar los ajustes necesarios.  
Si no existen: se remite directamente al Procurador General para su firma. 
. 

Procurador(a) General  
9.15. Revisar y firmar escrito de oposición a la sentencia, cuando corresponda; el Procurador(a) 

General evalúa el contenido del escrito y, una vez conforme, lo firma. Esta firma formaliza 
la respuesta jurídica del Estado y autoriza su presentación ante el órgano jurisdiccional. 

9.16. Trasladar escrito a la Secretaria de Despacho; el escrito firmado es devuelto a la 
Secretaría de Despacho, donde se completa el proceso administrativo previo a su envío 
a la DNPJ. 
 

Secretaria de Despacho 

9.17. Remitir original y copia a DNPJ para control; entrega el escrito original y una copia a la 
DNPJ. Esto permite llevar un control interno del documento, archivar una copia y constatar 
la emisión oficial del escrito. 
 

Procurador Judicial DNPJ 
9.18. Recibir escrito de oposición debidamente firmado; el Procurador Judicial DNPJ recibe el 

escrito ya firmado. Este paso permite continuar con el trámite, ahora en su fase final.  
9.19. Trasladar escrito al Procurador de la Secretaría de Estado; quien es responsable de 

presentarlo ante el órgano jurisdiccional correspondiente. 
 

Procurador Judicial de Secretaria de Estado 

9.20. Firmar constancia de recibido en el control de DNPJ; finalmente, el Procurador Judicial 
Delegado firma la constancia de recibido, para posteriormente presentar el escrito ante el 
juzgado. 
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10. Diagrama de Flujo del Procedimiento 
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11. Gestión del Riesgo 
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12. Elementos Transversales del Procedimiento 
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14. Anexos  
 

14.1. F-UCA-DNPJ-003-Escrito de Oposición a la Ejecución de la Sentencia 
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14.2. M-PGR-DNPJ-UCA-00X-20XX  
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1. Objetivo del Procedimiento 
Garantizar la correcta, oportuna y técnica elaboración, revisión y gestión del escrito de 
contestación de oposición a la liquidación de sentencia, asegurando la defensa jurídica del Estado 
conforme al marco legal aplicable y los procedimientos internos de la Procuraduría General de la 
República. 
 
2.  Alcance del Procedimiento 
Comprender las acciones necesarias para asegurar que la contestación de oposición a la 
liquidación de sentencia sea emitida de manera correcta, fundamentada y oportuna, garantizando 
una defensa efectiva del Estado y el cumplimiento adecuado de los plazos y requisitos legales 
establecidos. 
 
3. Marco Legal del Procedimiento 
 

No. Código Documento 
1 Decreto 131-82 Constitución de la República 
2 Decreto 74-61 Ley Orgánica de la Procuraduría General de la República 
3 Decreto 146-86 Ley General de la Administración Pública 
4 Decreto 152-87 Ley del Procedimiento Administrativos 
5 Decreto 189-87 Ley de la Jurisdicción de lo Contencioso Administrativo 
6 Decreto 211-2006 Código Procesal Civil 
7  Demas leyes aplicables 

 
4. Políticas y Lineamientos del Procedimiento  

4.1. Registro, Integridad Documental y Trazabilidad 

El proceso debe garantizar la integridad, exactitud y trazabilidad de toda la documentación 
generada y recibida. Cada actuación deberá registrarse oportunamente en los libros de control, 
correspondencia institucional y sistemas internos de seguimiento. Asimismo, toda 
documentación deberá ser recibida, firmada, trasladada y archivada respetando el orden 
secuencial del proceso. Se deberá asegurar la protección física y digital de la información, 
evitando omisiones o alteraciones en los registros. Este control permitirá la verificación, 
auditoría y respaldo de la transparencia y legalidad de las actuaciones institucionales.  

4.2. Revisión Técnica y Fundamentación Jurídica 

El escrito deberá elaborarse y revisarse bajo criterios técnicos y jurídicos que garanticen una 
defensa efectiva del Estado. El Procurador Judicial asignado será responsable de su 
elaboración conforme a la normativa aplicable y dentro de los plazos procesales. La Dirección 
Nacional de Consultoría efectuará la revisión técnica y jurídica para asegurar coherencia, 
solidez argumentativa y cumplimiento formal. Posteriormente, el Procurador General verificará 
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y suscribirá el documento cuando corresponda. Este proceso asegura calidad institucional, 
consistencia jurídica y alineación con los intereses del Estado. 

 
5. Responsables del Procedimiento 
 

Área Puesto de Trabajo Responsabilidad 

Despacho PGR 
Procurador(a) General de la 
República 

Revisar y firmar el escrito de contestación de 
oposición a la liquidación de sentencia cuando 
corresponda; garantizar la legalidad, 
congruencia jurídica y defensa adecuada de los 
intereses del Estado. 

Dirección Nacional 
de consultoría 

Consultor Jurídico/DNC 

Revisar técnica y jurídicamente el escrito de 
contestación; emitir observaciones o aprobar el 
documento según corresponda; garantizar la 
fundamentación legal y calidad técnica del 
escrito antes de su remisión al Procurador 
General. 

Dirección Nacional 
de Procuración 
Judicial 

Director(a) Nacional de 
Procuración Judicial 

Elaborar y firmar el memorándum de asignación 
del emplazamiento; supervisar la correcta 
distribución y seguimiento del expediente; 
garantizar el cumplimiento de plazos y el flujo 
adecuado del proceso. 

Dirección Nacional 
de Procuración 
Judicial 

Coordinador(a) de la UCA 

Recibir la documentación trasladada desde la 
DNPJ; firmar el libro de correspondencia; 
asignar al Procurador Judicial responsable del 
caso; garantizar el orden, control y continuidad 
del trámite procesal. 

Dirección Nacional 
de Procuración 
Judicial 

Procurador Judicial UCA-
DNPJ 

Recibir la asignación y firmar constancia de 
recibido; elaborar el escrito de contestación de 
oposición a la liquidación de sentencia; corregir 
el documento cuando sea necesario; trasladar 
escrito para revisión y seguir el flujo hasta la 
firma final del Procurador General; remitir el 
escrito firmado a la Secretaría de Estado 
correspondiente. 

Dirección Nacional 
de Procuración 
Judicial 

Secretaria DNPJ 

Recibir y registrar el emplazamiento de 
liquidación de sentencia en el libro de control; 
trasladar documentación al Director(a) de DNPJ; 
recibir y remitir documentación a la Unidad de 
Contencioso Administrativo; firmar constancias 
de recibido y asegurar la correcta trazabilidad 
documental. 

Despacho PGR Secretaria de Despacho PGR 

Recibir el escrito remitido para firma; registrar la 
documentación; trasladar el expediente al 
Procurador General; remitir original y copia del 
escrito firmado a la DNPJ para control. 
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Secretaría de 
Estado 
correspondiente 
 

Procurador(a) Judicial de la 
Secretaría de Estado 
 

Recibir el escrito trasladado por la DNPJ; firmar 
la constancia de recibido en el control 
institucional; dar continuidad procesal ante el 
juzgado correspondiente. 

 
6. Insumos del Procedimiento 
 

Código Insumos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda 
PGR-XXX-

202X 
Emplazamiento de ejecución de 

sentencia. 
DNPJ Indefinido 

 
7. Productos o Resultados del Procedimiento 
 

Código Productos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda 

PGR-XXX-202X 
Escrito de oposición a la ejecución 

de la sentencia 
DNPJ 1 año 

 
8. Definición de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas 
 

8.1. Términos  

Auditoría de Procesos: Mecanismo de supervisión destinado a verificar el cumplimiento de 
normas, procedimientos y controles en la ejecución de un proceso institucional. (ONADICI. 
Normas Técnicas de Control Interno., 2015.) 

Asignación de Expediente: Acto administrativo mediante el cual la Dirección Nacional de 
Procuración Judicial designa formalmente al Procurador Judicial responsable de elaborar la 
contestación de oposición a la liquidación de sentencia, registrando la asignación en los libros 
institucionales. (Ley Orgánica de la Procuraduría General de la República ) 

Competencia Jurisdiccional: Atribución legal otorgada a un tribunal para conocer y resolver 
un tipo específico de asunto. (Código Procesal Civil (Decreto 211 2006)., 2006) 

Elaboración del Escrito Jurídico: Conjunto de actividades técnicas realizadas por el 
Procurador Judicial para fundamentar, estructurar y redactar la contestación de oposición, 
conforme a la normativa procesal aplicable. ( Código Procesal Civil (Decreto 211 2006)., 2006) 

Expediente Judicial: Conjunto físico o digital que contiene todas las actuaciones procesales 
de un caso, organizado y custodiado por el juzgado competente. (Honduras, 2004 )  

Medio de Impugnación: Recurso legal utilizado para cuestionar decisiones, actos o 
resoluciones en un proceso judicial o administrativo. (Código Procesal Civil (Decreto 
211-2006)., 2006) 
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Resolución Administrativa: Decisión motivada emitida por una autoridad administrativa 
competente dentro del marco legal y procedimental aplicable. (Ley de Procedimiento 
Administrativo (Decreto 152 87)., 1987. ) 
 
8.2. Siglas 

DNC: Dirección Nacional de Consultoría.  

DNPJ: Dirección Nacional de Procuración Judicial.  

IAIP: Instituto de Acceso a la Información Pública.  

PGR: Procuraduría General de la República. 

UCA: Unidad Contencioso Administrativo 

 

9. Descripción del Procedimiento 
 

Secretaria DNPJ 

9.1. Recibir el emplazamiento enviado por el juzgado. Una vez recibido, debe registrarlo 
inmediatamente en el libro de control, anotando fecha, hora, número de expediente y 
cualquier dato relevante. Esto permite mantener un control actualizado de todos los casos 
que ingresan, asegurar trazabilidad y evitar pérdidas o retrasos 

9.2. Trasladar emplazamiento al Director(a) de DNPJ; remite el documento al Director(a) de la 
DNPJ, quien es la autoridad inmediata que debe conocer de la nueva gestión judicial. Este 
traslado asegura que la dirección esté enterada del nuevo asunto y pueda tomar 
decisiones oportunas. 

 
Director(a) DNPJ 

9.3. Elaborar y firmar memorándum de asignación de emplazamiento; prepara un 
memorándum en el cual asigna formalmente el caso a la Unidad de Contencioso 
Administrativo. Este documento establece quién se hará responsable de la tramitación y 
garantiza que quede evidencia escrita de la designación del expediente. 

9.4. Entregar documentación a la Secretaria de DNPJ; regresa el memorándum y el expediente 
a la Secretaria para que esta pueda remitirlos a la unidad correspondiente. 
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Secretaria DNPJ 

9.5. Recibir documentación y trasladar a la Unidad de Contencioso Administrativo; recibe 
nuevamente la documentación completa y procede a trasladarla a la Unidad de 
Contencioso Administrativo. 

 
Coordinador de Unidad Contencioso Administrativo 

9.6. Firmar libro de correspondencia de DNPJ; el Coordinador(a) de la Unidad de Contencioso 
Administrativo firma el libro de correspondencia para dejar constancia del recibo oficial del 
expediente. Esto permite manejar la documentación con controles formales, verificables y 
auditables.   

9.7. Asignar Procurador Judicial responsable del proceso; el Coordinador(a) analiza la carga 
laboral y asigna el caso a un Procurador Judicial. Esta decisión define quién será 
responsable de elaborar el escrito  
 

Procurador Judicial 

9.8. Firmar constancia de recibido; el Procurador Judicial asignado firma el recibo del 
expediente para dejar evidencia de que asume formalmente la responsabilidad del caso. 
Esto garantiza responsabilidad directa y un registro que respalda la asignación. 

9.9. Elaborar escrito contestación de Oposición a la liquidación de a la Sentencia; el Procurador 
Judicial analiza la liquidación, evalúa si hay errores de cálculo o interpretación jurídica, y 
redacta la contestación con argumentos claros, precisos y fundamentados conforme al 
Código Procesal Civil y demás leyes aplicables. 

9.10. Remitir escrito al Despacho del Procurador General de la República (PGR); una vez 
finalizado, el escrito se traslada al Despacho del Procurador(a) General para continuar 
con la revisión jerárquica y obtener la firma correspondiente. 

 

Secretaria de Despacho 

9.11. Firmar constancia de recibido; la Secretaria del Despacho recibe el documento y deja 
constancia, lo cual asegura control y transparencia en el manejo de documentos.  

9.12. Trasladar escrito de oposición a la liquidación de sentencia a la DNC para revisión; el 
Despacho remite el escrito a la Dirección Nacional de Consultoría. La DNC realiza una 
revisión técnica y jurídica para asegurar calidad, sustento legal y correcta estructura del 
documento. 
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Dirección Nacional de Consultoría 

9.13. Revisar escrito de oposición, verifica su solidez legal, la claridad de los argumentos, la 
pertinencia de los fundamentos y que esté correctamente estructurado. Esta revisión 
funciona como un control de calidad jurídica. 

9.14. Garantiza que no se presenten escritos con errores, debilidades o inconsistencias.  
Si existen: se regresa al Procurador Judicial para realizar los ajustes necesarios.  
Si no existen: se remite directamente al Procurador General para su firma. 
 

Procurador(a) General  
9.15. Revisar y firmar escrito de oposición a la liquidación sentencia, cuando corresponda; el 

Procurador(a) General revisa el documento desde una perspectiva directiva, asegurando 
que el escrito represente adecuadamente la posición del Estado. Si todo es correcto, lo 
firma.  

9.16. Trasladar escrito a la Secretaria de Despacho; el escrito firmado es devuelto a la 
Secretaria de Despacho, donde se completa el proceso administrativo previo a su envío 
a la DNPJ. 
 

Secretaria de Despacho 

9.17. Remitir original y copia a DNPJ para control; la Secretaria de Despacho entrega el escrito 
original y una copia a la DNPJ. Esto permite llevar un control interno del documento, 
archivar una copia y constatar la emisión oficial del escrito. 

 

Procurador Judicial DNPJ 

9.18. Recibir escrito de oposición debidamente firmado; el Procurador Judicial DNPJ recibe el 
escrito ya firmado. Este paso permite continuar con el trámite, ahora en su fase final. 

9.19. Trasladar escrito al Procurador Judicial de la Secretaría de Estado correspondiente, el 
Procurador Judicial DNPJ entrega el escrito al Procurador asignado en la Secretaría de 
Estado, quien es responsable de presentarlo ante el órgano jurisdiccional 
correspondiente. 
 

Procurador Judicial de Secretaria de Estado 

9.20. Firmar constancia de recibido en el control de DNPJ; finalmente, firma la constancia de 
recibido, para posteriormente presentar el escrito ante el juzgado. 
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10. Diagrama de Flujo del Procedimiento 
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11. Gestión del Riesgo 
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12. Elementos Transversales del Procedimiento 
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14. Anexos  
 

14.1. F-UCA-DNPJ-004-Escrito de Oposición a la Liquidación de la Sentencia 

 
  



 

PROCURADURÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA 
 
 

UNIDAD DE CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO DE LA 
DIRECCIÓN NACIONAL DE PROCURACIÓN JUDICIAL  

PR-DNPJ-UCA-005 Escrito de Oposición a la Liquidación de la Sentencia UDEM 
Versión 1.0 Fecha: 17 de marzo 2026 151 de 199 

 
    

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

PROCURADURÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA 
 
 

UNIDAD DE CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO DE LA 
DIRECCIÓN NACIONAL DE PROCURACIÓN JUDICIAL  

PR-DNPJ-UCA-005 Escrito de Oposición a la Liquidación de la Sentencia UDEM 
Versión 1.0 Fecha: 17 de marzo 2026 152 de 199 

 
    

 
 

14.2. M-PGR-DNPJ-UCA-00X-20XX 
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1. Objetivo del Procedimiento 
Interponer oportunamente defensas previas debidamente fundamentadas en derecho, con el fin 
de cuestionar la admisibilidad, competencia o procedencia de las acciones promovidas contra el 
Estado, garantizando la protección de sus intereses jurídicos y patrimoniales y el respeto al debido 
proceso. 
 

2.  Alcance del Procedimiento 
El presente procedimiento comprende el análisis jurídico integral de la demanda interpuesta contra 
el Estado, la identificación y fundamentación de las causales de inadmisibilidad, improcedencia o 
incompetencia que resulten aplicables, la elaboración del escrito de defensas previas y su 
interposición ante el órgano jurisdiccional competente, así como el seguimiento procesal 
correspondiente hasta la resolución que recaiga sobre dichas defensas, en salvaguarda del interés 
público y conforme al marco normativo vigente. 
 
 
3. Marco Legal del Procedimiento 
 

No. Código Documento 
1 Decreto 131-82 Constitución de la República 
2 Decreto 74-61 Ley Orgánica de la Procuraduría General de la República 
3 Decreto 146-86 Ley General de la Administración Pública 
4 Decreto 152-87 Ley del Procedimiento Administrativos 
5 Decreto 189-87 Ley de la Jurisdicción de lo Contencioso Administrativo 
6 Decreto 211-2006 Código Procesal Civil 
7  Demas leyes aplicables 

 

4. Políticas y Lineamientos del Procedimiento 
 

4.1. Registro, Integridad y Control Documental 

Para garantizar la trazabilidad, integridad y resguardo de los expedientes en el proceso de 
Defensas Previas, toda documentación recibida deberá ser registrada de forma inmediata en 
el libro de control del área contencioso administrativa, documentando cada traslado, firma de 
recibido, asignación y revisión conforme a los lineamientos internos de la DNPJ; así mismo, se 
mantendrá la cadena de custodia administrativa durante todo el circuito institucional, 
asegurando que la Secretaría de la DNPJ, la Unidad de Contencioso Administrativo, la 
Dirección Nacional de Consultoría y el Despacho del Procurador General manejen, procesen 
y entreguen la documentación con controles verificables que permitan la transparencia y 
correcta administración del expediente.  
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4.2. Elaboración, Revisión y Presentación Oportuna del Escrito de Defensas Previas 

El Procurador Judicial deberá analizar la demanda y elaborar el escrito de defensas previas 
dentro de los plazos establecidos, asegurando que su contenido esté jurídicamente 
fundamentado, estructurado y congruente con los intereses del Estado; posteriormente, el 
escrito será sometido a revisión interna de la Unidad de Contencioso Administrativo y 
posteriormente por la Dirección Nacional de Consultoría, la cual verificará su calidad técnica 
antes de remitirlo al Procurador General para su firma; la Secretaría de Despacho deberá 
garantizar el traslado oportuno del documento hacia la DNPJ y el Procurador Judicial de la 
Secretaría de Estado responsable deberá presentar el escrito ante la autoridad competente, 
asegurando la defensa efectiva del Estado y el adecuado cumplimiento del debido proceso. 

5. Responsables del Procedimiento 
 

Área Puesto de Trabajo Responsabilidad 

Despacho PGR 
Procurador(a) General de la 
República 

Revisar y firmar el escrito de defensas previas, 
validando su contenido jurídico y autorizando su 
presentación ante el órgano jurisdiccional. 

Dirección Nacional 
de consultoría 

Consultor Jurídico/DNC 

Revisar jurídicamente el escrito de defensas 
previas, verificar su fundamentación y solicitar 
correcciones cuando proceda antes de remitirlo 
para firma del Procurador General. 

Dirección Nacional 
de Procuración 
Judicial 

Director (a) Nacional de 
Procuración Judicial 

Elaborar y firmar el memorándum de asignación 
del caso, coordinar el flujo documental y 
asegurar el inicio del trámite jurídico conforme a 
la normativa vigente. 

Dirección Nacional 
de Procuración 
Judicial 

Coordinador(a) de la UCA 

Recibir la documentación, firmar el libro de 
correspondencia, asignar al Procurador Judicial 
responsable y supervisar el debido avance del 
proceso. 

Dirección Nacional 
de Procuración 
Judicial 

Procurador Judicial UCA-
DNPJ 

Analizar la demanda, elaborar el escrito de 
defensas previas, realizar correcciones cuando 
sean requeridas y remitir el escrito para revisión 
superior. 

Dirección Nacional 
de Procuración 
Judicial 

Secretaria DNPJ 

Recibir el emplazamiento, registrarlo en el libro 
de control, trasladarlo al Director (a) de DNPJ y 
remitir posteriormente la documentación a la 
Unidad de Contencioso Administrativo para su 
trámite. 

Despacho PGR Secretaria de Despacho PGR 

Recibir el escrito, registrar constancia de 
recibido, remitirlo a la DNC para revisión y 
posteriormente devolverlo firmado a la DNPJ 
para su control institucional. 

Secretaría de 
Estado 
correspondiente 

Procurador(a) Judicial de la 
Secretaría de Estado 

Recibir el escrito firmado, firmar la constancia de 
recibido y presentarlo ante el órgano 
jurisdiccional competente. 
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6. Insumos del Procedimiento 
 

Código Insumos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda 
PGR-XXX-

202X 
Emplazamiento DNPJ Indefinido 

 
7. Productos o Resultados del Procedimiento 
 

Código Productos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda 

PGR-XXX-202X Escrito de defensas previas DNPJ Indefinido 

 
8. Definición de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas 
 

8.1. Términos 

Admisibilidad: Condiciones jurídicas mínimas que debe reunir una demanda para ser 
admitida y continuar su trámite procesal. (Código Procesal Civil, Decreto No. 211-2006., 2007.) 

Cadena de Custodia Administrativa: Proceso documentado que garantiza la integridad, 
registro y trazabilidad del expediente desde su recepción hasta su archivo final. ((NTCI)., 2016) 

Competencia Judicial: Facultad legal atribuida a un tribunal para conocer y resolver un 
asunto. (Código Procesal Civil (Decreto 211 2006)., 2006) 

Defensa Previa: Medio procesal mediante el cual se solicita al juez que no continúe con el 
proceso por existir causales de inadmisibilidad, incompetencia o improcedencia. (Código 
Procesal Civil, arts. 540–545., 2007.) 

Emplazamiento Judicial: Notificación formal que ordena a una parte actuar dentro de un 
plazo procesal determinado. (Código Procesal Civil, art. 29., 2007) 

Improcedencia: Situación en la que una demanda no puede ser conocida por falta de 
requisitos legales o por existir impedimentos jurídicos. (Código Procesal Civil, Decreto No. 211-
2006., 2007) 

Incompetencia: Causal procesal en la cual el tribunal carece de autoridad para conocer el 
asunto. (Código Procesal Civil (Decreto 211 2006)., 2006) 

Interés Jurídico del Estado: Conjunto de bienes y derechos cuya defensa corresponde a la 
PGR.  (Ley Orgánica de la Procuraduría General de la República, Decreto No. 74-2009., 1998.) 
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Revisión Jurídica Institucional: Control interno mediante el cual la DNC analiza la calidad 
técnica de los escritos antes de su elevación a firma. (Ley Orgánica de la Procuraduría General 
de la República ) 

Trazabilidad Documental: Seguimiento continuo y verificable de la documentación a lo largo 
del proceso administrativo y jurídico. ((NTCI)., 2016) 

 
8.2. Siglas 

 
DNC: Dirección Nacional de Consultoría.  

DNPJ: Dirección Nacional de Procuración Judicial.  

IAIP: Instituto de Acceso a la Información Pública.  

PGR: Procuraduría General de la República. 

UCA: Unidad Contencioso Administrativo 

 
9. Descripción del Procedimiento 
 

Secretaria DNPJ 

9.1. Recibir el emplazamiento emitido por el juzgado respecto a una demanda contra el Estado. 
Inmediatamente procede a registrarlo en el libro de control, a fin de dejar constancia formal 
de la fecha y hora de ingreso, número del expediente y responsable inicial del manejo 
documental. Esto garantiza la trazabilidad y transparencia del proceso desde su inicio. 

9.2. Trasladar emplazamiento al Director(a) de DNPJ; quien es la autoridad inmediata que 
debe conocer de la nueva gestión judicial. Este traslado asegura que la dirección esté 
enterada del nuevo asunto y pueda tomar decisiones oportunas. 

 
Director(a) DNPJ 

9.3. Elaborar y firmar memorándum de asignación del emplazamiento; donde asigna 
formalmente el caso a la Unidad de Contencioso Administrativo. Este documento es 
fundamental porque formaliza la designación del expediente, delimita responsabilidades y 
permite continuar con el proceso. 

9.4. Recibir documentación y trasladar a la Unidad de Contencioso Administrativo; recibe 
nuevamente el expediente y el memorándum firmado, y procede a enviarlos a la Unidad 
de Contencioso Administrativo. 
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Coordinador de Unidad Contencioso Administrativo 

9.5. Firmar libro de correspondencia para control documental; el Coordinador(a) de la Unidad 
de Contencioso Administrativo firma el libro de correspondencia para dejar constancia del 
recibo oficial. Este registro garantiza control, orden documental y evidencia verificable de 
la recepción del expediente. 

9.6. Asignar Procurador Judicial responsable del proceso; el Coordinador(a) designa al 
Procurador Judicial. Con esta designación se establece el responsable directo de la 
elaboración del escrito. 

 
Procurador Judicial DNPJ 

9.7. Firmar la constancia de recibido del expediente, aceptando formalmente la 
responsabilidad del caso. Este acto permite precisar quién asume el control, análisis y 
desarrollo jurídico. 

9.8. Analizar demanda y elaborar escrito de defensas previas; el Procurador Judicial analiza 
jurídicamente el caso, evalúa la procedencia de la oposición y redacta el escrito con base 
en normativa, jurisprudencia y hechos. 

9.9. Revisar con el propósito de verificar que el documento cumpla con los requisitos legales, 
sea coherente con la estrategia de defensa institucional y contenga los argumentos 
jurídicos necesarios para responder adecuadamente dentro del plazo procesal. 

9.10. Remitir escrito al Despacho del Procurador General para revisión; una vez finalizado, el 
escrito se traslada al Despacho del Procurador(a) General para continuar con la revisión 
jerárquica. 

 
Secretaria de despacho 

9.11. Firmar constancia de recibido y trasladar escrito a la DNC para revisión; recibe el 
documento y deja constancia, lo cual asegura control y transparencia en el manejo de 
documentos y posteriormente realizar el envío del escrito a la Dirección Nacional de 
Consultoría para revisión y garantizar que cumpla estándares jurídicos, formales y 
estratégicos antes de ser firmado por el Procurador(a) General. 

 
Dirección Nacional de Consultoría.  

9.12. Revisar escrito de defensas previas; DNC realiza una revisión jurídica exhaustiva, 
verificando que los argumentos sean sólidos, que la estrategia legal sea adecuada y que 
los razonamientos estén respaldados por normativa vigente y jurisprudencia aplicable. 

9.13. Verificar si existen correcciones: el escrito es devuelto al Procurador Judicial responsable 
para que realice las mejoras requeridas.  

Si no existen correcciones: el escrito se envía directamente al Procurador General para 
su firma. 
Este punto garantiza que no se presenten documentos débiles, inconsistentes o 
incompletos.  
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9.14. Remitir al Procurador General para firma, cuando no existan observaciones; Cuando el 
documento está aprobado por DNC, se envía para firma final del Procurador General. 
 

Procurador(a) General 

9.15. Revisar y firmar escrito de defensas previas, cuando corresponda; garantizando que 
cumple con la estrategia jurídica institucional, normativa vigente y defensa del interés 
público. Su firma autoriza la presentación del escrito ante la autoridad judicial. 

9.16. Entregar escrito a la Secretaría de Despacho; el escrito firmado es devuelto a la 
Secretaria de Despacho para que siga su ruta administrativa y sea remitido correctamente 
a la DNPJ. 

 
Secretaria despacho 

9.17. Recibir y trasladar escrito a DNPJ para control institucional; la Secretaria de Despacho 
entrega el escrito a la DNPJ. Esto permite llevar un control interno del documento, archivar 
y constatar la emisión oficial del escrito. 
 

Procurador Judicial DNPJ 

9.18. Entregar escrito al Procurador Judicial de la Secretaría de Estado correspondiente; quien 
será el encargado de presentarlo ante el órgano jurisdiccional competente. 

 
Procurador Judicial de la Secretaría de Estado 

9.19. Firmar constancia de recibido en la copia del escrito y en el control de DNPJ; el Procurador 
Judicial de la Secretaría de Estado firma el recibido tanto en la copia como en el control 
institucional. confirma que el escrito ha sido entregado para su presentación ante los 
tribunales. 
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10. Diagrama de Flujo del Procedimiento 
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11. Gestión del Riesgo 
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12. Elementos Transversales del Procedimiento 
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14. Anexos 
 

14.1. F-UCA-DNPJ-005-Defensas Previas 
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14.2. M-PGR-DNPJ-UCA-00X-20XX  
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15. Control de Cambios al Procedimiento 
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1. Objetivo del Procedimiento 
Garantizar la elaboración, revisión, aprobación y presentación oportuna y técnicamente adecuada 
del escrito de devolución de vistas, asegurando la correcta defensa jurídica del Estado conforme 
al marco legal aplicable y los lineamientos institucionales de la Procuraduría General de la 
República. 
 
2.  Alcance del Procedimiento 
El proceso abarca desde la recepción del emplazamiento remitido por la autoridad competente 
hasta la elaboración, revisión, firma y entrega del escrito de devolución de vistas, garantizando su 
adecuada gestión y remisión a las instancias correspondientes. 
 
3. Marco Legal del Procedimiento 
 

No. Código Documento 
1 Decreto 131-82 Constitución de la República 
2 Decreto 74-61 Ley Orgánica de la Procuraduría General de la República 
3 Decreto 146-86 Ley General de la Administración Pública 
4 Decreto 152-87 Ley del Procedimiento Administrativos 
5 Decreto 189-87 Ley de la Jurisdicción de lo Contencioso Administrativo 
6 Decreto 211-2006 Código Procesal Civil 
7  Demas leyes aplicables 

 

4. Políticas y Lineamientos del Procedimiento   
 

4.1. Registro, Integridad y Control del Expediente 

Toda documentación recibida, incluyendo los dos emplazamientos (de demanda y traslado a 
vista), deberá ser registrada de forma inmediata en el libro de control del área contencioso 
administrativa, garantizando la integridad, trazabilidad y custodia del expediente durante todas 
las fases del proceso; asimismo, cada traslado, firma de recibido y remisión deberá 
documentarse formalmente mediante constancias y controles administrativos verificables, 
asegurando que la Secretaría de la DNPJ, el Coordinador de la UCA, la DNC y el Despacho 
del Procurador General mantengan la cadena de custodia institucional conforme a los 
lineamientos internos y la normativa vigente. 

4.2. Elaboración, Revisión y Presentación del Escrito de Devolución de Vistas 

El Procurador Judicial deberá revisar los emplazamientos recibidos, verificar si la demanda 
contiene solicitud de suspensión del acto impugnado y elaborar oportunamente el escrito de 
devolución de vistas, fundamentado jurídica y técnicamente; posteriormente, el documento se 
someterá a revisión del Coordinador de la Unidad de Contencioso Administrativo y luego a 
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revisión superior por parte de la DNC, garantizando el cumplimiento de criterios institucionales 
antes de ser remitido al Procurador General para su firma; finalmente, el escrito firmado deberá 
ser entregado a la DNPJ para control y trasladado al Procurador Judicial de la Secretaría de 
Estado correspondiente, asegurando su presentación ante la autoridad judicial dentro de los 
plazos procesales. 

 
5. Responsables del Procedimiento 
 

Área Puesto de Trabajo Responsabilidad 

Despacho PGR 
Procurador General de la 
República 

Revisar y firmar el escrito de devolución de 
vistas, autorizando su presentación ante el 
órgano jurisdiccional correspondiente. 

Dirección Nacional 
de consultoría 

Consultor Jurídico/DNC 

Revisar el escrito, evaluar su coherencia 
jurídica, solicitar correcciones si aplica y validar 
que cumpla los estándares institucionales antes 
de enviarlo a firma. 

Dirección Nacional 
de Procuración 
Judicial 

Director (a) Nacional de 
Procuración Judicial 

Elaborar y firmar el memorándum de asignación 
del emplazamiento y asegurar que el expediente 
continúe su trámite interno conforme a los 
procedimientos institucionales. 

Dirección Nacional 
de Procuración 
Judicial 

Coordinador(a) de la UCA 
Recibir la documentación, firmar el libro de 
correspondencia, asignar Procurador Judicial 
responsable y revisar el escrito elaborado. 

Dirección Nacional 
de Procuración 
Judicial 

Procurador Judicial UCA-
DNPJ 

Verificar si la demanda contiene solicitud de 
suspensión, analizar jurídicamente el caso, 
elaborar el escrito de devolución de vistas, 
realizar correcciones solicitadas y remitir el 
documento para revisión superior. 

Dirección Nacional 
de Procuración 
Judicial 

Secretaria DNPJ 

Recibir los dos emplazamientos, registrarlos en 
el libro de control, trasladar la documentación al 
Director de DNPJ y posteriormente a la Unidad 
de Contencioso Administrativo.  

Despacho PGR Secretaria de Despacho PGR 

Recibir el escrito, firmar constancia, remitirlo a la 
DNC para revisión, y posteriormente trasladar el 
documento firmado al DNPJ para control 
institucional. 

Secretaría de 
Estado 
correspondiente 
 

Procurador(a) Judicial de la 
Secretaría de Estado 
 

Recibir el escrito firmado, firmar constancia de 
recibido y presentarlo ante la autoridad judicial 
competente. 
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6. Insumos del Procedimiento 
 

Código Insumos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda 
PGR-XXX-

202X 
Emplazamiento de demanda y 

emplazamiento de traslado a la vista 
DNPJ Indefinido 

 
7. Productos o Resultados del Procedimiento 
 

Código Productos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda 

PRG-XXX-202X Escrito de devolución de vistas PGR Indefinido 

 
8. Definición de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas 
 

8.1. Términos 

Acápite de Suspensión del Acto Impugnado: Segmento de la demanda donde la parte 
actora solicita la suspensión provisional del acto administrativo. (Código Procesal Civil (Decreto 
211 2006)., 2006) 

Cadena de Custodia Administrativa: Conjunto de registros y controles que aseguran la 
trazabilidad documental dentro del trámite. ((NTCI)., 2016) 

Contestación de Vista: Escrito mediante el cual el Estado responde al traslado conferido por 
el tribunal para pronunciarse sobre la demanda o incidente. (Código Procesal Civil., 2007) 

Devolución de Vistas: Documento mediante el cual la PGR devuelve al tribunal el expediente 
remitido en vista, expresando su posición jurídica. (Ley Orgánica de la Procuraduría General 
de la República ) 

Emplazamiento Judicial: Notificación que ordena actuar en un plazo procesal. (Código 
Procesal Civil, art. 29., 2007) 

Improcedencia: Causal que impide que una acción continúe su trámite judicial. (Código 
Procesal Civil., 2007) 

Interés Jurídico del Estado: Bienes y derechos cuya defensa corresponde a la Procuraduría 
General. (Ley Orgánica de la Procuraduría General de la República, 1998) 

Revisión Jurídica Institucional: Control realizado por la DNC antes de que un documento 
sea elevado a firma del Procurador General. (Ley Orgánica de la Procuraduría General de la 
República, 1998) 
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Trazabilidad Documental: Seguimiento integral del expediente en todas sus etapas. ((NTCI)., 
2016) 

Vista Conferida: Acto mediante el cual el tribunal traslada el expediente a una parte para 
pronunciarse. (Código Procesal Civil., 2007) 

8.2. Siglas 

DNC: Dirección Nacional de Consultoría.  

DNPJ: Dirección Nacional de Procuración Judicial.  

IAIP: Instituto de Acceso a la Información Pública.  

PGR: Procuraduría General de la República. 

UCA: Unidad Contencioso Administrativo 
 
 
9. Descripción del Procedimiento 
 

Secretaria DNPJ 

9.1. Recibir dos emplazamientos uno por la demanda y el otro que da traslado a la vista, 
registrar en el libro de control de emplazamientos de la Unidad de Contencioso 
Administrativo; verificando su contenido y registrando ambos en el libro oficial de control. 

9.2. Trasladar emplazamiento al Director(a) de DNPJ para que tome conocimiento y emita las 
instrucciones iniciales necesarias. 

 
Director(a) Nacional de Procuración Judicial 

9.3. Elaborar y firmar memorándum de asignación de emplazamiento; elabora un 
memorándum mediante el cual asigna formalmente el caso a la Unidad de Contencioso 
Administrativo, asegurando documentación de la designación.  

9.4. Entregar documentación a la Secretaria de DNPJ; regresa el memorándum y el expediente 
a la Secretaria para que esta pueda remitirlos a la unidad correspondiente. 
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Secretaria DNPJ 

9.5. Recibir documentación y trasladar a la Unidad de Contencioso Administrativo; la 
Secretaria recibe nuevamente la documentación completa y procede a trasladarla a la 
Unidad de Contencioso Administrativo. 

 
 Coordinador de Unidad Contencioso Administrativo 

9.6. Firmar libro de correspondencia de DNPJ; el Coordinador(a) de la UCA firma el libro de 
correspondencia para dejar constancia del recibo oficial del expediente. 

9.7. Asignar Procurador Judicial responsable del proceso; el Coordinador(a) analiza la carga 
laboral y asigna el caso a un Procurador Judicial. Esta decisión define quién será 
responsable de elaborar el escrito. 

 
Procurador Judicial DNPJ 

9.8. Firmar constancia de recibido; el Procurador Judicial asignado firma la constancia, 
asumiendo responsabilidad sobre el expediente. 

9.9. Revisar y verificar que la demanda contenga acápite solicitando suspensión del acto 
impugnado junto con su emplazamiento; el Procurador revisa si la parte actora solicitó 
suspensión del acto impugnado, pues esto determina la estrategia jurídica. 

9.10. Elaborar escrito de Contestación de Vistas; el Procurador redacta el documento con base 
en la normativa aplicable, hechos y análisis jurídico. 

9.11. Remitir escrito al Coordinador(a) de la UCA para revisión técnica; revisa como primer filtro 
el contenido del escrito para garantizar coherencia jurídica y formativa. 

9.12. Remitir escrito al Despacho del Procurador(a) General para revisión superior; remitir el 
escrito al Despacho del Procurador(a) General para continuar con la revisión jerárquica y 
obtener la firma correspondiente. 
  

Secretaria Despacho PGR 

9.13. Firmar constancia de recibido; la Secretaría del Despacho recibe el documento y deja 
constancia, lo cual asegura control y transparencia en el manejo de documentos.  

9.14. Trasladar escrito de devolución de vistas a la DNC para revisión; la Secretaría del 
Despacho envía el escrito a la Dirección Nacional de Consultoría para garantizar que 
cumpla estándares jurídicos, formales y estratégicos antes de ser firmado por el 
Procurador(a) General. 

 



 

PROCURADURÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA 
 
 
 

UNIDAD DE CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO DE LA 
DIRECCIÓN NACIONAL DE PROCURACIÓN JUDICIAL 

 

PR-DNPJ-UCA-007 Devolución de Vistas UDEM 
Versión 1.0 Fecha: 18 de marzo 2026 186 de 199 

 
    

 
 

  Dirección Nacional de consultoría  
9.15. Revisar escrito de devolución de vista; la DNC examina el escrito, verifica su solidez legal, 

la claridad de los argumentos, la pertinencia de los fundamentos y que esté correctamente 
estructurado. Esta revisión funciona como un control de calidad jurídica. 

9.16. Garantiza que no se presenten escritos con errores, debilidades o inconsistencias.    
Si existen correcciones: se regresa al Procurador Judicial para realizar los ajustes 
necesarios.   
Si no existen correcciones: se remite directamente al Procurador General para su firma.  
 

Procurador(a) General  
9.17. Recibir escrito revisado; Recibir escrito previamente revisado por filtros institucionales. 

9.18. Revisar y firmar escrito de devolución de vista cuando corresponda; el Procurador(a) 
General evalúa el contenido del escrito y, una vez conforme, lo firma. Esta firma formaliza 
la respuesta jurídica del Estado y autoriza su presentación ante el órgano jurisdiccional. 

9.19. Remitir escrito a la Secretaría de Despacho; el escrito firmado es devuelto a la Secretaría 
del Despacho, donde se completa el proceso administrativo previo a su envío a la DNPJ. 

 

Secretaria de Despacho 

9.20. Trasladar original y copia a DNPJ para control; la Secretaria de Despacho entrega el 
escrito a la DNPJ. Esto permite llevar un control interno del documento, archivar y 
constatar la emisión oficial del escrito. 

 

Procurador Judicial DNPJ 

9.21. Recibir escrito de devolución de vista debidamente firmado; recibir formalmente el escrito 
mediante el cual la parte devuelve la vista otorgada por la autoridad correspondiente. Se 
verifica que el documento venga firmado y completo, asegurando su validez para 
continuar con el proceso.  

9.22. Trasladar escrito al Procurador Judicial de la Secretaría de Estado correspondiente; quien 
será el encargado de presentarlo ante el órgano jurisdiccional competente. 

9.23. Firmar constancia de recibido en la copia del escrito y en el control de DNPJ; el Procurador 
Judicial de la Secretaría de Estado firma el recibido tanto en la copia como en el control 
institucional, confirma que el escrito ha sido entregado para su presentación ante los 
tribunales. 
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No. Etapas del Proceso Objetivo de la Etapa Insumo Actividad Tiempo Responsable Producto Envío a:

1.1 Recibir dos emplazamientos uno por la demanda 
y el otro que da traslado a la vista, registrar en el 
libro de control de emplazamientos del área 
contencioso administrativa.

1.2 Trasladar emplazamiento al Director de DNPJ.

1.3 Elaborar y firmar memorándum de asignación de 
emplazamiento.

Secretaria DNPJ

1.4 Entregar documentación a la Secretaría de DNPJ.

1.5 Recibir documentación y trasladar a la Unidad de 
Contencioso Administrativo.

5 min Secretaria DNPJ

1.6 Firmar libro de correspondencia de DNPJ.

1.7 Asignar Procurador Judicial responsable del 
proceso.

1.8 Firmar constancia de recibido.

2.1 Revisar y verificar que la demanda contenga 
acápite solicitando suspensión del acto impugnado 
junto con su emplazamiento 

1er día

2.2 Elaborar escrito de Contestación de Vistas 1er día

2.3 Remitir escrito al Coordinador(a) de la UCA para 
revisión técnica.

2do día

2.4 Remitir escrito al Despacho del Procurador 
General para revisión superior.

2.5 Firmar constancia de recibido.

2.6 Trasladar escrito de devolución de vistas a la DNC 
para revisión.

2.7 Revisar escrito de devolución de vista

2.8 ¿Existen de correcciones al escrito?

Si,  se remite al Procurador Judicial asignado para su 
corrección.
No,  se traslada al Procurador General de la 
República para su firma.
3.1 Recibir escrito firmado de escrito de devolución 
de vista
3.2 Revisar y firmar escrito de devolución de vista 
cuando corresponda.

Secretaria Despacho PGR

3.3 Remitir escrito a la Secretaría de Despacho.

3.4 Trasladar original y copia a DNPJ para control. Secretaria Despacho PGR

3.5 Recibir escrito de devolución de vista 
debidamente firmado.
3.6 Trasladar escrito al Procurador Judicial de la 
Secretaría de Estado correspondiente.
3.7 Firmar constancia de recibido en la copia del 
escrito y en el control de DNPJ.

Secretaria DNPJ

Director(a) Nacional de 
Procuración Judicial

Coordinador de Unidad 
Contencioso 

Administrativo

Emplazamiento 
de demanda y 
emplazamiento 

que da traslado a 
la vista

Emplazamiento 
de demanda y 
emplazamiento 

que da traslado a 
la vista

20 min

30 min

30 min

Matriz de Actividades, Responsables y Formularios
Manual de Procedimientos Devolución de vistas

Escrito de 
devolución de 

vista

Director(a) Nacional de 
Procuración Judicial

Coordinador de Unidad 
Contencioso 

Administrativo

Secretaria Despacho PGR

DNC

Procurador General de la 
Republica

Procurador Judicial DNPJ

Elaborar un escrito 
jurídicamente sólido y 
técnicamente validado, 

corrigiendo observaciones 
hasta su visto bueno.

Procurador Judicial de 
Secretaria de Estado

Procurador Judicial DNPJ

Secretaria Despacho PGR

DNC

Procurador General de la 
Republica

Asegurar el ingreso formal, 
control documental y asignación 

oportuna del responsable del 
caso para iniciar la defensa.

3 Firma, remisión y control final

Obtener la firma competente, 
remitir el escrito a la entidad 

destinataria y asegurar el 
control y cierre del expediente.

3er día

 Elaboración y revisión 
técnica/jerárquica del escrito

2

1
1. Recepción, registro y 

asignación

Procurador Judicial DNPJ

Procurador Judicial DNPJ

Emplazamiento 
de demanda y 
emplazamiento 

que da traslado a 
la vista

Escrito de 
devolución de 

vista

indefinido 
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10. Diagrama de Flujo del Procedimiento 
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11. Gestión del Riesgo 
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