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1. INTRODUCCIÓN 
 
La Unidad de Asuntos Civiles (UAC), adscrita a la Dirección Nacional de Procuración Judicial 
(DNPJ) de la Procuraduría General de la República (PGR), tiene a su cargo la representación, 
defensa y coordinación de los intereses jurídicos del Estado de Honduras en materia civil. Su 
actuación comprende la interposición y seguimiento de acciones judiciales, la atención y revisión 
de escritos procesales, el cobro de sanciones pecuniarias y la defensa del Estado en procesos de 
arbitraje nacional, garantizando una gestión técnica, oportuna y conforme al marco normativo 
vigente. 

El presente manual tiene como objetivo documentar de forma clara, ordenada y sistemática los 
procedimientos que regulan el funcionamiento de la Unidad de Asuntos Civiles, estableciendo las 
actividades, responsabilidades y flujos de trabajo que rigen sus procesos sustantivos. En este 
sentido, el documento desarrolla los procesos de Demanda Declarativa, Revisión de Escritos 
Judiciales, Cobro de Sanciones Pecuniarias y Proceso de Arbitraje Nacional, con el propósito de 
asegurar una actuación uniforme, eficiente y jurídicamente fundamentada en la defensa del 
patrimonio y los intereses del Estado. 
 
La elaboración del presente documento se realizó conforme a la metodología establecida por la 
Secretaría de Transparencia y Lucha Contra la Corrupción (STLCC), la cual contempla las etapas 
de planificación, levantamiento y análisis de información, validación y documentación de procesos. 
Este enfoque garantiza que los procedimientos descritos reflejen fielmente la práctica institucional 
y sirvan como instrumento de consulta, capacitación y mejora continua para el fortalecimiento del 
Estado de derecho. 
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2. ANTECEDENTES 
 
Marco Legal de Creación 

 Decreto No. 131-1982, Constitución de la República de Honduras.  
 Decreto No. 33-61, Ley Orgánica de la Procuraduría General de la República.  
 Decreto Ejecutivo No. 218-96, Reglamento Interno de la Procuraduría General de la 

República.  
 Decreto No. 146-86, Ley General de la Administración Pública.  
 Decreto No. 211-2006, Código Procesal Civil.  
 Decreto No. 76-1906, Código Civil de Honduras.  
 Decreto No. 73-1957, Código de Comercio de Honduras.  
 Decreto No. 170-2006, Ley de Procedimiento Administrativo.  
 Decreto No. 161-2000, Ley de Conciliación y Arbitraje.  
 Decreto No. 74-2001, Ley de Contratación del Estado.  
 Demás leyes de aplicación general, reglamentos y normativa conexa vigente. 

 

Misión 
 
Representar y defender los intereses del Estado de Honduras en el marco del Estado democrático 
de derecho y el respeto irrestricto de la Constitución de la República mediante una procuración 
eficaz y eficiente. 
 
Visión 
 
Contribuir al fortalecimiento del Estado de Derecho y al desarrollo de Honduras con patriotismo, 
objetividad y transparencia en el ejercicio de la representación y defensa de los intereses del 
Estado. 
 

Objetivos Estratégicos 
 

 Fortalecer la defensa de los intereses y derechos del Estado de Honduras. 
 Optimizar el marco jurídico clave para la defensa y representación legal del Estado. 
 Mejorar la gestión y coordinación a lo interno de la PGR para ejercer oportunamente las 

funciones y atribuciones institucionales establecidas en la ley.  
 

Valores 
 

1. Compromiso: Cualidad que se manifiesta en la dedicación y cumplimiento de una 
obligación aceptada y contraída.  
 

2. Efectividad: combinación de eficiencia y eficacia. Eficiencia: cualidad que se manifiesta 
en la capacidad de disponer de alguien o de algo para conseguir un efecto determinado 
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con el menor desperdicio o merma, es decir realizando una buena combinación en el uso 
de los recursos. Eficacia: cualidad que se manifiesta en la capacidad de lograr el efecto 
que se desea o se espera dentro de los límites de tiempo aceptables.  
 

3. Objetividad: Capacidad que se refiere a expresar la realidad tal cual es, es decir a la 
emisión de un comentario que se encuentre sujeto en sí mismo al objeto o tema que se 
esté hablando, independientemente de la sensibilidad o afinidad que posea la persona que 
comente, esta debe limitarse a solamente indicar las características observables que posee 
dicho objeto.  
 

4. Probidad: Honradez, rectitud de ánimo, integridad en el obrar. 
 

5. Responsabilidad: Capacidad existente en todo sujeto para reconocer y aceptar las 
consecuencias de un hecho realizado libremente.  
 

6. Solidaridad: Adhesión a las causas o compromisos de los demás miembros de la 
organización.  
 

7. Transparencia: Cualidad que identifica a la institución y sus miembros permitiendo que los 
demás entiendan claramente el mensaje que se está enviando con los planteamientos, 
acciones, y que además perciban un mensaje que exprese lo que realmente deseamos o 
sentimos. También incluye la obligación de dar cuenta a los ciudadanos de nuestros actos, 
especialmente acerca del cumplimiento de objetivos y del uso de los recursos públicos con 
el fin de prevenir la corrupción.  
 

8. Patriotismo: sentimiento que tienen los seres humanos por la tierra natal o adoptiva a la 
que se siente ligado por unos determinados valores, afectos, cultura e historia. 
 

9. Equidad e Inclusión: significa que cada persona tiene acceso a los recursos y 
oportunidades que necesita teniendo en cuenta los diferentes puntos de partida y las 
necesidades. 

 
Alcance o Ámbito de Competencia 
  
El presente manual es aplicable a todos los procedimientos desarrollados por la Unidad de Asuntos 
Civiles, adscrita a la Dirección Nacional de Procuración Judicial de la Procuraduría General de la 
República. Su contenido abarca las actividades relacionadas con la representación y defensa del 
Estado de Honduras en materia civil, incluyendo la interposición y seguimiento de demandas 
declarativas, la revisión y elaboración de escritos judiciales, el cobro de sanciones pecuniarias de 
naturaleza civil, así como la coordinación, atención y gestión integral de los procesos de arbitraje 
nacional en los que el Estado sea parte. 
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Asimismo, este manual comprende las actuaciones vinculadas al análisis técnico-jurídico de 
casos, la coordinación interinstitucional, la mitigación de riesgos legales y reputacionales, la 
emisión de informes jurídicos, y demás funciones propias de la Unidad de Asuntos Civiles, 
conforme al marco normativo vigente y a los lineamientos institucionales de la Procuraduría 
General de la República. 
 
El presente documento está dirigido al personal técnico y administrativo de la Unidad de Asuntos 
Civiles, a las autoridades de la Dirección Nacional de Procuración Judicial y a las demás 
dependencias de la Procuraduría General de la República que, debido a sus funciones requieran 
apoyo o coordinación en asuntos de carácter civil. Su aplicación es de carácter obligatorio en el 
ejercicio de las funciones asignadas y constituye una herramienta de consulta, orientación y control 
que contribuye a garantizar la uniformidad, legalidad, eficiencia y transparencia en la gestión 
institucional. 
 
 

3. JUSTIFICACIÓN DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 
 
La elaboración del presente manual obedece a la necesidad de disponer de un documento 
técnico-normativo que describa de manera clara y sistemática los procedimientos desarrollados 
por la Unidad de Asuntos Civiles, adscrita a la Dirección Nacional de Procuración Judicial de la 
Procuraduría General de la República. Su elaboración resulta fundamental para fortalecer la 
seguridad jurídica institucional, garantizar la uniformidad en la actuación del personal y asegurar 
la correcta aplicación del marco legal vigente en la representación y defensa de los intereses del 
Estado de Honduras en materia civil. Asimismo, este instrumento se enmarca en los principios de 
transparencia, control interno y mejora continua que rigen la gestión pública. 
 
Los procedimientos contenidos en este manual son ejecutados por el personal técnico y jurídico 
de la Unidad de Asuntos Civiles, quienes desarrollan actuaciones administrativas, judiciales y 
arbitrales relacionadas con la interposición y seguimiento de demandas, la revisión y elaboración 
de escritos judiciales, el cobro de sanciones pecuniarias y la atención de procesos de arbitraje 
nacional. La implementación del manual permitirá delimitar con precisión las funciones y 
responsabilidades, reducir riesgos operativos y jurídicos, optimizar los tiempos de gestión y 
fortalecer la eficiencia operativa de la unidad, beneficiando a las autoridades institucionales, al 
personal administrativo y jurídico, y a las instituciones del Estado que requieren acompañamiento 
legal, contribuyendo de esta forma a una gestión pública más ordenada, coherente y conforme a 
derecho. 
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4. ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL 
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5. IDENTIFICACIÓN DE FUNCIONES SUSTANTIVAS 
 
Con base en la Ley Orgánica de la Procuraduría General de la República y en los procesos 
formalizados de la Unidad de Asuntos Civiles, las funciones sustantivas que respaldan su razón 
de ser y su contribución al giro institucional se identifican de la siguiente manera: 
 
• Interposición y seguimiento de demandas declarativas 
Ejercer acciones judiciales de carácter declarativo en favor del Estado de Honduras, mediante la 
elaboración, revisión, presentación y seguimiento de demandas ante los órganos jurisdiccionales 
competentes, asegurando la correcta fundamentación jurídica, el cumplimiento de las etapas 
procesales y la obtención de resoluciones definitivas favorables al Estado, conforme al proceso de 
Demanda Declarativa. 
 
• Revisión técnica y validación de escritos judiciales 
Analizar, revisar, corregir y formalizar escritos judiciales relacionados con demandas civiles, 
contestaciones, excepciones y demás actuaciones procesales, garantizando que su contenido 
cumpla con los requisitos legales, técnicos y estratégicos necesarios para la adecuada defensa 
de los intereses del Estado, de conformidad con el proceso de Revisión de Escritos. 
 
• Gestión y cobro extrajudicial de sanciones pecuniarias 
Ejecutar las actuaciones administrativas y jurídicas necesarias para la gestión y cobro extrajudicial 
de sanciones pecuniarias impuestas por las instituciones del Estado, incluyendo la tramitación del 
expediente administrativo, la celebración de audiencias extrajudiciales, la elaboración de 
convenios de pago, el cálculo de intereses y la formalización del pago, conforme al proceso de 
Cobro de Sanciones Pecuniarias. 
 
• Representación y defensa del Estado en procesos de arbitraje nacional 
Ejercer la representación, coordinación y defensa jurídica del Estado de Honduras en procesos de 
arbitraje nacional, desde la recepción de la notificación de la controversia hasta el cumplimiento, 
impugnación o cierre definitivo del caso, incluyendo la definición de estrategias legales, la 
presentación de escritos procesales y la participación en audiencias arbitrales, de acuerdo con el 
Proceso de Arbitraje Nacional. 
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6. IDENTIFICACIÓN DE PROCEDIMIENTOS SUSTANTIVOS 
  

MATRIZ DE VALIDACIÓN DE FUNCIONES Y PROCEDIMIENTOS 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Funciones Sustantivas Procedimientos a Incluir en el Manual 

 Interposición y seguimiento de demandas 
declarativas. 

 PR-DNPJ-UAC-001–Demanda Declarativa 
Procedimiento orientado a la elaboración, 
revisión, presentación y seguimiento de 
demandas declarativas ante los órganos 
jurisdiccionales competentes, en favor del 
Estado de Honduras. 

 Gestión y cobro extrajudicial de sanciones 
pecuniarias. 

 PR-DNPJ-UC-002–Cobro de Sanciones 
Pecuniarias, procedimiento destinado a regular 
la tramitación, gestión y cobro extrajudicial de 
sanciones pecuniarias impuestas por 
instituciones del Estado, incluyendo convenios 
de pago y descargo de expedientes. 

 Revisión técnica y validación de escritos 
judiciales. 
 

 PR-DNPJ-UAC-003–Revisión de Escritos, 
procedimiento mediante el cual se revisan, 
corrigen y validan escritos judiciales 
relacionados con demandas, contestaciones y 
demás actuaciones procesales de naturaleza 
civil.  

 Representación y defensa del Estado en 
procesos de arbitraje nacional. 

 PR-DNPJ-UAC-004–Proceso de Arbitraje 
Nacional, procedimiento que regula la 
coordinación, representación y defensa jurídica 
del Estado de Honduras en procesos de arbitraje 
nacional, desde la notificación de la controversia 
hasta la culminación del proceso. 



  

 PROCURADURÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA 
 
 

UNIDAD DE ASUNTOS CIVILES DE LA DIRECCIÓN 
NACIONAL DE PROCURACIÓN JUDICIAL  

MP- DNPJ-UAC -001 MANUAL DE PROCEDIMIENTOS UDEM 
Versión 1.0 Fecha: 09 de marzo 2026 11 de 117 

 

 
 

11      

 
7. FICHAS DE PROCESOS 
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1. Objetivo del Procedimiento 
Obtener, mediante el ejercicio de las acciones legales correspondientes, el reconocimiento judicial 
del derecho peticionado en favor del Estado de Honduras, garantizando la debida fundamentación 
jurídica, el cumplimiento del marco normativo aplicable y la defensa efectiva de los intereses 
patrimoniales e institucionales del Estado. 
 
2.  Alcance del Procedimiento 
Comprende desde la identificación y análisis jurídico del derecho susceptible de reclamación en 
favor del Estado de Honduras, la preparación y presentación de la demanda ante el órgano 
jurisdiccional competente, la sustanciación del proceso con la práctica de actuaciones y recursos 
que correspondan, hasta la obtención de la resolución judicial definitiva y su notificación, 
incluyendo el registro y archivo del expediente conforme a las normas de control interno vigentes, 
excluyendo la fase de ejecución de sentencia.  
 
3. Marco Legal del Procedimiento 
 

No. Código Documento 
1 Decreto 131-82 Constitución de la República 
2 Decreto 74-61 Ley Orgánica de la Procuraduría General de la República 
3 Decreto 211-2006 Código Procesal Civil 
4 Decreto 152-87 Ley del Procedimiento Administrativos 
5 Decreto 76 Ley de Organización y Atribuciones de los Tribunales 
6 Decreto 76-1906 Código Civil de Honduras 
7  Reglamento Interno de la PGR 

  Demás Leyes Aplicables 

 
4. Políticas y Lineamientos del Procedimiento  
 

4.1. Integración, registro y control del expediente de la demanda 

Toda demanda declarativa deberá contar con un expediente debidamente integrado desde su 
inicio, conformado por la documentación soporte remitida por las instituciones del Estado, el 
cual deberá registrarse, resguardarse y actualizarse de manera oportuna, garantizando la 
integridad, trazabilidad y control del proceso conforme a las disposiciones internas vigentes. 

 
4.2. Elaboración técnica del escrito de demanda 

La demanda declarativa deberá elaborarse con base en el análisis jurídico del derecho 
susceptible de reconocimiento en favor del Estado de Honduras, incorporando adecuadamente 
los hechos, fundamentos de derecho, pretensiones y medios probatorios, conforme al marco 
constitucional y legal aplicable. 
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4.3.  Revisión técnica y aprobación jerárquica del escrito 

El borrador de la demanda declarativa deberá someterse obligatoriamente a revisión por el 
Coordinador(a) de la Unidad Civil y a segunda revisión por el Director(a) Nacional de 
Procuración Judicial, debiendo subsanarse las observaciones que se formulen, y únicamente 
podrá presentarse ante el órgano jurisdiccional competente una vez cuente con el visto bueno 
y firma del Procurador(a) General de la República. 

 
5. Responsables del Procedimiento 
 

Área Puesto de Trabajo Responsabilidad 

Despacho de la 
PGR 

Procurador(a) General de la 
República 

Es responsable de revisar y firmar el escrito 
definitivo de la demanda declarativa previo a su 
presentación ante el órgano jurisdiccional 
competente. 

Dirección Nacional 
de Procuración 

Judicial 

Coordinador(a) de la Unidad 
de Asuntos Civiles 

Responsable de recibir las instrucciones para 
incoar la demanda declarativa, asignar al 
Procurador Judicial correspondiente, revisar el 
borrador inicial del escrito y dar seguimiento al 
trámite del proceso. 

Dirección Nacional 
de Procuración 

Judicial 
Procurador Judicial DNPJ 

Es responsable de elaborar el borrador de la 
demanda declarativa, comparecer ante el 
órgano jurisdiccional competente, sustanciar el 
proceso, evacuar pruebas, realizar las 
actuaciones procesales correspondientes y 
retirar la sentencia definitiva. 

 
6. Insumos del Procedimiento 
 

Código Insumos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda 

PGR-XXX-202X Expediente Administrativo DNPJ indefinido 

 
7. Productos o Resultados del Procedimiento 
 

Código Productos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda 
PGR-00X-202X Sentencia definitiva favorable al 

Estado de Honduras 
DNPJ Indefinido 
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8. Definición de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas 
 

8.1. Términos 

Actuaciones Procesales: Conjunto de actos jurídicos realizados por las partes, sus 
representantes y el órgano jurisdiccional, encaminados a la tramitación, impulso y resolución 
del proceso judicial conforme a la ley. 

Demanda Declarativa: Es el acto procesal mediante el cual se solicita al órgano jurisdiccional 
el reconocimiento, declaración o definición de la existencia, inexistencia o alcance de un 
derecho o relación jurídica, sin que necesariamente se persiga una condena a dar, hacer o no 
hacer. (Código Procesal Civil de Honduras., Decreto No. 211-2006. )  

Escrito de Demanda: Documento jurídico mediante el cual se inicia formalmente el proceso 
judicial, en el que se exponen los hechos, fundamentos de derecho, pretensiones y medios de 
prueba ante el órgano jurisdiccional competente. (Código Procesal Civil de Honduras., Decreto 
No. 211-2006. ) 

Interés Jurídico del Estado: Situación jurídicamente protegida que habilita a la Procuraduría 
General de la República para ejercer acciones legales en defensa de los derechos, bienes o 
intereses patrimoniales e institucionales del Estado de Honduras. (Honduras, 1961) 

Órgano Jurisdiccional: Entidad del Poder Judicial legalmente facultada para conocer, tramitar 
y resolver procesos judiciales, administrando justicia conforme a la Constitución y la ley. 
(Honduras., (1906). ) 

Sentencia Definitiva: Resolución judicial que pone fin al proceso y decide el fondo del litigio, 
produciendo efectos jurídicos obligatorios para las partes y cerrando la instancia judicial 
correspondiente. (Jurídico., s.f.) 

Revisión Jurídica: Actividad técnica mediante la cual se analiza la legalidad, congruencia y 
viabilidad jurídica de un escrito o actuación procesal, con el objeto de garantizar su adecuación 
a la normativa vigente y a los intereses del Estado. (https://pgr.gob.hn/) 

8.2. Siglas 

PGR: Procuraduría General de la República. 

SG: Secretaría General. 

UAC: Unidad de Asuntos Civiles. 

UDEM: Unidad de Modernización. 

DNPJ: Dirección Nacional de Procuración Judicial 
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9. Descripción del Procedimiento 
 

Director(a) Nacional de Procuración Judicial 

9.1. Instruir al Coordinador(a) de la Unidad de Asuntos Civiles para incoar la demanda 
declarativa ante los órganos jurisdiccionales competentes; emite la instrucción formal para 
iniciar la demanda declarativa, autorizando el ejercicio de la acción judicial en favor del 
Estado y delimitando el alcance del caso. 

 

Coordinador de la Unidad de Asuntos Civiles 

9.2. Recibir instrucciones y asignar Procurador Judicial para iniciar la demanda declarativa; el 
Coordinador(a) de la Unidad de Asuntos Civiles recibe la instrucción y designa al 
Procurador Judicial responsable de tramitar el proceso, garantizando la correcta 
asignación del expediente. 

 
Procurador Judicial 

9.3. Elaborar borrador de demanda y remitir para primera revisión; el Procurador Judicial 
elabora el borrador de la demanda declarativa, estructurando los hechos, fundamentos de 
derecho, pretensiones y anexos necesarios para sustentar la acción judicial. 

 
Coordinador de la Unidad de Asuntos Civiles 

9.4.  Revisar el primer borrador de demanda; el Coordinador(a) de la Unidad de Asuntos Civiles 
revisa el borrador inicial, verificando la consistencia jurídica, claridad argumentativa y 
cumplimiento de los requisitos procesales aplicables. 

9.5.  Evaluar el borrador revisado para identificar si requiere subsanaciones; de ser necesario, 
se formulan observaciones y se devuelve al Procurador Judicial para su corrección.  

 
Director(a) Nacional de Procuración Judicial 

9.6. Realizar segunda revisión del borrador de demanda; la Dirección Nacional de Procuración 
Judicial efectúa una segunda revisión del escrito, validando la estrategia jurídica y 
asegurando que la demanda se encuentre alineada con los intereses institucionales.  

9.7.  De no existir observaciones, se otorga el visto bueno institucional; en caso contrario, se 
comunican las subsanaciones necesarias para su corrección definitiva. 
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Procurador(a) General de la República 

9.8. Revisar y firmar el escrito de demanda; otorgándole validez legal para su presentación 
ante el órgano jurisdiccional competente.     

9.9. Remitir el escrito aprobado a la DNPJ; el escrito firmado es trasladado oficialmente a la 
Dirección Nacional de Procuración Judicial para continuar con la tramitación del proceso. 

 
Procurador Judicial de PGR o de Secretaria de Estado 
9.10. Comparecer ante el órgano jurisdiccional competente para presentar el escrito de 

demanda; El Procurador Judicial comparece ante el órgano jurisdiccional competente 
para presentar formalmente la demanda declarativa y dar inicio al proceso judicial.  

9.11. Solicitar al receptor del juzgado el emplazamiento del demandado; se solicita al juzgado 
correspondiente el emplazamiento de la parte demandada, garantizando el principio del 
debido proceso y el derecho de defensa.  

9.12. Comparecer a las etapas procesales ante el juzgado, incluyendo la proposición y 
evacuación de los medios de prueba; el Procurador Judicial interviene en todas las etapas 
del proceso judicial, incluyendo audiencias, proposición y evacuación de medios de 
prueba y demás actuaciones procesales.    

9.13. Solicitar el retiro de la sentencia definitiva; una vez emitida la resolución, se gestiona el 
retiro formal de la sentencia definitiva ante el órgano jurisdiccional correspondiente. 

9.14. Entregar copia de la sentencia a las autoridades competente; se remite copia de la 
sentencia a las autoridades institucionales correspondientes para su conocimiento, 
registro y control interno. 

9.15. Incoar la ejecución de la sentencia, cuando corresponda; en caso de resultar favorable la 
resolución, se inicia el procedimiento de ejecución de sentencia conforme a la normativa 
procesal aplicable. 
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10. Diagrama de Flujo del Procedimiento 
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11. Gestión del Riesgo 
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12. Elementos Transversales del Procedimiento 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 PROCURADURÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA 
 
 

UNIDAD DE ASUNTOS CIVILES DE LA DIRECCIÓN 
NACIONAL DE PROCURACIÓN JUDICIAL  

PR-DNPJ-UAC-001 Demanda Declarativa UDEM 
Versión 1.0 Fecha: 09 de marzo 2026 37 de 117 

 

 
 

13. Bibliografía  

 Código Procesal Civil de Honduras. (Decreto No. 211-2006. ). Honduras : Diario Oficial La 
Gaceta. 

 Constitución de la República. (s.f.). 

 Honduras., C. N. ( (1906). ). Ley de Organización y Atribuciones de los Tribunales, 
Decreto No. 76 1906. Diario Oficial La Gaceta. . 

 Honduras., C. N. ( (1986). ). Ley General de la Administración Pública (Decreto No. 
146-86). Diario Oficial La Gaceta. (Decreto No. 146-86). Diario Oficial La Gaceta. 

 Honduras., C. N. (2000.). Ley de Conciliación y Arbitraje (Vols. (Decreto No. 161-2000). ). 
Diario Oficial La Gaceta. 

 Honduras., C. N. (2001). Ley de Procedimiento Administrativo. Diario Oficial La Gaceta;. 
Editorial Depalma. 

 https://pgr.gob.hn/, P. G. (s.f.). 

 Jurídico., D. (s.f.). Obtenido de https://diccionariojuridico.org/definicion/sentencia-
definitiva/ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 PROCURADURÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA 
 
 

UNIDAD DE ASUNTOS CIVILES DE LA DIRECCIÓN 
NACIONAL DE PROCURACIÓN JUDICIAL  

PR-DNPJ-UAC-001 Demanda Declarativa UDEM 
Versión 1.0 Fecha: 09 de marzo 2026 38 de 117 

 

 
 

14. Anexos 
 

14.1. Demanda Declarativa 
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1. Objetivo del Procedimiento 
Garantizar la gestión y cobro extrajudicial de las sanciones pecuniarias impuestas por las 
entidades estatales, asegurando la correcta tramitación del expediente, la recuperación efectiva 
de los recursos públicos y el cumplimiento de la responsabilidad administrativa.  
 
2.  Alcance del Procedimiento 
Comprende las actuaciones necesarias para gestionar el cobro extrajudicial de las sanciones 
pecuniarias, iniciando con la recepción del expediente administrativo y concluyendo con la 
formalización del pago o convenio y la remisión del expediente a la entidad que impuso la sanción, 
garantizando la correcta tramitación y recuperación de los recursos públicos. 
 
3. Marco Legal del Procedimiento 
 

No. Código Documento 
1 Decreto 131-82 Constitución de la República 
2 Decreto 74-61 Ley Orgánica de la Procuraduría General de la República 
3 Decreto 146-86 Ley General de la Administración Pública 
4 Decreto 152-87 Ley del Procedimiento Administrativos 
5 Decreto 57-2011 Ley de Protección al Consumidor 
6 Decreto 170-2006 Ley de Acceso a la Información Pública 
7 Decreto 100-2014 Código Procesal Civil 
  Demás Leyes Aplicables 

 
4. Políticas y Lineamientos del Procedimiento 
 

4.1. Registro y control del expediente administrativo 

Todo expediente administrativo relativo a sanciones pecuniarias deberá registrarse de manera 
inmediata en los sistemas y controles institucionales correspondientes, garantizando su 
integridad, foliación, custodia y trazabilidad durante todas las etapas del procedimiento, así 
como el cumplimiento de los plazos establecidos. 

 
4.2. Revisión técnica y gestión del cobro 

Las actuaciones vinculadas al cobro extrajudicial de la sanción pecuniaria deberán ser 
analizadas y tramitadas conforme al marco legal vigente, asegurando la correcta citación del 
administrado, el respeto al debido proceso y la determinación debidamente fundamentada del 
pago total o la suscripción de un convenio de pago. 

 
4.3. Formalización, registro del pago y cierre del expediente 

Todo pago o convenio de pago deberá formalizarse conforme a los procedimientos 
institucionales y, cuando corresponda, contar con la aprobación de la autoridad competente. 
Una vez cumplida la obligación, deberá realizarse el descargo del expediente y su remisión a 
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la entidad que impuso la sanción, dejando constancia documental de las actuaciones 
realizadas. 

 
5. Responsables del Procedimiento 
 

Área Puesto de Trabajo Responsabilidad 

Dirección Nacional 
de Procuración 

Judicial  

Director(a) Nacional de 
Procuración Judicial 

Es responsable de autorizar, revisar y firmar las 
actuaciones administrativas relevantes del 
procedimiento, así como de validar el descargo 
del expediente una vez concluido el cobro de la 
sanción pecuniaria. 
 

Dirección Nacional 
de Procuración 

Judicial 

Coordinador(a) de la Unidad 
Civil 

Es responsable de la revisión, asignación y 
supervisión del trámite de los expedientes 
administrativos para el cobro de sanciones 
pecuniarias. 

Dirección Nacional 
de Procuración 

Judicial 
Secretaria DNPJ 

Es responsable de recibir, registrar y custodiar 
los expedientes administrativos contentivos de 
sanciones pecuniarias, así como de dar trámite 
interno a la documentación correspondiente. 

Dirección Nacional 
de Procuración 

Judicial 
Procurador Judicial DNPJ 

Es responsable de la tramitación jurídica del 
expediente, elaboración de citaciones, 
asistencia a audiencias extrajudiciales, 
determinación del pago o convenio y 
seguimiento del cobro de la sanción pecuniaria. 

Dirección Nacional 
de Procuración 

Judicial 

Auxiliar Jurídico DNPJ 
 

Es responsable de apoyar en la elaboración de 
actuaciones administrativas, cálculos de 
intereses, gestión documental y seguimiento de 
los pagos o convenios derivados de la sanción 
pecuniaria. 

 
6. Insumos del Procedimiento 
 

Código Insumos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda 
PGR-XXX-

202X 
Expediente administrativo contentivo 

de sanción pecuniaria 
Dirección Nacional de 
Procuración Judicial 

Indefinido 

 
7. Productos o Resultados del Procedimiento 
 

Código Productos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda 

PGR-XXX-XXX-
202X 

Recibo de pago de sanción 
pecuniaria 

Dirección Nacional 
de Procuración 
Judicial 

Indefinido 
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8. Definición de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas 
 

8.1. Términos 

Sanción Pecuniaria: Multa impuesta por una entidad estatal como consecuencia del 
incumplimiento de una obligación legal o administrativa, cuyo cobro es gestionado por la 
Procuraduría General de la República. (Constitución de la República) 
Cobro Extrajudicial: Conjunto de actuaciones administrativas realizadas por la Procuraduría 
General de la República para obtener el pago voluntario de una sanción pecuniaria, sin recurrir 
a la vía judicial. (Honduras, 1961) 
Expediente Administrativo: Conjunto ordenado, foliado y custodiado de documentos que 
contienen las actuaciones, resoluciones, citaciones y antecedentes relacionados con la 
imposición y cobro de una sanción pecuniaria. (Ley General de la Administración Pública.) 
Citación: Acto administrativo mediante el cual se notifica al administrado sancionado para que 
comparezca a audiencia extrajudicial o atienda las actuaciones del procedimiento de cobro. 
(Ley General de la Administración Pública.) 
Convenio de Pago: Acuerdo formal suscrito entre la Procuraduría General de la República y 
el administrado sancionado, mediante el cual se establece el pago fraccionado de la sanción 
pecuniaria y los intereses correspondientes, cuando legalmente procede. (Honduras, 1961)  
Descargo del Expediente: Actuación administrativa mediante la cual se deja constancia del 
pago total de la sanción pecuniaria o del cumplimiento del convenio de pago, concluyendo el 
trámite del expediente. (Ley General de la Administración Pública.) 
Intereses: Cargos adicionales calculados sobre el monto de la sanción pecuniaria cuando el 
pago no se realiza de manera oportuna, conforme a la normativa aplicable. (Ley General de la 
Administración Pública.) 
Pago Total: Cancelación íntegra de la sanción pecuniaria y sus intereses correspondientes, 
realizada en una sola exhibición, dando lugar al cierre del expediente administrativo. (Ley 
General de la Administración Pública.) 
 
8.2. Siglas 

PGR: Procuraduría General de la República. 

DNPJ: Dirección Nacional de Procuración Judicial. 

UAC: Unidad de Asuntos Civiles. 

UDEM: Unidad de Modernización 

IAIP: Instituto de Acceso a la Información Pública. 
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9. Descripción del Procedimiento 
 

Secretaria DNPJ 

9.1. Recibir el expediente administrativo remitido por la Secretaría General; el cual contiene la 
resolución firme que impone la sanción pecuniaria. Este acto da inicio al procedimiento de 
cobro extrajudicial. 

9.2. Verificar el número de expediente interno y constatar que se encuentre debidamente 
foliado que contenga la documentación completa necesaria para su trámite, garantizando 
la integridad y validez del proceso. 

 
Director (a) Nacional de Procuración Judicial 

9.3. Elaborar y firmar auto de recibido; se emite el auto de recibido mediante el cual la Dirección 
Nacional de Procuración Judicial deja constancia formal de la recepción del expediente y 
de su ingreso a la etapa de gestión de cobro. 

9.4. Elaborar y firmar auto de admisión; confirmando que el expediente cumple con los 
requisitos formales y legales para continuar con el trámite de cobro de la sanción 
pecuniaria. 

9.5. Remitir el expediente al Coordinador(a) de la Unidad Asuntos Civiles; quien será 
responsable de su revisión y posterior asignación al Procurador Judicial correspondiente. 

 
Coordinador(a) de la Unidad de Asuntos Civiles 

9.6. Recibir y revisar el expediente administrativo para verificar antecedentes, monto de la 
sanción, estado del procedimiento y viabilidad del cobro extrajudicial. 

9.7. Asignar el expediente al Procurador Judicial correspondiente para que continúe con la 
tramitación jurídica del cobro. 

 
Procurador Judicial DNPJ 
9.8.  Elaborar cédulas de citación; el Procurador Judicial elabora las cédulas de citación 

dirigidas al administrado sancionado, a fin de convocarlo a comparecer y ejercer su 
derecho de audiencia en la fase extrajudicial. 

 
Auxiliar Jurídico DNPJ 
9.9. Remitir las cédulas de citación al Director(a) Nacional de Procuración Judicial para revisión 

formal y legal. 
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Coordinador(a) de la Unidad de Asuntos Civiles  

9.10. Revisar y firmar las cédulas de citación, validando su contenido antes de su notificación 
al administrado sancionado. 

Procurador Judicial DNPJ, Auxiliar Jurídico DNPJ 

9.11. Asistir a audiencia extrajudicial y solicitar averiguaciones cuando corresponda; se lleva 
a cabo la audiencia extrajudicial con el administrado, en la cual se le informa sobre la 
sanción impuesta y se realizan, de ser necesario, averiguaciones adicionales 
relacionadas con su capacidad de pago o situación particular. 

9.12. Generar cálculo de intereses para pago total o, en su defecto, calcular intereses para la 
elaboración de convenio de pago; en este paso se realiza el cálculo de intereses 
correspondientes, ya sea para el pago total de la sanción pecuniaria o para la 
elaboración de un posible convenio de pago, conforme a la normativa aplicable. 

9.13. Determinar si procede el pago total de la sanción o la suscripción de un convenio de 
pago. 

 En caso de convenio de pago, éste se elabora y se remite para revisión y firma del 
Procurador(a) General de la República. 

 En caso de pago total, se coordina con la Subgerencia de Ingresos y Pagos la 
generación del recibo correspondiente. 

9.14. Realizar el descargo del expediente y remitirlo a la Secretaría de Estado que impulsó la 
sanción pecuniaria; una vez cumplida la obligación pecuniaria, se realiza el descargo 
del expediente administrativo y se remite a la Secretaría de Estado que impuso la 
sanción, dejando constancia del pago o cumplimiento del convenio. 

Procurador Judicial DNPJ, Auxiliar Jurídico DNPJ 

9.15. Firmar constancia de descargo; el Director(a) Nacional de Procuración Judicial firma la 
constancia de descargo, con la cual se da por concluido formal y administrativamente el 
procedimiento de cobro de la sanción pecuniaria. 
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10. Diagrama de Flujo del Procedimiento 
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11. Gestión del Riesgo 
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12. Elementos Transversales del Procedimiento 
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14. Anexos 
 

14.1. Demanda Ejecución Extrajudicial 
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15. Control de Cambios al Procedimiento 
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1. Objetivo del Procedimiento 
Garantizar la adecuada gestión, análisis y revisión de los escritos judiciales relacionados con 
demandas contra el Estado, asegurando que su contenido cumpla con los criterios legales y 
técnicos necesarios para una correcta defensa de los intereses públicos. 
 
2.  Alcance del Procedimiento 
Comprender las actuaciones necesarias para recibir, revisar y validar los escritos judiciales 
vinculados a demandas contra el Estado, iniciando con la recepción del emplazamiento y 
culminando con la remisión del escrito revisado y formalizado a la instancia correspondiente, 
garantizando su correcta tramitación y el adecuado sustento técnico-jurídico para la defensa 
institucional. 
 
3. Marco Legal del Procedimiento 
 

No. Código Documento 
1 Decreto 131-82 Constitución de la República 
2 Decreto 74-61 Ley Orgánica de la Procuraduría General de la República 
3 Decreto 146-86 Ley General de la Administración Pública 
4 Decreto 152-87 Ley del Procedimiento Administrativos 
5 Decreto 57-2011 Ley de Protección al Consumidor 
6 Decreto 170-2006 Ley de Acceso a la Información Pública 
7 Decreto 100-2014 Código Procesal Civil 
  Demás Leyes Aplicables 

 
4. Políticas y Lineamientos del Procedimiento 
 

4.1. Registro, integridad y trazabilidad del expediente 

Todo emplazamiento, escrito judicial y documentación relacionada deberá registrarse de 
manera inmediata en los sistemas y controles institucionales correspondientes, 
garantizando la integridad, trazabilidad del expediente y el estricto cumplimiento de los 
plazos procesales aplicables. 

 
4.2. Revisión técnica y validación jerárquica del escrito  

Los escritos judiciales deberán elaborarse, revisarse y corregirse conforme al marco legal 
vigente y a los lineamientos institucionales establecidos, y únicamente podrán remitirse o 
presentarse ante la autoridad judicial una vez cuenten con la validación correspondiente 
y la firma de la autoridad competente, de conformidad con la normativa interna de la 
Procuraduría General de la República. 
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5. Responsables del Procedimiento 
 

Área Puesto de Trabajo Responsabilidad 

Despacho PGR 
Procurador(a) General de la 
Republica 

Es responsable de revisar, firmar y sellar el 
escrito judicial, otorgándole validez formal para 
su presentación ante la autoridad judicial 
competente. 

Dirección Nacional 
de Procuración 

Judicial 

Coordinador(a) de la Unidad 
de Asuntos Civiles 

Es responsable de revisar el expediente, 
identificar el tipo de pretensión de la demanda, 
asignar el escrito al Procurador Judicial 
correspondiente y supervisar la revisión técnica 
del escrito. 

Dirección Nacional 
de Procuración 

Judicial 
Secretaria DNPJ 

Es responsable de recibir los emplazamientos, 
escritos judiciales y documentación anexa, 
registrarlos en los controles institucionales 
correspondientes y trasladarlos a la Unidad Civil 
para su trámite. 

Dirección Nacional 
de Procuración 

Judicial 
Procurador Judicial DNPJ 

Es responsable de analizar el emplazamiento y 
la demanda, verificar defectos procesales, 
elaborar o revisar el borrador del escrito y 
corregirlo conforme a la normativa aplicable y las 
observaciones realizadas, verificar el escrito 
firmado, revisar el número de copias requeridas 
y remitirlo al Procurador de la institución 
correspondiente para su presentación ante el 
juzgado competente. 
 

Despacho PGR Secretaria de Despacho 

Es responsable de recibir el escrito firmado y 
sellado y trasladarlo a la Dirección Nacional de 
Procuración Judicial para su continuación 
procedimental. 

 
6. Insumos del Procedimiento 
 

Código Insumos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda 
PGR-XXX-

202X 
Emplazamiento, escrito de 

demanda. 
Dirección Nacional de 
Procuración Judicial 

Indefinido 

 
7. Productos o Resultados del Procedimiento 
 

Código Productos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda 

PGR-XXX-202X Escrito de contestación de 
demanda. 

Dirección Nacional 
de Procuración 

Judicial 
Indefinido 
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8. Definición de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas 
 

8.1. Términos 

Revisión de Escritos: Proceso técnico-jurídico mediante el cual se analiza, corrige y valida el 
contenido de los escritos judiciales relacionados con demandas contra el Estado, a fin de 
garantizar su conformidad con la normativa legal vigente y los lineamientos institucionales 
antes de su presentación ante la autoridad judicial competente. (Constitución de la República) 

Escrito Judicial: Documento legal presentado ante un órgano jurisdiccional que contiene las 
pretensiones, defensas, excepciones o actuaciones procesales de una de las partes dentro de 
un proceso judicial. (Código Procesal Civil de Honduras., Decreto No. 211-2006. ) 

Emplazamiento: Acto procesal mediante el cual el órgano jurisdiccional notifica formalmente 
a la Procuraduría General de la República sobre la existencia de una demanda interpuesta 
contra el Estado, otorgándole un plazo legal para ejercer su defensa. (Código Procesal Civil 
de Honduras., Decreto No. 211-2006. ) 

Expediente Judicial: Conjunto ordenado de escritos, resoluciones, notificaciones y 
actuaciones procesales que documentan el desarrollo de un proceso judicial en el que el 
Estado es parte. (Ley General de la Administración Pública.) 

Plazos Procesales: Tiempos legalmente establecidos para la realización de actos procesales, 
cuyo cumplimiento es obligatorio para la validez de las actuaciones judiciales. (Código 
Procesal Civil de Honduras., Decreto No. 211-2006. ) 

Validación Jerárquica: Acto mediante el cual la autoridad competente revisa y autoriza el 
contenido del escrito judicial, asegurando su coherencia jurídica y su alineación con la 
estrategia de defensa institucional. (Honduras, 1961) 

Firma y Sello Oficial: Acto formal mediante el cual el Procurador General de la República, o 
la autoridad competente, otorga validez jurídica a un escrito antes de su presentación ante el 
órgano jurisdiccional. (Honduras, 1961) 

Defectos Procesales: Errores u omisiones de forma o fondo detectados en la demanda o en 
el procedimiento judicial, susceptibles de ser alegados como excepciones o defensas dentro 
del proceso. (Código Procesal Civil de Honduras., Decreto No. 211-2006. ) 
 
8.2. Siglas 

PGR: Procuraduría General de la República. 

SG: Secretaría General. 



 PROCURADURÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA 
 
 

UNIDAD DE ASUNTOS CIVILES DE LA DIRECCIÓN 
NACIONAL DE PROCURACIÓN JUDICIAL  

PR-DNPJ-UAC-003 Revisión de Escritos UDEM 
Versión 1.0 Fecha: 13 de marzo 2026 69 de 117 

 
    

 
 

UAC: Unidad de Asuntos Civiles. 

UDEM: Unidad de Modernización. 

DNPJ: Dirección Nacional de Procuración Judicial.  

 

9. Descripción del Procedimiento 
 

Secretaria DNPJ 

9.1. Recibir el emplazamiento; la Secretaria recibe el emplazamiento remitido por el órgano 
jurisdiccional o por la Secretaría de Estado correspondiente, dando inicio formal al proceso 
de revisión del escrito. 

9.2. Registrar los datos del expediente judicial en el libro de control interno; se registran los 
datos del expediente judicial en el libro o sistema de control interno, con el fin de asegurar 
el control, seguimiento y cumplimiento de los plazos procesales. 

9.3. Adjuntar carátula al folder de emplazamiento; se adjunta la carátula correspondiente al 
folder del emplazamiento, identificando de forma clara el expediente y facilitando su 
organización y manejo documental. 

9.4. Trasladar el expediente a la Unidad de Asuntos Civiles; el expediente es trasladado a la 
para su respectivo análisis técnico-jurídico y continuidad del trámite.  

 
Coordinador (a) de la Unidad de Asuntos Civiles 

9.5. Recibir el expediente e identificar el tipo de pretensión de la demanda; el Coordinador(a) 
de la Unidad de Asuntos Civiles recibe el expediente e identifica el tipo de pretensión 
contenida en la demanda, a fin de definir la estrategia de revisión y defensa 
correspondiente. 

9.6. Asignar el expediente al Procurador correspondiente para la revisión técnica del escrito. 

 
Procurador Judicial DNPJ 

9.7. Recibir el emplazamiento y copia de la demanda; el Procurador Judicial DNPJ recibe el 
emplazamiento y la copia de la demanda para iniciar el análisis detallado del caso dentro 
del plazo legal establecido. 

9.8. Solicitar el expediente judicial en el juzgado competente; el Procurador Judicial solicita el 
expediente judicial al juzgado competente, cuando sea necesario, para contar con los 
antecedentes completos del proceso. 
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9.9. Verificar la existencia de defectos procesales; se analizan los escritos y la demanda con 
el fin de identificar posibles defectos procesales que puedan ser alegados dentro de la 
contestación. 

9.10. Solicitar al Procurador la elaboración de borrador de escrito, vía telefónica o correo 
electrónico; el Procurador Judicial solicita la elaboración del borrador del escrito de 
contestación, mediante comunicación telefónica o correo electrónico, según 
corresponda. 

9.11. Analizar y mejorar el escrito de contestación conforme a las excepciones procesales y 
la normativa aplicable; el borrador del escrito es analizado y mejorado conforme a las 
excepciones procesales, la normativa aplicable y los criterios técnicos y jurídicos de la 
defensa del Estado. 

9.12. Remitir el escrito para revisión del Coordinador de la Unidad Civil; el escrito de 
contestación es remitido al Coordinador(a) de la Unidad Civil para su revisión y 
validación técnica. 

 
Coordinador (a) de la Unidad de Asuntos Civiles 

9.13. Recibir y revisar el escrito de contestación; el Coordinador(a) de la Unidad Civil revisa 
el contenido del escrito de contestación, verificando su coherencia jurídica, suficiencia 
técnica y adecuación a la estrategia de defensa. 

9.14. Determinar si el escrito requiere correcciones:  

Si existen correcciones, se remite nuevamente al Procurador Judicial DNPJ para su 
ajuste. 
Si no existen correcciones, se remite el escrito al Despacho del Procurador(a) General 
de la República. 

 
Secretaria Despacho 

9.15. Recibir el escrito firmado y trasladarlo a la DNPJ; la Secretaría de Despacho traslada el 
escrito firmado a la Dirección Nacional de Procuración Judicial para continuar con el 
trámite. 

 
Procurador Judicial DNPJ 

9.16. Recibir y verificar el escrito y el número de copias requeridas; el Procurador Judicial 
DNPJ verifica el escrito firmado, confirma el número de copias requeridas y constata 
que cumpla con los requisitos formales para su presentación. 

9.17. Remitir el escrito de contestación al Procurador de la institución para su presentación 
ante el juzgado competente; el escrito de contestación es remitido al Procurador de la 
institución correspondiente, a fin de que sea presentado ante el juzgado competente 
dentro del plazo legal. 
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10. Diagrama de Flujo del Procedimiento 
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11. Gestión del Riesgo 
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12. Elementos Transversales del Procedimiento 
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14. Anexos 
 

14.1. Revisión de Escritos 
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15. Control de Cambios al Procedimiento 
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Fecha Versión 
Autor Descripción del 

cambio 
Cambio Autorizado por: 

Cargo Área Cargo Firma 
       
       
       

 



 
 

 
 
 

PROCURADURÍA GENERAL DE LA 
REPÚBLICA 

 
UNIDAD DE ASUNTOS CIVILES DE LA 

DIRECCIÓN NACIONAL DE 
PROCURACIÓN JUDICIAL 

 
 

PROCEDIMIENTO  
PROCESO DE ARBITRAJE NACIONAL 

 
CÓDIGO 

PR-DNPJ-UAC-004 
 

FECHA  
17 DE MARZO DE 2026 





 PROCURADURÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA 
 
 

UNIDAD DE ASUNTOS CIVILES DE LA DIRECCIÓN 
NACIONAL DE PROCURACIÓN JUDICIAL   

PR-DNPJ-UAC-004 Proceso de Arbitraje Nacional UDEM 
Versión 1.0 Fecha: 10 de abril   2026 88 de 117 

 
    

 
 

 

Tabla de Contenido 
 
 

1. Objetivo del Procedimiento ................................................................................................. 89 

2. Alcance del Procedimiento .................................................................................................. 89 

3. Marco Legal del Procedimiento .......................................................................................... 89 

4. Políticas y Lineamientos del Procedimiento ..................................................................... 89 

5. Responsables del Procedimiento ....................................................................................... 90 

6. Insumos del Procedimiento ................................................................................................. 90 

7. Productos o Resultados del Procedimiento ...................................................................... 91 

8. Definición de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas ........................................... 91 

9. Descripción del Procedimiento ........................................................................................... 92 

10. Diagrama de Flujo del Procedimiento ........................................................................... 52 

11. Gestión del Riesgo ......................................................................................................... 103 

12. Elementos Transversales del Procedimiento ............................................................. 105 

13. Bibliografía ....................................................................................................................... 106 

14. Anexos .............................................................................................................................. 107 

15. Control de Cambios al Procedimiento ......................................................................... 117 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 PROCURADURÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA 
 
 

UNIDAD DE ASUNTOS CIVILES DE LA DIRECCIÓN 
NACIONAL DE PROCURACIÓN JUDICIAL   

PR-DNPJ-UAC-004 Proceso de Arbitraje Nacional UDEM 
Versión 1.0 Fecha: 10 de abril   2026 89 de 117 

 
    

 
 

1. Objetivo del Procedimiento 
Garantizar la representación, coordinación y defensa jurídica estratégica del Estado de Honduras 
en procesos de arbitraje nacional, mediante la gestión integral, oportuna y técnicamente 
fundamentada de las actuaciones procesales, la articulación interinstitucional y la mitigación de 
riesgos jurídicos, financieros y reputacionales, en observancia del marco normativo nacional. 
 
2.  Alcance del Procedimiento 
El presente procedimiento aplica desde la recepción formal de la notificación de demanda, solicitud 
de arbitraje o cualquier mecanismo de solución de controversias promovido por o en contra del 
Estado de Honduras, hasta la ejecución, cumplimiento, impugnación o cierre definitivo del caso, 
incluyendo las fases de análisis preliminar, definición de estrategia, coordinación interinstitucional, 
gestión procesal ante tribunales arbitrales nacionales y evaluación posterior del litigio. 
 
3. Marco Legal del Procedimiento 
 

No. Código Documento 
1 Decreto 131-82 Constitución de la República 
2 Decreto 74-61 Ley Orgánica de la Procuraduría General de la República 
3 Decreto 146-86 Ley General de la Administración Pública 
4 Decreto 161-2000 Ley de Conciliación y Arbitraje 
5 Decreto 74-2001 Ley de Contratación del Estado 
6 Decreto 76-84 Código Civil 
7 Decreto 73 Código de Comercio 
8  Demas leyes aplicables 

 
 
4. Políticas y Lineamientos del Procedimiento 
 

4.1. Registro y trazabilidad del expediente arbitral 

Toda notificación, emplazamiento, escrito procesal y documentación relacionada con 
el proceso de arbitraje nacional deberá registrarse de manera inmediata en el sistema 
institucional correspondiente, garantizando la integridad, custodia, confidencialidad y 
trazabilidad del expediente, así como el cumplimiento de los plazos procesales 
aplicables. 

 
4.2. Revisión técnica y aprobación jerárquica de actuaciones procesales 

Los escritos y actuaciones procesales dentro del arbitraje deberán elaborarse 
conforme al marco legal vigente, ser revisados técnicamente por la Unidad de Asuntos 
Civiles y contar con la aprobación y firma de la autoridad competente de la 
Procuraduría General de la República antes de su presentación ante el tribunal arbitral. 
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4.3. Defensa del interés público y cumplimiento de plazos 

Todas las actuaciones del proceso de arbitraje nacional deberán orientarse a la 
protección del interés público y del patrimonio del Estado, observando estrictamente 
los plazos, principios de legalidad y las disposiciones establecidas en la Ley de 
Conciliación y Arbitraje y demás normativa aplicable. 

 
5. Responsables del Procedimiento 

6. Insumos del Procedimiento 
 

Código Insumos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda 

PGR-XXX-202X Notificación oficial 
Dirección Nacional de 
Procuración Judicial 

Indefinido 

 
 

 

Área Puesto de Trabajo Responsabilidad 

Despacho PGR 
Procurador General de la 

República 

Es responsable de la revisión final y firma de los 
escritos procesales que deban presentarse ante 
el tribunal arbitral en representación del Estado. 

Dirección Nacional 
de Procuración 

Judicial 

Director(a) Nacional de 
Procuración Judicial 

Es responsable de coordinar, supervisar y 
validar la estrategia jurídica del Estado en los 
procesos de arbitraje nacional, así como 
autorizar las actuaciones procesales relevantes. 

Dirección Nacional 
de Procuración 

Judicial 
Coordinador(a) de Unidad 

Es responsable de asignar los casos arbitrales, 
supervisar la elaboración de escritos procesales 
y garantizar el cumplimiento de los plazos y 
lineamientos institucionales. 

Dirección Nacional 
de Procuración 

Judicial 
Procurador(a) Judicial 

Es responsable de la elaboración, seguimiento y 
presentación de la contestación de demanda, 
escritos procesales, comparecencia a 
audiencias arbitrales y demás actuaciones 
dentro del proceso. 

Dirección Nacional 
de Auditoría y 

Supervisión Judicial 
 

Director (a) Nacional de 
Auditoría y Supervisión 
Judicial 
 

Es responsable de recibir y trasladar los 
emplazamientos, notificaciones y resoluciones 
arbitrales a la Dirección Nacional de Procuración 
Judicial. 

Dirección Nacional 
de Procuración 

Judicial 

Secretario(a) DNPJ 
 

Es responsable de la recepción, registro, 
custodia y remisión del expediente arbitral y de 
la documentación relacionada. 
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7. Productos o Resultados del Procedimiento 
 

Código Productos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda 
I- PGR-DNPJ-

001-202X 
Informes jurídicos y técnicos de 

análisis del litigio. 
Archivo Institucional Indefinido 

PGR-00X-00X-
202X 

Escritos procesales presentados 
ante el tribunal arbitral 

Archivo Institucional Indefinido 

PGR-OOX-OOX Laudo arbitral. Archivo Institucional Indefinido 
I-PGR-DNPJ-

XX2-202X 
Informe final de cierre del caso. Archivo Institucional Indefinido 

 
8. Definición de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas 
 

8.1. Términos 

Arbitraje: Mecanismo alternativo de solución de controversias mediante el cual las partes, de 
forma voluntaria, acuerdan someter sus diferencias a la decisión de uno o más árbitros, cuya 
resolución tiene carácter obligatorio y definitivo (Honduras. C. N., 2000.) 

Audiencia de Conciliación: Etapa del procedimiento arbitral en la cual las partes intentan 
resolver el conflicto de manera amistosa, previo o durante el desarrollo del arbitraje, con el 
acompañamiento de un conciliador o del centro de arbitraje. (Honduras. C. N., 2000.) 

Contestación de Demanda: Actuación procesal mediante la cual la parte demandada 
responde formalmente a las pretensiones expuestas en la demanda, ejerciendo su derecho de 
defensa y planteando excepciones y argumentos de hecho y de derecho. (Honduras. C. N., 
Ley de Procedimiento Administrativo. Diario Oficial La Gaceta;, 2001) 

Emplazamiento: Acto formal de comunicación mediante el cual se notifica a una persona o 
institución para que comparezca dentro de un plazo determinado a ejercer un derecho o 
cumplir una obligación procesal. (Honduras. C. N., Ley General de la Administración Pública 
(Decreto No. 146-86). Diario Oficial La Gaceta., (1986). ) 

Expediente Arbitral: Conjunto ordenado de documentos, escritos, resoluciones, 
notificaciones y actuaciones relacionadas con un proceso de arbitraje, que permite garantizar 
la trazabilidad y control del procedimiento. (Honduras. C. N., Ley General de la Administración 
Pública (Decreto No. 146-86). Diario Oficial La Gaceta., (1986). ) 

Laudo Arbitral: Resolución final emitida por el tribunal arbitral que pone fin a la controversia 
sometida a su conocimiento, teniendo efecto vinculante y fuerza obligatoria para las partes. 
(Honduras. C. N., Ley de Conciliación y Arbitraje, 2000.) 
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Procurador Judicial: Profesional del derecho designado por la Procuraduría General de la 
República para ejercer la representación, defensa jurídica y actuaciones procesales del Estado 
ante órganos jurisdiccionales o arbitrales. (Honduras, 1961)  

Tribunal Arbitral: Órgano integrado por uno o más árbitros designados conforme a ley o 
acuerdo de las partes, con competencia para conocer y resolver una controversia sometida a 
arbitraje. (Honduras. C. N., Ley de Conciliación y Arbitraje, 2000.)  

 

8.2. Siglas 

PGR: Procuraduría General de la República. 

UAC: Unidad de Asuntos Civiles. 

UDEM: Unidad de Modernización. 

DNPJ: Dirección Nacional de Procuración Judicial. 

 
9. Descripción del Procedimiento 
 

Dirección de Despacho del PGR 
9.1. Recibir formalmente la notificación de solicitud de instalación de Tribunal Arbitral; el 

proceso inicia con la recepción formal de la notificación de solicitud de instalación del 
Tribunal Arbitral, la cual es recibida por la Dirección de Despacho del Procurador(a) 
General de la República. Dicha notificación es registrada y se da trámite conforme a los 
procedimientos internos establecidos. 

 
Procurador Judicial  
9.2. Comparecer a la audiencia de conciliación como etapa previa a la instalación de Tribunal 

Arbitral, convocada por el Centro de Conciliación y Arbitraje; entregar comparecencia a la 
audiencia de conciliación, como etapa previa a la instalación del Tribunal Arbitral, con el 
objetivo de procurar una solución amistosa a la controversia, cuando las circunstancias lo 
permitan. 

 
Dirección Nacional de Procuración Judicial  

9.3. Recibir nombramiento de Árbitros por las partes, posteriormente juramentación de Tribunal 
Arbitral y emplazamiento a la parte demandante para interponer la demanda en el plazo 
de 15 días hábiles; el nombramiento y juramentación del Tribunal Arbitral, una vez 
designados los árbitros por las partes, se procede a la juramentación del Tribunal Arbitral. 
Concluida esta etapa, se emplaza a la parte demandante para que interponga la demanda 
arbitral dentro del plazo legal establecido. 
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Dirección Nacional de Auditoria y Supervisión Judicial 
9.4.  Emplazar a la parte demandada para contestar la demanda en un plazo de 15 días 

hábiles, el emplazamiento recibido a través de la Dirección Nacional de Auditoria y 
Supervisión Judicial para contestar la demanda arbitral una vez instalado el Tribunal 
Arbitral. 

 

Secretaria de Procuración Judicial 

9.5. Resolver Recepción interna del emplazamiento de la demanda arbitral, la Secretaría de la 
Dirección Nacional de Procuración Judicial recibe formalmente el emplazamiento de la 
demanda arbitral remitido por la Dirección Nacional de Auditoría y Supervisión Judicial, 
procediendo a su registro y control interno. 
 

Dirección Nacional de Procuración Judicial 

9.6. Asignar la contestación de la demanda arbitral, a la Unidad de Asuntos Civiles de la 
Dirección Nacional de Procuración Judicial; la Dirección Nacional de Procuración Judicial 
asigna la contestación de la demanda arbitral a la Unidad de Asuntos Civiles para su 
atención y seguimiento correspondiente. 

 
Coordinador Unidad de Asuntos Civiles 
9.7. Asignar Procurador Judicial de la Unidad de Asuntos Civiles para la elaboración del 

proyecto de contestación de demanda; el Coordinador(a) de la unidad designa al 
Procurador Judicial encargado de elaborar el proyecto de contestación de la demanda 
arbitral y de dar seguimiento al proceso. 

 
Procurador Judicial (Unidad de Asuntos Civiles) 
9.8. Remitir al Coordinador(a) de Unidad de Asuntos Civiles para la revisión del proyecto de 

contestación de la demanda arbitral; el Procurador Judicial asignado elabora el proyecto 
de contestación de la demanda arbitral, incorporando el análisis jurídico, técnico y los 
insumos proporcionados por las instituciones estatales involucradas. 

 
Coordinador Unidad de Asuntos Civiles 
9.9. Remitir el proyecto de contestación de la demanda arbitral, a la Dirección Nacional de 

Procuración Judicial, para visto bueno; el Coordinador(a) de la Unidad de Asuntos Civiles 
revisa el proyecto de contestación de la demanda arbitral, verificando su congruencia 
jurídica y el cumplimiento del marco normativo aplicable. 

 
Procurador Judicial (Unidad de Asuntos Civiles) asignado 

9.10. Remitir a Despacho del Procurador(a) para la firma de la Contestación de Demanda; el 
proyecto revisado es remitido a la Dirección Nacional de Procuración Judicial para su 
visto bueno previo a la firma correspondiente. 

 



 PROCURADURÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA 
 
 

UNIDAD DE ASUNTOS CIVILES DE LA DIRECCIÓN 
NACIONAL DE PROCURACIÓN JUDICIAL   

PR-DNPJ-UAC-004 Proceso de Arbitraje Nacional UDEM 
Versión 1.0 Fecha: 10 de abril   2026 94 de 116 

 
    

 
 

Despacho PGR Procurador Judicial (Unidad de Asuntos Civiles) 

9.11. Remitir la Contestación de Demanda ya firmada, a la Dirección Nacional de Procuración 
Judicial a través del Area de Asuntos Civiles, para la presentación del escrito por parte 
del Abogado en el cual se delegó poder; El proyecto aprobado es remitido al Despacho 
del Procurador General de la República para su firma. Una vez firmado, se devuelve a 
la Unidad de Asuntos Civiles para su presentación formal ante el Tribunal Arbitral por el 
abogado delegado.  

 

Procurador Judicial (Unidad de Asuntos Civiles) 

9.12. Admitida la contestación de la demanda y evacuado el traslado de excepciones, el 
Procurador Judicial comparece a la Audiencia Primera de Trámite convocada por el 
Tribunal Arbitral. 

9.13. Realizada la Audiencia Primera de Trámite, se señala Audiencia de Proposición de 
Medios de Prueba; Finalizada la Audiencia Primera de Trámite, el Tribunal Arbitral 
señala fecha para la Audiencia de Proposición de Medios de Prueba.  

9.14. Convocar a la Audiencia de proposición de Medios de Prueba en relación (en caso que 
las partes estimen hacer uso de dicha etapa); El Tribunal Arbitral convoca a las partes a 
la Audiencia de Proposición de Medios de Prueba, en caso de que las partes consideren 
procedente hacer uso de dicha etapa procesal. 

9.15. Analizar procedencia de recurso de anulación o impugnación; Emitido el laudo arbitral, 
la Unidad de Asuntos Civiles realiza el análisis jurídico del mismo para determinar la 
procedencia de recursos de nulidad o impugnación, según corresponda.  

9.16. Señalar día y hora para la celebración de la audiencia de evacuación de medios de 
prueba; El Tribunal Arbitral señala día y hora para la celebración de la audiencia de 
evacuación de los medios de prueba admitidos. 

9.17. Convocar a las partes para la celebración de la Audiencia de Concluciones (una vez 
evacuadas todas las pruebas admitidas); Una vez evacuados los medios de prueba, el 
Tribunal Arbitral convoca a las partes a la Audiencia de Conclusiones. 

9.18. Convocar a las partes a la audiencia de lectura de Laudo Arbitral.; El Tribunal Arbitral 
convoca a las partes a la audiencia de lectura del laudo arbitral que pone fin al proceso. 

9.19. Interponer recurso de Nulidad (en caso de que el Laudo sea desfavorable); En caso de 
que el laudo arbitral sea desfavorable al Estado, el Procurador Judicial interpone el 
recurso de nulidad correspondiente dentro del plazo legal establecido. 
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10. Diagrama de Flujo del Procedimiento 
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11. Gestión del Riesgo 
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12. Elementos Transversales del Procedimiento 
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14. Anexos 
 

14.1. Contestación de Demanda de Arbitraje 
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15. Control de Cambios al Procedimiento 
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