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1. INTRODUCCIÓN 
 
La Unidad de Recuperación de Cuentas (URC), adscrita a la Dirección Nacional de Procuración 
Judicial (DNPJ) de la Procuraduría General de la República (PGR), tiene la responsabilidad de 
ejecutar acciones orientadas a la recuperación de valores a favor del Estado de Honduras, 
derivados de responsabilidades civiles y administrativas. Su labor garantiza la protección del 
patrimonio público y el cumplimiento de resoluciones firmes y ejecutoriadas, contribuyendo al 
fortalecimiento del Estado de derecho y la transparencia en la gestión pública. 

Este manual tiene como objetivo documentar de manera clara y sistemática los procedimientos 
que rigen el funcionamiento de la Unidad de Recuperación de Cuentas. En particular, se detallan 
los procesos de recuperación extrajudicial de valores y ejecución de título extrajudicial, 
asegurando la correcta aplicación de la normativa vigente y la eficiencia en la gestión institucional. 
 
La elaboración del presente documento se basó en la metodología establecida por la Secretaría 
de Transparencia y Lucha Contra la Corrupción (STLCC), la cual contempla etapas de 
planificación, levantamiento de información, análisis, validación y documentación. Este enfoque 
garantiza que los procedimientos aquí descritos reflejen fielmente la práctica institucional, y sirvan 
como herramienta de consulta, capacitación y mejora continua. 
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2. ANTECEDENTES 
 
Marco Legal de Creación 
 

 Decreto 131-1982, Constitución de la República de Honduras. 
 Decreto 33-61, Ley Orgánica de la Procuraduría General de la República. 
 Decreto 4-2025, Presupuesto general de ingresos y egresos de la república 
 Decreto 10-2002-E, Ley Orgánica del Tribunal Superior de Cuentas 
 Decreto 001-2003, Reglamento Ley Orgánica del Tribunal Superior de Cuentas 
 Decreto 072-2004, Reglamento de Sanciones del TSC 
 Acuerdo 211-2006, Código Procesal Civil 
 Demás Leyes de Aplicación General.  

 
Misión 
 
Representar y defender los intereses del Estado de Honduras en el marco del Estado democrático 
de derecho y el respeto irrestricto de la Constitución de la República mediante una procuración 
eficaz y eficiente. 
 

Visión 
 
Contribuir al fortalecimiento del Estado de Derecho y al desarrollo de Honduras con patriotismo, 
objetividad y transparencia en el ejercicio de la representación y defensa de los intereses del 
Estado. 
 
Objetivos Estratégicos 
 

 Fortalecer la defensa de los intereses y derechos del Estado de Honduras. 
 Optimizar el marco jurídico clave para la defensa y representación legal del Estado. 
 Mejorar la gestión y coordinación a lo interno de la PGR para ejercer oportunamente las 

funciones y atribuciones institucionales establecidas en la ley. 
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Valores 
 

1. Compromiso: Cualidad que se manifiesta en la dedicación y cumplimiento de una 
obligación aceptada y contraída.  
 

2. Efectividad: combinación de eficiencia y eficacia. Eficiencia: cualidad que se manifiesta 
en la capacidad de disponer de alguien o de algo para conseguir un efecto determinado 
con el menor desperdicio o merma, es decir realizando una buena combinación en el uso 
de los recursos. Eficacia: cualidad que se manifiesta en la capacidad de lograr el efecto 
que se desea o se espera dentro de los límites de tiempo aceptables.  
 

3. Objetividad: Capacidad que se refiere a expresar la realidad tal cual es, es decir a la 
emisión de un comentario que se encuentre sujeto en sí mismo al objeto o tema que se 
esté hablando, independientemente de la sensibilidad o afinidad que posea la persona que 
comente, esta debe limitarse a solamente indicar las características observables que posee 
dicho objeto.  
 

4. Probidad: Honradez, rectitud de ánimo, integridad en el obrar. 
 

5. Responsabilidad: Capacidad existente en todo sujeto para reconocer y aceptar las 
consecuencias de un hecho realizado libremente.  
 

6. Solidaridad: Adhesión a las causas o compromisos de los demás miembros de la 
organización.  
 

7. Transparencia: Cualidad que identifica a la institución y sus miembros permitiendo que los 
demás entiendan claramente el mensaje que se está enviando con los planteamientos, 
acciones, y que además perciban un mensaje que exprese lo que realmente deseamos o 
sentimos. También incluye la obligación de dar cuenta a los ciudadanos de nuestros actos, 
especialmente acerca del cumplimiento de objetivos y del uso de los recursos públicos con 
el fin de prevenir la corrupción.  
 

8. Patriotismo: sentimiento que tienen los seres humanos por la tierra natal o adoptiva a la 
que se siente ligado por unos determinados valores, afectos, cultura e historia. 
 

9. Equidad e Inclusión: significa que cada persona tiene acceso a los recursos y 
oportunidades que necesita teniendo en cuenta los diferentes puntos de partida y las 
necesidades. 
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Alcance o Ámbito de Competencia 
 
El presente manual es aplicable a todos los procedimientos desarrollados por la Unidad de 
Recuperación de Cuentas, su contenido abarca las actividades relacionadas con la gestión, 
seguimiento y recuperación de valores, revisión de expedientes, elaboración de informes técnicos, 
asesoramiento en procesos judiciales y administrativos vinculados a la recuperación de cuentas, 
así como cualquier otra función asignada conforme a la normativa vigente. 
 
Este documento está dirigido al personal técnico y administrativo de la Unidad de Recuperación 
de Cuentas, así como a las autoridades superiores y demás dependencias de la PGR que 
requieran apoyo en la gestión de cobro y recuperación de valores adeudados al Estado. Su 
aplicación es obligatoria en el ejercicio de las funciones asignadas, y constituye una herramienta 
de consulta, orientación y control para garantizar la uniformidad, legalidad y eficiencia en la gestión 
institucional. 
 
 

3. JUSTIFICACIÓN DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 
 
La elaboración del presente manual responde a la necesidad de contar con un documento 
técnico que describa los procedimientos desarrollados por la Unidad de Recuperación de 
Cuentas, adscrita a la Dirección Nacional de Procuración Judicial. Su importancia radica 
en que permite fortalecer la seguridad jurídica institucional, garantizar la transparencia en 
la gestión pública y asegurar la correcta aplicación de la normativa vigente en materia de 
cobro y recuperación de valores adeudados al Estado. La pertinencia de este instrumento 
se justifica en el contexto de mejora continua y control interno que exige la administración 
pública moderna. 
 
Los procedimientos aquí descritos son ejecutados por el personal técnico de la Unidad de 
Recuperación de Cuentas, quienes realizan gestiones administrativas y judiciales 
orientadas a la recuperación efectiva de valores. Los resultados esperados son la claridad 
en las funciones, la reducción de errores y la eficiencia operativa, beneficiando 
directamente a las autoridades institucionales, al personal administrativo y, en última 
instancia, a la ciudadanía, al asegurar una gestión pública más ordenada, coherente y 
conforme a derecho. 
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4. ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL 
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5. IDENTIFICACIÓN DE FUNCIONES SUSTANTIVAS 
 

Con base en la Ley Orgánica de la Procuraduría General de la República (PGR) de Honduras, las 
funciones sustantivas de la Unidad de Recuperación de Cuentas (URC) que respaldan su razón 
de ser y su contribución al giro institucional se identifican de la siguiente manera: 

 Recuperación extrajudicial de valores por responsabilidades civiles y 
administrativas 
Realizar gestiones directas con los responsables para lograr el reintegro voluntario de los 
valores adeudados al Estado, mediante acuerdos de pago, requerimientos formales y 
seguimiento oportuno. 
 
  

 Ejecución de título extrajudicial, correspondiente a resoluciones firmes y ejecutorias 
Promover la ejecución de resoluciones firmes y ejecutoriadas que constituyen títulos 
ejecutivos, mediante la interposición de acciones legales ante los órganos jurisdiccionales 
competentes, garantizando el cumplimiento de las obligaciones establecidas.  

 
 
 

6. IDENTIFICACIÓN DE PROCEDIMIENTOS SUSTANTIVOS 
  

MATRIZ DE VALIDACIÓN DE FUNCIONES Y PROCEDIMIENTOS 
 

  

Funciones Sustantivas Procedimientos a Incluir en el Manual 

 Recuperación extrajudicial de valores por 
responsabilidades civiles y administrativas. 

PR-DNPJ-001-Recuperación Extrajudicial de 
Valores, gestión de cobro mediante notificaciones, 
requerimientos, convenios de pago y seguimiento 
administrativo. 
 

 Ejecución de Título Extrajudicial, 
correspondiente a resoluciones firmes y 
ejecutoriadas. 

PR-DNPJ-002- Ejecución de Título Extrajudicial, 
preparación de expediente, solicitud de ejecución 
ante autoridad competente, seguimiento del 
cumplimiento y cierre del proceso. 
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7. FICHAS DE PROCESOS 
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1. Objetivo del Procedimiento 
 
Promover la recuperación extrajudicial de valores derivados de responsabilidades civiles y 
administrativas confirmadas por el Tribunal Superior de Cuentas, mediante acciones efectivas 
dirigidas a exfuncionarios, personas naturales o jurídicas, con el fin de resarcir el daño causado al 
Estado y fortalecer la transparencia y la rendición de cuentas en la gestión pública. 
 
2.  Alcance del Procedimiento 
 
Este procedimiento tiene como alcance garantizar la recuperación efectiva y eficiente de valores 
a favor del Estado de Honduras, mediante la ejecución de acciones de cobro extrajudicial sobre 
resoluciones firmes emitidas por el Tribunal Superior de Cuentas, dirigidas a exfuncionarios, 
personas naturales o jurídicas responsables, contribuyendo así al fortalecimiento de la 
responsabilidad administrativa y la protección del patrimonio público. 
 
3. Marco Legal del Procedimiento 
 

No. Código Documento 
1 Decreto 131-82 Constitución de la República 
2 Decreto 74-61 Ley Orgánica de la Procuraduría General de la República 
3 Decreto 4-2025 Presupuesto general de ingresos y egresos de la república 
4 Decreto 10-2002-E, Ley Orgánica del Tribunal Superior de Cuentas 
5 Decreto 001-2003 Reglamento Ley Orgánica del Tribunal Superior de Cuentas 
6 Decreto 072-2004 Reglamento de Sanciones del T.SC 
7 Acuerdo 211-2006 Código Procesal Civil 
8  Demas Leyes Aplicables 

 
4. Políticas y Lineamientos del Procedimiento 
 

4.1. Recepción y Registro del Expediente Administrativo 
Toda gestión de recuperación extrajudicial deberá iniciar con la recepción formal del 
expediente administrativo remitido por la dependencia correspondiente. El expediente debe 
estar completo, debidamente foliado y registrado en el sistema institucional, garantizando 
trazabilidad y custodia conforme a los protocolos internos. 
 

4.2. Evacuación Validación y Asignación del Expediente 
Una vez recibido, se validará la integridad del expediente y se procederá a su asignación 
al Procurador Judicial designado. Esta etapa debe cumplir con los plazos establecidos para 
la firma del Auto y la remisión, registrando en el sistema los datos esenciales: número de 
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expediente, institución de origen, solidarios involucrados, fecha y responsable de la 
asignación. 
 
 

4.3. Preparación y Ejecución de Cédula de Citación 
El Procurador Judicial elaborará la cédula de citación conforme a los lineamientos legales, 
asegurando su entrega oportuna al reparado. En caso de imposibilidad de localización, se 
aplicarán mecanismos alternos como coordinación interinstitucional o publicación en 
medios autorizados, garantizando la continuidad del proceso.  
 

4.4. Gestión de Audiencia y Formalización del Convenio de Pago 
Se programará la audiencia extrajudicial para negociar el convenio de pago. Si el reparado 
no comparece o incumple el acuerdo, se procederá a la presentación de la demanda 
judicial conforme a la normativa vigente. Todo convenio debe registrarse en el sistema y 
controlarse mediante herramientas de seguimiento. 
 
 

5. Responsables del Procedimiento 
 

Área Puesto de Trabajo Responsabilidad 

Despacho PGR 
Procurador General de la 

República 
Aprobar las actuaciones clave del proceso (firma 
de convenios 

Dirección Nacional 
de Procuración 

Judicial 
Director Nacional de la DNPJ 

Supervisar el cumplimiento de los plazos para la 
firma del Auto y la remisión de expedientes. 
Autorizar la asignación de expedientes a los 
Procuradores Judiciales. 
Velar por la trazabilidad del proceso y la correcta 
aplicación de los controles internos. 

Dirección Nacional 
de Procuración 

Judicial 

Coordinador de la Unidad de 
Recuperación de Cuentas 

Coordinar la asignación de expedientes a los 
Procuradores Judiciales. 
Monitorear el avance del proceso, asegurando la 
ejecución de citaciones y audiencias. 
Validar la correcta elaboración y firma de 
convenios de pago. 

Dirección Nacional 
de Procuración 

Judicial 

Secretaría de la DNPJ 
 

Recibir y registrar formalmente los expedientes 
administrativos remitidos por las dependencias. 
Garantizar la integridad del expediente (foliado, 
completo) y su archivo físico bajo custodia 
segura. 
Escanear y almacenar digitalmente los 
expedientes antes de cualquier traslado físico. 

Dirección Nacional 
de Procuración 

Judicial 

Procuradores Judiciales 
 

Elaborar y ejecutar las cédulas de citación 
conforme a la normativa. 
Conducir las audiencias extrajudiciales y 
negociar convenios de pago. 
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Presentar demandas judiciales en caso de 
incumplimiento del convenio. 
Registrar todas las actuaciones en el sistema y 
en el expediente físico. 
 

 Investigador Judicial 

Apoyar en la localización del reparado para la 
entrega de la cédula. 
Coordinar con instituciones externas para 
verificar domicilio o defunción. 
Documentar las gestiones realizadas para 
garantizar trazabilidad. 

Subdirección de 
Ingresos y Pagos 

 

Subdirección de Ingresos y 
Pagos 
 

Controlar y registrar los convenios de pago en el 
sistema. 
Monitorear el cumplimiento de los pagos 
acordados. 
Informar oportunamente sobre incumplimientos 
para activar acciones judiciales. 

 
6. Insumos del Procedimiento 
 

Código Insumos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda 
PGR-XXXX-

202X 
Expediente Administrativo 

Dirección Nacional de 
Procuración Judicial 

Indefinido 

 
7. Productos o Resultados del Procedimiento 
 

Código Productos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda 

PGR—00XX-
202X 

Descargo de expediente por pago 
completo 

Dirección Nacional 
de Procuración 

Judicial 
Indefinido 
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8. Definición de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas 
 

8.1. Glosario de Términos 

 

Auto: Resolución judicial motivada dictada por un juez o tribunal, que se pronuncia sobre 
cuestiones incidentales o interlocutorias surgidas durante el proceso, sin resolver el fondo del 
litigio.  (Civil, 2007) 

Ciudadano: Es la persona reconocida por un Estado como miembro de pleno derecho, con 
deberes y derechos políticos, civiles y sociales. (Bobbio, 2000) 

Documento: Es un registro escrito, impreso o digital que contiene información con valor 
probatorio, administrativo o legal. (Concepts and principles for the management of electronic 
records., 2015) 

Estado: Es una organización política soberana que ejerce autoridad sobre un territorio y su 
población, conformado por gobierno, territorio y población. (Heller, 2003) 

Expediente Administrativo: Conjunto ordenado de documentos y actuaciones que sirven de 
antecedente y fundamento a una resolución administrativa. (García de Enterría, 2017) 

Memorándum: Comunicación escrita breve utilizada en el ámbito institucional o empresarial 
para informar, recordar o instruir sobre asuntos específicos. (Real Academia Española, 2023) 

Normativa: Conjunto de normas jurídicas que regulan una materia específica dentro de un 
ordenamiento legal. (Carbonell, 2019) 

Oficio: Documento formal mediante el cual una autoridad comunica decisiones, solicitudes o 
información a otra autoridad o entidad. (De la Torre, Técnicas de redacción jurídica, 2018) 

 
8.2. Siglas 

PGR: Procuraduría General de la República. 

UDEM: Unidad de Modernización. 

URDC: Unidad de Recuperación de Cuentas.  

DNPJ: Dirección Nacional de Procuración Judicial. 
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9. Descripción del Procedimiento 
 

Secretaria de la DNPJ 

9.1. Recepción formal del expediente administrativo que envía la Secretaría General, verificar 
que el expediente esté completo, foliado y que contenga la documentación necesaria para 
iniciar el proceso. 

9.2. Emitir el Auto de Recepción, que es una resolución administrativa que formaliza la 
aceptación del expediente y su asignación al área competente (Unidad de Recuperación 
de Cuentas o la oficina regional correspondiente). Este documento debe estar 
debidamente fundamentado y numerado, indicando el número de expediente, la 
institución remitente y el responsable asignado. 

9.3. Remitir el auto elaborado debe ser al Director Nacional de Procuración Judicial (DNPJ) 
para su revisión y firma, lo que otorga validez jurídica al acto administrativo. Este paso 
asegura que la asignación del expediente se realice conforme a la normativa interna y 
que exista responsabilidad jerárquica en la autorización del trámite. 

 

Director Nacional DNPJ 

9.4. Verificar la integridad y contenido del expediente administrativo previamente registrado y 
asignado. La revisión asegura que el expediente cumpla con los requisitos legales y 
administrativos para continuar el proceso. 

 
Secretaria de la DNPJ 

9.5. Redactar un documento oficial (memorando) que formalice la asignación del expediente 
administrativo a la Unidad de Recuperación de Cuentas o a la oficina regional 
correspondiente. 

 

Coordinadora de la Unidad de Recuperación de Cuentas. 

9.6. Anotar el expediente administrativo en el libro físico de control del área, indicando datos 
esenciales como número de expediente, fecha de recepción, institución remitente y 
responsable asignado. Este registro garantiza la trazabilidad y control interno del proceso.  

9.7. Examinar el contenido del expediente para confirmar la existencia de solidarios (personas 
naturales o jurídicas responsables conjuntamente del pago). Esta verificación es clave 
para determinar la estrategia de recuperación y asegurar que se incluyan todos los 
obligados en las actuaciones posteriores. 
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9.8. Redactar un memorándum oficial que formalice la asignación del expediente al Procurador 
Judicial o a la oficina regional correspondiente. 

 

Procuradores Judiciales asignados a la Unidad de Recuperación de Cuentas. 

9.9. Recepción del expediente mediante su firma en el memorándum de asignación. Esto 
garantiza la responsabilidad individual sobre el caso y la trazabilidad del proceso. 

9.10. Realizar una verificación completa del expediente, asegurando que toda la 
documentación esté completa, correcta y que no existan inconsistencias. 

9.11. Comprobar la información personal y legal del reparado (nombre, identidad, domicilio, 
bienes) para preparar la solicitud de investigación. 

9.12. Redactar un documento oficial dirigido a la Unidad de Investigación Judicial, solicitando 
la verificación del domicilio y bienes del reparado. El memorando debe incluir datos 
completos del reparado y referencias al expediente. 

9.13. Firmar y remitir a la Unidad de Investigación Judicial para su ejecución. Este paso 
formaliza la solicitud y asegura la trazabilidad del requerimiento. 

9.14. Elaborar la cédula de citación conforme a los requisitos legales y remitirla al Director 
Nacional para su firma. Este documento es esencial para notificar al reparado y garantizar 
el cumplimiento del debido proceso.  

 

Director Nacional DNPJ 

9.15. Revisar que la cédula de citación esté correctamente elaborada, cumpla con los requisitos 
legales y contenga los datos completos del reparado y del expediente. Una vez validada, 
el Director procede a firmarla, otorgando validez jurídica al documento. 

9.16. Remitida la cédula para su ejecución. Este paso asegura la continuidad del proceso, 
permitiendo que el Procurador notifique al reparado conforme a la normativa y dentro de 
los plazos establecidos. 

 

Investigadores Judiciales 

9.17. Recibir el memorando enviado a la Unidad de Investigación Judicial y proceder a realizar 
una investigación exhaustiva sobre el reparado, verificando domicilio, bienes y cualquier 
información relevante para el proceso de recuperación extrajudicial. 
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9.18. Concluir la investigación se debe documentar los hallazgos y remitirlos al Procurador 
Judicial asignado, asegurando trazabilidad y soporte. 

9.19. Notificar formalmente al reparado mediante la entrega de la cédula de citación, 
cumpliendo con los requisitos legales y dentro de los plazos establecidos. 

9.20. Remitir al Procurador Judicial la constancia de entrega de la cédula. 
 

Procuradores Judiciales asignados a la Unidad de Recuperación de Cuentas. 

9.21. Dar seguimiento a las audiencias extrajudiciales programadas, así como a las gestiones 
telefónicas realizadas con el reparado. 

9.22. Cancelación completa de la deuda por parte del reparado ya sea en una sola exhibición 
o conforme al convenio de pago acordado. 

9.23. Solicitar la ficha de cálculo de intereses para determinar el monto actualizado de la deuda, 
considerando el tiempo transcurrido y las condiciones del convenio. 

9.24. Entregada La ficha al Procurador Judicial o al área correspondiente, para que se informe 
al reparado y se actualicen los términos del convenio de pago. 

 

Subdirección de Ingresos y Pagos 

9.25. Recibir la ficha, que contiene el cálculo actualizado de intereses sobre la deuda del 
reparado.  

9.26. Remitir la ficha al Procurador Judicial asignado al caso, para que informe al reparado y 
ajuste los términos del convenio de pago. 

9.27. Recibir el comprobante de pago (baucher) emitido por la entidad bancaria o financiera, 
validando que corresponda al monto acordado y al expediente en cuestión. 

9.28. Remitir al Procurador Judicial la copia del recibo original, como evidencia del pago 
realizado. 

 

Procuradores Judiciales asignados a la Unidad de Recuperación de Cuentas. 

9.29. Elaborar el convenio de pago, este paso consiste en que el Procurador Judicial asignado 
redacte el convenio de pago conforme a la normativa vigente, el convenio debe ser claro, 
preciso y contener las firmas requeridas para su validez jurídica. 

9.30. Enviar el convenio debe ser remitido al Asistente del Despacho del Procurador General, 
quien se encargará de gestionar la revisión, firma y registro oficial del documento. Este 
paso asegura la trazabilidad y la autorización jerárquica del acuerdo. 
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Despacho PGR 

9.31. Recepción del convenio de pago elaborado por el Procurador Judicial. Se debe dejar 
constancia en el registro interno para garantizar trazabilidad y control documental. 

9.32. Verificar que el convenio cumpla con los requisitos legales y administrativos 

9.33. Remite al Procurador General de la República una vez revisado el convenio para su firma, 
otorgando validez jurídica al acuerdo.  

 

Procurador General de la República 

9.34. Recepción y firma del Procurador General es el acto que formaliza el compromiso y 
permite continuar con la ejecución del proceso. 

 

Procuradores Judiciales asignados a la Unidad de Recuperación de Cuentas. 

9.35. Controlar las gestiones de seguimiento al cumplimiento del convenio de pago mediante 
llamadas telefónicas al reparado. 

9.36. Adjuntar al expediente la copia del comprobante de pago emitido por la entidad bancaria, 
como evidencia del cumplimiento parcial o total del convenio. 

9.37. Elaborar el expediente interno para la DNPJ de todas las actuaciones realizadas en el 
caso, 

9.38. Redactar el auto de descargo, que es la resolución administrativa que formaliza la 
devolución del expediente 

9.39. Remitir el auto de descargo elaborado debe ser enviado al Director Nacional de 
Procuración Judicial para su firma, otorgando validez jurídica al descargo y permitiendo 
la devolución formal del expediente.  

 

Director Nacional de Procuración Judicial 

9.40. Recibir el expediente administrativo junto con el Auto de Descargo elaborado por el área 
responsable. Luego, procede a firmar el Auto, lo que formaliza la devolución del 
expediente a su dependencia de origen. 
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Secretaria de la DNPJ 

9.41. Registrar la devolución del expediente en el libro físico de remisiones y en la base de 
datos institucional, indicando fecha, número de expediente, dependencia de origen y 
responsable. 

9.42. Enviar el expediente formalmente a la Secretaría General, junto con el Auto de Descargo 
firmado, para su archivo definitivo y cierre administrativo del caso. 
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10. Diagrama de Flujo del Procedimiento 
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11. Gestión del Riesgo 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

PROCURADURÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA 
 

UNIDAD DE RECUPERACIÓN DE CUENTAS ABSCRITO A 
LA DIRECCIÓN NACIONAL DE PROCURACIÓN JUDICIAL 

 

PR-DNPJ-RC-001 
Recuperación Extrajudicial de Valores por 

Responsabilidades Civiles y Administrativas 
PGR 

Versión 1.0 Fecha: 08 de diciembre 2025 42 de 84 

 
    

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 



 

PROCURADURÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA 
 

UNIDAD DE RECUPERACIÓN DE CUENTAS ABSCRITO A 
LA DIRECCIÓN NACIONAL DE PROCURACIÓN JUDICIAL 

 

PR-DNPJ-RC-001 
Recuperación Extrajudicial de Valores por 

Responsabilidades Civiles y Administrativas 
PGR 

Versión 1.0 Fecha: 08 de diciembre 2025 43 de 84 

 
    

 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

PROCURADURÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA 
 

UNIDAD DE RECUPERACIÓN DE CUENTAS ABSCRITO A 
LA DIRECCIÓN NACIONAL DE PROCURACIÓN JUDICIAL 

 

PR-DNPJ-RC-001 
Recuperación Extrajudicial de Valores por 

Responsabilidades Civiles y Administrativas 
PGR 

Versión 1.0 Fecha: 08 de diciembre 2025 44 de 84 

 
    

 
 

12. Elementos Transversales del Procedimiento 
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14. Anexos 
14.1. F-DNPJ-001- Cedula de Citación 
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14.2. F-DNPJ-002- Control de asistencia audiencias extrajudicial 
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14.3. F-DNPJ-003- Control de gestión telefónica. 
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14.4. F-DNPJ-004- Convenio de Pago 
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1. Objetivo del Procedimiento 
Ejecutar el proceso de recuperación judicial de valores derivados de responsabilidades civiles y 
administrativas confirmadas por el Tribunal Superior de Cuentas, mediante la interposición de 
demandas ante el Juzgado competente, dirigidas a exfuncionarios, personas naturales o jurídicas 
responsables, con el fin de resarcir al Estado por los daños ocasionados. 
 
2. Alcance del Procedimiento 
Este procedimiento abarca la ejecución judicial de títulos extrajudiciales derivados de resoluciones 
firmes y ejecutoriadas emitidas por el Tribunal Superior de Cuentas, con el propósito de recuperar 
de manera efectiva y eficiente los valores adeudados al Estado de Honduras. Incluye la 
preparación, presentación y seguimiento de las demandas ante los juzgados competentes, 
dirigidas a exfuncionarios, personas naturales o jurídicas responsables, garantizando el 
cumplimiento de las obligaciones establecidas 
 
3. Marco Legal del Procedimiento 
 

No. Código Documento 
1 Decreto 131-82 Constitución de la República 
2 Decreto 74-61 Ley Orgánica de la Procuraduría General de la República 
3 Decreto 4-2025 Presupuesto general de ingresos y egresos de la república 
4 Decreto 10-2002-E, Ley Orgánica del Tribunal Superior de Cuentas 
5 Decreto 001-2003 Reglamento Ley Orgánica del Tribunal Superior de Cuentas 
6 Decreto 072-2004 Reglamento de Sanciones del T.SC 
7 Acuerdo 211-2006 Código Procesal Civil 
8  Demas Leyes Aplicables 

 
 
4. Políticas y Lineamientos del Procedimiento 

4.1. Recepción y Registro del Expediente Judicial 

Toda ejecución de título extrajudicial deberá iniciar con la recepción formal del expediente 
administrativo remitido por la Secretaría General, que contenga la resolución firme del 
Tribunal Superior de Cuentas.  

. 
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4.2. Elaboración y Firma de la Demanda de Ejecución  

 El Procurador Judicial asignado elaborará la demanda de ejecución de título extrajudicial, 
cumpliendo los requisitos del Código Procesal Civil.   

 La demanda debe incluir: identificación del reparado, monto adeudado, intereses y anexos 
requeridos. 

 Antes de su presentación, se remitirá al Procurador General para firma y validación jurídica. 
 

4.3. Presentación y Seguimiento ante el Juzgado Competente  
 Una vez firmada, la demanda se presentará ante el Juzgado Civil correspondiente según 

la cuantía. 
 El Procurador Judicial dará seguimiento hasta la emisión del mandamiento de ejecución.   
 Se documentará cada actuación en el expediente y en el sistema institucional. 

4.4. Gestión de Oposición y Audiencia 
Si el ejecutado presenta oposición:  

 El Procurador Judicial elaborará y presentará el escrito de contestación con pruebas. 
 Asistirá a la audiencia señalada por el Juzgado, ratificando la demanda y realizando 

alegaciones finales. 
 Todas las actuaciones deben quedar registradas y archivadas. 

4.5. Ejecución de Embargos y Cierre del Proceso 

Con sentencia firme favorable al Estado 
 Se gestionará la averiguación de bienes y ejecución de embargos (salarios, cuentas, 

inmuebles, vehículos). 
 Una vez recuperados los valores, se elaborará el Auto de Descargo y se remitirá para 

firma del Director Nacional. 
 Finalmente, se devolverá el expediente a la Secretaría General para su archivo definitivo. 
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5. Responsables del Procedimiento 
Área Puesto de Trabajo Responsabilidad 

Despacho PGR 
Procurador General de la 

República 
Aprobar las actuaciones clave del proceso (firma 
de convenios 

Despacho PGR 
Asistente del Procurador 
General de la República 

Recepcionar y revisar la demanda antes de la 
firma del Procurador General. 
Verificar que los documentos cumplan con los 
requisitos legales y administrativos. 
Coordinar la remisión de escritos y mantener 
control documental. 

Dirección Nacional 
de Procuración 

Judicial 

Procurador judicial asignado 
a la URC 

Recibir y registrar formalmente los expedientes 
administrativos remitidos. 
Garantizar la integridad del expediente (foliado, 
completo) y su archivo físico bajo custodia 
segura. 
Escanear y almacenar digitalmente los 
expedientes antes de cualquier traslado físico. 

 
6. Insumos del Procedimiento 
 

Código Insumos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda 
PGR-XXX-

202X  
Expediente  

Dirección Nacional de 
Supervisión Judicial 

Indefinido 

 
7. Productos o Resultados del Procedimiento 
 

Código Productos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda 

PGR--00X-202X 
Recuperación de valores mediante 

embargos 
Dirección Nacional de 
Supervisión Judicial 

Indefinido 

 
 
8. Definición de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas 
 

8.1. Glosario de Términos 

Análisis: Un análisis es un proceso de estudio de algún aspecto de la realidad, que consiste 
normalmente en la observación, la comprensión y la obtención de conclusiones lógicas. 
(Enciclopedia Concepto, 2013) 

Atender: Ocuparse de algo o alguien, prestando atención o cuidado. También puede significar 
responder favorablemente a una solicitud o necesidad. (Real Academia Española, 2025) 
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Ciudadano: Es la persona reconocida por un Estado como miembro de pleno derecho, con 
deberes y derechos políticos, civiles y sociales. (Bobbio, 2000) 

Auto: En el ámbito jurídico, es una resolución dictada por un juez o tribunal que no pone fin al 
proceso, pero resuelve cuestiones incidentales o de trámite. (Diccionario Jurídico Espasa) 

Consulta: Acto de pedir una opinión, consejo o dictamen sobre un asunto, especialmente en 
contextos médicos, legales o administrativos. (Real Academia Española, 2025) 

Documento: Es un registro escrito, impreso o digital que contiene información con valor 
probatorio, administrativo o legal. (Concepts and principles for the management of electronic 
records., 2015) 

Estado: Es una organización política soberana que ejerce autoridad sobre un territorio y su 
población, conformado por gobierno, territorio y población. (Heller, 2003) 

Expediente Administrativo: Conjunto ordenado de documentos y actuaciones que sirven de 
antecedente y fundamento a una resolución administrativa. (García de Enterría, 2017) 

Memorándum: Comunicación escrita breve utilizada en el ámbito institucional o empresarial 
para informar, recordar o instruir sobre asuntos específicos. (Real Academia Española, 2023) 

Normativa: Conjunto de normas jurídicas que regulan una materia específica dentro de un 
ordenamiento legal. (Carbonell, 2019) 

 

8.2. Siglas 

PGR: Procuraduría General de la República. 

URC: Unidad de Recuperación de Cuentas. 

UDEM: Unidad de Modernización. 

DNPJ: Dirección Nacional de Procuración Judicial. 
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9. Descripción del Procedimiento 
 

Procurador judicial asignado a la URC 

9.1. Elaborar demanda de ejecución, redactada la demanda conforme al Código Procesal Civil, 
incluyendo:  

 Identificación del reparado. 
 Monto adeudado e intereses. 
 Documentos anexos (resolución firme del TSC, certificaciones). Este documento es 

la base legal para iniciar el proceso judicial de ejecución.  
9.2. Registrar de manera ordenada y sistemática toda la información relacionada con los 

procesos que han sido sometidos a la vía judicial. Este paso permite consolidar los datos 
esenciales del expediente, tales como número de caso, partes involucradas, tipo de 
acción, estado procesal y resoluciones emitidas, asegurando que la información esté 
disponible para consulta, seguimiento y control interno. 

 
9.3. Enviar el escrito de demanda elaborado por la Unidad de Recuperación de Cuentas al 

despacho del Procurador General, con el propósito de obtener su validación y autorización 
formal. Este procedimiento asegura que la demanda cumpla con los requisitos legales y 
técnicos exigidos por la normativa vigente, garantizando la correcta representación del 
Estado en el proceso judicial. La firma del Procurador General constituye un acto de 
legitimación que otorga fuerza jurídica al escrito. 

 

Asistente del Procurador General de la República 

9.4. Recepcionar y revisar el escrito, haciendo un análisis detallado de su contenido, 
comprobando la correcta aplicación de la normativa vigente, especialmente lo dispuesto 
en el Código Procesal Civil y la Ley Orgánica de la PGR. Es fundamental confirmar que los 
anexos estén debidamente incorporados, que las resoluciones firmes y ejecutoriadas se 
encuentren certificadas y que las pretensiones estén claramente definidas. Esta revisión 
busca prevenir errores que puedan generar nulidades o retrasos en el proceso judicial, 
asegurando que la demanda se presente con solidez técnica y jurídica. 

9.5. Enviar el escrito elaborado por la Unidad de Recuperación de Cuentas al despacho del 
Procurador General, con el objetivo de obtener su validación y autorización formal. Este 
procedimiento asegura que la demanda cumpla con los requisitos legales y técnicos 
exigidos por la normativa vigente 
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Procurador General de la República 

9.6. Recepcionar formalmente el escrito elaborado por la Unidad de Recuperación de Cuentas, 
verificando que cumpla con los requisitos legales y administrativos antes de proceder a su 
validación mediante la firma del Procurador General de la República. 

Procurador judicial asignado a la URC 

9.7. Presentar demanda, esta acción formaliza la acción judicial ante la autoridad competente, 
conforme a lo establecido en el Código Procesal Civil y demás normativa aplicable. Este 
procedimiento tiene como finalidad garantizar el cumplimiento de las resoluciones firmes y 
ejecutoriadas que constituyen títulos ejecutivos, promoviendo la recuperación de valores a 
favor del Estado. La presentación debe realizarse en el juzgado que corresponda según la 
cuantía del reclamo  

 

Civil correspondiente (Paz o Letras) 

9.8. Revisar la demanda presentada para confirmar que cumple con los requisitos legales y 
procesales (documentación completa, fundamentación jurídica, anexos). Este análisis 
determina si el proceso puede continuar. 

 Cuando la demanda está correcta, el Juez emite el mandamiento de ejecución, 
ordenando al deudor el pago inmediato de la obligación, incluyendo intereses y 
costas.  

 La demanda presenta errores o carece de requisitos, el Juez dicta un auto previo, 
notificando al ejecutante (PGR) para que subsane las deficiencias dentro del plazo 
legal. 

9.9. Notificar formalmente a la Procuraduría General de la República la resolución emitida por 
el juzgado que ordena la ejecución del título extrajudicial. La notificación debe realizarse 
conforme a los plazos y formas establecidas por la normativa procesal, dejando constancia 
en el expediente y en el sistema institucional.  
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Procurador Judicial asignado a la URC y Receptor del Juzgado Civil correspondiente 
(Paz o Letras) 

9.10. Gestionar con el funcionario judicial responsable la programación de la diligencia de 
notificación, asegurando que se cumpla con los plazos y formalidades establecidas en la 
normativa, que la entrega del mandamiento se realice de manera ordenada, transparente 
y conforme a derecho, evitando retrasos que puedan afectar la efectividad del proceso de 
ejecución. 

9.11. Proceder a requerir el pago en el acto ejecutado, se realizar la diligencia formal de cobro 
en presencia del ejecutado, cumpliendo con lo dispuesto en el mandamiento judicial. Este 
procedimiento tiene como finalidad exigir el pago inmediato de la obligación principal, 
intereses y costas, brindando al obligado la oportunidad de cumplir voluntariamente antes 
de aplicar medidas coercitivas. 

 

 Secretario del Juez Civil (Paz o Letras) 

9.12. Determinar si el deudor presenta oposición al proceso de ejecución, lo que define la ruta 
procesal.  

 Si, el Juez admite el escrito y ordena mediante auto trasladarlo a la Procuraduría 
General para contestación, garantizando el derecho de defensa.  

 No, El Juez dicta auto para continuar directamente con la vía de apremio, agilizando 
la ejecución forzosa. 

9.13. Notificar formalmente a la Procuraduría General de la República la resolución emitida por 
el juzgado, mediante la cual se admite la oposición presentada por el ejecutado y se 
concede el traslado para contestar. 

 

Procurador Judicial 
9.14. Proceder a retirar el escrito de oposición, acudir al Juzgado correspondiente para recibir 

formalmente el documento presentado por la parte ejecutada en el proceso de ejecución, 
en el cual se expone su oposición a la demanda. 

9.15. Elaborar el escrito mediante el cual la Procuraduría General de la República responde 
formalmente a los argumentos planteados por el ejecutado en su oposición. Este 
procedimiento tiene como finalidad refutar las alegaciones contrarias, reafirmar la validez 
del título ejecutivo extrajudicial y sustentar la pretensión de cobro con fundamentos 
jurídicos sólidos. 

9.16. Presentar la contestación firmada y sus pruebas al Juzgado competente, cumpliendo con 
los plazos y requisitos procesales. 
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Secretario del Juez Civil (Paz o Letras) 
9.17. Admitir la contestación a la oposición, el juez, mediante auto, acepta la respuesta 

presentada por el ejecutante y fija en el mismo acto la fecha y hora para la audiencia. 
Este paso asegura la continuidad del proceso y el cumplimiento del debido proceso. 

9.18. Notificar el auto a las partes consiste en comunicar formalmente tanto al ejecutante (PGR) 
como al ejecutado la resolución emitida por el juez, asegurando que ambas partes 
conozcan la admisión de la contestación y la fecha de audiencia fijada. 

Procurador Judicial, Ejecutado, Juez y secretario del Juzgado Civil (Paz o Letras) 
9.19. Asistir a la Audiencia de Oposición, las partes involucradas (Ejecutante y Ejecutado) 

comparezcan ante el juez en la fecha y hora señaladas para exponer sus argumentos, 
presentar pruebas y formular alegaciones, garantizando el derecho de defensa y el debido 
proceso. 

9.20. Ratificar ante el juez que ambos documentos (la demanda inicial y la respuesta a la 
oposición) se mantienen firmes y válidos. Esta ratificación asegura que las partes 
sostienen sus argumentos y pruebas presentadas previamente en el proceso. 

9.21. Hacer las alegaciones finales, en que las partes involucradas exponen sus últimos 
argumentos y conclusiones ante el juez durante la audiencia, reforzando sus posiciones 
antes de que se dicte la resolución. 

9.22. Firmar el acta al finalizar la audiencia significa que todas las partes involucradas 
(Ejecutante, Ejecutado y sus representantes) suscriben el documento oficial que recoge 
lo ocurrido en la audiencia, dejando constancia legal de su participación y conformidad 
con lo registrado. 

Juez de Letras de lo Civil (Paz o Letras) 
9.23. Emitir sentencia estimando la oposición, el juez resuelve a favor del ejecutado, aceptando 

los argumentos presentados en la oposición y dejando sin efecto la ejecución del título 
extrajudicial. Este paso implica la conclusión del proceso en esta instancia, salvo que se 
interpongan los recursos correspondientes. 

9.24. Interponer recurso de apelación por el ejecutante (PGR), presentar formalmente ante la 
Corte de Apelaciones el escrito que impugna la sentencia que estimó la oposición, 
solicitando su revisión y modificación. 

9.25. Emitir sentencia desestimando la oposición, el juez resuelve a favor del ejecutante (PGR), 
rechazando los argumentos del ejecutado y ordenando continuar con la ejecución del 
título extrajudicial.  

9.26. Presentar ante el juzgado escrito solicitando que la Corte de Apelaciones revise la 
decisión, argumentando los errores que perjudican al ejecutado y pidiendo su revocación 
o modificación. El juzgado admite el recurso y remite el expediente para que se resuelva 
en segunda instancia. 
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Procurador Judicial, Ejecutado, Juez y Secretario del Juzgado Civil (Paz o Letras) 
9.27. Admitir el auto del recurso de apelación, La Corte de Apelaciones acepta formalmente 

revisar la sentencia impugnada, verifica que el recurso cumple los requisitos legales y 
ordena continuar el trámite en segunda instancia, notificando a las partes para que 
presenten sus alegatos. 

9.28. Notificar la admisión del recurso de apelación, informar oficialmente a las partes que el 
recurso presentado ha sido aceptado para su trámite, indicando el plazo para contestar 
agravios y continuar el proceso en segunda instancia. 

9.29. Presentar escrito contestando los agravios, una vez admitida la apelación, la parte 
contraria expone ante la Corte de Apelaciones sus argumentos para refutar los 
señalamientos del apelante, defendiendo la validez de la sentencia original. 

Procurador Judicial, Ejecutado, Magistrados de la Corte de Apelaciones Civil 
9.30. Interponer la acción de amparo ante la Sala Constitucional un recurso para proteger 

derechos fundamentales cuando la sentencia de apelación podría resultar desfavorable 
(sin lugar) para el ejecutante. 

9.31. Notificar oficialmente a todas las partes el fallo emitido por la Corte de Apelaciones, 
indicando el contenido de la resolución y los plazos para ejercer recursos si procede. 

9.32. Agotar todas las instancias legales disponibles (apelación, amparo, etc.) hasta obtener 
una sentencia firme favorable al Estado. Con esa resolución definitiva, se procede a 
investigar los bienes del ejecutado y solicitar al juzgado el embargo para garantizar el 
cumplimiento de la obligación. 

9.33. Hacer los cálculos de los intereses generados y los gastos procesales para determinar el 
monto total a pagar. Una vez que este ejecutada cancela esta suma, se cumple el principio 
de entera satisfacción del ejecutante, y se solicita formalmente el cierre del juicio ante el 
tribunal. 

Procurador Judicial, Ejecutado, Magistrados de la Corte de Apelaciones Civil 
9.34. Gestionar y tramitar oficios y mandamientos, siendo estos los documentos oficiales 

necesarios para solicitar información sobre los bienes del ejecutado. Estos oficios se 
dirigen a instituciones públicas o privadas con el fin de identificar activos que puedan ser 
embargados para garantizar el cumplimiento de la sentencia. 

9.35. Solicitar al juzgado formalmente que se envíen requerimientos a registros públicos, 
empresas privadas y otras entidades para obtener información sobre los bienes del 
ejecutado, con el fin de asegurar el cumplimiento de la sentencia. 

9.36. Notificar oficialmente al Procurador Judicial que los oficios y mandamientos ya están listos 
para su retiro, de modo que pueda entregarlos a las instituciones correspondientes y 
continuar con las diligencias del proceso. 
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Procurador Judicial asignado a la URC 
9.37. Proceder al retiro físico de los oficios y mandamientos previamente emitidos por el 

Juzgado, que están dirigidos a registros públicos, empresas privadas u otras instituciones, 
con el fin de que estas informen sobre los bienes que posee el ejecutado. 

9.38. Enviar los oficios emitidos por el Juzgado a la Unidad de Investigación Judicial, remitir 
estos documentos para que dicha unidad los distribuya a las instituciones destinatarias, 
asegurando que se cumpla la solicitud de información sobre bienes del ejecutado. 

Procurador Judicial asignado a la URC 
9.39. Entregar los oficios y mandamientos, llevar estos documentos a los registros públicos, 

empresas privadas y demás instituciones para que informen sobre los bienes del 
ejecutado, cumpliendo con la orden judicial y avanzando en la ejecución. 

9.40. Recopilar la información enviada por las instituciones sobre los bienes del ejecutado, para 
anexarla al expediente y continuar con las diligencias de embargo. 

9.41. Enviar las respuestas de la información recibida de las instituciones para que la presente 
ante el juzgado, cumpliendo con el trámite y anexando los documentos al expediente. 

Procurador Judicial asignado a la URC 
9.42. Completar los oficios y mandamientos y presentarlos ante el juzgado, mediante escrito 

formal, toda la documentación requerida para su trámite, dejando copia en el expediente 
de la PGR como respaldo del proceso. 

Procurador Judicial, Ejecutor (receptor o secretario) y Juez de Letra Civil 
9.43. Solicitar al juzgado que ordene el embargo sobre bienes específicos del ejecutado, 

designe un juez ejecutor y autorice todas las diligencias necesarias para asegurar el 
cumplimiento de la sentencia. 

9.44. Solicitar al Juzgado la providencia de embargo sobre salarios, gestionar el nombramiento 
y aceptación del ejecutor, realizar la diligencia de embargo y designación de depositario, 
aplicar la retención mensual en la institución empleadora, requerir informe del monto 
retenido, coordinar con la Subdirección de Ingresos y Pagos el cálculo de saldos e 
intereses, obtener aprobación de recibos y entrega de lo retenido, y finalmente efectuar 
el desembargo y depósito en la cuenta de la PGR o TGR.  

 

Solicitar al Juzgado la providencia de embargo sobre la cuenta de ahorros, gestionar el 
nombramiento y aceptación del ejecutor, realizar la diligencia de embargo y, 
posteriormente, efectuar el depósito del cheque librado por la institución bancaria en la 
cuenta de la PGR o TGR, previo recibo autorizado por el Juez.  
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Solicitar al Juzgado la providencia de embargo sobre el vehículo, gestionar el 
nombramiento y aceptación del ejecutor, realizar el bloqueo y diligencia de embargo, 
efectuar la retención y depósito correspondiente, nombrar perito para el avalúo del 
vehículo, publicar los avisos requeridos y finalmente llevar a cabo la audiencia de subasta.   

 

Solicitar al Juzgado la providencia de embargo sobre bienes inmuebles, gestionar el 
nombramiento y aceptación del ejecutor, realizar la inscripción del embargo, nombrar 
perito para el avalúo y tasación del inmueble, efectuar las publicaciones requeridas, 
celebrar la audiencia de subasta, depositar el cheque en la cuenta de la PGR o TGR, 
adjudicar el inmueble, nombrar notario y finalmente inscribir la adjudicación en el Instituto 
de la Propiedad (IP). 
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10. Diagrama de Flujo del Procedimiento 
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11. Gestión del Riesgo 
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12. Elementos Transversales del Procedimiento 
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14. Anexos 
 
 

14.1. F-DNPJ-005 Demanda de ejecución de título ejecutivo extrajudicial 
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14.2. F-DNPJ-006-Escrito de Personamiento 
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