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1. INTRODUCCION

La Subdireccion de Compras y Suministros (SDCS) adscrita a la Direcciéon de Administracion y
Finanzas (DAF) es parte integral de la Procuraduria General de la Republica (PGR), tiene la
responsabilidad de gestionar de manera eficiente y transparente los procesos de adquisicion de
bienes y servicios necesarios para el funcionamiento institucional, en cumplimiento con el marco
legal vigente y los principios de control interno. Su labor se centra en garantizar que los procesos
de adquisicion de bienes y servicios se realicen de forma eficiente, transparente y conforme a la
normativa vigente.

Este manual tiene como objetivo general documentar y establecer los lineamientos, funciones y
procedimientos técnicos que rigen el funcionamiento de la Subdireccion de Compras y Suministros
de la PGR, con el propésito de servir como una herramienta de apoyo Util para el cumplimiento de
las responsabilidades asignadas a la Subdireccion, coadyuvando con el sistema de control interno
en la consecucidn de metas institucionales de desempefio y rentabilidad, asegurando la
informacioén y consolidando el cumplimiento normativo.

Este objetivo se logra mediante la descripcion detallada y ordenada de los procesos
administrativos que realiza la subdireccion, incluyendo las operaciones, pasos, dependencias
involucradas y responsabilidades de cada profesional que participa en los procedimientos de
compras y suministros.

La elaboracion del presente documento se basé en la metodologia establecida por la Secretaria
de Transparencia y Lucha Contra la Corrupcion (STLCC), la cual contempla etapas de
planificacion, levantamiento de informacion, analisis, validacién y documentacién. Este enfoque
garantiza que los procedimientos aqui descritos reflejen fielmente la practica institucional, y sirvan
como herramienta de consulta, capacitacion y mejora continua.
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2. ANTECEDENTES

Marco Legal de Creacion

Decreto 131-1982, Constitucion de la Republica de Honduras.

e Decreto 33-61, Ley Organica de la Procuraduria General de la Republica.

e Decreto 146-86, Ley General de la Administracién Publica.

e Decreto 152-87, Ley de Procedimiento Administrativo.

e Decreto PCM-008-97, Reglamento de Organizacién, Funcionamiento y Competencias del
Poder Ejecutivo.

e Decreto 74-2001 Ley de Contratacién del Estado.

e Acuerdo Ejecutivo No. 055-2002 Reglamento de la Ley de Contratacion del Estado.

e Decreto 10-2002-E, Ley Organica del Tribunal Superior de Cuentas.

e Decreto Ejecutivo 010-2005, Creacion del Sistema HonduCompras.

e Decreto 170-2006, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

e Acuerdo No. 1278, Normas Técnicas del Subsistema Administracion de Bienes Nacionales.

o Decreto 36-2013, Ley de Compras Eficientes y Transparentes a través de Medios
Electronicos.

e Acuerdo Ejecutivo Numero 00641-2014, Reglamento de la Ley de Compras Eficientes y
Transparentes a Través de Medios Electronicos.

e Acuerdo No. 226-2017 Reglamento de Organizacién y Funcionamiento de la Direccion
Nacional de Bienes del Estado.

e Decreto Ejecutivo PCM-05-2022, Creacion de secretarias de Estado, en consejo de
secretarios de estado.

e Decreto Ejecutivo PCM-23-2023, Para el ejercicio de sus funciones en la secretaria de
Estado En El Despacho de Transparencia y Lucha Contra la Corrupcion (STLCC).

e Decreto 4-2025, Presupuesto General de Ingresos y Egresos de la Republica y sus
Disposiciones Generales, del ejercicio fiscal correspondiente.

Mision

Representar y defender los intereses del Estado de Honduras en el marco del Estado Democratico
de derecho y el respeto irrestricto de la Constitucién de la Republica mediante una Procuracion
eficaz y eficiente.

Vision

Contribuir al fortalecimiento del Estado de Derecho y al desarrollo de Honduras con patriotismo,
objetividad y transparencia en el ejercicio de la representacion y defensa de los intereses del
Estado.
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Objetivos Estratégicos

o Fortalecer la defensa de los intereses y derechos del Estado de Honduras.

e Optimizar el marco juridico clave para la defensa y representacion legal del Estado.

e Mejorar la gestidon y coordinacion a lo interno de la PGR para ejercer oportunamente las

funciones y atribuciones institucionales establecidas en la ley.

Valores

Compromiso: Cualidad que se manifiesta en la dedicacién y cumplimiento de una
obligacién aceptada y contraida.

Efectividad: combinacion de eficiencia y eficacia. Eficiencia: cualidad que se manifiesta
en la capacidad de disponer de alguien o de algo para conseguir un efecto determinado
con el menor desperdicio o merma, es decir realizando una buena combinacion en el uso
de los recursos. Eficacia: cualidad que se manifiesta en la capacidad de lograr el efecto
que se desea o se espera dentro de los limites de tiempo aceptables.

Objetividad: Capacidad que se refiere a expresar la realidad tal cual es, es decir a la
emisidon de un comentario que se encuentre sujeto en si mismo al objeto o tema que se
esté hablando, independientemente de la sensibilidad o afinidad que posea la persona que
comente, esta debe limitarse a solamente indicar las caracteristicas observables que posee
dicho objeto.

Probidad: Honradez, rectitud de animo, integridad en el obrar.

Responsabilidad: Capacidad existente en todo sujeto para reconocer y aceptar las
consecuencias de un hecho realizado libremente.

Solidaridad: Adhesiéon a las causas o compromisos de los demas miembros de la
organizacion.

Transparencia: Cualidad que identifica a la institucion y sus miembros permitiendo que los
demas entiendan claramente el mensaje que se esta enviando con los planteamientos,
acciones, y que ademas perciban un mensaje que exprese lo que realmente deseamos o
sentimos. También incluye la obligacién de dar cuenta a los ciudadanos de nuestros actos,
especialmente acerca del cumplimiento de objetivos y del uso de los recursos publicos con
el fin de prevenir la corrupcion.

Patriotismo: sentimiento que tienen los seres humanos por la tierra natal o adoptiva a la
que se siente ligado por unos determinados valores, afectos, cultura e historia.
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9. Equidad e Inclusion: significa que cada persona tiene acceso a los recursos y
oportunidades que necesita teniendo en cuenta los diferentes puntos de partida y las
necesidades.

Alcance o Ambito de Competencia

El presente manual es aplicable a todos los procedimientos desarrollados por la Subdireccion de
Compras y Suministros (SDCS). Su contenido abarca las actividades relacionadas con las
modalidades de compras establecidas en el presupuesto general de ingresos y egresos de la
Republica y sus disposiciones generales, de cada ejercicio fiscal. Asi como también el control de
inventarios de los suministros adquiridos.

Este documento esta dirigido al personal técnico y administrativo de la Subdireccion de Compras
y Suministros, asi como a las autoridades superiores y demas dependencias de la PGR que
requieran servicios que van orientados a fortalecer la gestion institucional y asegurar el
cumplimiento de los objetivos estratégicos. Su aplicacion es obligatoria en el ejercicio de las
funciones asignadas, y constituye una herramienta de consulta, orientacion con el fin de garantizar
que las compras y suministros se ejecuten de manera eficiente, transparente y conforme a la ley,
basado en la mision institucional de la PGR.

3. JUSTIFICACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

La elaboracion del presente manual responde a la necesidad de contar con un documento técnico
que describa los procedimientos desarrollados por la Subdireccién de Compras y Suministros para
el cumplimiento de las responsabilidades asignadas a la subdireccion, asegurando que las
operaciones se realicen de manera ordenada y conforme a la normativa vigente. Contribuye a la
consecucion de metas de desempefio, alineando las actividades de compras y suministros con los
objetivos estratégicos de la PGR. La pertinencia de este instrumento se justifica en el contexto de
mejora continua y control interno que exige la administracion publica moderna.

Los procedimientos aqui descritos son ejecutados por el personal técnico de la Subdireccion de
Compras y Suministros, quienes brindan orientacién y tienen la funcion de asesorar y acompanar
a las dependencias administrativas en cada etapa del proceso, asegurando transparencia y
eficiencia en la gestion de recursos. Los resultados esperados son la claridad en las funciones, la
reduccion de errores y la eficiencia operativa, se beneficiaran directamente a las autoridades
institucionales y al personal administrativo.
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4. ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL

\ Estructura Organica

5

Area Operativa

Area Administrativa

Mive sz Jerarquicos

Tacnico Administrativo (1|

Abog; Wilfredo A% a 3
Gerente de Perso| uf 12 de ' 5
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5. IDENTIFICACION DE FUNCIONES SUSTANTIVAS

En cumplimiento a lo dispuesto en La Constitucién de la Republica (Articulo 360), Decreto 74-2001
Ley de Contratacion del Estado, Acuerdo Ejecutivo No. 055-2002 Reglamento de la Ley de
Contratacion del Estado, Decreto 4-2025 Presupuesto General de Ingresos y Egresos de la
Republica y sus Disposiciones Generales, del ejercicio fiscal vigente. Decreto Ejecutivo No. 010-
2005 Créase el Sistema de Informacion de Contratacion y Adquisiciones del Estado de Honduras
HonduCompras, Decreto 36-2013 Ley de Compras Eficientes y Transparentes a través de Medios
Electrénicos, Acuerdo Ejecutivo No. 00641-2014 Reglamento de la Ley de Compras Eficientes y
Transparentes a Través de Medios Electrénicos, Decreto 170-2006 Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica, las funciones sustantivas de la Subdireccion de Compras y Suministros
SDCS que respaldan su razon de ser y su contribucion al giro institucional pueden identificarse de
la siguiente manera:

Adquisicion de bienes y servicios en base a los requerimientos del solicitante:
Gestionar las solicitudes de compras requeridas por las diferentes dependencias de PGR,
cumpliendo con las especificaciones técnicas, conforme a la disponibilidad presupuestaria
y acatando en todo momento las disposiciones juridicas y administrativas vigentes de la
Ley de Contratacion del Estado (LCE) y su Reglamento. Optimizando recursos publicos
mediante procesos agiles y transparentes, a la vez cumplir con los principios de legalidad,
eficiencia y control interno en adquisiciones de menor cuantia.

Administracion del abastecimiento de los bienes adquiridos:

Mantener una existencia fisica actualizada del inventario de materiales e insumos acorde
con el Kardex del sistema, asegurando que las existencias en el almacén estén en buen
estado y que se abastezca oportunamente a las diferentes dependencias y oficinas
regionales de la institucion.

Este proceso abarca desde el registro, control y actualizacion de los bienes almacenados
(materiales y suministros), hasta su distribucién a las distintas oficinas regionales y
dependencias de la institucién. Incluye también la verificacion del estado fisico de los
(materiales y suministros), asegurando el correcto proceso de conciliacién en el sistema
de inventario. Esto para la correcta elaboracion y generacion de informes periédicos
(Reporteria) para la toma de decisiones, asi garantizamos la transparencia en la gestién
de los recursos.

Modalidades de contratacion de bienes y servicios:
Realizar compras de alto volumen conforme a un diagndstico de necesidades y
disponibilidad presupuestaria, con el fin de:

e Obtener mejores ofertas y condiciones contractuales, en cuanto a precio, calidad y
valor agregado.

e Cumplir con las disposiciones juridicas y administrativas vigentes, especialmente
las establecidas en la Ley de Contratacién del Estado. Esta Ley regula todos los
contratos de obra publica, suministro de bienes y servicios, y consultoria que
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celebren los érganos de la Administracion Publica Centralizada y Descentralizada,
asi como otros entes estatales que manejen fondos publicos.

o Utilizacion de medios de tecnologia electronicos para dar confiabilidad a los

procesos de contratacion:

Adquirir los insumos y productos a través del catalogo electrénico, cumpliendo con las
especificaciones técnicas, conforme a lo proyectado en el Plan de Anual de Compras y
Contrataciones (PACC) y acatando en todo momento las disposiciones juridicas vy
administrativas vigentes estipuladas para las compras institucionales.

6. IDENTIFICACION DE PROCEDIMIENTOS SUSTANTIVOS

MATRIZ DE VALIDACION DE FUNCIONES Y PROCEDIMIENTOS

Funciones Sustantivas

Procedimientos a Incluir en el Manual

e Adquisicién de bienes y servicios en base a los
requerimientos del solicitante.

PR-SDCS-001-Compras  Menores, gestionar las
solicitudes de compras requeridas por las diferentes
dependencias de PGR, cumpliendo con las
especificaciones técnicas, conforme a la disponibilidad
presupuestaria y cumpliendo la Ley de Contratacién del
Estado (LCE) y su Reglamento.

e Administracion del abastecimiento de los bienes
adquiridos.

PR-SDCS-002-Inventario de Suministros, mantener una
existencia fisica actualizada del inventario de materiales
e insumos acorde con el Kardex del sistema, asegurando
que las existencias en el almacén estén en buen estado
y que se abastezca oportunamente a las diferentes
dependencias y oficinas regionales de la institucion.

e Modalidades de contrataciéon de bienes y
servicios.

PR-SDCS-003-Licitaciones, realizar compras de alto
volumen conforme a un diagnostico de necesidades y
disponibilidad presupuestaria, asi como otros entes
estatales que manejen fondos publicos.

¢ Utilizacion de medios de tecnologia electronicos
para dar confiabilidad a los procesos de
contratacion.

PR-SDCS-004-Compra Directa por Catalogo Electrénico,
adquirir los insumos y productos a través del catalogo
electronico, cumpliendo con las especificaciones
técnicas, conforme  disposiciones  juridicas y
administrativas vigentes estipuladas para las compras
institucionales.
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7. FICHAS DE PROCESOS

0O 5 D ODIGO D 0 O
00
b e 00
- x FICHA DE PROCESOS o
FECHA DE ELABORACION: 19 de septiembre de 2025
PROCESO: Compras Menores
SUBRPROCESO: Compras Menores
las de compras por las de PGR, con las técnicas, ala p ¥ en todo
las disy juridicas y vigentes de la Ley de Contratacion del Estado (LCE} y su Reglamento.
ALCANCE: Este procedimiento aplica a la adquisicién de bienes y servicios por las distintas ias de la PGR, siempre que el monto no exceda el limite por la Ley de Ce on del
: Estado (LCE) para compras menares. El objetivo es garantizar que las compras se realicen de forma eficiente, transparente y canforme a la normativa vigente,
RESPONSABLE DEL PROCESO: Oficial Administrativo SDFS_, Subdirectar(a) de Campras y Suministros SDCS, Auxiliar DAF, Asi: dminis DAF, Di {a) Admini: y Finanzas, Contador DAF,
Unidad/D
Constitucion de la Repiblica de Honduras, Ley Orgénica de la Procuraduria General de |a Repiiblica, Ley General de la Admini on Publica, Ley de i dmini
i APICABLES: General de Ingresos y Egresos de la Repu y sus Di LeydeC del Estado, de la Ley de C del Estado, Ley de Compras Eficientes y
¥ Transparentes a través de Medios Electrénicos, Reglamento de la Ley de Compras Eficientes y Transparentes a Través de Medios Electronicos, Creacion del Sistema Honducompras y la Ley de
Transp: iay Accesoa la Piiblica.
INSUMOS: de Compra, Ct Andlisis de de pi )
ENTRADAS: PROVEEDORES: Dependencias PGR icitud Disf F F ia, C de Pedido, Lista de Verificacién, Factura y Ficha de
registro de proveedores.
JPRDDUCTDG: CLIENTES INTERNOS: CLIENTES EXTERNOS: .t
# los y otros # (Detallar los 0 nilc el 2 e PP o | A # (Detallar I que recibirén los
resultados que genera el proceso) productos del proceso)
1 Registro de numera de solicitud de compra 1 |Dependencias PGR 1 Oficina Normativa de Contratacion y Adqul?\c\on.esldel Estada
(Plataforma HonduCompras). (ONCAE). Instituto de Acceso a la Informacion Pablica (IAIP)
-— k.
2 |Control de Asignacién de Compras 2 [N/A 2 |Plataforma HonduCompras
SALIDAS: : ey i E = .
% Direccién de Administracian y Finanzas, Unidad de Control Interna
3 |Base de datos del registro de Proveedor 3 v Unidad de Auditaria Interna 3 |N/A
4 [Orden de Compra 4 |Direccion de Administracién y Finanzas 4 |Proveedores
Direccién de Administracién y Finanzas, Unidad de Control Interna
5 [Ondende pago y Unidad de Auditoria Interna §¢ |[ravescores o
6 Actsida R?cepcmn 9l producta enfisica {Blen 5 |Direccion de Administracion y Finanzas 6 |Proveedores
y/o servicio)
E PR-SDCS-002 io de ,» PR-5DCS-003-L PR-5DC5-004-Compras directa por catalogo electrénico, PR-SDBN-02-L de PR-SDBN-04-Recepcidn y
PROCESDY RELAGIO st Asignacién de Nuevos Bienes, PR-DAF-012-Pago a Praveedores por servicios o productos, PR-DAF-013-Solicitud de Disponibilidad Presupuestaria,
INDICADORES:
RESPONSABLES: PERIODICIDAD: (Escribir los indicadores que permitan | PRODUCTOS:
# ACTIVIDADES: (Eseribir los cargos de los responsables directos | (Escribir el tiempo que se emplea para | medir eficiencla, eficacia, costos y (Dothllarlos pradietas de'los Focssot)
de cada actividad) cada actividad) otros de cada actividad o grupo de L L3
actividades relacionadas)
= B e s 00 |
Recibif andum de solicitud de compra de | Nimero de Salicitudes de compras
1 I IO el St !m ¥ e Asistente Administrative DAF | 1dia R Memorandum de Solicitud de compra autorizado por la DAF
Dependencias PGRy las regionales. | mensualmente.
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w

que haga las cotizaciones.

Registrar en |a plataforma HonduCompras para

| |generar nimero de registro de la solicitud de |
| 6 |compras, y a su vez participacion de proveedores, |
| colocando fecha de cierre para la recepcion de

| |ofertas.

| |Comunicar via correo institucional y/o llamada

| |telefénica a los proveedores conforme la base de
datos de proveedores institucional, que participen en
" el proceso de cotizaciones para posterior andlisis de

|

[

|

~

las mismas.

Recibir las de los

que cumplan con los criterios de evaluacién

e!

| (econémico, técnico y legal) para su correspondiente
| analisis.

Elaborar andlisis de catizaciones para determinar los

| posibles proveedores a los cuales se les adjudicara el |
bien o servicio requerido que cumpla con las

| especificaciones técnicas requeridas.

E praveedor esta registrado en el base de datos de |
PGR?

Si, continua con el proceso

No, se le solicita informacion para llenar Ficha
Registro de proveedor con los requisitos legales.

30 minutes a 1 hora

2-3dias

Oficial Administrativo SDCS

1-2dias

1-3 dias

1dia

Remitir el andlisis de cotizaciones al Subdirector(a)

. |de Compras y Suministros

Cuando amerite la compra se remite a la

‘ Dependencia Competente para que realice la revision
| . |previa de especificaciones técnicas (precio, calidad, |
plazo, garantfa, madelo) dando el visto bueno que

| esta de acuerda con las especificaciones técnicas

| |para proceder con la compra, o generando un
dictamen técnico firmado de recomendacién donde
detalle la justificacion de la compra.

Oficial Administrativo SDCS |
Subdirector(a) de Compras y Suministros SDCS
Dependencia Competente

1dia

Numero de Solicitudes de compras
mensualmente.

e T S
INDICADORES:
RESPONSABLES: PERIODICIDAD: (Escribir los indicadores que permitan PRODUCTOS:
ACTIVIDADES: (Escribir los cargos de los responsables directos | (Escribir el tiempo que se emplea para | medir eficiencia, eficacia, costos y {Détailar fos pradackasd ell Bk tramaxay
de cada actividad) cada actividad) otros de cada actividad o grupo de
actividades relacionadas)
Autorizar con visto bueno memorandum de solicitud |
de compra de las Dependencias y Direcciones de la |
2 |Oficina Principal y las dependencias regionales y su | Director(a) Administrativo y Finanzas 1dia iMemoréndum de Solicitud de compra autorizado por la DAF
posterior entrega en la Subdireccion de compras y | |
suministros SDCS. |
Recibir de la DAF memorandum de solicitud de 10 min |
compra con el visto bueno. | |
) - Oficial Administrativo SDCS — ‘ ‘
Entregar al Subdirector(a) de Compras y Suministros | 5 min | |
la solicitud con el visto bueno. |
. I |
Asignar. lasolictiud ol persanal correspondiente PAra | o . vonetay o Coriipras v SUmMIETOS SDES 15 min

Registro de niimero de solicitud (Plataforma HonduCompras).

Comunicacién Interna (Correo Institucional, Llamadas Telefénicas)

6n de C

Anilisis de cotizaciones.

Ficha Registro de Proveedor

Proveedor Adjudicado
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# | ACTIVIDADES:

RESPONSABLES:

(Escribir los cargos de los responsables directos

de cada actividad)

PERIODICIDAD:

cada actividad)

(Escribir el tiempo que se emplea para

INDICADORES:
(Escribir los indicadores que permitan
medir eficiencla, eficacia, costos y
otros de cada actividad o grupo de
actividades relacionadas)

PRODUCTOS:
(Detallar los productos de los procesos)

LEl andlisis de cotizaciones esta aprobado?

Si, continuar con el proceso.

No, mejorar el analisis de cotizaciones con los
cambios solicitados al Oficial Administrativa SDCS.

Subdirector(a) de Compras y Suministros

| Registrar en el sistema ODOO conforme la cotizacion
{ del proveedor o proveedores seleccionados, se

; 13 |presenta al Subdirector(a) de Compras y Suministros |
| para aprobar en el sistema ODOO y cambia su
estatus a Pedido de Compra.

Solicitar a Presupuesto la disponibilidad
14 | presupuestaria y entregar toda la documentacién del
proceso de compra.

Oficial Administrativo SDCS

¢Existe la disponibilidad presupuestaria?

Si, recibir el proceso de compra en presupuesto, |

revisar y asignar el objeto de gasto de acuerdo con I

disponibilidad presupuestaria para entregarlo al i
DAF para su i

Mo, pendiente el proceso de compra hasta que exista
la disponibilidad presupuestaria.

Revisar y aprobar el praceso de compra més la
16 | disponibili P ia con la asignacién del
objeto de gasto (presupuesto)

Generar en el sistema 0DOO la confirmacién del

pedido de compra con su correlativo Unico, para ser

firmado y auterizado por el Subdirector(a) de
Compras y Suministros

Py
S

Enviar confirmacién de pedido al proveedor
adjudicado.

ey
15

Recepcionar la factura proforma y todas las generales
del dacumento fiscal, se procede ir al sitio web
validador de documentos fiscales, si todo procede se
imprime el comprobante como medio de verificacién, |
!

-
©

Validar producto(s) en fisico que cumpla con las
especificaciones requeridas con la documentacién
del proceso, luego se ingresan al sistema (ODOO)

| 20 |bodega de inventario de suministros.

Bienes de uso, se entrega a la Subdireccién de Bienes
copia de los saportes del
proceso de compra,

Asistente Administrativo DAF

1dia

20 min

Proveedor Adjudicado

10 minutos

Orden de Compra

1-2dias

Numera de Solicitudes de compras
mensualmente,

Oficial Administrativo SDCSO
Auxiliar Administrativo SDCS

1dia

5 min

Oficial Administrativo SDCS

| 2 horas

Emision de Disponibilidad Presupuestaria con el Objeto de Gasto

Orden de Compra {Aplicativo 0DOO)

Acta de Recepcién del praducto en fisico (Bien y/o servicio)




\

PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

SUBDIRECCION DE COMPRAS Y SUMINISTROS

MP-SDCS-001

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PGR

Version 1.0

Fecha: 10 de noviembre de 2025

14 de 214

INDICADORES:

RESPONSABLES: PERIODICIDAD: (Escribir los Indicadores que permitan

L ACTIVIDADES: (Escribir los cargos de los responsables directos | (Escribir el tiempo que se emplea para | medir eficiencia, eficacia, costos y Cotalia: PR‘:DUG‘:S"
| de cada actividad) cada actividad) otros de cada actividad o grupo de (Cataliar los prodcens dalos pracesos)
| actividades relacionadas)
: — - S — —_— e —— — - —
| Llenary firmar Hoja de verificacion de documentos,
i 21|misma que se adjunta a todo el procese incluyendo Iai 5min Lista de Verificacion (Todo el proceso de Compras)
| Orden de compra.
— e e ]
| |Generar la orden de pago por el sistema ODOO con el|
|22 |respalda de la documentacién del praceso de 5min Orden de pago
| |compra. Oficial Administrativo SDCS
| Remitir la orden de pago al Subdirector(a) de |
Compras y Suministros para realizar ultima revision, y |
| 23 |posteriormente se envia al Director(a) de | 5min
| |Administracidn y Finanzas para su revision y
| |aprobaci6n. Namero de Solicitudes de compras
| ——— o e te e | mensualmente.
| o Recibir, revisar orden de pago para autorizacion y _ " |
| 7 [firma en la Direccién del Despacho. Direccian de: Despacho |
E - 1 1 Cheque Emitido pago a Proveedor adjudicado

- Recibir la orden de pago firmada y sellada por la |
| Direccion de Despacho. 5dias ‘
1 - - Oficial Administrativo SDCS ‘
lse Entregar arden de pago original y copia a ‘
1 d para tramitar cheque de pago. ‘

— —

| y " Contabilidad DAF |

27 | Notificar al proveedor la entrega del cheque de pago. 10 mi

¢ g £ L Oficial Administrativo SDCS =
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INDICADORES:
RESPONSABLES: PERIODICIDAD: (Escribir los indicadares que permitan PRODUCTOS:
" ACTIVIDADES: (Escribir I de los directos | (Escribir el tiempo que se emplea para | medir eficiencia, eficacia, costos y [Detaliar los Froddetos dn‘lus rocesos)
de cada actividad) cada actividad) otros de cada actividad o grupo de i L,
actividades relacionadas)
Recepeionar las copias del proceso de compra Silimers e Geialas de compras
firmado de recibido por Contabilidad PGR para .
3 + " " . mensual mente atendidas con formea| Cheque Emitido pago a Proveedor adjudicado (Cronograma de
28{subirlo en la Plataforma de Honducompras como Oficial Administrativo SDCS 10 min S
= i la ejecucion del Plan Anual de Compras Pagos)
evidencia del proceso y archivo de la Subdireccién de | v
e | | y Contrataciones (PACC)
L Comaees Y Suin

r0s.

i ‘""—_—"Fé'ﬁina Web de la PGR, enviar una copia digital a los colaboradores(a) por medio del correo electrnico institucional a la SDCS y enviar una copia fisica a la SDCS, a la vez colgaria en el Partal Unico de

?iNEf DFD[F"EI??L Transparencia del IAIP. = T Lol e eI
T e \
Elahorado por: |Revisado por: 'Verificado por: |Aprobado por:
Marlon Danery Raudales Andino S
Analistaide Plocesgs UUEW fm}?%aqu Y Gladys Nohemi Avilez Tomé
T ———— ‘ Suhd‘lrzct&' 5‘1‘3 com inistroR kS Directora Administrativa y Finanzas DAF ‘

o
Q
&

|
| Oficial Administrativo SGCS >
| 1%

| 2
[Fecha: 19 de septiembre de 2025 & te:ha: 24 de septiembre de 2025

PROCURADOR
GENERAL

"ckpu”& L .
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CODIGO DEL FORMULARIO

~ NCI-TSC/141-00
~ NCI-TSC/142:00
FICHA DE PROCESOS A it
08PGR
FECHA DE ELABORACION: 25 de septiembre de 2025
PROCESO: Inventario de Suministros
SUBRPROCESO: Inventario de Suministros
OBJETIVO: una exi ia fisica del inventario de materiales e insumos acorde con el Kardex del sistema, asegurando que las existencias en el almacén estén en buen estado y que se
i opor a las dil af y oficinas les de la i
Este proceso abarca desde el registro, control y de los bienes (materiales y suministros), hasta su distribucién a las distintas oficinas regionales y Dependencias de la
ALCANCE: institucion. Incluye también la verificacion del estado fisico de los (materiales y suministros), asegurando el correcto proceso de conciliacion en el sistema de Inventario. Esto para la correcta
iony ién de informes periddicos (Reporteria) para la toma de i asl g { la ia en la gestion de los recursos.
|RESPONSABLE DEL PROCESO: Auxiliar i 5DCs, i {a) de Compras y Suministros, Contador, Oficial de Compras SDCS y Oficial Administrativo SDCS
C ian de la Repiblica de Hondi Ley Organica dela P fa General de la Reptiblica, Ley General de la ini i6n Pablica, Ley de P i Admini ivo, Ley de
[ i6n del Estado, de la Ley de C: i6n del Estado, Ley de Compras Eficientes y Transparentes a través de Medios Electrénicos, Acuerdo Ejecutivo Numero 00641-2014
NORMATIVAS APLICABLES: Reglamento de |a Ley de Compras Eficientes y Transparentes a Través de Medios Electrénicos, Decreto Ejecutivo 010-2005 Creacion del Sistema Honducompras, Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, Presupuesto General de Ingresos y Egresos de la Republica y sus Disposici Ejercicio Fiscal cor i de O izacion y Funci i dela
Direccién Nacional de Bienes del Estado, Acuerdo No. 1278-Normas Técnicas del i inis ion de Bienes ional
INSUMOS: Plan anual de compras y contrataciones (PACC), Analisis de abastecimiento trimestral,
PROVEEDORES: Dependencias PGR y Donaciones. Memordndum de Solicitud de compra, Orden de compra en catalogo electrénico ONCAE, Orden de
Compra, Factura ; i de Oficinas R les {Talonario) y Vale Manual.
) .PI'IODUCTDS.'. k CLIENTES INTERNOS: CLIENTES Eml‘NOS: A
i los yotros # (Detallar los & que recibirdn los i (Detallar los que los
resultados que genera el proceso s = productos del proceso)
1 [Reporte del Sistema [Cantea de inventario). 1 |Subdirector{a) de Compras y Suministros y DAF i P,avgedoras y la Direccién Nacional de Bienes Nacionales (Ente
Fiscalizador) (DNBE)
2 |Acta de Recepcion 2 |Direccion de Administracion y Finanzas 2 |Proveedores.
SALIDAS: . . )
3 |Cronograma de entrega de insumos mensuales | 6 |Subdirector(a) de Compras y Suministros y DAF 6 [N/A
4 Inforing de | nventa iatilicn debienesida 7 |Direccion de Administracion y Finanzas 7 |N/A
Consumo. — =
Informe inventario del mes (Kardex) del cierre
5 |de mes misma que se refleja en el estado 8 |Direccién de Administracién y Finanzas 8 [N/A
Financiero
| PROCESOS RELACIONADOS: PR-$GES-003-Compras menores, PR-5GCS-003-Licitaciones, PR-5GCS-004-Compras directa por catalogo electrénico, PR-SGBN-04-Recepcion y asignacion de nuevos Bienes
INDICADORES:
RESPONSABLES: PERIODICIDAD: (Escribir los indicadores que PRODUCTOS:
# ACTIVIDADES: (Escribir los cargos de los bles di (Escribir el tiempo que se emplea para | permitan medir eficiencia, eficacia, &
de cada actividad) cada actividad) costos y otros de cada actividad o (Detallar o productos da los procesos)
grupo de actividades relacionadas)
Identificar necesidades de compra segin la | i tario del mes (Kardex) del clerre d o —
1 |programacién/calendarizacion del plan anual de Aukiliar Administrativo SDCS 2 dias | Ndmero de requisicione mensuales. FIventaTio ge ToCe mes s 9
se refleja en el estado Financiero
compras y contrataciones (PACC). |

16
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INDICADORES:
| RESPONSABLES: PERIODICIDAD: (Escribir los indicadores que PRODUCTOS:
L ACTIVIDADES: (Escribir los cargos de los responsables directos | (Escribir el tiempo que se emplea para | permitan medir eficiencia, eficacia, (Detallar los productas “'1“ Hrieaioe)
de cada actividad) cada actividad) costos y otros de cada actividad o

| grupo de actividades relacionadas)

[ 4 E i z s S

Realizar el inventario General de Bienes de . - " | R =
2 o b Auxiliar Administrativo DSCS | 3 Informe inventario del mes (Kardex) del cierre de mes mismo que
Consumo, por el drea de y 2 dias

N

|
Analizar en base al Inventario General de bienes de E
consumo, almacén que se presenta de forma

mensual, para elaborar una proyeccién y generar 1 dia
una lista de necesidades de las [tems que no cubran |

|
i la necesidad proyectada. Auxiliar Administrativo SDCS |
|

i remitirlo al Director(a) de Administracién y Finanzas. Cobtidarta)DAF se refleja en el estado Financiero
1
i

w

Enviar memorandum, lista de necesidades de ‘
compras, dirigido a la Subdirector(a) de Comprasy | 1dia
Suministros. |

FS

|

|

} ¢El reporte de la necesidades de compras fue |
| aprobado para su revisién y aprobacién?

| 1dia
‘: e | Reporte del Sistema (Contea de inventario).
Si, continuar con el praceso. |
— | r
No, mejorar lista de necesidades de compras con los subdirector(a) de Compras y Suministros | s
cambios solicitados al Auxiliar Administrativo. ! w
I |
|
Remitir el reporte de necesidades de compras para |
su aprobacion por la Direccion de Administracidn y 2 dias

Namero de requisicione mensuales

Finanzas.

Recibir el reparte de necesidades de compras para

ser aprobado e identificar el tipo de compra segin lo oi Aol R i Eradiri B (0AF) 1Semana |
establece Ley de Contratacion del Estado. e ORI Lo ¥ TRIEn o8

| |Atender al proveedor que presenta la factura, |
cotejar 6rdenes de compra contra factura del | |
praveedor, después validar la factura contra el
producto fisico y validar todas las especificaciones
técnicas antes de ingresar al almacén, mismo que se Auxiliar Administrativo SDCS | 2 Semanas
| |cubica y organiza en el almacény de esta manera el |

| |producto (material de aseo y material de oficina) | |
queda disponible para su atencién y se firma un acta|

| |de recepcidn la cual se firma por ambas partes.

Acta de Recepcién
|

i Validar el producto en fisico se remite documento |

| |de ingreso acompaiado de la orden de compra,

| 9 |factura, acta de recepcion y se entrega a la Auxiliar Administrativo SDCS | 1a2dias

| subdireccién de compras y suministros para su

autorizacion en el sistena ODOO (WH/IN/0000D).

| |Notificar a todas las dependencias y oficinas

| |regionales de la PGR via correo electrénico de
acuerdo con el cronograma de la SDCS la apertura Auxiliar Administrativo SDCS 4 dias
, del periodo para realizar y recibir las requisiciones |

de suministros en cada mes.

=)

Cronograma de entrega de insumos mensuale
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INDICADORES:
RESPONSABLES: PERIODICIDAD: (Escribir los Indicadores que PRODUCTOS:
" ACTIVIDADES: (Escribir los cargos de los responsables directos | (Escribir el tiempo que se emplea para | permitan medir eficiencia, eficacla, ¥
(Detallar los productos de los procesos)

de cada actividad) cada actividad) costos y otros de cada actividad o
l grupo de actividades relacionadas)

G dRRES
11|requisiciones y vales manuales (Casos Dependencias y

Enviar para su revision y aprobacién cada una de las | | }
Y cinias Regl |
Excepcionales) Oficinas Regionales |

E‘i‘sar, eva\uar&( aprobar cada una de las
requisiciones y vales manuales (Casos
Excepcionales) de las diferentes Dependencias y 2 dias
> £ i 4 | i s y Suministros
Regionales a nivel nacional (Comparativo de Entrega | SqbpecYar(a) e Gampras i Suilils
Mensual) |

ey
~

Proceder a realizar la entrega de suministros de

|
|acuerdo con las requisiciones aprobadas por la ili ini ivo SDC! 1semana "
13 e IeH i o Auxlliar Administrativo SDCS | Cronograma de entrega de insumos mensuale
|
|

Subdireccién de Compras y Suministros SDCS

Registrar salidas o descargar inventario de las
| requisiciones o vales manuales seguin sea el caso
entregadas por almacén (TRF/INT/00000) formato
| |que genera el Sistema ODOO.

Auxiliar Administrativo SDCS 3 dlas

Autorizar y aprobar cada uno de los documentos de |
15 |salida del almacén (TRF/INT/00000) formato que Subdirector(a) de Compras y Suministros 2 dias | Nimero de requisicione mensuales
genera el Sistema ODOO. | |

] - |

Levantar inventario ciclico fisico y hacer uso de hojas|
| 7" |de conteo (firmadas por los responsables)

! — =1

{
Comparar conteo manual versus inventario que |

|
refleja en sistema ODOO.

¢Presenta diferencias el inventario ciclico fisica
contra lo que se refleja en el sistema?

I, TOBENTNCE SqUENOs Proauctos que Terejan
diferencias.

Auxiliar Administrativo SDCS 2 dias Informe de Inventario Ciclico de Bienes de Consuma.

T
)

No, continuar con el praceso

|

|
Elaborar Informe de Inventario Ciclico de Bienes de | |
Consumo para remitirlo al Subdirector(a) de | |
Compras y Suministros. |

=
©
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INDICADORES:
RESPONSABLES: PERIODICIDAD: (Escribir los indicadores que

# ACTIVIDADES: {Escribir los cargos de los responsables directos| (Escribir el tlempo que se emplea para | permitan medir eficiencla, eficacla,
de cada actividad) cada actividad) costos y otros de cada actividad o
grupo de actividades relacionadas)

PRODUCTOS:
(Detallar los productos de los procesos)

Enviar Informe inventario del mes (Kardex), a:

i 1a2dias
Contabilidad, DAF, SDCS. Auxiliar Administrativo SDCS

n
S

Realizar el inventario General de Bienes de |
Consumo, elaborado por el drea de contabilidad.

- | | Informe de Inventario Ciclico de Bienes de Consume.

Levantar inventario general fisico y hacer uso de
hajas de conteo (firmadas por los responsables) |

[

Comparar conteo manual versus inventario que
refleja en sistema QDOO.

N | Contabilidad DAF Niinerois i e | = S—

" " | . . 2dins manuales, entregadas y aprobadas a
éPresenta diferencias el inventario general fisico Auxiliar Administrativo SDCS o e

| |contra lo que se refleja en el sistema? | nivel de la Offcina Central y las
| c diferentes Oficinas Regionales.

Si, ident
diferencias.
24|Revisar ingresos del proveedor, requisiciones/TRF y |
vales manuales ingresados en el sistema ODOO |
a fin de identificar el error en los items que reflejan
diferencias

Corrige y documenta las diferencias.

‘
r aquellos productos que reflejan i
|

| Informe inventario del mes (Kardex) del cierre de mes mismo que
se refleja en el estado Financiero

|
No, continuar con el proceso |
|

= 1

| Contabilidad | }

Realizar Informe inventario del cierre de mes | ‘
|

|

=
&

(Kardex), mismo que se refleja en el estado Subdirector(a) de Compras y Suministros 2 dias
Financiero.

Director(a) Administracién y Finanzas ‘ | |
|
Pégina Web de la PGR, enviar una copia digital a los colaboradores(a) por medio del correo electrénico institucional y enviar una copia fisica a la SDCS, a la vez colgarlo en el Portal Unico de

PLANES DE DIFUSION: Transparencia del IAIP.

Elaborado por: q : TR:; I’s;d;};)r: i

TR |Aprobado por:
Marlon Danery Raudales Andino

Analista de Procesas UDEM Dina Raque| MElafe s Gladys Nohemi Avilez Tomé

Director(a) Administracién y Finanzas DAF
Selvin Leonardo Lopez Herndndez

Auxiliar Administrativo SDCS

Firma:

M an (wfjd M

| N o
|Fecha: 25 de sghti 5 \Eecha: 06 de octubre df = !Fe:ha: 07 de octubre de 2025
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PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA €ODIGO DEL FORMULARIO

o S * S}Eé:?# - - NEI-TSC/141-00

FICHA DE PROCESOS

8 NCI-TSC/142-00
L R 08 PGR

FECHA DE ELABORACION: 22 de octubre de 2025
T
PROCESO: Licitaciones
SUBRPROCESO: Licitaciones
Realizar compras de alto volumen aun de y disg I, con el fin de obtener mejores ofertas y condicianes contractuales, en cuanto a precio,
OBJETIVO: 4 o i i
calidad y valor con las juridicas y vigentes que regulan las compras de Gobierno.
ALCANCE: Este procedimiento aplica a todas las licitaciones y/o concursos de bienes y servicios que realiza la PGR, y estd dirigido a todas las dependencias que requieran bienes, servicios o suministros.

cumpliendo con los procesos que impliquen contratacion piblica, conforme a la Ley de Contratacion del Estado (LCE) y su reglamento.

Subdirector(a) de Compras y Suministros SDCS/ Oficial de Compras SDCS/ de la PGR/ Rep de la ONCAE/ Representantes del TSC/ Relaciones Publicas PGR/ Direccion de
RESPONSABLEDEL PROCESOL Despacho (DD)/ Comité de Compras/ Unidad de Asesoria Legal.

C ion de la Repl de Hond Ley Orgdnica de |a Procuraduria General de la Repiiblica, Ley General de la Administracion Publica, Ley de P
NORMATIVAS APLICABLES: General de Ingresos y Egresos de la iblica y sus ici Ejercicio Fiscal 2025, Ley de Contratacidn del Estado, Acuerdo Ejecutivo No. 055-2002 Reglamento de la Ley de
) | Contratacion del Estado, Ley de Compras Eficientes y Transparentes a través de Medios Electrénicos, Reglamento de la Ley de Compras Eficientes y Transparentes a Través de Medios Electrénicos,
Creacion del Sistema H P Leyde T y Acceso a la Informacién Publica.
: ind, y i AT ; . !
ENTRADAS: PROVEEDORES: Dependencias PGR INSUMOS; de compra, ia, Opinién Legal, Dictamen

de la Unidad Asesoria Legal, Ficha Registro de Proveedor y Garantia de cumplimiento.

" g yotros | # SEILERN # (Detallarfos s, Wiipcdondt birén los
¥ e Detallar los procesos o unidades que recibirdn los productos| il
resultados que genera el proceso) ( b i E ) productos del proceso)

1 |Analisis de Precios en el Mercado. 1 |Comité de Compras 1 |Proveedores
2 |Pliegos de condiciones. 2 |Comité de Compras 2 |Proveedores
3 |Andlisis de Oferta Econdmica 3 [Comité de Compras 3 |Proveedores
4 |Revision de fases del proceso de licitacion. Comité de Compras 4 |Proveedores, IAIP y ONCAE
5 Oficio de invitacidn a participar en el proceso de 4 | Comité de Compras & |Brovestibres

licitacion

Direccion de Administracién y Finanzas, Subdireccién de Compras
6 |Certificacion del Acta de Inicio del Proceso 51|y i i6n de Bienes Unidad de 6 |Proveedores, IAIP y ONCAE
SALIDAS: M e nstituci atiditoLia
Y nterna.
= = Direccion de Admini: 16n y Finanzas, Subdireccion de Compras
- .:cla :e A:di;cl: Publica de Recepcion y 6 |y Sumi 3 ion de Bienes Unidad de 7 |Proveedores, IAIPy ONCAE
ek o e Transparencia Institucional y Auditoria Interna.

% Certificacion de resolucion del comité de 7 |Unidad de Asesoria Legal 8 |provecdores, InIP y ONCAE

compras
9 |Resolucién de adjudicacion 8 |Direccion de Administracidn y Finanzas 9 |Proveedores, IAIP y ONCAE
10 Acta de Recepclin del praducta enfisica (Bien 9 |Direccidn de Administracion y Finanzas 10 |Proveedores, IAIP y ONCAE

y/o servicia)

o
v Despacho PGR, Comité de Compras, Direccién de Administracién
11|Contrato de Adjudicacidn. t v Finanzasy la Unidad de Asesoria Legal 11 |Praveedores, IAIP y ONCAE
12 |Orden de Pago 11 |Direccién de Administracién y Finanzas 12  |Proveedores, IAIP y ONCAE
PROCESOS RELACIONADOS: PR-SDCS-001-Compras menores, PR-SDCS-002-Inventario de Suministros, PR-SDCS-004-Compras directa por catalogo electronico, PR-SGBN-02-Levantamiento de Inventario, PR-SGBN-04-Recepcién
v y asignacion de Nuevos Bienes, PR-DAF-012-Pago a proveedores por servicios o productos, PR-DAF-013-Salicitud de disponibilidad presupuestaria.
!
Pagina 1
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PRODUCTOS:
(Detallar los productos de los procesos)

Memaorandum solicitud de compras

Memorandum con visto bueno de |a DAF { incluyendo las
especificaciones técnicas del bien o servicio requerido).

Pliegos de condiciones

Subdireccién de Compras y Suministros.

|
i 1dla
|

INDICADORES:
RESPONSABLES: PERIODICIDAD: (Escribir los indicadores que permitan
# ACTIVIDADES: (Escribir los cargos de los responsables directos | (Escribir el tiempo que se emplea para | medir eficiencia, eficacla, costos y
I de cada actividad) cada actividad) otros de cada actividad o grupo de
1‘ actividades relacionadas)
‘ Sl LR Bntyltisclon Lt
Elaborar memorandum solicitud de compra, presentando | ‘
1 |las especificaciones técnicas (Bien o Servicio requerido) | D ias PGR y Oficinas Regi | 2 dfas
para ser presentado en la DAF | 1
Recibir memorandum solicitud de compra con las
especificaciones técnicas del bien o servicio requerido de
2 |parte de las dependencias y oficinas regionales de acuerdo| Asistente Administrativo DAF |
a las necesidades identificadas, en la Direccion de | |
- it : |
Administracién y Finanzas. | | 5 diss
¢{Memorandum solicitud de compra, esta justificado para | |
realizar proceso de Licitacion? |
: i !
3 [Sls-autorizar con visto bueno por Ia DAF. Director(a) de Administracion y Finanzas | |
I
No, completar de solicitud de compra con el dictamen | | 5 dfas
técnico de la Dy ia C ysu | |
Recibir el memordndum con el vista buenos y remitirlo al |
4 - ¥ Asistente Administrativo DAF 1dfa |
Subdirector(a) de Compras y Suministros. |
5 |Recibir memorandum de solicitud de compra por la DAF. | Siibidifector(s) e compra¥iySumintstras | 1dia |
= |
Elaborar y preparar pliegos de condiciones, con asistencia | Subdirector(a) de Compras y Suministros |
6 |del Consultor Externo y Dependencia Solicitante y el ‘ Consultor Externo 5 dias |
Subdirector{a) de Compras y Suministros. Dependencia Competente
= A Nimero de
Realizar estudio de mercado para el andlisis de ofertas con | ‘
i = Dependencias Competente |
Jilliaes Inkits fcdindo dplighe | Subdirector(a) de Compras y Suministros | sl |
para definir la modalidad de contratacién a realizar) | Py | |
= . |
Revisar en el PACC, si esta contemplado este proceso de 10 min I
compra- |
o | Oficial de Compras SDCS |
9 Solicitar a la P lay | 10 min |
entregar toda la documentacidn del proceso de compra. |
i
T = 1
£Cuenta con Disponibilidad Presupuestaria? | |
. |
= | |
i, recibir el proceso de compra en presupuesto, luego | 1 dia
entregarlo al Asistente Administrativo DAF para su | |
10|autorizacion, | Asistente Técnico de Presupuesto DAF ‘
i
No, pendiente el proceso de compra hasta que exista la 1 dia ‘
disponibilidad presupuestaria. | |
= :
Revisar y aprobar el proceso de compra con la |
11 ibil pi iacon la del objeto | Asistente Administrativo DAF 1dia
de gasto. |
\' . |
Entregar solicitud de disponibilidad presupuestaria a la
: 12 8 R B B Asistente Técnico de Presupuesto DAF
|
i

Andlisis de Precios en el Mercado.

Solicitud de disponibilidad presupuestaria
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RESPONSABLES:

de cada actividad)

PERIODICIDAD:

cada actividad)

INDICADORES:
(Escriblr los indicadores que permitan

ACTIVIDADES: (Escribir los cargos de los responsables directos | (Escribir el tiempo que se emplea para | medir eficiencia, eficacla, costos y

otros de cada actividad o grupo de
actividades relacionadas)

PRODUCTOS:

(Detallar los productos de los procesos)

Definir la modalidad de la contratacion de acuerdo al
estudio de mercado (Cuando Proceda) incluyendo la
estimacion presupuestaria, definir el tipo de licitacion
(Puiblica, Privada, nacional o internacional).

Enviar pliegos de condiciones a la Dependencia Solicitante
para que este revise que las especificaciones técnicas
descritas en el documento cumplan con las necesidades

Recibir de |a Dependencia Solicitante los pliegos de

revi:

Enviar los pliegos de condiciones a la Unidad de Asesorfa |
Legal para su revisién y su posterior emisién de la opinién
legal.

=
®

ey
o

Recibir los pliegos de condiciones para su revision
¢Pliegos de condiciones estdn bien elaborados en base a Iai
normativa de Ley?

Unidad Asesoria Legal
Si, enviar la opinién legal emitida por la Unidad Asesoria

Legal a la SDCS (se emite la opini6n legal. (Art 99 RLCE)

No, mejorar los pliegos de condiciones con las cambios
solicitados.

solicitadas. | Subdirector(a) de Compras y Suministros

Recibir la opinién legal emitida por la Unidad de Asesoria
Legal, para elaborar la resolucion con el Comité de

2dlas

3 dias

1Semana

Nimero de contratos adjudicados

Pliegos de condiciones,

Subdirector{a) de Compras y Suministros ‘ Opinion Legal
Compras.

~
=)

Proceder a elaborar la resolucién tomando en cuenta la Subdirector(a) de Compras y Suministros

| Certificacién de resolucién del comité de compras

[
~

oplinidn legal en conjuntos, | Comité de Compras

Registrar en la plataforma HonduCompras para su

difusian, a la vez proceder a la publicacion en un medio de
mayor circulacion y en el diario oficial La Gaceta, si fuere cl‘
caso. Segiin la modalidad de la contratacian. ‘

R B —— Oficial de Compras SDCS

Subir en la plataforma Honducompras copia del aviso del |
periddico del proceso de la licitacian. |

1dia

~
&

Contestar las observaciones, aclaraciones y enmiendas y
subirlas a Honducompras. (Las actuaciones anteriores
formaran parte del expediente de contratacién Art. 105 i
RLCE).

Comité de Compras

15emana

[
i

Enviar oficio de invitacién para el proceso de apertura de
ofertas a dependencias, Veedores Internos (URRPP) y ‘
|Externas (TSC, ONCAE) |

Oficial de Compras SDCS

1 dia

Oficio de Invitacién al Proceso de Licitacién

N
[\
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ACTIVIDADES:

Recibir ofertas de proveedores, en la fechay hora
estipulada en la publicacién, plataforma Honducompras y
plieges de condicienes.

)

2

Inicia el acto de apertura de ofertas con los Veedores
Internos, Externos y representantes de las empresa
oferentes.

Elaborar el Acta de Audiencia Piblica de Recepcion y
Apertura de Ofertas,

Proceder a firmar por todas las partes presentes en la
reunion, Acta de Recepcién y Apertura de Ofertas, segiin
Art 123 del RLCE.

RESPONSABLES:

(Escriblr los cargos de |os responsables directos

de cada actividad)

PERIODICIDAD:
(Escribir el tlempo que se emplea para
cada actividad)

INDICADORES:
(Escribir los Indicadores que permitan
medir eficiencia, eficacia, costos y
otros de cada actividad o grupo de
actividades relacionadas)

PRODUCTOS:
(Detallar los productos de los procesos)

Subdirector(a) de Compras y Suministros

1dia

Subir a la plataforma Honducompras el Acta de Audiencia
Piblica de Recepcion y Apertura de Ofertas, ya sea que |
sea hayan recibido ofertas o se haya declarado desierto o |
fracasado.

Oficial de Compras SDCS

1hora

Revisar y efectuar anlisis de ofertas (Técnico y econémico |
f la por los , Art33 LCE,y
Art. 53 LCE).

Solicitar a los la i6n de o
aclaraciones que se presentaron en el andlisis de faces del
proceso de licitacion.

Comité de Compras

Recibir, revisar y analizar toda la documentacion
subsanada por parte de los proveedores para proceder
con la resolucién del proceso de licitacion (Art 51,52 LCE y|
139 RLCE).

Remitir toda la documentacién correspondiente de la ‘
licitacin, a la Unidad Asesoria Legal para que pueda emltir‘
el di desierto o fo) previo ala
revision y lectura de los documentos,

Comité de Compras

Recibir, revisar y analizar toda la documentacion |
correspondiente de la licitacion para que pueda emitir
dictamen (adjudicado, desierto o fracasado)

Remitir toda la documentacion correspondiente de la
licitacién, mas el dictamen del proceso de licitacion
(adjudicado, desierto o fracasado)

Unidad Asesoria Legal

30 dias

1Semana

1dia

15emana

1dia

Recibir, revisar y analizar toda la documentacion
correspondiente de la licitacién y el dictamen del proceso
de licitacién. |

Elaborar resolucién tomando en cuenta el dictamen de la

Unidad de Asesoria Legal, si fuere favorable para
adjudicacién, se tendrd que notificar el resultado del

o a tados los que particip.

procesa de licitacion, dejéndose constancia en el

expediente. (Art 142 RLCE).

enel

Comité de Compras

3 dias

Subirala H: as la
que sea haya adjudicado o declarado fracasado,

yasea

Natificar la adjudicacién al oferente que es favorecido
tomando en cuenta los criterios de evaluacién como ser:
técnicos, econdmicos y legales, solicitar la documentacion

| |obligatoria. {

Oficial de Compras SDCS

2 horas

Oficial de Compras SDCS

1dia

Acta de Audiencia Plblica de Recepcién y Apertura de Ofertas

Revisidon de fases por el comité de compras
Analisis de Oferta Econémica

‘ Ndmero de contratos adjudicados ‘

o

Dictamen Legal

Resolucién de adjudicacion

N
W
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PRODUCTOS:
(Detallar los productos de los procesos)

Generar la orden de pago por el sistema ODOO con el
respaldo de la documentacién del proceso de licitacién,

autorizado por el Subdirector(a) de Compras y

Suministros.

Contrato de Adjudicacién (Revision, Firma)

| Acta de Recepcién del producto en fisico (Bien y/o servicio)
|

Orden de pago

INDICADORES:
RESPONSABLES: PERIODICIDAD: (Escriblir los Indicadores que permitan)
ACTIVIDADES: (Escribir los cargos de los responsables directos | (Escribir el tiempo que se emplea para | medir eficiencia, eficacia, costos y
de cada actividad) cada actividad) otros de cada actividad o grupo de
actividades relacionadas)
Elaborar contrato de adjudicacién para remitirlo al 1 dia
(a) de Compras y i | |
‘ | Oficlal de Compras SDCS
Remitir contrato de adjudicacidn a la Unidad de Asesoria
Legal para su revisién y remitir a la Subdireccién de | 2dias
| |
Compras y Suministros. | |
Recibir contrato de adjudicacién para su revision y las |
correcciones seftaladas y luego remitir a la Subdireccion Unidad de Asesoria Legal ! 2 dias
de Compras y Suministros. |
; -
Remitir contrate de adjudicacion a la Direccién de
Despacho para su revisién, para su posterior firma del \ Oficial de Compras SDCS 5 dias
Sefior lor{a) General de la 1] |
S5t | =
Firmar los dos contratos originales por el Procurador(a) |
G | de la Repiiblica, una vez revisado por la Unidad de 10dfas
M i Procuradorfa) General de la Repiiblica | |
Asesoria Legal y la Direccion de Despacho. |
T - i i
Fi dos contratas ariginales por el proveedor
okl oLy Fated Oficial de Compras SDCS | . |
adjudicado y remitir uno de los originales a la PGR a la B dor Adjudicad 2 dias |
Subdireccion de Compras y Suministros, ravercornelidivaco |
Subir contrato de adjudicacién a la plataforma de |
. ’ | Oficial de Compras SDCS | 2 horas.
Honducompras. | |
. _ | _ [ ‘
Tramitar el proceso administrativo correspondiente I | |
s i3 - Oficlal de Compras SDCS |
llenar la ficha de nuevo proveedor en PGR en caso de no < 1dia
Proveedor Adjudicado
estar registrado.
Programar la recepcién del bien o servicio con el ‘
proveedor adjudicado presentando la factura para cotejar n |
con la orden de compra, después validar la factura contra ! O'_\_C'al de C'ﬂmpras sDCS | 1dia Nimero de contratos adjudicados |
i | Auxiliar Administrativo SDCS |
el producto fisico que tenga todas las especificaciones i |
técnicas. | | |
Cotejar rdenes de compra contra factura del proveedor, Oficial de Compras SDCS ‘
después validar la factura contra el producto fisico y subdireccién de Bienes Naclonales —
validar todas las especificaciones técnicas en el proceso de | Unidad de Auditoria Interna |
recepcion. Unidad de Transparencia Institucional |
= = i
|
Registrar en el sistema ODOO conforme a la adjudicacién |
de la licitacion realizada del proveedor adjudicado | ‘ |
(Factura recibida), se presenta al Subdirector(a) de | 20 min !
Compras y Suministros para aprobar en el sistema ODOO vl Ofidtal de € - |
cambia su estatus a pedido de compra, i b I
|
Solicitar a Presupuesto DA, [a disponibilidad | | ‘
presupuestaria y entregar toda la documentacion del 10 min
proceso de licitacion, i B b |
Confirmar los fondos con la autorizacién en el sistema | | | |
0DOO (Su asignacion y objeto de gastos) ysualtaenel | Asistente Administrativo DAF | 1dia 1
sistema ODOO. i
T o B 1 |
| |
Llenar y firmar hoja de verificacion, misma que se adjunta |
a todo el praceso incluyendo la orden de compra. ‘ | ‘
|
|
— Oficial de Compras SDCS ‘ 1 mes
|
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| 1 ~ 5 N 5 g [ e T T e g iy v AT RS T o 3 = T8
| INDICADORES:

| RESPONSABLES: PERIODICIDAD: (Escribir los indicadores que permitan: PRODUCTOS:
1% ACTIVIDADES: (Escribir los cargos de los responsables directos | (Escribir el tiempo que se emplea para | medir eficiencla, eficacla, costos y \Detallar 165 praductos d ‘| )

| de cada actividad) ! cada actividad) otros de cada actividad o grupo de L 4208 BrOTesny
|| l ‘ actividades relacionadas)
) |
| =T 2 | B SeRs. SN L A  SE— S o ardi i L 2= e E
| Recibir orden de pago el Subdirector{a) de Compras y |

Suministros para realizar ultima revisién, y posteriormente | "
15|se envia al Dircctor(a) de Administraciény Finanzaspara |  Subdirectarla) de Comprasy Suminlstros
| |su revision y aprobacion. |
| —— — |
| |Recibir, revisar orden de pago para autorizacién y firma en | "l |
5 e Direccién de Despacho
|?°|1a Direccién del Despacho. |
| | Recibir la orden de pago firmada y sellada por la Direccion ‘
157 | de Despacho. : |
| 1mes ‘ Numero de contratos adjudicados Orden de pago
I Oficial de Compras SDCS | |
| |Enviar orden de pagd e imprimir dos juegos del proceso de
|58 |licitacién (un original para contabilidad y una copia para

registros de compras) para tramitar cheque de pago.
I Esperar la emisién del cheque para la respectiva |

icacion al p ysu
correspondiente entrega. Contabilidad DAF |
Oficial de Compras 5DCS
60| Motificar al proveedor la entrega del cheque de pagé. | :
-
P ARES e oition: iPégina Web de a PGR, enviar una copia digital a los colaboradores{a) por medio del correo electrénico institucional a la SDCS y enviar una copia fisica , a la vez colgarlo en el Portal Unico de
| Transparencia del IAIP,
(Elaborado por: |Revisado por: P TS [Verificado por: Aprobado pori
| Marlon Danery Raudales Andina
| Analista de Procesas UDEM Gladys Nohem| Avilez Tomé
| Elma Nohelia Oyuela Directora de Administracion y Finanzas
| Oficial de Compras SDCS
|Firma: J ’ F
J
/\,/lﬁn i ZDA; alvs

iFer:ha: 22 de octubre de 2025 Fecha: 03 de noviembre de 20,

[\o]
(9}
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ROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA = CODIGO DEL FORMULARIO
5k SES SN R Sl = Sl R NCI-TSC/141-00
FICHA DE PROCESOS HSERCUR0
08 PGR
FECHA DE ELABORACION: 25 de octubre de 2025
PROCESO: Compra Directa por Catéloga Electrénico
SUBRPROCESO: Compra Directa por Catalogo Electronico
Adgquirir los insumos y productos a través del catdlogo electrd liendo con las ifi técnicas, conf alo do en el PACC y do en tado las di
OBJETIVO: . e . "
juridicas y vigentes para las compras institucionales.
ALCANCE: Este procedimiento aplica a todas las adquisiciones de bienes y servicios i di el Catdlogo ico autorizado por la institucion, bajo la modalidad de compra directa, desde la solicitud
” del requerimiento por la Unidad Solicitante hasta la recepcién y conformidad del producto o servicio.
RESPONSABLE DEL PROCESO: Subdirector{a) de Compras y Suministros SDCS/ Oficial de Compras SDCS / Asi: Admini iva SDCS/ Ami DAF/ Director(a) Administracién y Finanzas DAF/ Asistente Técnico
de presupuesto DAF
[« ion de la ’ de Hond! Ley Orgénica de la Procuraduria General de la Repiiblica, Ley General de la Administracién Publica, Ley de dmini i
NORMIATIVAS ABLICABLES: General de Ingresos y Egresos de la Republica y sus Disposiciones Generales, Ejercicio Fiscal 2025 , Ley de Contratacion del Estado, de la Ley de Ci ion del Estado, Ley de Compras

Eficientes y Transparentes a través de Medios Electrénicos, Reglamenta de la Ley de Compras Eficientes y Transparentes a Través de Medios Electronicos, Creacién del Sistema Honducompras, Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

i ici i ibili taria, Lista de Verificacio
ENTRADAS: PROVEEDORES: Dependencias (Oficina Principal y Oficinas Regionales) INSUMOS: Memorindum solicitud de Compra, Solicitud Disponibilidad Presupuestaria, Lista de Verificacién
de Compra, Factura / Recibo.
A ; PRODUCTOS: o ; CLIENTES INTERNOS: # deliiie CLIENTES EXTERNOS: e
! o, ¥ o0 (Detallar los o que los Osta A
resultados que genera el proceso) productos del proceso)
Direccion de Administracién y
SALIDAS: 1 |Orden de Compra 1 Tl 1 |Proveedores
2 |Acta de Recepcién del praducto en fisico 2 |Direccion de Administracion y Finanzas 2 |Proveedores
3 |Orden de pago 3 |Direccion de Administracion y Finanzas 3 |Proveedores
2 PR-SDCS-001-Compras menores, PR-5DCS-002-| o de PR-SGBN-02-L de Inventario, PR-SGBN-04-Recepcion y asignacion de Nuevos Bienes, PR-DAF-012-Pago a
RROCESOY RELACIONADOS! |proveedores por servicios o productos, PR-DAF-013-Solicitud de disponibilidad presupuestaria.
INDICADORES:
RESPONSABLES: PERIODICIDAD: (Escribir los indicadores que permitan | PRODUCTOS:
# ACTIVIDADES: (Escribir los cargos de los responsables directos | (Escribir el tiempo que se emplea para | medir eficlencla, eficacla, costos y (Detallar los productos dullu: HraEates)
de cada actividad) cada actlvidad) otros de cada actividad o grupo de 2esli
actividades relacionadas)
Recibir Memorandum de solicitud de compra de las |
o [
Dependencias PGR y tas regionales, Asistente Administrativo DAF | )
| ; i I
Autnri:acr‘ clin vis!o buena Me:(\;:éndrurr de saITcitud de | 1dia Nume':[::;:;'::::z: ::ae:umpra | Memorandum de Solicitud de compra autorizado por la DAF
compra de las Deg y oficinas ysu . o )
? posterior entrega en la Subdireccién de Compras y | Givectonta) Almin/stracia’y Finanas DAR
|Suministros, | | |
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ACTIVIDADES:

RESPONSABLES:
(Escribir los cargos de los responsables directos
de cada actividad)

PERIODICIDAD:
(Escribir el tlempo que se emplea para
cada actividad)

INDICADORES:

(Escribir los indicadores que permitan

medir eficlencla, eficacia, costos y
otros de cada actividad o grupo de
actividades relacionadas)

PRODUCTOS:
(Detallar los productos de los procesos)

Recibir de la DAF el Memorandum de solicitud de compra
con el visto bueno,

Entregar al Subdirector(a) de Compras y Suministros. la
solicitud con el visto bueno.

Oficial Administrativo SDCS

Asignar la solicitud al personal correspondiente para que
haga las cotizaciones.

Subdirector{a) de Compras y Suministros SDCS

Acceder a pagina de catdlogo electrénica de Honducompras|
los productos que cumpla con lo que solicita la
ia Solicitante ficacie téenicas,

econdmicas, legales y visto bueno).

Mostrar a la Dependencia Solicitante para que verifique y
seleccione el producto que cumpla con las espes

aciones |
y necesidades requeridas en el Catdlogo Electrénico. |

Oficial de Compras SDCS

{Productos cumplen con las especificaciones y necesidades

idas por la D d li

Si, continuar proceso.

No, el Oficial de Compras SDCS, elabora el oficio dirigido |
para el Director Ejecutivo de la ONCAE y su documentacidn 1
soporte |

Generar un ticket en la plataforma ONCAE, solicitando la
autorizacion de la compra como documento adjunto se
incluye Formulario F-1-08 y las cotizaciones.

Dar enla de Hond
mediante el ticket y via correo del Oficial de Compras SDCS |
con acceso del catalogo electrénico.

Dependencia Solicitante

10 min

1dia

1dia

2dia

Oficial de Compras SDCS

Solicitar a pi iay
entregar toda la documentacion del proceso de compra.

P

112

¢Existe la disponibilidad presupuestaria?

S, continuar proceso de presupuesto en la DAF.

Na, pendiente el proceso de compra hasta que exista la
disponibilidad presupuestaria.

Oficial Administrativo SDCS

Asistente Técnico de presupuesto DAF

Revisar el proceso de compra y aprobar la disponibilidad |
presupuestaria con la asignacion del objeto de gasto
(presupuesto).

Generar en el sistema ODOO confirmacion pedido de
compra con su correlative Unico, para su revision y
aprobacién para firma por el Subdirector({a) de compras y

suministros.

Enviar confirmacién de pedido sistema Odooy ordende |
compra catalogo electrénico al proveedor adjudicado

Asistente Administrativo DAF

2 Semanas

10 min

1-2dias

Oficial de Compras SDCS

1dia

Numero de solicitudes de compra
atendidas en el mes

Memorandum de Solicitud de compra autorizado por la DAF

‘ Plataforma HonduCompras acceder al catalogo electrénico
| (Bisqueda de productos a satisfaccion)

Orden de compra

Formulario F-I-08 (Para autorizacion de compra fuera de catdlogo
Electranico y remitirlo a ONCAE)

Solicitud Disponibilidad presupuestaria (firmada por la SDCS).

F ia (Firma de f
Administracién y Finanzas)

y Direccion de

Aplicativo ODOO (Cambio de estatus Confirmacién pedido de
‘compra).
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INDICADORES:

| RESPONSABLES: PERIODICIDAD: (Escribir los indicadores que permitan PRODUCTOS:
" ACTIVIDADES: (Escribir los cargos de los responsables directos | (Escribir el tiempo que se emplea para |  medir eficiencia, eficacia, costos y (oetallar ke .Ius e
| de cada actividad) cada actividad) otros de cada actlvidad o grupo de BESIAL I8 PRORUC TEUN IS 1)
L] actividades relacionadas)
; cepcionar la factura proforma y todas las generales del . T
] 1% documentao fiscal, se pracede ir al sitio web validadorde | nliEss |
documentos fiscales, si todo procede se imprime el | \ | Recepcionar producto sea (Bienes y/o servicio comprado al
| |co como medio de v | | proveedor adjudicado)
| |Validar producto(s) en fisico que cumpla con fas ‘
= i B As) Jecwe o Oficial de Compras SDCS | Acta de Recepcién, Documentos Comerciales (Factura, recibos del
17 |especificaciones requeridas de la compra con fa 2 horas | R
. : proveedor adjudicado)
| |documenatcién soporte de las caracteristicas,
| 15| [lenary firmar Hoja de verifcacion, misma que se adjunta a| | S
| 7" |tada el praceso incluyendo la Orden de compra | ' Hoja de Verificacién Documentacién Procesos de Compra,
| T T T —
s Generar la orden de pago por el sistema ODOO con el | S—— _— | .
respaldo de la documentacién del proceso de compra. el Compras | ‘
| |Remitir la orden de pago al Subdirector(a) de Compras y |
|, |Suministros para realizar ultima revision, y posteriormente " |
20 2 H o : de comprasy sDes 5 min
| se envia al Director(a) de Administracion y Finanzas para su
revision y aprobacion. | | Orden de pago
| . |Recibir orden de pago para su revisién, autorizacién y firma | | |
21 < Direccién de Despacho | | |
]; en la Direcci6n del Despacho. sl i | MNumero de Memoradndus y términos !
T R T —— de referencias a especificaciones |
22 ecibirla orden de pago firmadd v sellada por 1o [Dieccion 5 dias técnicas atendidas a nivel de la Oficina
1 “ |de Despacho).
Centraly las diferentes Oficinas _ R
Oficial de Compras SDCS Regi
bis Entregar orden de pago original y capia a contabilidad para egionales.
tramitar cheque de pago. |
| S |
lidad DAF |
| 24 | Natificar al proveedor la entrega del cheque de pagd. Famabu DA 10 min e e
| Oficial de Compras SDCS Cheque Emitido pago a Proveedor adjudicado (Cronograma de
| |Recepcionar fas copias del proceso de compra firmado de | Pagos)
| ibid Contabilidad PGR para subirlo en la %
| 5| ettt por: Conkabili P Oficial de Compras SDCS 10min |

|Plataforma de Honducompras como evidencia del proceso
y archivo de la

de Compras y

PLANES DE DIFUSION:

Elaborado por:

Marlon Danery Raudales Andino
Analista de Procesos UDEM

Elma Nehelia Oyuela
Oficial de Compras 50CS

L2l gl

;15 de octubre de 2025

Revisado por:

Fecha:

subdirector(a) de Compras y S|

'Pégma Web de la PGR, enviar una copia digital a los m{a&oraﬂores(a} par medio del correo electrénico institucional ala Depeﬁ!‘enc‘i‘a SDCS ¥ enviar una 'c-opia fisica a la Depende}mia 50CS, alavez c’r]g’;rh; ]
en el Portal Unico de Transparencia del IAIP

Dina Raquel Vallejo Gladys Nohemi Avilez Tomé

Director{a) de Administracién y Finanzas DAF

S ORECLION DE
m?\sw‘d SUHINGTROS

16 de octubre de 2028
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1. Objetivo del Procedimiento

Gestionar las solicitudes de compras requeridas por las diferentes dependencias de PGR,
cumpliendo con las especificaciones técnicas, conforme a la disponibilidad presupuestaria y
acatando en todo momento las disposiciones juridicas y administrativas vigentes de la Ley de

Contratacion del Estado (LCE) y su Reglamento.

2. Alcance del Procedimiento

Este procedimiento aplica a la adquisicién de bienes y servicios requeridos por las distintas
siempre que el monto no exceda el limite establecido por la Ley de
Contratacion del Estado (LCE) para compras menores. El objetivo es garantizar que las compras

dependencias de la PGR,

se realicen de forma eficiente, transparente y conforme a la normativa vigente.

3. Marco Legal del Procedimiento

No. Cédigo Documento
1 Decreto 131-1982 | Constitucion de la Republica
2 Decreto 33-61 Ley Orgénica de la Procuraduria General de la Republica
3 Decreto 146-86 Ley General de la Administracion Publica
4 Decreto 152-87 Ley del Procedimiento Administrativo
5 Decreto 4-2025 P_resup_ugsto General de Ingresp§ y Egresos de la Republica y sus
Disposiciones Generales, Ejercicio Fiscal 2025
6 Decreto 74-2001 Ley de Contratacion del Estado
Acuerdo Ejecutivo L
7 No. 055-2002 Reglamento de la Ley de Contratacion del Estado
8 Decreto 36-2013 Ley de Compras Eficientes y Transparentes a través de Medios

Electrénicos

Acuerdo Ejecutivo
9 Numero  00641-

Reglamento de la Ley de Compras Eficientes y Transparentes a Través
de Medios Electronicos

2014

Decreto Ejecutivo . .
10 010-2005 Creacion del Sistema HonduCompras
11 Decreto 170-2006 | Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
12 N/A Demas Leyes que apliquen
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4. Politicas y Lineamientos del Procedimiento

4.1. Planificacion y solicitud de compra

e La SDCS debe elaborar anualmente el Plan Anual de Compras y Contrataciones
(PACC) para garantizar la eficacia y eficiencia en la planificacion y distribucion de
bienes y suministros institucionales.

o La dependencia solicitante debe identificar la necesidad y presentar formalmente la
solicitud a la Direccidon de Administraciéon y Finanzas (DAF).

e La DAF debe realizar el analisis correspondiente y remitirlo a la SDCS para el inicio
del procedimiento administrativo.

o La SDCS debe registrar la solicitud y los cambios de estatus del proceso en la
Plataforma HonduCompras.

4.2. Analisis de ofertas y disponibilidad presupuestaria

e La SDCS debe efectuar el preanalisis de las cotizaciones recibidas para determinar
la oferta que cumpla con los criterios establecidos.

o La SDCS debe gestionar la disponibilidad presupuestaria correspondiente para su
debida autorizacion.

o La SDCS debe generar en el sistema ODOO el pedido de compra con su correlativo
unico, remitirlo para revisién y aprobacién, y posteriormente enviarlo al proveedor a
través del correo institucional.

4.3. Recepcioén y validacion del bien

e La SDCS debe validar fisicamente los bienes, servicios, obras o consultorias
adjudicados.

e Para suministros de almacén, la SDCS debe registrar el ingreso en el sistema ODOO
dentro del inventario correspondiente.

e Para bienes de uso, la SDCS recibe con la dependencia competente, la Subdireccién
de Bienes Nacionales entregando a esta las copias del proceso de compras, factura
y/o recibo a para su registro y asignacion.

4.4. Actualizacion del proceso y emision de pago

e La SDCS debe actualizar en la Plataforma HonduCompras el estado del proceso,
incluyendo la recepcion y revisidon de cotizaciones de proveedores, hasta la
generacion de la Orden de Pago.

e La SDCS debe recibir la Orden de Pago firmada y sellada por el Comité de Compras
y remitirla a Contabilidad para la emision del cheque.
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e La SDCS debe apoyar a Contabilidad la notificacion al proveedor adjudicado la
disponibilidad del cheque para su retiro.

5. Responsables del Procedimiento

Area Puesto de Trabajo Responsabilidad
ngsgtt:%;ddeel Director de Despacho Autorizar las 6rdenes de pago, directamente o
por delegacién al Subprocurador(a).
Procurador(a)
A dl?;rii(i:sctg::icc!)‘raw y Director(a) de Administracion | Coordinar y supervisar los procesos de
Fi y Finanzas DAF adquisicién institucional.
inanzas
Controlar la disponibilidad de fondos para
compromisos y pagos.
Direccion de _ o Verificar que las erogaciones se ajusten al
Administracion y Asistente Técnico de presupuesto aprobado. ' .
Finanzas Presupuesto DAF Asegurar que las operaciones presupuestarias

cumplan con la Ley Organica del Presupuesto,
las Disposiciones Generales y los lineamientos
internos de la PGR.

Elaborar el Plan Anual de Compras vy
Contrataciones (PACC).

Coordinar con las dependencias solicitantes la
consolidacién de requerimientos.

Supervisar el registro, almacenamiento y
Subdirector(a) de Compras y | distribucion de bienes adquiridos.

Subdireccion de

SCorn_p_raS y Suministros Asegurar la publicacion oportuna de procesos
uministros
en HonduCompras.
Coordinar con la DAF la ejecucion
presupuestaria y el control interno.
Presentar informes a la DAF y al Procurador(a)
General de la Republica cuando corresponda.
Recibir y registrar las solicitudes de compra y
suministros.
Preparar y organizar los expedientes de
adquisicion.
Elaborar las solicitudes de cotizacién y dar
Subdireccién de seguimiento a proveedores.
Compras y Oficial Administrativo SDCS Verificar que las cotizaciones cumplan los
Suministros requisitos establecidos.

Ingresar la informacion en el sistema
institucional y en HonduCompras.
Comunicar a las dependencias solicitantes
aclaraciones sobre requerimientos.
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. Insumos del Procedimiento

Cadigo Insumos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
Plan anual de compras y ~
F-SDCS-001 contrataciones (PACC) SDCS 5 afios
Memorandum solicitud de
M-PGR-XXX-00X- compra por las SDCS 5 afios
202X .
dependencias
N/A Cotizaciones SDCS 5 afos
F-SDCS-003 Analisis de cotizaciones sSDCS 5 afios
de proveedores
SDCS-000x-202x | Selicitud Disponibilidad sDCs 5 afios
Presupuestaria
DAF-000X-202X Disponibilidad SDCS 5 afios
Presupuestaria
SDCS-000X-202X Confirmacién de pedido SDCS 5 anos
F-SDCS-004 Ficha registro de SDCS 5 afios
proveedor
F-SDCS-005 Lista de Verificacion SDCS 5 anos
N/A Factura / Recibo SDCS 5 afos

. Productos o Resultados del Procedimiento

Cadigo Productos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
Registro de numero de
SDCS-000X-202X solicitud de compra sDCs 5 afios
(Plataforma
HonduCompras).
F-SDCS-006 Acta de recepcion del SDCS 5 afios
producto en fisico
F-SDCS-002 Control de asignacion de sSDCS 5 afios
compra
N/A Base de datos del registro SDCS 5 afios
del proveedor
SDCS-000X-202X Orden de compra SDCS 5 anos
SDCS-000X-202X Orden de pago SDCS 5 afios

. Definicion de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas

8.1. Glosario de Términos

Adquisiciones Menores: proceso de adquisicion de bienes, servicios, obras o consultorias
cuyo valor estimado no excede el monto establecido para estos fines en el Presupuesto
General de Ingresos y Egresos de la Republica y sus Disposiciones Generales para el Ejercicio
Fiscal vigente. Este procedimiento excluye los requerimientos formales de la licitacion publica,
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licitacién privada, concurso publico y concurso privado, asegurando siempre la proteccion del
interés publico. (ONCAE, 2024)

Comisién de Evaluacion: equipo designado por el 6rgano responsable de la contratacion
para revisar y analizar las ofertas recibidas en los procedimientos de seleccion. Esta integrado
por 3 o 5 funcionarios con experiencia y capacidad en el tema, quienes elaboran la
recomendacion correspondiente. (ONCAE, 2024).

Contrato: convencidon mediante la cual una o mas personas se obligan frente a otras a dar,
hacer o no hacer algo. En compras publicas, es el compromiso formal suscrito entre el érgano
responsable de la contratacion y la persona natural o juridica adjudicada. (ONCAE, 2024)
Cotizacion: método utilizado para solicitar directamente a posibles proveedores ofertas de
precio para la adquisiciéon de bienes, servicios, obras o consultorias, siempre que su valor
estimado no exceda el monto establecido para compras menores segun las Disposiciones
Generales del Presupuesto. (ONCAE, 2024)

Evaluacién: etapa del proceso en la que se realiza la revision técnica, legal y econémica de
las cotizaciones o propuestas presentadas. (ONCAE, 2024)

Informe de Recomendacion: documento elaborado por la Comision de Evaluacion en el que
se detallan los resultados del analisis de las cotizaciones o propuestas, y se recomienda el
proveedor, contratista o consultor al que se debe adjudicar el contrato. (ONCAE, 2024)
Investigacion de Mercado: analisis previo orientado a identificar las caracteristicas del
mercado de bienes, servicios, obras o consultorias a contratar, con el fin de proveer al area
requirente informacion util para planificar adecuadamente la contratacion. (ONCAE, 2024)
Orden de Compra: documento legal mediante el cual se perfeccionan los contratos de
suministro y que debe contener las estipulaciones basicas de la contratacion, segun lo
establecido en el articulo 148 del Reglamento de la Ley de Contratacion del Estado (RLCE).
(ONCAE, 2024)

Propuesta: documento mediante el cual un posible consultor o proveedor presenta su oferta
técnica y econdémica. (ONCAE, 2024)

Publicacién: obligacion del o6rgano responsable de la contratacion de difundir en
HONDUCOMPRAS la informacion sobre actividades, planificacion y contrataciones. (ONCAE,
2024)

Solicitud de Cotizacion o Propuesta: documento mediante el cual el 6rgano responsable
solicita a un oferente una cotizacion o propuesta para la adquisicion de un bien, servicio, obra
o consultoria. (ONCAE, 2024)

Siglas
DGP: Disposiciones Generales del Presupuesto General de Ingresos y Egresos de la
Repubilica.

DAF: Direccion de Administracion y Finanzas.
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ENAG: Empresa Nacional de Artes Gréficas.

IAIP: Instituto de Acceso de la Informacion Publica.

LCE: Ley de Contratacion del Estado.

MAE: Maxima Autoridad Ejecutiva.

ONCAE: Oficina Normativa de Contratacion y Adquisiciones del Estado.
ODOO: On Demond Open Object

PACC: Plan Anual de Compras y Contrataciones.

PGR: Procuraduria General de la Republica.

RLCE: Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
SDCS: Subdireccion de Compras y Suministros.

SDBN: Subdireccién de Bienes Nacionales.

SDIT: Subdireccion de Infotecnologia.

UTI: Unidad de Transparencia Institucional.

UAL: Unidad de Asesoria Legal.

UDEM: Unidad de Modernizacion.

. Descripcién del Procedimiento

Asistente Administrativo DAF

9.1. Recibir memorandum de solicitud de compra (M-PGR-XXX-00X-202X) de las
dependencias y las regionales; y registrar formalmente la necesidad de adquisicion y dar
inicio al proceso de compra.

Director(a) de Administracion y Finanzas

9.2. Autorizar con visto bueno el memorandum de solicitud de compra (M-PGR-XXX-00X-
202X) de las dependencias y las oficinas regionales y su posterior entrega en la SDCS;
con el propésito de validar y avalar la pertinencia de la compra conforme a lineamientos
institucionales para su tramite en compras.

Oficial Administrativo SDCS

9.3. Recibir de la DAF el memorandum de solicitud de compra (M-PGR-XXX-00X-202X) con
el visto bueno; asegurando la trazabilidad y preparar su gestidén operativa en compras.

9.4. Entregar al Subdirector(a) de Compras y Suministros, la solicitud con el visto bueno; para
escalar la solicitud al responsable de asignacién para continuidad del proceso.
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Subdirector(a) de Compras y Suministros

9.5. Asignar la solicitud al personal correspondiente (F-SDCS-002) para que haga las
cotizaciones, y distribuir tareas, con el fin de tener un control de la ejecucién de
cotizaciones garantizando oportunidad y orden.

Oficial Administrativo SDCS

9.6. Registrar en la plataforma HonduCompras para generar niumero de registro de la solicitud
de compras, y a su vez participacién de proveedores, colocando fecha de cierre para la
recepcion de ofertas; de esta forma transparentar y formalizar el proceso en la plataforma
oficial, habilitar participacién de proveedores y control de plazos.
9.7. Comunicar via correo institucional y/o llamada telefénica a los proveedores conforme la
base de datos de proveedores institucional en el sistema ODDO, que participen en el
proceso de cotizaciones para posterior analisis de estas; para efectuar convocatorias de
proveedores elegibles para asegurar competencia y mejores condiciones de mercado.
9.8. Recibir las cotizaciones de los proveedores oferentes que cumplan con los criterios de
evaluacion (economico, técnico y legal) para su correspondiente analisis; de esta forma
recopilar ofertas validas para analisis objetivo y comparativo.
9.9. Elaborar analisis de cotizaciones (F-SDCS-003) para determinar los posibles proveedores
a los cuales se les adjudicara el bien o servicio requerido que cumpla con las
especificaciones técnicas requeridas; identificar la oferta que satisface especificaciones
técnicas y optimiza costo/beneficio del proceso de compra.
9.10., El proveedor esta registrado en el base de datos de PGR?
Si, continua con el proceso
No, se le solicita informacion para llenar la ficha registro de proveedor (F-SDCS-004) con
los documentos de respaldo: fotocopia de escritura publica de comerciante Individual,
fotocopia del RTN de la empresa y el representante legal, fotocopia de DNI del
representante legal de la empresa, acreditar que esta sujeto al régimen de facturacion
SAR, fotocopia de la constancia de inscripcion en el registro de proveedores y contratistas
del estado emitido por la ONCAE.
Garantizar que so6lo proveedores debidamente registrados y conformes a requisitos
legales participen y puedan ser adjudicados.

9.11.Remitir el analisis de cotizaciones (F-SDCS-003) al Subdirector(a) de Compras y
Suministros; someter el analisis a revision y aprobacion jerarquica antes del proceso de
seleccion y adjudicar al proveedor.
Cuando amerite la compra se remite a la dependencia solicitante para que realice la
revision previa de especificaciones técnicas (precio, calidad, plazo, garantia, modelo)
dando el visto bueno que esta de acuerdo con las especificaciones técnicas para proceder
con la compra, o generando un dictamen técnico firmado de recomendacién donde detalle
la justificacion de la compra.
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Subdirector(a) de Compras y Suministros

9.12. ; El analisis de cotizaciones esta aprobado?
Si, continuar con el proceso.

No, mejorar el analisis de cotizaciones con los cambios solicitados al Oficial
Administrativo.

Se asegura que la adjudicacion propuesta cumpla criterios técnicos, legales y de
presupuesto.

Oficial Administrativo SDCS

9.13.Registrar en el sistema ODOO conforme la cotizacién del proveedor o proveedores
seleccionados, se presenta al Subdirector(a) de Compras y Suministros para aprobar en
el sistema ODOO y cambia su estatus a pedido de compra.

9.14.Solicitar a presupuesto la disponibilidad presupuestaria (SDCS-000X-202X) entregar toda
la documentacion del proceso de compra; verificar sostenibilidad financiera y asignacion
de recursos antes de comprometer gasto.

Asistente Técnico de Presupuesto DAF

9.15. ; Existe la disponibilidad presupuestaria?
Si, recibir el proceso de compra en presupuesto, revisar y asignar el objeto de gasto de
acuerdo con disponibilidad presupuestaria para entregarlo al Asistente Administrativo de
la DAF para su autorizacion.
No, pendiente el proceso de compra hasta que exista la disponibilidad presupuestaria.

Asistente Administrativo DAF

9.16.Revisar y aprobar el proceso de compra mas la disponibilidad presupuestaria con la
asignacion del objeto de gasto (presupuesto); emitir autorizacién administrativa final previa
a la confirmacion del pedido.

Oficial Administrativo SDCS

9.17.Generar en el sistema ODOO la confirmacion del pedido de compra con su correlativo
unico, para ser firmado y autorizado por el Subdirector(a) de Compras y Suministros, para
consolidar el pedido como documento oficial para notificacion y ejecucion y posterior
notificacion al proveedor adjudicado.

9.18.Enviar confirmacion de pedido al proveedor adjudicado; y notificar formalmente la
adjudicacion y las condiciones de suministro de los bienes y/o servicios.

9.19.Recepcionar la factura proforma y todas las generales del documento fiscal, se procede ir
al sitio web validador de documentos fiscales (Plataforma SAR), si todo procede se
imprime el comprobante como medio de verificacion; con esto se verifica la autenticidad y
validez fiscal del documento para prevenir riesgos tributarios y fraudes.

9.20.Validar producto(s) en fisico que cumpla con las especificaciones requeridas,
comprado(s) y se considera lo siguiente:
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Suministros de almacén, la factura, orden de compra y Acta de Recepcion del producto en
fisico (Bien y/o servicio) una vez validado se ingresan al sistema (ODOO) bodega de
inventario de suministros.
Con los bienes de uso, se entrega una copia del proceso de compra a la Subdireccion de
Bienes Nacionales (SDBN) para el registro y asignacién correspondiente.
Entrega de bien y/o servicio a la dependencia solicitante, firmando acta de recepcion (F-
SDCS-006). Con esto se asegura la conformidad técnica, registro patrimonial, inventario
y la correcta entrega al solicitante con evidencia documental.
9.21.Llenar y firmar lista de verificacion (F-SDCS-005) de documentaciéon, misma que se
adjunta a todo el proceso incluyendo la orden de compra; asi mismo consolidar el proceso
de compra para la documentacion de cumplimiento para auditoria y control interno.
9.22.Generar la orden de pago por el sistema ODOO, con el respaldo de la documentacion del
proceso de compra; asi mismo con toda la documentacion del proceso hacer la gestion
para preparar el pago y remitirse para las firmas correspondientes para su autorizacion,
con el fin de pasarlo para la elaboracion del cheque.

Subdirector(a) de Compras y Suministros

9.23.Remitir la orden de pago (SDC-000X-202X) al Subdirector(a) de Compras y Suministros
para realizar ultima revision, y posteriormente se envia al Director(a) de Administracion y
Finanzas para su revision y aprobacion, antes de remitirlo a la Direccion de Despacho
(DD).

Direccion Despacho (DD)

9.24.Recibir, revisar orden de pago para autorizacion y firma en la Direcciéon del Despacho,
para otorgar la aprobacion ejecutiva y habilitar el tramite de pago y ya firmado la orden de
pago se remite a la Subdireccion de Compras y Suministros para seguir con el
procedimiento.

Oficial Administrativo SDCS

9.25.Recibir la orden de pago firmada y sellada por la Direccion de Despacho; con esto confirma
la validez de la orden de pago para su gestiéon contable.

9.26.Entregar la orden de pago original y copia a Contabilidad para que tramite la gestién de
pago y emita el cheque de pago; para el proceso de desembolso (cheque emitido) a favor
del proveedor adjudicado segun normativa contable de la DAF.

Contabilidad DAF
9.27.Notificar al proveedor la entrega del cheque de pago; coordinar la materializacion del pago
y cierre financiero con el proveedor.
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Oficial Administrativo SDCS

9.28.Recepcionar las copias del proceso de compra firmado de recibido por Contabilidad DAF,
se valida en la lista de verificaciéon de los documentos de compra (F-SDCS-005) antes de
subirlo en la Plataforma de Honducompras como evidencia del proceso y archivo de la
SDCS; con la finalidad de transparentar el cierre del proceso en la plataforma oficial y
preservar legajo de documentacion para control y supervision a posterior por otras areas
como Unidad de Auditoria Interna y la Unidad de Control Interno.

Matriz de Actividades, Responsables y Formularios
Manual de Procedimientos Subdireccion de Compras y Suministros

Proceso Compras Menores
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Matriz de Actividades, Responsables y Formularios

Manual de Procedimientos Subdireccion de Compras y Suministros

Proceso Compras Menores

HONDURAS

Aprobacion y Formalizacion

____Objetivo de la Etapa

Actividad
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x A pGR Matriz de Actividades, Responsables y Formularios
n A g Manual de Procedimientos Subdireccion de Compras y Suministros
Proceso Compras Menores
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Etapa 2 -Registrar en la Plataforma Honducompras (Solicitudes de compras)
Oficial Administrativo SDCS

) Honducompras
2.1 Registrar en la \, registro dF;
lataforma solicitud de
pcom ra, colocando e de
PLo, : solicitud
. fechas de cierre
Inicio
2.2 Comunicar via o
e En espera de envid de
correo institucional y/o e
T cotizaciones,
> llamada telefénica a <= - [
= los proveedores P p P
de compra
conforme la base
Base de datos de
proveedores
institucional

Fin
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Etapa 5 -Recepcion del Bien/Servicio

Oficial Administrativo y Auxiliar
Adminsitrativo SDCS

Recibir y revisar el producto(s)
comprado, asi como la factura
y/o recibo (documento fiscal).

5.1 Recepcionar la factura
proformaytodaslas | ~ fo o
generales del documento
fiscal

Oficial AdministrativSDCS

Inicio .
Factura Comercial, Orden
de Compra, Acta de
Recepcion del producto en
fisico (Bien y/o servicio)
h 4
Acta de Recepcion 5.2 Validar producto(s) en
del productoen | - fisico, comprado(s) y 5@ feevereriia i stgﬁ:ﬁg:\tilas?gﬁééos
fisico (Bien y/o considera lo siguiente P .

servicio)

Acta de Recepcion
del producto en fisico
(Bien y/o servicio)

Fin
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Etapa 6 -Emisiéon de Pago

Oficial Adminsitrativo SDCS

—

6.1 Llenar y firmar Hoja
de verificacion, misma
que se adjunta a todo

el proceso

__l__

6.2 Generar la orden de
pago por el sistema
ODOO con el respaldo
de la documentacion

Inicio

-_—

6.3 Remitir la orden de
pago al Subdirector(a)
de Compras para
realizar ultima revision

(Original para
Contabilidad, Copia para
Registros de Compras)

6.5 Recibir la orden de
pago firmada y sellada
por la (Direccion de
Despacho).

6.6 Entregar orden de
pago original y copia a
contabilidad para
tramitar cheque de pago.

>

Orden de pago, para
sU revision y
aprobacion.

Q Plataforma
- Honducompras

Como evidencia del
proceso de compra

6.8 Recepcionar las
copias del proceso de
compra para subirlo en la
Plataforma de
Honducompras

Direccién de Despacho

6.4 Recibir, revisar orden
de pago para autorizacion
y firma en la Direcciéon del

Despacho.

Contabilidad

Cheque Emitido
pago a
Proveedor
adjudicado

6.7 Notificar al

proveedor la entrega
del cheque de pago.
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11. Gestion del Riesgo

PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

MATRIZ PARA LA EVALUACION, ANALISIS Y RESPUESTA A LOS RIESGOS

Compras Menores

PROGESO: 7
E DEL SUBPROGESO:

[ Gompras Menores

NCI-TSC/222-00; NCI-TSCI223-00; NCI-TSC/224-00

Formulario 27 PGR

| | efectuar los procasos y gestiones. de compra

tenga el tiempo para efectuar los procesos y
|gestiones de compra

5 |Gestionar las solicitudes de compras requeridas por las di de PGR, ¥
OBJETIVO: ! jgertes da la Ley da C: del Estado (LCE) y su
T S R e T R B T T T TS i
Ruspalhersats| L o | | Riesgo Residual |
2 3 L— | {T)Controles obligatorios para mitigar los | 9) Controles porestablecer | (12) Zona de
()No., (2 Riesgo Riesgo | | a enlaentidad | | | | (13)Respuestaa los Riesgos
i | an | g | ot | riesgos | 1 para mitigar los rlesgos [ | oy | FlesaoFinal
(. v AR L S ATl | e L S S ol e | e I | |
| 1.1 Recepeidn de Memoréndum de | | | |
I sollcitudes de compras sin el visto bueno de s | w1 i Variicar ol visto bueno da la solictud de compras Veifcar el visto biieno de fa soficiud de |
| 1a DAF y sin dictamen técnico de la | | |compras pot Ia DAF. ‘ 1 2 Aceptar
dependencia competente. | | | |
1 Solicitud y Validacion Inicial I | | ! | - =
|
1.2 Retraso en la entrega de Memorandum ‘ 1 i eporte de las fechas en que la solicitud |
Reporte de las fechas en que la solicitud fue
ceslclican S econE sieches | 2 aprobada y I fochn en quo se entregd a la SDCS. iospcohasiay u el dn v adiofitiog | 1 i 1 Acoptar
T + i
| Registrar en la Plataforma | o . Revisién previa de la Informacién a publicar |
e 2.1 Publicacion incorreeta o incompleta en la | Revision previa de la Informacién a publicar por el
& '::m"‘;)‘r’::)'""‘“ Solictudes de | Jloraforma, b= Subdirector(a) de Compras y Suministros. g:'m*l:‘:'l‘r:‘:_"“'°'(“’ HeCpupiay 1 ! Aceplar
! | | |
[ | | |
| ; En base a lo establocido en el presupuesto
| | En base a lo establecido en el presupuesto de :
13 1 Seleccion dirigida de proveedores i 2 3 | M [npresss y egrests aprobado pera cada afio fiscal }:;:ﬁﬂ;::ﬁ y egresos aprobade para cada 1 | 2 Aceptar
| | i = DRI eV U8 CILENUS UUjBuvDS Ul t
| | | Definicién previa de criterios objefivos de evaluacion ‘ evaluacitn {precio, calidad, plazo, garantia, |
\{procio, calidad, plazo, garantia, modelo) por ol | modelo) por el comilé evaluadar y esto |
comilé evaluador y esto susientade con la revisian Ia revisién de las |
| | | de las colizaciones recibidas por el area solictante | calizaclones recibidas por el drea salicitante |
S2Ekedin mmdentapartalnds || B i i oo dosouma o | v ane s s 0 v [
}M’NB . | | | i técnicas para procederconla  con las espocificaciones lécnicas para | f ‘ 1 Aceptar
3 | | | compra, o generando un dictamen técnico firmado | proceder con la compra, o generando un
| | por la dependencia solicitante, donde rocomiende a |dictamen téenico frmado por fa | |
3 |Cotizacién y Evaluacién : { | que oferente se le debe de realizar la compra |dependencia solicitante, donde recomiende
| | | datallando la justificacion técnica. |aque oferente se le debe do realizar la ‘
| | {nmnia detaliandn 1a istifcacitn tésniea | =
3.3 Recepcion de niimero de colizaciones o — -
que 1o cumplan con lo estableckdo en ol Ehviarintionas Giigidas o provesdorss |EAs (rmacones arodea 1 provsecores, | -
| Presupuesto de Ingresos y Egresos Aprobado 2 | 2 registrados en a Base de Datos de la PG, con la | 0% 970 21 1% Fase 6 Bolo o 1 Aoeptar
|de Cada Afia Fiscal, para los procesos de | capacidad Instalada para proveer el bien o servicio. | ('S wmd“ para proveer el ‘
|compras. | ) |
| | | | | i
| Solcitar a las Aroas dola PGR, que realicenuna  Solcitar a las dreas do la PGR, que realicen |
3.4 Fraccionamiento de compras 5 | 5 programacién de las compras y de esla manera se  una programacion de las compras y de esla ‘ a3 3 A ‘ Compartir
| efectiien compras por semesire. manera se efectlien compras por semesire. | ‘
| | | | J= |
A | iR | [ | | |
4 |Aprobacion y Formalizacien | | | | | | _
{ | | |
| A | ‘ NIA NiA | ‘ |
| | |
| | |
I [ I
‘ " Revisidn de especificaciones técnicas, | |
5.1 Recepeion de (Productos/Servicios) ‘ ‘ :,Zﬂ;’;;::::ﬂzﬂ:"::ﬁ:ﬁ:‘ etacan | PrOGUETOISOIVCiO recibico en fisico qus este |
defectuosos, o no conforme y diferente a lo 2 | 3 | M con forma can fa orden de compra y factura, | 4. 1 3 Acaptar
adjudicado. | | forme con la orden de compra y factura, esta parte sta parte del fado del | I
; ; | del proceso s acompafiado del areasoistamta | S PELECH, OCESe 28 M mERRECIo e, |
5 |Recepcion del Bien/Servicio | mismo que también firma el acta de racepeion, Stia i ocagan, |
‘ T T
| Basarse en la programacidn adecuada de
. Basarse en la programacitn adecuada de las dreas.
‘:ii.,‘"mm,ﬂgsm‘m enampos degniregadal] o 2 M coliottantos para quo la SDCE tonga ol tiompo para | diezs sallchantos para que la SDCS

Aceptar
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GENERAL DE LA

[Gompras Menores

| Compras Menores

|Gestionar ns soliciuces da compras requeridas por las dierentos dependoncias do PGR. cumpilendo con fas especificaciones tcnicas, conforme a la disponibiidad prosupcstaria y acatando en (odo momento 1as dispasiciones uridicas y

| igentes de la Ley del Estado (LCE) y su Regiamento

Fcha: 07 de octubre do 2025

d)( &:“/KH-“CIQLL 4

| @ zonaee | | [ Riesan Residual|
S i g
{INe.|  (2)Eta Rie: I Riesgo ‘ s @ existen en la entidad “"“""""""""‘::."P‘";“’“‘" I :::":;"“" i (13) Respuesta a los Riesgos.
| | We | (B L C oy | i |
| | |
iy e Ao ALY R | ! LG B ¢ | -5 | U s 3k
|
6.1 Pagos sin evidencia de recepcion ’ 5 0 A i o VGt 0 ot B ok i |
administrativo, |téanica y administrativa. | 1 1 Aceptar
o [Emondepogn | !
| 6.2 Relraso u omision en la emisidnde la | | i recibkdo el | D 4 |
|ordon de page, afuctando la reacicn con | 4| 3 Ao racosodofma dl comido oo o produclopum roceso o fima | 2 2 Acoplar
| proweedores adjudicados. | | | compras dol comitd de comps
Elaborads por: Revisado por Rprotta por:
Legna Maria izaguirre Hemandez
Gladys Nohem| Avilez Tamé
Ofial Admietnaiid 506 Diveclorfa) de Administracitn y Finanzas
Marlon Danery Raudales Andino
Analista de Procesos UDEM it i AN
Firma:

Fecha: DB de oclubre d

\
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PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA NCI-TSC/222-00; NCI-TSC/223-00; NCI-TSC/224-00

MAPA PARA LA VALORACION PRELIMINAR Y FINAL DE LOS RIESGOS Formulario 28 seguido de las siglas de la institucion

Facilitar la valoracion y determinaciéon de la zona de riesgos, de acuerdo con la explicacion que consta en el Anexo 22 Instructivo para la gestion de

PROPOSITO: )
riesgos
PROBABILIDAD
Muy Alta (5) A A
Alta (4) M A A
Moderada (3) M A
Baja (2) M
Muy Baja (1) M A A
Muy Bajo (1) Bajo (2) Moderado (3) Alto (4) Muy Alto(5)
IMPACTOS

ZONA DE RIESGO:

M: Zona de Riesgo Moderada: Respuestas, Aceptar el riesgo o reducir el riesgo. Costo Beneficio

A: Zona de Riesgos Alta: Respuestas, Reducir el riesgo, o evitar, o compartir, o transferir
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12. Elementos Transversales del Procedimiento

Matriz de Verificacion
\ Inclusién de Elementos Transversales Estratégicos
Manual de Procedimientos Subdireccion de Compras y Suministros

Denominacion del Proceso: Compras Menores

Preguntas de Verificacion Si No Respuestas de Verificacion

El Proceso se realiza en base a la Ley de Contratacion del Estado y su Reglamento
¢iLa descripcion del proceso incluye medidas concretas . para evitar corrupcion, con esto aplicar al control interno institucional, en su diferentes
(actividades) orientadas al Control Interno y anticorrupcién? actividades como validacion presupuestaria, registro en HonduCompras, analisis

comparativo y firmas en cada etapa.

En el proceso de compra menor participan las dependencias de la institucion que
iLa descripcion del proceso incluye medidas concretas X solicitan la compra, y brindan las especificaciones técnicas, econdmicas y legales y se
(actividades) orientadas a la Descentralizacion? toman decisiones en conjunto con el Comité de Compras. Participacion de varias

unidades (DAF, SDCS, Comité de Compras).

El proceso de compras menores es publicado en Honducompras para la participacion
iLa descripcion del proceso incluye medidas concretas " de proveedores oferentes, con el fin de obtener las ofertas de manera transparente,
(actividades) orientadas a la Participacion Ciudadana? igualdad de condiciones en base a lo estipulado en la Ley de Contratacion del Estado

y su Reglamento.
iLa descripcion del proceso incluye medidas concretas Se siguen lineamientos y directrices proporcionadas por la Ley de Contratacion del
(actividades) orientadas a la Transparencia y Acceso a la X Estado y el Instituto de Acceso a la Informacién Publica (Uso de plataformas oficiales
Informacién Publica? y comunicacién institucional).

Se mantiene copia del proceso de las compras menores realizadas en un archivo que
iLa descripcion del proceso incluye medidas concretas . esta en la Oficina de la Subdireccion de compras y suministros, esto con el fin de
(actividades) orientadas al Archivo Documental? salvaguardar la informacién del proceso tales como Checklists, legajos de las

solicitudes aprobadas de compras y registros en ODOO y sus cambios de estatus.
il desErbeioh 48] Brocsss inchive medidis; concietas Todos los procesos de compra se derivan de necesidades identificadas de las
S peto! P Inelwy e diferentes dependencias de la PGR, mismas que se generan para cumplir con los
(actividades) orientadas al cumplimiento de los indicadores de X - . S .

PE| Institucional? indicadores proyectados en el PEI, vinculados con eficiencia, transparencia y control
= presupuestario.
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14. Anexos

14.1. F-SDCS-001-Plan Anual de Compras y Contrataciones (PACC)

PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA X
"x's
HONDURAS

ARRIANE B MrTROe

PLAN ANUAL DE COMPRAS Y CONTRATACIONES (PACC)

ANO FISCAL 2025

Fecha: 05 de diciembre de 2025

CRONOGRAMA DE LAS CONTRATACIONES (FECHAS ESTIMADAS)
- ~ “ o do
Tipo de Adquisicion: Bienes y Servicios de No Consultoria " y e
ROt de resultados Firma del Contrato
Comvocatoriaa  Recepciény Notificacién de resultados
participar en ol de E e
proceso Ofertas.
Nd  Objeto de Gasto Nombre e a Adquisicion cugs |MontoEstimado| Modalidad de | .y, AN NICI02 s Fecha
[(8} ‘Adquisicion
1 230 ¥ ¥Loc 72101507 L W 22025 1832025 1922ms 2432025 234208
2 20 y ¥ioc 72101507 L.420,000.00 w 71102025 2102ms 2102ms 2m120ms Znuzes
3 23200 72103102 L 300,00000 x 10032025 1832025 193208 2032025 293205
4 23200 72103102 L. 200,000.00 i 2025 1292025 wsams 1932025 43008
H 23360 Moeties | 72154086 L 200,000.00 c 270025 2072025 317208 2025 10220s
6 250 |Eomertoae ascoy Livgtem y Fussigacin 72154043 L. 35,000.00) i 73204 1932024 1622024 2132024 2632024
7 2350 | Bemerto ce sseoy Limptez y Fumigacen 72154043 L 35,000.00 i 2u102028 2910208 30110208 4112025 Y1120
8 2530 45101700 L 412.50000 w 2132025 S42025 swnms 204202 205208
9 230 45101700 L 412.500.00 P 14772025 2970025 072025 1292025 2eams
2| 2540 Primas y Gastos de Seguro 84121506 L.4,000,000.00) PN Y20 1222025 132208 22028 1572008
= 26120 Pasyjes o Exericr 78111502 L €25,00000 P 1132028 2632025 730028 142025 s4ams
e %120 Pasyjes o Extericr 78111502 L 625,00000 w 2170025 2025 ams 18208 %8208
|¢-lux-
1. Las compras del PACC-2024 def primer irimesre 3& Gedico a que ef e 18 ce enero del 2024 por & s por parte ce SEFIN hasta s utima mes de
fetrero.
2. En las lineas de P Prendas de vestr, Electrodomesticos y Primas y Gastos de a estaen Ce Icitacien.
3. En i inea de PACC, Mantenimiento y Relacion de EQNco se e temra cel oficina PrNCIDY, POr 10 Gue 3¢ refiela Una 3CDre lecucion de PresLEUEstd PO U monto de Lps, 663,718.09, mismos que se Cubrieron con fordos propios ce 1
Unsthecicn,
Eaborado por: Reviado por: por:
Dina Raquel Vallejo Gladys Nohemd Avilez Tomé Mancel Antonio Diax Galeas
Subdirectors de Comoras » Sumnistros SOCS Directors Adminutratie ¥ Finanaas DAF Procurador General de Ia Resiblics PGR
Firma: Firma Frma:
Fecha: XX do mes de 202X Focha: XX do mas de 202X [Fecha: XX do mas do 202X
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14.2. OF-PGR-SDCS-00X-202X

OFICIO PGR-SDCS-00X-202X
Tegucigalpa M.D.C. 24 de enero de 2025

Poglidel

CC: Archivo
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14.3. M-PGR-SDCS-00X-202X

PARA: Nombra
Cargo

CC: Nombre
Cargo

DE: Nombre
Cargo

ASUNTO:

MEMORANDUM PGR-SDCS-00X-202X

Tegucigalpa M.D.C. 24 de enero de 2025
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14.4. M-PGR-XXX-00X-202X-Memorandum Solicitud de Compra

W |PGR
* ) L*
MEMORANDUM PGR-RCHO-ADMON.- 1632025
Cholteca, 04 de noviembre de 2025

PARA: Ucdo. Gladys Nohemy Aviez Tomé
Drectora Genecal de Adminisiracion
PGR. Tegucigaipo M.D.C.

C.c.
Abg. Jorge Celerno Montoyo Saimeron
Oficial Administrotivo !
PGR, Oficina Regional Zona Sur
ASUNTO:  Requisicién de materiales correspondiente'\al fnes de noviembre
2025

Por medio del presente, se romite REQUSICION DE MATERIALES N°004571,
comespondiente ol mes de noviembre de 2025, para Oficing Regional de 'a
Procuradurio General de o Repibica de 1o civdad de Choluteco. en ko cual
kaboron:

Trece (13) persenas de o Procuraduria Generol de ko RepUblico, mds cuotro (4)
personas asignadas @ materda de ombiente por parte de PPAT: ascendiendo o
un tolol de diecsiete (17) coloboradores.

Ateniomente

O Caficlo PGR Residencial El Trapiche, Teguogalpa MDC
© Tel: 2235-2022 / 2235-2025 | 22352049 | 22352050
Q) WWwW PO gob hn
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14.5. SDCS-00X-202X-Orden de Compra (Sistema ODDO)

P Tt Er0icOn Lt Bo APeimgmyctn Prie v whe Geva-al S \e Raged e o POT

2 6opie Bud Curarcie de Comgres y Bumirisyse Oden 6o Conam

Ne BTCB A0S 2008
et i

et Lmogery

(g
Poche
L
[
ESTRUCTURA PRESLPUES TAMA | TPOS OF GASTOS
A N e . 1 SARY ‘
e~ "o r alY . be APPAY  CONMINTY CAnTay
N U
' ) Pt
OB 00
TOTAL “'av
WAL N Ay Liwawm
' -~ -
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14.6. F-SDCS-002- Matriz Control de Asignacién de Compras Actualizado

Facha: 12 do diciombra 40 2025
Gortionarla olicitudor do compra requerida por Fi
Oficial Adminirtrative SOCS.

L Ragon Mosto O
Dricapcs holond de (ompal 57 Nombu ol o, A.rx bude OESEVIION
“ Hosduwcon] Mondu] (omg
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14.7. F-SDCS-003-Analisis de Cotizaciones

PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

- Anilisis de Cotizaciones de Proveedores
F-SDCS-003

e itn
Versién 1.0 Fecha: 12 de diciembre de 2025
OBJETIVO: Es proporcionar una herramienta clara y objetiva para comparar las propuestas recibidas en un proceso de compra menor.
E DE LAE. Oficial de Compras SDCS
PERIODO DEL REPORTE:
PROVEEDOR
EMPRESA "A" EMPRESA "B" EMPRESA "C™
No. DESCRIPCION Cantidad #de #de #de
Cotizacion: Cotizacion: Cotizacién:
Fecha de o Fecha de cotizacié Fecha de
PRECIO UNITARIO TOTAL PRECIO UNITARIO TOTAL PRECIO UNITARIO TOTAL
1
2
SUBTOTAL| L L &
Exento| L L L
Isvi L L L
Total| L L
Fecha de Ent 3
Validez de Oferta
Caleulo Garantia 2% del valor total de la oferta L -l L
Garantia Mantenimiento de Oferta Garantia Mantenimiento de Oferta Garantia Mantenimiento de Oferta
Garantias :
Otros:
Subtotal adj L
1sv| L L
Totaladjudicado] L - C
ANALISIS Y JUSTIFICACION DE LA SELECCION
[Etaborado port Revisado port erificade port TAprobade port
Oficlat 6e Compras SOCS y -
Firma: Firma: Firma: Firma:
- ; Fecha: XX de g
Fecha: XXde de 202X Fecha: XXde de 202X Pt Fecha: XX de de 202X
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14.8. F-SDCS-004-Ficha Registro de Proveedor

PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

SUBDIRECCION DE COMPRAS Y SUMINISTROS SDCS

F-SDCS-004 Ficha de Reglslro de Proveedor PGR
Version 1.0 Fecha: 12 de dioembre 2025 10de1

REGISTRO DE PROVEIEDORES
Individual D Empresa D

¢+ Nots: Faver llcnar los capacies c= blance (can letra claraJegible)|

Datos del Proveedor o Representante J
Praner Neerbee Segundo Noanbee Praner Apelbdo Seguado Apellido
0O « —
Identidad RIN Sexar _j Estado Coal Camndo
CAL r Curce
Datox pars Empresas J

- Giro ! Randa Socual /A g s dedica ) ~
Direcci¢n Exacta
Calle Avenida ColonBamio Aidea Tasa 9~ Blogue
( Muuapio Iepunamenco K
Telefonoz
. /
(dl“ l_‘ 1 Odhass 4 Lahids Ofiamal e AAI'A‘.J‘J“‘.mm“
4 .
Documentacian a presentsr
Fotocopia de la Escntura Piblica de Constisucion de Sociedad o de Comerciante Iadividual.
Fotocopia del Permiso de Operacion Vigente.,
Fotocopia del RTN. (Numeérico) empeesa y representaate Legal
Fotocopia de Mdentidad Representante de la Empresa
Acreditar gue la Empeesa o Comerciante Individual esth sujeto al auevo régimen de facturacion

e - )

o Fotocopia de la Constancia de lnscnpeidn en el Registro de Proveedores y Contratistas del Estado, extendida
por la ONCAE, o Coastancia de sencria e trimate

OBSERVACIONES:
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14.9. SDCS-00X-202X-Solicitud Disponibilidad Presupuestaria
Procuraduria G de Ia Repd (PGR)
SOLICITUD DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA
No. SGCS-289-2023
Institucion: Procuraduria General de la Repdbiica (PGR)
Unidad Ejecutora: Adminstracidn Contral
Lugar: Teguoespa
Fecha: 16 de o del 2023
Tipo de Operacon: Solcrud x Cancelacion Recdcacon
Se Scacta E: e y Tipo de Gasto
PARTIDA No. NOMBAE DEL PROVEEDOR VALOR JESCRIPCION SOUCITANTE

Justficacion de la compra
Quen o sohota

atravez de que ducumentcaon
Io sclicta y modalidad de pago

Equipo para wdeo conferencia.
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14.10.DAF-00X-202X -Disponibilidad del Presupuesto
Procuraduria General de la Republica (PGR)
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA
No. DGAC-0600-2025
Institucién: Procuraduria General de la Republica (PGR)
Unidad Ejecutora: Administracién Central
Lugar: Tegucigalpa
Fecha: 23/09/2025
Ref. Solicitud Dependencia Fechade la y
No. SGCS-591-2025 Solicitante Solicitud 23/09/2025
Tipo de Operacién: Solicitud X Cancelacién Rectificacion
ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA : TIPOS DE GASTOS
{CLASIFIGACIONT /2t R DR Eran ' E e
TSUBR T TAGT 6 FUENTE ¢ GAS‘TQAC_OBBIENTE, GASTO DE CAPITAL DEUDA
00 01 TESORO NACIONAL
OBJETO DE GASTO NOMBRE DEL PROVEEDOR CENTRO DE COSTE j
CODIGO -] "NOMBRE | VALOR O BENEFICIARIO DESGRIPOION CODIGO | NOMBRE |
PAGO POR LA COMPRA DE INSUMOS DE OFICINA e
Servicios PARA CUBRIR NECESIDADES DEL PROYECTJ] DIRECCION
' Juridicos-Proyecto COMPUSER S DE,R.[. DE |PPAT DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA GENERAL DE
243001 b G R/SERN: stz CV. REPUBLICA, SOLICITUD GoNFORME | 01:08:00.00 1 == n ~
PPAT MEMORANDUM PGR-PPAT-023-2025 DE FECHA AMBIENTE
08/09/2025. ORDEN DE COMPRA SGCS-591-2025. )
1,515.52
/
AL

O hbusad

/U

Elafjorad

J

or

e

7

Autorizado por
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14.11.SDCS-00X-202X -Orden de Compra
Original: Sub G de A Pro G de 1a Rep (PGR)
1ra copla: Sub G de as y S Orden de Compra
" PCR
D ¥y
No. SGCS-289-2023
Institucion: Proasraduria General de la Repidlca (PGR)
Unidad Ejecutora: Aceminisrackon Central
Lugar: Teguogapa
Fecha: 16 de punio dol 2023
Nombre: Empresa
Direccion: TEGUCIGALPA
ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA TIPOS DE GASTOS
crcc' . I et soer | ACT L e CORRIENTE CAPITAL DEUDA
2023 CONTADO n o o 2 PGR-CMGC
(CHEQUE ano-correlatvo
VALOR EN LEMPIRAS
OGO TETET | PARTIEK TERT DESTRETION
UNIDAD SEQGUN OBJETO e
42120 1 arvouio 203U N30 239192 478384 4783384
SUB-TOTAL 478384
MAS 15% 15V 758
Nota: e rl e -
RTN:
Terxao eptcanso por Qe < reatza la campra
o soicha y a twavez de Qque documento
FEOCHA 00000000
Total 5.501.42

Georeral oo Aam

Drocodn Gonoral 00 ASminar acdn
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14.12. SDCS-00X-202X -Confirmacion de Pedido

Procuraduria Genersl de ta Repitics POR) — —— M"“Ei‘fi’f"""‘

YW‘:;?':‘ SNPS.E e

Meodrws o

Direccitn de tnvio

Procuraduria Geceral de la Repltiics (PGA) PAPELEAIA HONDURAS , S DE AL

Resdoncly B Tr,

Tepucigae 08 I.;::' Sepe—— Toowope UO.C

Hordras

22354100

Confirmacién pedido de compra #SGCS-715-2025

Rot. de rwestra orden: Focha crden

SOCS- 7152028 041172028 13263

Descrpcion

rp— — — O Fechares  Cant PrecioUnidsd Precic neto
Papca o 141 18 080 o 80 s ISV por Cobrmr 04112008 13278 190,000 185000 (247800

Towbese  Lzame
rouesios - LInas

Total L2828

Corrgra G surningy
"0 G0 kmpiaza y 4900 parscnal ol PPAT, N* mamcrindum PPAT 0232004

~ T e a—— -
osorg 100+ Comeo tlecttneo: oma-adnon@ooronaus omn - $20 wob NIy www portonaras acb
Pigra: 1 /7
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14.13. N/A-Base de datos del registro de Proveedor

QD W

Compra  Control

Captura de pantalla Base de Datos Proveedores.png

1440/662 < >

Accesorios Para Computadoras y Oficinas S.A
deC.V
Tegucigalpa, Honduras

»26

ADAN MERCADO ORELLANA
Danli el Paraiso, Honduras
"1

" ADVICEGROUP SOCIEDAD ANONIMA
| B Tequcigalpa, Honduras
wpalma@corporacion-ms.com

»1

AGENCIA DE VIAJES CITY TRAVEL TOURS S DE
RLDECV

Tegucigalpa, Honduras
reservaciones@citytravelhn.com

AGENCIA LAMUNDIAL S.ADEC.V
mercadeo@lamundial hn
=2

n ADAMER

Tegucigalpa, Honduras
administracion@airefriodehonduras.com

r m Aire Frio de Honduras S. Ade C.V
) |

=18

- =) Aire Frio de Honduras (Sin RTN)
Bl o

=33

F o AJCOMPANY M _wm AKSOLUCIONES S.A. ALCANCE TRAVEL S.A ALEJANDRO ZAMIR RIVEIRO HIZA
) | r’: ajcompany.sdri@gmail.com I M| mercadeo.aksoluciones@gmail.com TEGUCIGALPA, Honduras Tegucigalpa M.D.C
BN »1 > 1 monica kafati@alcance.hn "1
w28
ALFA GLOBAL TRADING COMPANY S. DER.L. ALMACENES LADY LEE SA DE CV Alpha Print
DEC.V. ventas@ladylee.com Tegucigalpa, Honduras
San Pedro Sula,, Albania w1 cotizaciones@alphaprint.com
ivan carranza@alfacorporativohn.com =4

ALTOQUE

ALVARO JAVIER HERNANDEZ PORTILLO
CHOLUTECA
»9

<
ALFONSO IVAN POLANCO GUEVARA
COPAN, Honduras
=1

B _sm AMAYAS SDERL

ANA LEONARDA MIRANDA CHAMORRO
YORO

Andino's Pasteleria y Panaderia

| BIPP ARIEL ANTONIO ORELLANA MARTINEZ

ARMINDA IVETH AGUILAR PAIZANO

& o> ARTES GRAFICAS RIVERA
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14.14.F-SDCS-005-Lista de Verificacion Documentacion Procesos de Compra

4 PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

N SUBDIRECCION DE COMPRAS Y SUMINISTROS SDCS
F-SDCS-005 Lista de Verificacion Documentacion Procesos de Compra PGR
Version 1.0 Fecha: 12 de diciembre 2025 1de1

Proceso de compra No:

Nombre del Proveedor:

Este Check List se implementa con el objetivo que todos los procesos de compra estén
debidamente documentados previo a la emision de cheque.

En caso de que el proceso de compra que no cumpla con toda la documentacion requerida justificar

el porque.
No
No. Descripcion Cumple Observaciones
Cumple
1 Solicitud de compra
2 | Documento Honducompras

Cotizaciones

Analisis de cotizaciones

Solicitud de presupuesto

A | | W

Autorizacion de Presupuesto
7 | Confirmacion de Pedido

8 | Factura

9 | Validador de Factura

10 | Orden de Pago Firmada

Realizado por

Nombre:

Firma:
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14.15. N/A-Factura/Recibo

—
(m PROCURADUNRIA GENENAL DE LA REFUSLICANGI) \
—
W L~ 50190024993
S p— TRCUCIGALPA

B P

o~ — FACTURA i e
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e N? 000-002-01-00004726 e
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14.16.F-SDCS-006-Acta de Entrega de los bienes y servicios adjudicados

PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

SUBDIRECCION DE COMPRAS Y SUMINISTROS SDCS

F-SDCS-006 Acla de Entrega de los Blenes y Serviclos Adjudicados PGR

Verson 1.0 Fecha: 12 oe cicembre 2025 10e1

En 1as instalaciones oe La Procuraduria Genaral de 13 Repubiica (PGR), oficina central en i3 Cuoad de Tequeigapa
NOC;sencoeioiaXXde ___ de 202X, 52 hace enveqa 0e

PINES Y BANDERA DE HONDURAS PARA ENTREGAR A PERSONAL SEGUN MEMCRANDUM PGR-X0(-202X

Nombee Firma oe quen recibe
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15. Control de Cambios al Procedimiento

Historial de Cambios al Procedimiento

Fecha | Version

Autor

Cargo

Area

Descripcion del
cambio

Cambio Autorizado por:

Cargo Firma
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Elaboracion del Documento
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PR-SDCS-002
Versién 1.0

1. Objetivo del Procedimiento

Mantener una existencia fisica actualizada del inventario de materiales e insumos acorde con el
Kardex del sistema, asegurando que las existencias en el almacén estén en buen estado y que se
abastezca oportunamente a las diferentes dependencias y oficinas regionales de la institucion.

2. Alcance del Procedimiento

Este proceso abarca desde el registro, control y actualizacion de los bienes almacenados
(materiales y suministros), hasta su distribucion a las distintas oficinas regionales y Dependencias
de la institucion. Incluye también la verificacion del estado fisico de los (materiales y suministros),
asegurando el correcto proceso de conciliacién en el sistema de Inventario. Esto para la correcta
elaboracion y generacion de informes periddicos (Reporteria) para la toma de decisiones, asi

garantizamos la transparencia en la gestiéon de los recursos.

3. Marco Legal del Procedimiento

No. Cédigo Documento
1 Decreto 131-1982 | Constitucién de la Republica
2 Decreto 33-61 Ley Organica de la Procuraduria General de la Republica
3 Decreto 146-86 Ley General de la Administracion Publica
4 Decreto 152-87 Ley del Procedimiento Administrativo
5 Decreto 4-2025 P_resup_ugsto General de Ingresp§ y Egresos de la Republica y sus
Disposiciones Generales, Ejercicio Fiscal 2025
6 Decreto 74-2001 Ley de Contratacion del Estado
Acuerdo Ejecutivo .
7 No. 055-2002 Reglamento de la Ley de Contratacion del Estado
8 Decreto 36-2013 Ley dg (_)ompras Eficientes y Transparentes a través de Medios
Electrénicos
Acuerdo Ejecutivo Reglamento de la Ley de Compras Eficientes y Transparentes a Través
9 Numero  00641- . -
de Medios Electrénicos
2014
Decreto Ejecutivo e .
10 010-2005 Creacion del Sistema HonduCompras
11 Decreto 170-2006 | Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
12 Acuerdo No. 226- | Reglamento de Organizacion y Funcionamiento de la Direccion Nacional
2027 de Bienes del Estado (DNBE)
13 Demas Leyes que apliquen
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4. Politicas y Lineamientos del Procedimiento

4.1. Control Institucional del Inventario

e Toda gestion relacionada con el inventario de suministros debe realizarse conforme al
marco normativo vigente, incluyendo la Ley Organica de la PGR, normas de control interno,
disposiciones presupuestarias y lineamientos administrativos institucionales.

¢ El inventario institucional debe reflejar fielmente las existencias fisicas y los registros del
sistema ODOO; cualquier diferencia debe justificarse y documentarse.

¢ El manejo de los suministros debe ejecutarse bajo principios de transparencia, trazabilidad,
legalidad y rendicidon de cuentas.

4.2. Registro y Actualizacion del Inventario
¢ Ningun suministro podra ser incorporado al inventario institucional sin validacion previa
contra la orden de compra correspondiente.
¢ Todo registro o modificacion en el sistema ODOO debe realizarse Unicamente por personal
autorizado de la SDCS.
e Los movimientos de entrada y salida deben registrarse de forma inmediata para evitar
inconsistencias en el inventario.

4.3. Almacenamiento y Custodia del Inventario
e Los suministros deben ser almacenados bajo condiciones que garanticen su integridad,
clasificacion y custodia adecuada.
e La organizacién del almacén debe permitir la identificacion rapida de existencias mediante
categorias, codigos o etiquetas institucionales.
e La SDCS es responsable de custodiar los bienes y mantener actualizado el inventario bajo
normas de seguridad y control establecidas.

4.4. Gestion y Movimientos de Suministros
e Las salidas de materiales solo podran efectuarse mediante requisiciones autorizadas,
debidamente firmadas y registradas en el sistema ODOO.
¢ Ningun suministro puede ser entregado sin respaldo documental y sin autorizacion formal
de la dependencia solicitante.
¢ Los inventarios fisicos deben realizarse periddicamente para conciliar existencias fisicas
con los registros del sistema y garantizar su confiabilidad.
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4.5. Planificaciéon y Disponibilidad
e La SDCS debe asegurar la disponibilidad oportuna de los suministros necesarios para las
actividades institucionales, segun la demanda y la planificacion inscrita en el POA.
e La planificacion del inventario debe considerar niveles minimos y maximos de existencias,
estacionalidad, consumo promedio y prioridades institucionales.
eLa administracion del inventario debe contribuir a la optimizacion del presupuesto
institucional, evitando sobrecompras, duplicidades o compras innecesarias.

5. Responsables del Procedimiento

Area Puesto de Trabajo Responsabilidad
D|r.e90|on _c!e Director(a) de Administracion | Revisar y autorizar la lista trimestral de
Administracion y ; :
X y Finanzas necesidades presentada por la SDCS.
Finanzas
. . Recibir 'y registrar las solicitudes vy
Direccion de ; ;
o e . - . correspondencia de las  dependencias
Administraciony | Asistente Administrativo . - .
Finanzas relacionadas con requerimientos trimestrales de

insumos y compras.
Aprobar la lista de necesidades consolidada por

: ., la SDCS.
Subdireccién de bdi d Autori i . | si
Compras y Su _|r_ector(a) e Compras y utorizar el ingreso de sg[nmlstros al sistema
L Suministros conforme a la documentacion soporte.
Suministros L UL .
Aprobar las requisiciones institucionales segun
normativa.

Consolidar la lista de necesidades mediante
levantamiento de inventario.

Subdireccion de Verificar y recibir suministros contra orden de

Compras y Auxiliar Administrativo SDCS | SomPra. . .
> Registrar entradas y salidas en el sistema y
Suministros "
bitacora.
Realizar inventarios fisicos y conciliar
existencias con el sistema.

Subdireccién de Identificar y ejecutar los procesos de compra
Compras y Oficial Administrativo SDCS conforme a la Ley de Contratacion del Estado y
Suministros su Reglamento.

. Solicitar requisiciones de materiales a la SDCS
Dependencias Encargados

conforme a procedimientos establecidos.
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6. Insumos del Procedimiento

Cédigo Insumos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
) ) Plan Anual de Compras y ~
F-SDCS-001 Contrataciones (PACC). SDCS 5 Afios
F-SDCS-007 Analisis dg abastecimiento sSDCS 5 afios
trimestral
M-PGR-XXX- Memorandum solicitud de -
00X-202X compra SDCS 5 afios
Orden de compra en catalogo ~
N/A electrénico ONCAE SDCS 5 afos
SDCS-00X-202X Orden de compra SDCS 5 anos
N/A Factura Proveedor SDCS 5 afos
N/A ReqU|_S|C|ones de Oflc!nas SDCS 5 afios
Regionales (Talonario)
F-SDCS-008 Vale Manual SDCS 5 afios

7. Productos o Resultados del Procedimiento

Cédigo Productos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
F-SDCS-010 Reporte del S|stem§ (Conteo del sSDCS 5 afios
Inventario)
F-SDCS-006 Acta de recepcion SDCS 5 anos
F-SDCS-009 Cropograma de entrega de sSDCS 5 afios
insumos mensuales
INF-SDCS-001 Inform_e de Inventario ciclico de SDCS 5 afios
Bienes de Consumo.
Informe inventario del mes
INF-DAF-001 (Kardex) del cierre de mes mismo SDCS 5 afios

que se refleja en el estado
Financiero
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. Definicion de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas

8.1. Glosario de Términos
Almacén: es una instalacion estratégica donde se almacenan, organizan y controlan

productos para coordinar los flujos de distribucion y suministro de una empresa. (¢ Qué es un
almacén logistico?, s.f.)

Ciclo del inventario: Es el periodo que transcurre desde que un articulo entra al almacén
hasta que se vende y se repone nuevamente; representa el ritmo con el que se mueve la
mercancia. (Tiempos de ciclo de inventario en la industria logistica. , s.f.)

Existencias: son los bienes o productos que una empresa fabrica o adquiere con el fin de
venderlos, incluyendo materias primas, productos en proceso y productos terminados.
(Existencias, s.f.)

Inventario: en logistica, el inventario es el conjunto de bienes, productos o materiales que una
empresa mantiene para vender, utilizar en produccion o en otras operaciones comerciales.
(¢, Qué es el inventario?., s.f.)

Inventario ciclico: Método por el cual se cuentan periddicamente los bienes y mercancias de
una empresa segun criterios como rotacion o referencia, a diferencia de un unico conteo anual.
(Inventario ciclico en logistica, s.f.)

Kardex: es un registro detallado de los movimientos de inventario, incluyendo entradas,
salidas, existencias y costos, utilizado para el control de almacenes. (Administrar Proyectos,
s.f.)

Orden de compra: documento comercial formal emitido por un comprador a un proveedor,
donde se especifican productos o servicios solicitados, cantidades, precios y condiciones de
entrega. (Orden de compra, s.f.)

Proveedor: empresa o individuo que suministra bienes, materiales o servicios a otras
empresas dentro de la cadena de suministro. (Proveedor, s.f.)

Recepcion de mercancia: proceso mediante el cual una empresa verifica, documenta vy
acepta los productos o materiales que llegan a su almacén o centro de distribucion. (Proceso

de recepcion de mercancia., s.f.)
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Software de gestion de inventarios: programa informatico especializado que ayuda a
rastrear, organizar y controlar niveles de existencias, ubicaciones de productos y movimientos
de inventario en tiempo real. (Inventory Management System, s.f.)

Stock: cantidad de productos o materiales almacenados por una empresa en un momento
determinado, esenciales para satisfacer la demanda y asegurar disponibilidad. (¢, Qué significa

stock en inventario?, s.f.)

8.2. Siglas
DNBE: Direccion Nacional de Bienes del Estado.

INV: Inventario

OC: Orden de compra

PACC: Plan Anual de Compras y Contrataciones
POA: Plan Operativo Anual.

PGR: Procuraduria General de la Republica.
SDCS: Subdireccion de Compras y Suministros
UDEM: Unidad de Modernizacion.

9. Descripcion del Procedimiento

Auxiliar Administrativo (SDCS)

9.1. |dentificar necesidades de compra segun el plan anual de compras y contrataciones (F-
SDCS-001), para garantizar oportunidad y cumplimiento normativo.

Auxiliar Administrativo (SDCS)/ Contador (DAF)

9.2. Realizar el inventario general de bienes de consumo (F-SDCS-10), elaborado por el area
de contabilidad y remitirlo al Director(a) de Administracion y Finanzas, con el objetivo de
disponer de saldos oficiales para control, conciliacién contable y toma de decisiones.



PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

SUBDIRECCION DE COMPRAS Y SUMINISTROS (SDCS)

PR-SDCS-002 Inventario de Suministros PGR

Versién 1.0 Fecha: 18 de noviembre de 2025 83 de 214

Auxiliar Administrativo SDCS

9.3. Analizar en base al inventario general de bienes de consumo para elaborar una proyeccion
y generar una lista de necesidades de los items que no cubran la necesidad proyectada,
y prever faltantes, asegurar cobertura de la demanda.

9.4. Enviar Memorandum (M-PGR-SDCS-00X-202X), lista de necesidades de compras (F-
SDCS-007), dirigido a la Subdirector(a) de Compras y Suministros para formalizar la
solicitud de compra y activar su revision.

Subdirector(a) de Compras y Suministros

9.5. ; El reporte de las necesidades de compras fue aprobado para su revision y aprobacion?
Si, continuar con el proceso.
No, mejorar lista de necesidades de compras con los cambios solicitados por
Subdirector(a) al Auxiliar Administrativo.
Validar la pertinencia y suficiencia de la lista antes de continuar

Subdirector(a) de Compras y Suministros

9.6. Remitir lista de necesidades de compras para su aprobacion por la Direccion de
Administracion y Finanzas y obtener autorizacion formal y disponibilidad presupuestaria.

9.7. Recibir la lista de necesidades de compras (F-SDCS-007) aprobado por la DAF e
identificar el tipo de compra segun lo establece Ley de Contratacion del Estado, determinar
el procedimiento de contratacion aplicable.

Auxiliar Administrativo SDCS

9.8. Atender al proveedor para cotejar érdenes de compra contra factura presentada, después
validar la factura contra el producto fisico y todas las especificaciones técnicas antes de
ingresar al almacén, mismo que se ubica y organiza en el almacén y de esta manera el
producto (material de aseo y material de oficina) queda disponible para su atencién y se
firma un acta de recepcion (F-SDCS-006) por ambas partes.

Auxiliar Administrativo SDCS y Subdirector(a) de Compras y Suministros

9.9. Validar el producto en fisico se remite documento de ingreso acompafiado de la orden de
compra, factura, acta de entrega y se envia al Subdirector(a) de Compras y Suministros
para su autorizacién en el sistema ODOO (WH/IN/OOOOO) de registro de entradas
conforme a documentos de recepcion y habilitando el stock.
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Auxiliar Administrativo SDCS

9.10.

9.11.

Notificar a todas las dependencias y oficinas regionales por correo electréonico de
acuerdo con el cronograma (F-SDCS-009) de la SDCS, de la apertura del periodo para
elaborar y recibir las requisiciones de suministros y coordinar la recepcion de
requerimientos mensuales.

Enviar al Subdirector(a) de Compras y Suministros para su revision y aprobacién cada
una de las requisiciones y vales manuales (F-SDCS-008), para su control previo las
solicitudes de suministro.

Subdirector(a) de Compras y Suministros

9.12.

Revisar, evaluar y aprobar cada una de las requisiciones y vales manuales (F-SDCS-
008) de las diferentes dependencias y las oficinas regionales, conforme a necesidad,
prioridad y disponibilidad.

Auxiliar Administrativo SDCS

9.13.

9.14.

Proceder a realizar la entrega de suministros de acuerdo con las requisiciones
aprobadas por la SDCS, atendiendo oportunamente a usuarios internos y mantener la
continuidad operativa.

Registrar salidas o descargar inventario de las requisiciones o vales manuales segun
sea el caso entregadas por almacén (TRF/INT/00000) formato que genera el sistema
ODOO, manteniendo actualizado el kardex y la trazabilidad de movimientos.

Subdirector(a) de Compras y Suministros

9.15.

Autorizar y aprobar cada uno de los documentos de salida del almacén (TRF/INT/00000)
formato que genera el sistema ODOO.

Auxiliar Administrativo SDCS

9.16.

9.17.

9.18.

9.19.

9.20.

Levantar inventario ciclico fisico (INF-SDCS-001) y hacer uso de hojas de conteo
(firmadas por los responsables), verificar existencia y detectar diferencias de manera
periddica (F-SDCS-010).

Comparar conteo manual (F-SDCS-010) versus inventario que refleja en sistema
ODOO, conciliando registros fisicos con sistema y medir exactitud.

¢ Presenta diferencias el inventario ciclico fisico contra lo que se refleja en el sistema?
Si, identifica aquellos productos que reflejan diferencias, revisar con la documentacion
soporte para documenta las diferencias.

No, continuar con el proceso.

Elaborar informe de inventario ciclico de bienes de consumo (INF-SDCS-001) para
remitirlo al Subdirector(a) de Compras y Suministros, con el propdsito de informar los
hallazgos, diferencias y acciones para la toma de decisiones.

Enviar el informe inventario del mes (Kardex), al personal que se detalla a continuacion:
Contabilidad DAF, DAF, SDCS, asegurando la transparencia y conciliacién contable
mensual.
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Auxiliar Administrativo SDCS y Contabilidad DAF

9.21.

9.22.

9.23.

9.24.

9.25.

Realizar el inventario general de bienes de consumo, elaborado por Contabilidad DAF,
y establecer saldos oficiales de cierre para efectos financieros y de control.

Levantar inventario general fisico (F-SDCS-010) y hacer uso de hojas de conteo
(firmadas por los responsables), garantizando la trazabilidad y confiabilidad del conteo
total.

Comparar conteo manual versus inventario que refleja en sistema ODOO, para conciliar
y validar saldos definitivos de cierre.

¢ Presenta diferencias el inventario general fisico contra lo que se refleja en el sistema
ODOO0?

Si, Identifica aquellos productos que reflejan diferencias. Revisar documentacion
soporte que se ingreso en el sistema ODOO a fin de identificar el error en los items que
reflejan diferencias. Corrige y documenta las diferencias.

No, continuar con el proceso.

Realizar Informe inventario del cierre de mes (Kardex), mismo que se refleja en el estado
Financiero, para sustentar los estados financieros con saldos de inventario confiables.

Matriz de Actividades, Responsables y Formularios
Manual de Procedimientos Subdireccion de Compras y Suministros
Proceso Inventario de Suministros

Etapas del Proceso Objetivo de la Etapa Insumo Actividad Tiempo Responsable Producto Envio a:
1.1 Kentfcar necesidaces de compra segun 1a
programacion/calendanzacion del plan anual de 2adas Nl Aacsiasicaleo Subakeckosa) it Compras y

Levantar inventario o2
Necesidades.

Consolidar y remitr 1a ista de
necesidades para Compras, y aprobar
13 Ist3 Ge necesidades para proceder
con las compras.

Aprobacion de Lista de
Necesidades

Vertficar entrega fisica y
documentacion fiscal, y registrar en

Recepcion y Registro en Sstema

identificar Ias necesidades de compra y,
mantener actualizado el inventano.

socs suministros SDCS

compras y contratacknes (PACC)
Informe Inventario del mes (Kardex)
el clerre de mes mismo que s
renieja en el estado Fnanciero

Memorandum de Solictud de
Compra

1.2 Realizar el Inventario General de Bienes oe
Consumo, elaborado por el area de contablisad y
remitrio 3l Director(a) de Administracion y
Finanzas

AUXiar Aomnistrativo
sDCs

Fi
Contador(a) DAF Banzas DAL

2.1 Anaizar en base al Inventanio General de
Dienes de consumo, aimacen que se presenta de
forma mensual, para elaborar una proyeccion y
generar una ista 0e necesicades de 10s tems que

0 cubran 13 necesidad proyectada.. Awdiar Aoministratvo

socs suministros SDCS
2.2 Enviar Memorandum, lista e necesicades de
compras, arigido a 1a Subdrrector(a) de Compras
¥ Suministros.

2.3 ;El reporte Ge Ia necesidades de COMPras
fue aprobado Para su revision y aprodacion? Subarector(a) de
compras y suministros

sDes

NA

Analisis de abastecimien®d rimestral
$1, continuar con el proceso.

No, mejorar lista de necesidades de COMpras con
108 cCambios a o

por AUAIar AOmnistrativo
compras y suministros SOCS

12 suministros SOCS

2.4 RemBRr el reporte 0e necesicades de CoMpras
Para su aprodacion por |a Direccion de
Aaministracion y Finanzas

Sudbdrector(a) oe

20ias compras y suministros
sDes

Finanzas DAF

2.5 RecDir & reporte e necesidaces 0e COMpras
aprodado ge 1a DAF e ientficar el tipo de compra
520N Io estadlece Ley de contratacion del
estado.

Sudbdrector(a) oe
compras y suministros
socs

1 Semana NA

3.1 Alencer al proveedor que presenta ia factura,
cotejar ordenes de compra contra factura cel
proveedor, despues valldar |a factura contra ef
producto Miskco y validar todas 1as especticaciones |
1ecnicas antes de Ingresar al aimacen, mismo que
58 cudica y 0rganza en el aimacen y de esta
manera e producto (material de 3s€0 y material
de oficna) queda disponbie para su atencin y se
rma un acta de recepcion 1a cual se frma por
ambas partes.

Son— Audiar Amnistratvo
socs
Suministros SOCS
Orden de compra
Factura del proveedor
Requislones e Ofichas Reglonales
Vale Manual

Acta e recepeion
Sistema ODOO

3.2 Valigar el producto en fisico se remite
documento de Ingreso acompafiado de 1a orden
de compra, factura, acta de recepcion y se
entrega a a subdireccion de Compras y
SumInistros para su autorzacion en el sstema
ODOO (WHIN/D0000).

Awdiiar AGminisTatvo
socs

1208 NA

Suddrector(a) oe
compras y suministros
sbcs

Director(a) de Administracion y

Subdrector(a) de compras y

Subdrector(a) e compras y

Director(a) de Administracion y

Proveedores Agjudicados

Subarecior(a) de Compras y
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Matriz de Actividades, Responsables y Formularios

Manual de Procedimientos Subdireccion de Compras y Suministros
Proceso Inventario de Suministros

Etapas del Proceso

Objetivo de la Etapa

Actividad

Recepcion y Registro en Sistema

Venficar entrega fisica y
documentacion fiscal, y registrar en
Sistema ODOO.

3.3 Notificar 3 todas 1as dependencias y oficinas.
reglonales ce la PGR via correo electronico de
acuerco con el cronograma de 1a SOCS 13
apertura del periodo para realizar y reclir 1as
requisiciones de SUMINISIros en cada mes.

3.4 Envar para su revision y aprobacion cada una
de |as requisiciones y vales manuales (Casos
es)

3.5 Revisar, evaluar y aprodar cada una de 1as
requisiciones y vales manuales (Casos.

ge 1as aterentes
Reglonales a nivel nacional (Comparativo ge
Entrega Mensual)

3.6 Proceder a realizar |a entrega de sumiistros.
de acuerdo con 13s requisiciones aprobadas por 13|

de Compras y socs

1semana

AUdIar Aomnistratvo
socs

3.7 Registrar salidas o descargar inventario oe 1as.
requisiciones 0 vales manuales segin sea el caso

por (
formato que genera el Sistema ODOO.

AuXIiar AGTNISTatvo
soCs

3.8 Autonzar y aprodar cada uno de los.
documentos de salida del aimacen
(TRFANT/O0000) formato que genera ef Sistema
0DOO.

Suddrector(a) de
compras y suministros

Direcclones, Subgerencias de PGR
Ofichas Reglonales de PGR

Subarecior(a) de Compras y
Suministros.

Cronograma de entrega de Insumos
mensuales

Auxiiar Administratvo SOCS

Direcclones, Subgerencias de PGR
Ofichas Reglonales de PGR

Subarector(a) de Compras y
Suministros SDCS

Auxiiar Administratvo SOCS

4 | Control & Informes de Inventario

Mantener control continuo y generar
reportes para 1a oma de decisiones.

Reporte del Sistema (Conteo de
inventario).

4.1 Levantar inventario ciclico Miskco y hacer uso
de hojas e conteo (NMadas por los.
responsables)

4.2 Comparar conteo manual versus nventario
que refieja en sistema ODOO.

4.3 ;Presenta diferencias el nventario ciclico
fisico contra lo que sé refleja en el sistema?

SI, identica aquelios producios que refiejan
drferencias.

Revisar Ingresos el proveedor, requisiciones/TRF
¥ vales manuales Ingresados en el sistema 0DOO)|
2 fn de ioentificar el efror en oS ems que
refiejan drerencias.

Corrige y documenta Ias diferencias.

No, continuar con el proceso

4.4 Elaborar informe de Inventano Ciciico ce
Bienes e Consumo para remario al
de Compras y

Audiar ASmnistratvo
socs

Informe de Inventano Ciciico de Blenes
de Consumo.

Subdirecior(a) de Compras y
Suministros

4.5 Envar Informe Inventario del mes (Kardex), a-
Contablidad, DAF, SDCS.

124

AWdiar Aomnistratvo
socs

Contabdor(a) DAF
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SUBDIRECCION DE COMPRAS Y SUMINISTROS (SDCS)

*u* |PGR Matriz de Actividades, Responsables y Formularios
') \(* Manual de Procedimientos Subdireccion de Compras y Suministros
Proceso Inventario de Suministros HONDURAS

No. Etapas del Proceso Objetivo de la Etapa Insumo Actividad Tiempo Responsable Producto Envio a:

4.6 Realizar el inventario General de Bienes de
Consumo, elaborado por el area de contabilidad.

4.7 Levantar inventario general fisico y hacer uso
de hojas de conteo (firmadas por los.
responsables)

4.8 Comparar conteo manual versus inventario
que refleja en sistema ODOO.

AR Ak Auwiliar Administrativo SOCS

4.0 ; Presenta diferencias el inventario general

. e : 2dias
2

fisico contra lo que s refieja en el sistema’ . . 10 del mes (Kardex) Contabdor(a) DAF
del cierre de mes mismo que se

refieja en el estado Financiero

4 | Control e informes de Inventario | Mantener control continuo y generar | Reporte del Sistema (Conteo de  |Si. identificar aquellos productos que refiejan
inventario). diferencias.

reportes para la toma de decisiones
Revisar ingresos del proveedor, requisiciones/TRF.
y vales manuales ingresados en el sistema ODOO
a fin de identificar el eror en los items que
refiejan diferencias.

Comrige y documenta las dferencias.

No. continuar con el proceso

4.10 Realizar Informe inventario del cierre de mes &
(Kardex). mismo que se refieja en el estado 2dias Cantabdor(a) DAF S‘“""; {#) o Campenn y
% Iministros
Director(a) de Administracion y
Finanzas

Financiero.
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Auxiliar Administrativo SDCS

1.1 Identificar

necesidades de compra
segun la programacion

Inicio

Programacion/ w
calendarizacion del
plan anual de compras
y contrataciones
(PACQ).

Subdirectora de
compras y
suministros SDCS

Etapa 1: Levantar Inventario de Necesidades

Contador (a)DAF y Auxiliar Administrativo

Inventario General
de Bienes de
consumo validado

1.2 Realizar el
inventario General de
Bienes de Consumo

Fin

Trabajo en equipo
levantamiento de inventario
SDCS y Contabilidad

Recibir Inventario
------ General de Bienes de
Consumo
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4 N\
2.1 Analizar en base Proyeccion y generar
O—) al Inventario General | una lista de necesidades
Y de bienes de de los Items que no
a2 Inicio consumo cubran la necesidad
2 . y
E ;
£ - ~
w - el
o b 2.2 Enviar lista de
k 5 necesidadesde | Remitir
E -g > compras para el Memorandum
] < trimestre
]
z - >
U
k-]
3
A}
-
o
<
=
]
v
3 "
[ a 2.3 jEl reporte de la Y o 2.4 Remitir el reporte de
2‘ 2 necesidades de Continuar con el necesidades de compras .
= compras fue proceso, de aprobado. para su aprobacion por la Reporte de hecesidades
© aprobado para su N = [ e e DAF. i
. revision y :
i > aprobacion? o
2.5 Recibir el reporte de
3 v necesidades de compras
Memorandum, dejando para ser aprobad e Fin
3 Mejorar lista de constancia del analisis identificar el tipo de
necesidades de compras de consumo y proyeccion compra
con los cambios para la compra
E solicitados
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Apertura del periodo

para realizar y recibir

las requisiciones de
suministros

tor(a) de compras y

g 3.1 Atender al proveedor 3.2 Vali’d.ado el pro_ducto 3.3 Notificar a todas
] que nos presenta la en fisico se remite las dependencias y R
_g -, factura documento de ingreso regionales ; :
% Inicio 15 dias 3.7 Registrar salidas o
.E descargar inventario
T de las requisiciones o
2 N . vales manuales
P S ;
5 Revision de
E Especificaciones técnicas, Subdirector(a) de
< Firmar acta de recepcion la Compras y Suministros
cual se firma por ambas autorlz?_en el sisterna 3.6 Proceder a
el ingreso -
partes.
E WH/IN/00000) rea!;zar_ia_ entrega de
H suministros de
o acuerdo con las
‘2 requisiciones
< aprobadas
g
E h
2
g
& ki
> ]
< s
a ®
g8 |
g _g 3.4 Enviar para su
© H revision y aprobacion
m = cada una de las
-4 L requisw'cionels y vales
] manuales
&
[
w
g ©
n

7 dias

3.5 Revisar, evaluar y
aprobar cada una de

las requisiciones y
vales manuales

3.8 Autorizar y
aprobar cada uno de

los documentos de
salida del almacén
(TRF/INT/00000)

Fin
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Etapa 4 -Control e Informes de Inventario

. Hojas de conteo
4.1 Levantar inventario ciclico (firmadas por los
O —»| fisico y hacer uso de hojas de responsables)
conteo
Inicio
Otras areas hacen
2 dias inventarios sorpresivos
{Unidad de Control
Interno, Auditoria)
v
-
v 4.2 Comparar conteo manual
2 versus inventario que refleja Revisar ingresos del
B en sistema ODOO proveedor,
2 requisiciones/TRF y vales
E manuales ingresados en el
< sisterma ODOO,
5
E 7
< 4.3 jPresenta )
diferencias el Si Identifica aquellos
inventario ciclico productos que reflejan
fisico contra lo que diferencias Recibir Informe de
se refleja en el No s g s Inventario Ciclico
sistema? Fin
4.4 Elaborar Informe de 4.5 Elaborar Informe
Continuar con el o ;
e Inventario Ciclico de de Inventario del mes
5 Bienes de Consumo (Kardex)
4 .
e
4.6 Realizar el inventario Revisar ingresos del
General de Bienes de proveedor,
Cun§umc, e\aborar:h_J por requisiciones/TRF y vales
el drea de contabilidad manuales ingresados en el
sistema ODOO,
4.7 Levantar inventario
Gzt general fisico y hacer uso Identifica aquellos
de hojas de contec productos que
reflejan diferencias
Hojas de conteo Si
g (firmadas por los 4.8 Comparar conteo
g responsables) < P:
= manual versus inventario
:n; que refleja en sistema
]
H]
° [ —
S
4.9 ;Presenta diferencias No
el inventario general fisico
<onta [0‘ W’i‘ e rfﬂeJa = 4.10 Realizar Informe
Ll Continuar con el inventario del cierre de Fin
proceso mes (Kardex), mismo que
se refleja en los E/F
Se remite Informe a la
SDCS y DAF.
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11. Gestion del Riesgo

NCI-TSC/222-00; NCI-TSC/223-00; NCI-TSC/224-00

Formulario 27 PGR

Inventaria de Suministios

1.1 Invertario incompleto o

Realizar diariamente el roglslfo de entradas y

R € ¢l registro de entiad

sorpresivos (Unidad de Control Intemo,
Auditoria)

rpresivos (Unidad de Control Intamo,
|Autiitoria)

Inventario de - B — ———— T
Mantener una existencia fisica actualizada del inventario de materiales @ insumos acorde con el Kardex del sistema, asegurando qua las existencias en el almacén esién en buen estado y que se abastezca oporiunamente a las,
diferentes ¥ oficinas regionales de Ia institucion

| | [Ny obamnial o | | | Riesgo Residual ‘
{ 1
| i TP e | Rm"’"‘ {7) Controles obligatorios para mitigar los ‘ - ) Lo por — | (12)Zona de

1) Hlxi (2) Etapa del proceso (=] ipcion Riesgo i 7:" rlesgos (8) Gontroles que existen en la entidad | estabieoer para mitigar los rlesgos Risago Final (13) Respuesta a los Riesgos.

| (LA T i i | (1P | (1)1 |
f |

iarm
| desactualizado. 1 1 salidas de inventario en of Sistema ODOO. “‘0"“""“ oo okaric e L isiama: 1 1 Acaptar
4 |Levantar inventario de t |
| Necesidades N | | Revision histdrica del consumo (Kardexo | Revisién histérica del consumo (Kardex o
| N e L | e reportes previos), como crario objeliva para  reporlos previas), como critero objetivo | 1 1 Acaptar
os. | | sustentar cantidades para sustentar cantidades | |
\ ' ‘
| ok . |
Aprobacion de Lista de 2.1 Modificacion discracional de fa fista | Aprcacich ipdanis fima meni P mediente firna mamaréndum, |
2 Necesidades Sty e Evidenicin docurental 2 | 2 del andlisis del andlisis da | Aceptar
proyecci6n para la compra consumo y proyeccion para la compra, | |
|
F . Planificacion y sjecucion da compras, | |
. | Planificacion y ejecucion da compras, L
{3 nmgs asianinconacpapmen| 4 3 definiendo plazos de entrega especificacionas 4211100 P1a20s da enlreg: s nls | 4 . e
| | L : |téenicas requeridas en a Orden de compra c’z" e 9 | | |
3 |Recepcion y Regisio en | | i |
Sistema | | | |
3.2 Recapeién sin atia o svidendia Elahorauén de acta de recepcion fimada par | Elaboracién de acta de recepeion firmada | | |
| | 2 3 M de la | 1 2 Aceptar
| i"““‘““"“ | | ancamado da inventarios |usuaria y el encargado de inventarios |
! | ! | |
4.1 Conteo incorrecto de existencias | | : |Uso de hojas de canteo y recontan
i Bs | Uso de hojas de conleo y reconteo firmadas
afectando a oractid del nveriaio | 1 \ 1 Do 1os teaorsabie o 1ot i ortacs, | Madas por 05 responsable de I oma da 1 1 Aceptar
(Error humano al contar productos) | | wentario
4 Geniol e Informes de Inventario | Calendarizacion de inventarios mensualas alendarizacion de inventarios mensuales
| realizados por Contabilidad, ademas alizados por Contabilidad, ademas
42 Falta de supenvision a labodegade |, - Inventario Ciclico Mensual realizado porla | Inventario Cielico Mensusl realizada por fa
|suministros fisica versus sistema DDOO | SDCS, y olras areas hacen inventarios DCS, y otras dreas hacen inventarios 1 2 Aceptar

|
|Elaborado por:

'Revisado por:

Fecha: 10 de actubre de 2025

MarloaRoudalis

Selvin Leonardo Lopez Hemandez
Auxiliar Adminisirativo SDCS

Marlon Danery Raudales Andina
Analista de Procesas UDEM

Gladys Nohemi Avilaz Tomé

Director(a) de Administracion y Finanzas

o

Fecha: 13 de octubre de

.ugm\icurm

CRPRAS FUMISTRC:

Dina Raguel Valleio
{a) de compras y Suministros

14 de octubra de 2025
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PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA
NCI-TSC/222-00; NCI-TSC/223-00; NCI-TSC/224-00

MAPA PARA LA VALORACION PRELIMINAR Y FINAL DE LOS RIESGOS Fomulario 28 seguidodeias siglas de lajinstitucion
PROPOSITO: Facilitar la valoracién y determinacion de la zona de riesgos, de acuerdo con la explicaciéon que consta en el Anexo 22 Instructivo para la
gestion de riesgos
PROBABILIDAD
Muy Alta (5) A A
Alta (4) M A
Moderada (3) M
Baja (2)
Muy Baja (1) M A A
Muy Bajo (1) Bajo (2) Moderado (3) Alto (4) Muy Alto(5)
IMPACTOS
ZONA DE RIESGO:

M: Zona de Riesgo Moderada: Respuestas, Aceptar el riesgo o reducir el riesgo. Costo Beneficio

A: Zona de Riesgos Alta: Respuestas, Reducir el riesgo, o evitar, o compartir, o transferir
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12. Elementos Transversales del Procedimiento

Matriz de Verificacion
\ Inclusiéon de Elementos Transversales Estratégicos
Manual de Procedimientos Subdireccién de Compras y Suministros

Denominacion del Proceso: Inventario de Suministros

PEI Institucional?

Preguntas de Verificacion Si No Respuestas de Verificacion
‘La descripcion del proceso incluve medidas concretas El proceso se realiza bajo observaciéon y supervisiéon de la Subgerencia de compras y
factividadesr))orientadaspal Control Inte?lno anticorrupcion? X como medio de verificacion esta el sistema ODOO para verificar que el producto
y p 7 i . -

existente en este sistema se encuentra en fisico en el almacen.
¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas . El proceso se realiza de forma Independiente, la SDCS es la responsable de realizar
(actividades) orientadas a la Descentralizacion? las actividades del proceso por lo cual no hay participacién de otras dependencias.
¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas Gk ; : s
(actividades) orientadas a la Participacion Ciudadana? X La participacion ciudadana NO Aplica para este proceso de Inventario de Suministros..

p: ?
¢iLa descripcion del proceso incluye medidas concretas Se siguen lineamientos y directrices conforme a Leyes del Estado y el Instituto de
(actividades) orientadas a la Transparencia y Acceso a la X Acceso a la Informacion Publica tal como se instruye en las capacitaciones, con el fin
Informacién Publica? de fortalecer la transparencia institucional.

Es necesario que de forma permanente se mantenga copias del Inventario existente,
¢iLa descripcion del proceso incluye medidas concretas X ya que atraves de esto podemos verificar y comparar que insumos son los que mas
(actividades) orientadas al Archivo Documental? son utilizados, dentro de la SDCS se encuentra un archivo donde permanecen los

datos mas recientes, (La informacién se mantiene tanto fisico como digital)

El proceso incluye actividades concretas como levantamiento y validaciéon de
i deseriveidn deil Brocess irciuve: medidas corcrtas inventarios, control de requisiciones, ejecucion de compras y elaboracién de informes,
(cactividades’)) orientadaspal cumplimien{o deils indicadores da y orientadas a garantizar la disponibilidad de insumos y la eficiencia en la gestion,

contribuyendo al cumplimiento de los indicadores del PEI Institucional.
Disponibilidad de insumos para la operacién institucional.
Optimizacion de recursos y control de inventarios.
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14. Anexos

14.1. F-SDCS-001- Plan Anual de Compras y Contrataciones (PACC)

PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA o

~¢~
HONDURAS

VORIANE M e MPTEe

*pKx

L |

F-SDCS-001

Procurolcggg
ol PLAN ANUAL DE COMPRAS Y CONTRATACIONES (PACC)

ANO FISCAL 2025

Fecha: 05 de diciembre de 2025

Version 1.0

CRONOGRAMA DE LAS CONTRATACIONES (FECHAS ESTIMADAS)
y =
Tipo de Adquisicion: Bienes y Servicios de No Consultoria Sheade e y do
Comvocatoriaa  Recepciény Notificacién de resultados
participar en el aperturade  Evaluaciéa de las Ofertas L)
a oferentes
proceso Ofertas
Objeto de Gasto Nombre de la Adquisicion cuss Monko Evlmado | Modafded de INICIO FIN INICI02 FINS Fecha
(%) Adquisicion
1 B0 y Lo 72101507 L.400,000.00 P wms 1832025 19320s 2432025 234208
2 2310 ¥ ¥y Lo 72101507 L 420,000.00 e 7102025 2n02ms 2v102ms 2mens 2nu0es
3 2220 72103102 L 200,000.00 x 100372025 1932025 193008 2032025 293008
4 220 72103102 L 300,00000 x 592025 192025 wsans 1932025 32028
H 23380 Mucdies 72154088 L 200,000 c 272028 3072025 Tems Sa2025 10820
6 2350 72154043 L. 35,000.00 x 7204 1532024 16202024 2u3200 267302024
7 2350 Eemerto 72154043 L. 3500000 x 2u1020s 29102025 3010208 411202 Y1208
8 25200 Imprenta, 45101700 L 41250000 P 2132028 S2025 Gwams 2042025 252ms
9 2530 Irprenta, 45101700 L 412,50000 e 147025 2972025 0723 1382025 2900
=2 2540 Primas y Gastos de Seguro 84131506 L.4,000,000.00 PN Y20 1222025 132020 2222025 153208
® ®20 Pasyjes o Extericr 78111502 L w 1132025 2632025 wans w20 [T
2 26120 Pasyjes o Exerior 78111502 L €25,00000 P 207025 S82025 &82ms 1venms 632028
‘OBSERVACIONES
1. Las compras del del primer trimestre se o a que fue 20rcbaso ef 18 Ge enero del 2024 por s parte ce SEFIN hastaia de
fetrero.
2. En la3 liness de PACC, Prendas de vestr, Electrodomesticos y Primas y Gestos ce ) estaen Ge Ictacien.
3. En la inea de PACC, y Relacion e Serra Cel edificio de i3 oficina Principal, por io que se refieja una scbre de un mento de Lps, 663,718.09, mismos que se cutrieron con fondos propios de s
Eaborado por: Revisado por: por:
Dina Raquel Valiejo Gladys Nohemd Avilez Tomé Manuel Antonio Diaz Galeas
Subdirectors de Comaras ¥ Suministros SDCS Directors Adminktratien 7 Finanzas DAF Procurador General de Ia Reoiblics PGR

Firma: Firma: Firma:
Fecha: XX de mes de 202X Focha: XX de mas de 202X Fecha: XX de mas de 202X
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14.2. F-SDCS-007- Analisis de Abastecimiento Trimestral

PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

ANALISIS DE ABASTECIMIENTO 29
Fecha: 12 de diciembre de 2025

OBJETIVO: Mantener una existencia fisica actuali deli io de i e insumos acorde con el Kardex del sistema, asegurando que las existencias en el aimacén estén en buen estado y que se abastezca

P a las dife p ias y oficinas regi delai

RESPONSABLE DE LA EJECUCION: Auxiliar Administrativo SDCS
PERIODO DEL REPORTE:

Capacidad de mesesa  Proyeccién a Comprar a6
Abastecer (Stock) Meses

Codigo Producto Tipo de Compra Cantidad Kardex Kit Escolares/ Otros PPAT ~ Cantidad Disponible Real  Ultima Compra 202X Cantidad Abastecida
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14.3. M-PGR-XXX-00X-202X- Memorandum de Compra lista de necesidades de compra

(Visto Bueno DAF)

* 14 % pcp
*):(*

Memorandum SOC5490.2028

bada UC Olotys Mg
Clrector Goreral Ge Advmirintracion s Asarass

Ve, D el Q
Sub-Cermte G2 Comprany Suminaroe
o 10 Sehe Liget
Aurdhor e Camnpem v Suministros
ASNTO. Campra ge raumes M Trimestre de 2025
frow 10N
Cotimadun beonaaday

Por medio de I presenic s bes SN le revaion y speohailo & la Sonpn I masarvdes
L oG, bo cxal sovk pers sbuwnacer las
irshiacmnes placipades y (icions regionales, b S0 pors abemecer e imtinite &f s
W apeete harste aetelre D024 o Pywkin de e odl) oo buiss o Goomarne mavasd
S5 tivaces,

Tpode
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14.4. N/A-Orden de compra en catalogo electronico ONCAE

TABn Vet Page
— Forma wC-0!
-~
Replblica de Honduras —
Orden de Compra No.
200-1-1-1273-2025
Procuraduria Ganeral de la Repibdlica
PROCURADURIA GENETRAL OF LA REPUBLICA
12/00/2028
Proveedor:; [COMPUSER 5.08 RLOE C.V. RTA: 05019000075248
Orecodn: URBAND LAS ACAIAS, CALLE 10 Y 13 Tel: [2943-4203
Cod. de Unidad Precis | Parcibles
Objets | Portia Kantided]  de Oescripcita Per Segin Totales
Ne Metits Undad
1N\ I wes TTA 1090 11600
NEGAD, ATA CALIDAD (20MA 1)
Garsetls: DESPERFECTO OF FABICA
Marte: OFIMAK - Madela: 248
] \ 7 Uit SACAUNTASSANUAL DF 1 ORIMICIO METALICD, 0 Qe
' ATA CALDAD (T0MA 1)
| Garartle: DESFTAITCTO DF FABAICA
FAA: OFIMAK « Modelo: O30
Iy Latee Veriny “ax
trescientios veinte oo 16/100
Otservadients: COMIRA OF SMINISTROS OF OFICINA PARA ABASTECER ALMACEN ¥ CUBRIR
NECESIDADES O€ ACOSTO A CCTUBAE 2023 OF LA PROCURADURIA GENERAL DE LA AEPUSLICA
Cran Tl LS 320.16

%wa:mumzmummmhmmawa deterss
Ver QU o8 MIETOs Camplen 00N las Condiciones de caldad v eatreps estipuiadas en of Catlioge. De no ser axf
rechazar i o de Vs ¥ MUAcer & ONCAE Gel Iacumplirnionts. pecrén

=01 proveedor Gere 4a e @ SOOACID efectvoso en of PlarD estadlecds en ef
de o
nmmowmb%ﬂ.mhw o o

Baborado por: GENERAL OF LA
REPUBLUICA/UNIDAD CENTRAL ELMA
OYURLA 954)5488

YL Aana, 00 MVOE Ondent - PO T w
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14.5. SDCS-000X-202X-Requisicion Oficina Central (Registro en el sistema ODOO de cada
una de las dependencias)

|21& 105 uw.ewz:_ o_aw -
"'m Requisicién/FS 4 m%‘ﬁ e ® 0. =
TREQ/2025/223 *gp
Solicitud desde Usuario Oneyda Jusith Murilo
sitio wed
Empleado Oneyda Joth Munlo Fecha 24/06/2025
Ubicacién Subdreccitn Gereral de Fecha de pedido 05/11/2025 143014
Adrmitistracin
Producto Cantided Necesidad

[A0127] PASEL BOND CARTA BLANCO

[AD135] PAPEL MEMBRETADO OFICIO EN COLOR (RESMA)

[A0086] FOLDER T/OFICIO (CAJA DE 100 UND)

14001 5] ARCHIVADOR EJECUTIVO UNIDAD (LEIZT)

[A0160) TAPE TRANSPARENTE PEQ. OF 3/4" (ROLLO)

A0156) SOBRE MANILA MEMBARLTADO CARTA UNDAD

[A0157) SOBRE MANILA mmwo LEGAL UNIDAD

401 58] SOBRE MANILA MEMBRETADO O onoo UNIDAD

(42195 SOBRL MANILA MEMBRETADO MEDUA CARTA LNIDAD
oo b ]

(40152 SOBAE MANILA MEMBRETADO TABLOIDE UNIDAD

[A0283] Sebre mands tamaio Extralegsl (unidad)

[A0137] PAPELERA PARA ESCRITORIO METALICA 3 DEPOSITOS

[A0114] MARCADOR FLUORESCENTE (UNIDAD)

[AD139] PEGAMENTO EN BARRA

AD109) LAMIZ TINTA NEGAO (UNIDAD)

(A0274) Pegamento Liguido (Blanco)

(A0110) LAPIZ TINTA ROJO (UNIDAD)

(A0108) LAPIZ TINTA AZUL (UNIDAD)

[A0178) TINTA PARA SELLO NEGRA (GOTERO)

[A0151) SEPARADORES BINDER (PAQ 10 UNIDADLS)

[AC026] BATERIAS ALKALINAS AAA (PAR)

Co;u/ oomw.no»g v) nyu

41290 1) ety Lron

- - @

I

N\

WY

N\
%*_
R

\

neall

- N © ®

SN

i

-~

Sy Defonscres ol Extaco o Monduras
Procuradiria Garersl de b Aepitics (PGA) .
Resisencial €1 Tragiche, calle principdl, Teguogspa MO C.
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CORRESPONDIENTES A NOVIDIC200S 14128
Product Quantiy
“*9127) PAPEL DOND CARTA BLANCO 3.000 Urins)

[A0OE8) FOLDER T/OFICAD (CAJA DE 100 UMD 1,000 Uritty)
[ADO1S] ARCHIVADOR EJECUTIVO UNIDAD R EIZT) 42,000 Unas)
(A100] TAPE TRANSPARENTE PEQ. OE 34" (ROLLO} 12000 Unis)
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[AD175] TINTA PARA SELLO NEGRA (OOTERD) 1,000 Usafy)
[AD151) SEPARADORES BINDER (PAQ 10 UNDADES) 20000 Uity
(A2026) BATERIAS ALKALINAS AAA (PAR) 1.000 Unitjs)
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14.6. N/A-Requisiciones de Oficinas Regionales (Requisicidén manual segun talonario

asignado a cada oficina)

Oeforacres cel E32ado oo Monduras

Procuracuria Genersl 0e s Regnics (PGR)
Resciarcial £ Trapiche, cale prncioel, Tegucioaps MO.C.

Procunadinin General de la Repiblica Toguogaba 08 11191
REQUISICION DE MATERIALES N2 004571 Hondras
- A LA SECCION DE SUMINISTROS. GERENCIA TIVA
L /mr ‘/g Oreccion del Clonte
Pars wso de la Secciin Seministros Jorge Ceferiao Mosays Saimercn

o a a—- I-.- Focks s cxtregn | Sabd de cxtvncte

c--l oucnrclon

& el TRF/INT/05454
"7 o T Orden (Origen) Fecha

ol 1 - -3
= . ¢ n\/ e REQ.#4571 - REGIONAL DE CHOLUTECA - ABASTECIMIENTO DE MATERALES E INSUNOS 21112008
| [-' = g o CORRESPONDIENTES A NOVIDIC202S 10896
[ m‘j Q] lolea [Tees D!n — )
— o 18eis 0L~ A Quantey
Producto
Qs Ol 7~ e .

SR DLl D Ve 018] AZUCAR (BOLSA OE 2 L8S) 2,000 Uriceston)

0% I < I i T [A2034] BOLSA PBASURA PECUERA (o) 2,000 Uricas(es)

19 Db e Ronn. [Coloa |7 7 [AC033) BOLSA PARA BASURA GRANDE (Reko) 4000 Uricasies)

11 Dete toeale e lodun a0 D|: :;/f§ < A20A%; CAPE (ra) 3600 Uncladies)

o ; 0 e ‘/l ‘(ﬂ\ sesNa S 140085 CUPS GRANDES (CAM) €000 Unicsion)

-1} \ [T o \j‘ 7T A0008] CUPS PECUENOS (CAIA) 6000 Unidadios)

15 ?B A Bl 12, v "/ (A0067] CLORD 1 GALON 2000 Usisacies)

1k Do 82 [ADOT5] DESINFECTANTE PARA P1SOS (G) ~ 2000 Unisacien)

13 odoc? o s P - JAL078) DETERGENTE EN POLVO 1.000 Unciacon)
= “/ [ACOR3) GRAPAS ESTANDAR (CAA OE 5,000 UNID) 6.000 Unidasies)
<7 {236 JADON LIGUIDO P/ NANOS GALON 1,000 Unclasien)

12 Jodile O3] L 1A100] Crema lava platss (Para) 2000 Uniciasies)

' 2 I;ﬁ:m “ 0109 LAP TINTA NEGRO (UNDAD) 12,000 Unidadtes)

£ ochaDaded Jice 30 s AO115) Marcador pars formica funkdad) 2000 Urisasies)

21 Bodove moodn T O adedfienta 30| ~ .~ ;

- ~ [AD127] PAPEL BOND CARTA BLANCO 5,000 Uricsadien)
[AD129] PAPEL BOND OFICIO IRANCO (#2) 500 Unidacien)
[A0132) PAPEL MGIENICO ROLLO JUMBO 10.000 Uncasies)
SOLICITANTE AD128) PASTE PALAVAR LOSA VERDE 3.000 Undad)
Podha de e x 1S JA313%) PEGAMENTO EN BARRA =
5 » 3000 Uncacion)

e — 140154] SOBRE MANLA NEMBRETADO CARTA UNIDAD 20000 Unisadies)

Nocsbre e quica (A0154] SOBAE MANLA MENBRETADO OFICIO UNIDAD 30,000 Unicedies)
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14.7. WH/IN/0O0OX-Documento de ingreso del almacén de la SDCS

Deferacres del Estace de Honduras
Cradura Genersl 00 la Reoctica (PGR

£) Trapiche, callo prieciow. Tegucigalpa MD.C

Direccicn del Cllente
REDPO

WH/IN/00739

Orden (Origen)

SOCS 6152005

Producto Guantity

3 CARTULINA UNO (PAGSO MOUAS 15.000 Unidacos
AT T4] Pegarmmio Ligudo (Bhanco 12000 Unidad'os.
(A0168] TAPE TRANSPARENTE (2 PUL &8 000 Usidad o4
AOCSS] FOLDER TORMCIO (CAJA DE 100 UND 50000 Unidad 'on

Tolioro 22356100 + Comed ¢lectdnco. S MmonPoortonduras Qob M+ S80 med M. Dwww DOrhonduras gob M
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14.8. F-SDCS-008-Vale Manual

PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

SUBDIRECCION DE COMPRAS Y SUMINISTROS SDCS

F-SDCS-008

Vale Manual

PGR

Version 1.0

Fecha: 12 de diciembre 2025

1de1

batos Generales

Numero de Vale

Fecha

Solicitante

Departamento

Detalle del Material/Producto

Descripcion

Cantidad Unidad Motivo de Solicitud

Autorizacion

[JAutorizado [JNo Autorizado

Firmas
Solicitante Firmay Nombre
Autorizado por Firmay Nombre
Entregado por Firmay Nombre
Recibido por Firmay Nombre
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14.9. F-SDCS-010-Reporte del Sistema para Conteo del Inventario

*n* PGR PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA
xR |
Reporte del Sistema para Conteo del Inventario
F-SDCS-010
Version 1.0
(OBJETNO: El objetivo de usar hojas de conteo en I3 bma deun | 0 &5 regi de forma ordenada, precisa y verificable la cantidad real de bienes o articulos exisenies enun
momenb determinado
RESPONSA BLE DE LA Auxiliar Administrativo SDCS
PERIODO DEL REPORTE:
# Codigo Producto Cantida Coste Total Conteo Fisico Diferencia Obsenaciones
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14.10.F-SDCS-006-Acta de Recepcién
A\ PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA
N SUBDIRECCION DE COMPRAS Y SUMINISTROS SDCS ‘
F-SDCS-006 Acta de Recepcion PGR
Version 1.0 Fecha: 12 de diciembre 2025 1de1

En las instalaciones de La Procuraduria General de la Republica (PGR), oficina central en la Ciudad de Tegucigalpa

MDC_; siendo el dia XX de

de 202X, se hace entrega de:

DESCRIPCION CANTIDAD

PINES Y BANDERA DE HONDURAS PARA ENTREGAR A PERSONAL SEGUN MEMORANDUM PGR-XXX-202X

Nombre Firma de quien recibe
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14.11. F-SDCS-009-Cronograma de entrega de insumos mensuales (para realizar y recibir las
requisiciones y vales manuales de suministros).

Cronograma de Entregas de Insumos Mensuales AND

Garantizar la disponibilidad oportuna y suficiente de los insumos requeridos para Ia operacion, mediante una
OBJETIVO: programacion ordenada que permita cumplir con los plazos establecidos, optimizar recursos y evitar interrupciones en
los procesos

Auxiliar Administrativo SDCS

PERIODO DEL REPORTE:

Mes Fecha Compromiso Descripcion Responsable Estado Observaciones

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

Agoso

Septiembre

Octubre

Noviembre

Diciembre
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14.12.INF-SDCS-001-Informe de Inventario Ciclico de Bienes de Consumo

PCR

INFORME INVENTARIO CICUCO BIENES DE CONSUMO
AL 26 DE NOVIEMBRE 2025

Uk, Obas Valleje
- o~ y

i s o e mem ey ol comvms Fwco resleed oo of Jewees T7 de seviembire de 2033
ol Sosers Se DRAD a s Pasts 1T 45 . en o alrvackn cenens’ 2o s PR e preesrs o
AT e corwapat dave ¥ cnertwi o v bio du anmern el ey du rovenive de 7003
At v, w dend s n renieben

B mperie reowd del emacin s un ous de K30 Sewe de aas Dw wnoe, 104
STeRCEn (00 Un PeeTaro SR W Cwe Mectus ae 226 e e ewee Eay
wnmercs Taan Ow summ e o whesarares W7 Rems pare sadewr o corten,
AP et e B mp o s Lot g paw e de y Gumasle jrr parte Do os i vme Creciiren
Corerc o Setgarenced Us dades y e o ea 8 foed wn s

187 beaen con pradhucmos Comtades |
|
——— —
104 S oo s —
Con bl e e b v
frenaase
R e
AR hren
e .
I 091 onited 4o producios - o pradues 6o o0ugs onante.

B8 056 ceetabos (eotntm

| 017 prodhasse W como ke, Sel e geresd |

KL W e S aaninn
! T et v e b sebage e
o e

Tarnatc Lagel w ALOBS okt Terato
Clens

*4* PCR

NEC

£ covn o rrartsr o Fre ses eacks pee Sebvn Lemrerthy Loper . bﬁ‘r'nh)mm*ll"""

¥ Yaveromns BOCE. con o it er Ge varfuw mm 91 e rwge .l

WA Freia e e malinien v B BOCS de semavien de 00N e e d..n.gn.
corvetereve (e ldber purmste edevdn evaicer § ToOTERY CrROE erese Srod et TTe COTRNY
s ieren pert fow adecundemerts Omigeer sbrwts © Sharse demomde. Asconsireres. o sperrce

Taths crti e s & 8 Paies carhean 88 1t poiemma £8P oge oL Cuiha g M e e o e

Pesten g dovios o

=

ooy

Lo MAKrE CITERGaTEnts (8 FRJSOEE § QWAISOIN Te PrOdTIon CIN CRMCMTMICE
ErVaeL COMO pages Wk y Matecies 3o Lngean, pen ity s ectloacdn y
Vs i e ol e, S s it Gele B0 § e e PR s e e St oae o
SRDED ) SRR RIS GPRL AT AT L 38 R e G e es Wi rmere e
En febrerc e 2025 s O wna Meendn con o Depatanemo e 17 pars sbonter s
g aide G comwm 8w ) sans G ke pas snabearte puin com whbed LD B0 g e
26 Peechen mr e plen et w wiads e Se raeeteas e OOOO

11 Cepartavertn fo 7 ewsd eetsatearerts 13Cus b Dontien ihoN Ce%e rencheer o
R L CmaT e 0 8 Bl MEICEY &7 SIS Il a0t pia Ve P oo we aTister
W el cren e e ol cons

Como perte de' proceso o cortrel y wepre cortris ldeeds por e Dveccdn de
ASTerwyncln ¢ PAwem. 20 o emerst wre reesdn mesnel tol wewrarn e ded
B N T
o> ec e o ol Cades @ trepeas

R e T e
e el et o R e
S wreparum en boy ke ey

Pon s rewlan le evtege de segie pendhate 0 Swierel ¥ eve e b sele prrasverte
B N L T T

T 0ud N Biwads b BB B0 GBI G L 81 W LG MPROE SeTTa Bel simecin,
e tanchy py dhagarwse § b M se cester y seness

Se Comiged omn 'oe Goouverios TR INTARERS 5 WAINARE ) of crane o (0 evbwge e
M es seme ol COBGo ALOWD Fodder Taralo Lagd v ADGSS Fodder Terwie OFco,
v g e Sonaverts o bad Se s wesis de ewe dre




*u*x |PGR PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

)(* Procuraduria
x) SSSﬁﬁlc%e“’ SUBDIRECCION DE COMPRAS Y SUMINISTROS (SDCS)

PR-SDCS-002 Inventario de Suministros PGR

Versién 1.0 Fecha: 18 de noviembre de 2025 109 de 214

14.13.INF-DAF-001-Inventario General de Bienes de Consumo.

*a* PCR
NEC
*ux |PGR INFORME INVENTARIO DE CONSUMO
*) (* e AL 30 DE NOVIEMBRE 2025
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15. Control de Cambios al Procedimiento

Historial de Cambios al Procedimiento

Fecha

Version

Autor

Cargo

Area

Descripcion del
cambio

Cambio Autorizado por:

Cargo

Firma
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Responsables de los Cambios al Procedimiento

Elaboracion del Documento

Elaborado por: Cargo Area de Trabajo Fecha F|;ma
Marlon Danery Analista de Unidad de 24 de noviembre ) \ \2 (1 \
Raudales Andino | Procesos UDEM Modernizacion de 2025 "'\M n QM-
Revisiéon del Documento
Revisado por: Cargo Area de Trabajo Fecha
Eima Nohelia Oficial de S“g‘;‘;‘fggg’;de e . ’“""““\
Oyuela Compras SDCS Y - i/ B _
. Subdirectorade | Subdireccionde | 25 de noviembre T Tees %
D|n€aﬁ:guel Compras y Compras y de 2025 { 5 ,‘,'p:,,,:g:ne &
J Suministros Suministros 1\ ”% austRos ;,
" LR NN o/
/ S Nougas “;‘LA}/
Verificacion del Documento T
Verificado por: Cargo Area de Trabajo Fecha
. Directora de Direccion de . 4:“
Gladys Nohemi | administraciony | Administraciony | 2° 9 i _ g
Finanzas Finanzas 1 OWECCION on
Aprobacion del Documento
Aprobado por: Cargo Area de Trabajo Fecha
Despacho de la
Manuel Antonio Gzrr?ecglag::a Procuraduria 27 de noviembre
Diaz Galeas " General de la de 2025
Republica

Republica
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1. Objetivo del Procedimiento

Realizar compras de alto volumen conforme a un diagnostico de necesidades y disponibilidad
presupuestaria, con el fin de obtener mejores ofertas y condiciones contractuales, en cuanto a
precio, calidad y valor agregado, cumpliendo con las disposiciones juridicas y administrativas
vigentes que regulan las compras de Gobierno.

2. Alcance del Procedimiento

Este procedimiento aplica a todas las licitaciones y/o concursos de bienes y servicios que realiza
la PGR, y esta dirigido a todas las dependencias que requieran bienes, servicios 0 suministros.
cumpliendo con los procesos que impliquen contrataciéon publica, conforme a la Ley de
Contratacion del Estado (LCE) y su reglamento.

3. Marco Legal del Procedimiento

No. Cddigo Documento
1 Decreto 131-1982 | Constitucion de la Republica de Honduras
2 Decreto 33-61 Ley Organica de la Procuraduria General de la Republica
3 Decreto 146-86 Ley General de la Administracién Publica
4 Decreto 152-87 Ley de Procedimiento Administrativo
5 Decreto 4-2025 Presup_ugsto General de Ingrespg, y Egresos de la Republica y sus
Disposiciones Generales, Ejercicio Fiscal 202X
6 Decreto 74-2001 Ley de Contratacion del Estado
Acuerdo Ejecutivo .,
7 No. 055-2002 Reglamento de la Ley de Contratacion del Estado
8 Decreto 36-2013 Ley dg (_)ompras Eficientes y Transparentes a través de Medios
Electrénicos
9 Acuerdo Ejecutivo | Reglamento de la Ley de Compras Eficientes y Transparentes a Través
No. 00641-2014 de Medios Electrénicos
Decreto Ejecutivo .. .
10 010-2005 Creacion del Sistema Honducompras
11 Decreto 170-2006 | Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

4. Politicas y Lineamientos del Procedimiento

4.1. Planificacion y Preparacion

e Cumplir con la Ley de Contratacion del Estado y su Reglamento, y demas normativa
vigente del pais, manteniendo transparencia y trazabilidad durante todo el proceso.

e El proceso de licitacidon debe integrarse con la programacién presupuestaria, segun los
plazos establecidos institucionalmente, para garantizar la disponibilidad de recursos.
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e La preparacion incluira la definicion de especificaciones técnicas, pliegos, criterios de

evaluacion, garantias y condiciones contractuales.

4.2. Evaluacién y Adjudicacion

e En los procedimientos de licitacion se debera nombrar un Comité de Evaluacion,
responsable de verificar la documentacion presentada, valorar las ofertas y emitir una

recomendacion formal de adjudicacion.

e La valoracién de ofertas debe realizarse con criterios previamente establecidos en el

pliego, garantizando imparcialidad y objetividad.

e Toda adjudicacion debe ser respaldada con un informe legal y cuando el proceso

amerite un informe técnico.

4.3. Garantias y Cumplimiento Contractual

e Deben exigirse las garantias correspondientes segun como lo indica la Ley de
Contrataciones del Estado y de acuerdo con la naturaleza del bien u obra; posterior a
la entrega o recepcion final, podra solicitarse el reemplazo por una garantia de calidad,

cuando asi lo permita la normativa.

o La supervision del cumplimiento contractual es obligatoria para cerrar el proceso de

adquisicion.

5. Responsables del Procedimiento

Area

Puesto de Trabajo

Responsabilidad

Despacho de la
Procuraduria
General de la

Procurador General de la
Republica

Autorizar y firmar toda erogacion presupuestaria
(pagos), o en su defecto delegar dicha funcion al
Subprocurador(a), conforme a la normativa vigente

solicitud de compra

Republica
. . Coordinar y supervisar todos los procesos de
Direccion del NP -
. adquisiciones institucionales, incluyendo compras
Despacho del Director(a) de Despacho L
menores, licitaciones y compras por
Procurador o
electroénico.
. . Coordinar y supervisar todos los procesos de
Direccion de . - e e AT X
Administracion Director(a) de Administraciéon | adquisiciones institucionales, incluyendo compras
. y y Finanzas menores, licitaciones y compras por
Finanzas o
electroénico.
Apoyar en la preparacidon y organizaciéon de la
Direccion de documentacion requerida para los procesos de
Administraciéon y Asistente Administrativo adquisicion.
Finanzas Recibir, registrar y archivar los memorandums de

relacionados con compras
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menores, licitaciones y compras por catalogo
electrénico.
Verificar la disponibilidad de fondos para
compromisos y pagos.

Di . Controlar que las erogaciones se ajusten a las
ireccion de . - . - X .
Administracion y Asistente Técnico de | asignaciones p.resupuestanas aprqbadas. Garantizar

Finanzas Presupuesto que las operaciones presupuestarias cumplan con la

Ley Orgéanica del Presupuesto, las Disposiciones
Generales del Presupuesto y los lineamientos
internos de la PGR.

Subdireccion de
Compras y
Suministros

Subdirector(a) de Compras y
Suministros

Elaborar y actualizar el PACC conforme al
presupuesto aprobado.

Coordinar con las dependencias solicitantes para
consolidar requerimientos.

Supervisa el registro, almacenamiento y distribucion
de bienes adquiridos.

Asegura la publicacion de todos los procesos en
HonduCompras dentro de los plazos legales.
Coordinar con la DAF la ejecucién presupuestaria y el
control interno.

Presenta informes técnicos o de gestién cuando sean
requeridos por la DAF o por el Procurador(a) General
de la Republica.

Subdireccion de
Compras y
Suministros SDCS

Oficial Administrativo/ Oficial
de Compras SDCS

Recibir, registrar y archivar solicitudes de compras y
suministro.

Preparar y organizar los expedientes para los
procesos de adquisicion (compras menores,
licitaciones y catalogo electrénico).

Elaborar solicitudes de cotizaciéon y dar seguimiento a
proveedores.

Verificar que las cotizaciones cumplan los requisitos
establecidos.

Ingresar la informacién de compras en los sistemas
institucionales y en HonduCompras dentro de los
plazos legales.

Mantener comunicacion con las dependencias
solicitantes para aclarar requerimientos.

Dependencias y
Oficinas
Regionales

Encargados(a) de las
Dependencias OP y
Regionales

Identificar necesidades de bienes y servicios.
Elaborar los requerimientos técnicos y validar
especificaciones y cantidades solicitadas. Participar
en la evaluacion técnica de las ofertas.

Unidad Asesoria
Legal

Jefe(a) Unidad de Asesoria
Legal

Revisar la legalidad del proceso y de los documentos
de licitacion.

Emitir dictamenes sobre contratos, adjudicaciones y
demas actos relacionados.

Garantizar el cumplimiento de la normativa legal
aplicable.
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Evaluar las ofertas conforme a los criterios técnicos,
Comité administrativos y financieros establecidos en el
omité de o
Compras Comité de Compras proceso. 3 3
Levantar actas de cada fase y emitir recomendacion
de adjudicacion al proveedor seleccionado.
Presentar ofertas en cumplimiento con los pliegos de
condiciones.
Oferentes Oferentes Cumplir con los requisitos legales y técnicos del

proceso.
Atender aclaraciones y subsanaciones requeridas
durante el procedimiento.

Veedores del
proceso
(Colaboradores
PGR y/o Externos)

Veedores del proceso
(Colaboradores PGR y/o
Externos)

Supervisar la transparencia y el cumplimiento
normativo del proceso.

Documentar observaciones en cada etapa.

Reportar hallazgos a la autoridad competente.

Direccion de
Administracion y
Finanzas

Contador DAF

Verificar la disponibilidad presupuestaria para
efectuar la contratacion.

Controlar la correcta imputacidon contable de las
adquisiciones.

Emitir reportes financieros relacionados con el
proceso de compra.

6. Insumos del Procedimiento

5 Tiempo de

Codigo Insumos Lugar de Guarda Guarda

M-PGR-XXX-001 Memorandum Solicitud de Compra SDCS 5 anos
) : Solicitud Disponibilidad presupuestaria ~

SDCS-00X-202X (firmada por la SDCS) SDCS 5 afios

Disponibilidad Presupuestaria (Firma de
DAF-00X-202X Presupuesto y Direccién de SDCS 5 afos
Administracién y Finanzas)

N/A Garantia de cumplimiento SDCS 5 afos

F-SDCS-004 Ficha Registro de Proveedor SDCS 5 afos
OL-PGR-UAL-00X- o -

202X Opinién Legal SDCS 5 afios

DL'PG%LZJ)A(‘L'OOX' Dictamen Proceso de Licitacién SDCS 5 afios

F-SDCS-014 Revision de If.a.ses_(?el proceso de SDCS 5 afios

icitacion
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7. Productos o Resultados del Procedimiento
Cédigo Productos Lugar de Guarda ULEITPE G2
Guarda
F-SDCS-011 Certificacion del Acta de Inicio del Proceso SDCS 5 afios
F-SDCS-012 Certificacion de Resolucion del Comité de sDCS 5 afios
Compras
F-SDCS-013 Analisis de Precios en el Mercado SDCS 5 afios
F-SDCS-015 Analisis de Oferta Econdmica SDCS 5 afios
Memorandum de solicitud revisién de los
M-SDCS-00X-202X pliegos de condiciones y emision del SDCS 5 afios
dictamen a la Unidad Asesoria Legal
F-SDCS-016 Acta de Recepcioén y Apertura de Ofertas. SDCS 5 afos
0-SDCS-00X-202X Oficio de Invitacion para ofertar SDCS 5 afios
F-SDCS-017 Contrato de Adjudicacion (Revision, Firma) SDCS 5 afios
F-SDCS-018 Acta de Recepcién del prc_n@ucto en fisico SDCS 5 afios
(Bien y/o servicio)
F-SDCS-019 Resolucién de Adjudicacion SDCS 5 afios
INF-SDCS-002 Elaboracion ’de los pliegos de condiciones SDCS 5 afios
(Segun fuere su naturaleza)

8. Definicion de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas

8.6. Glosario de Términos
resolucion administrativa del Comité de Licitaciones mediante la cual, por
medio de un acta, se declara que uno o varios oferentes que han participado en el proceso
han sido seleccionados para el suministro de bienes o servicios.

Adjudicacion:

Adjudicatario: Candidato a cuyo favor se ha acordado la adjudicacion definitiva de un
contrato. (Organizacion de Estados Iberoamericanos, 2024)

Base(s) de licitacion: Los pliegos o pliegos de condiciones son documentos criticos en todo
proceso de licitacion publica o privada, ya que establecen las reglas del proceso de licitacidon
desde la invitaciéon a presentar ofertas hasta la adjudicacion y formalizacion del contrato.

(Bidcrunch)




PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

SUBDIRECCION DE COMPRAS Y SUMINISTROS

PR-SDCS-003 Licitaciones PGR

Versién 1.0 Fecha: 24 de noviembre de 2025 119 de 214

Comision (o Comité) de evaluacion: Organo de valoracién designado por el 6rgano de
contratacion para evaluar las ofertas presentadas en el procedimiento de compras o
contrataciones. (Organizacion de Estados Iberoamericanos, 2024)

Licitacion publica: es un procedimiento de seleccion de contratistas hondurefos de obras
publicas o de suministro de bienes o servicios.

Ademas, se utiliza cuando el monto de la contratacion es igual o superior al previsto
anualmente en las Disposiciones Generales del Presupuesto General de Ingresos y Egresos
de la Republica. (ONCAE, 2024)

Oferente / Proponente / Licitador: la normativa indica que la oferta es la propuesta para
contratar, cefiida al pliego, presentada por el oferente. Esto permite entender al oferente /
licitador como la persona natural o juridica que presenta esa propuesta para contratar,
ajustada al pliego de condiciones. (Law Insider.)

Propuesta u oferta: es la propuesta para contratar, cefida al pliego, presentada por el
oferente, mediante la cual se obliga, en caso de ser adjudicada, a suscribir el contrato y
ejecutar la obra o proyecto conforme a las condiciones establecidas. (Law Insider.)

8.7. Siglas

DGP: Disposiciones Generales del Presupuesto General de Ingresos y Egresos de la
Republica.

DAF: Direccidon de Administracion y Finanzas.

ENAG: Empresa Nacional de Artes Graficas.

IAIP: Instituto de Acceso de la Informacién Publica.

LCE: Ley de Contratacion del Estado.

MAE: Maxima Autoridad Ejecutiva.

ONCAE: Oficina Normativa de Contratacion y Adquisiciones del Estado.
ODOO: On Demond Open Object

PACC: Plan Anual de Compras y Contrataciones.

PGR: Procuraduria General de la Republica.

RLCE: Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

SDCS: Subdireccion de Compras y Suministros.

SDBN: Subdireccion de Bienes Nacionales.
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SDIT: Subdireccion de Infotecnologia.

UTI: Unidad de Transparencia Institucional.
UAL: Unidad de Asesoria Legal.

UDEM: Unidad de Modernizacion.

9. Descripcion del Procedimiento

Dependencias PGR y Oficinas Regionales

9.1. Elaborar Memorandum Solicitud de compra, presentando las especificaciones técnicas
(Bien o Servicio requerido) para ser presentado en la Direccion de Administracion y
Finanzas (DAF), y formalizar la necesidad de adquisicion de bienes o servicios por parte
de la unidad solicitante, dejando constancia escrita de las especificaciones técnicas
requeridas como base del proceso de compra. Ver Formato, (M-XXX-PGR-00X-202X).

Asistente Administrativo DAF

9.2. Recibir memorandum de solicitud de compra, pliegos o especificaciones técnicas por parte
de dependencias o regionales, segun necesidades identificadas, en la Direccion de
Administracion y Finanzas, permite registrar el requerimiento y verificar si cumple requisitos
iniciales.

Director(a) de Administraciéon y Finanzas

9.3. (El memorandum de solicitud de compra esta justificado para realizar proceso de
licitacion?
Si, autorizar con visto bueno por la DAF.
No, completar de solicitud de compra con el dictamen técnico de la dependencia
competente (SDBN o SDIT) y su justificacion.
Se valida si las razones presentadas cumplen con criterios técnicos, administrativos y
presupuestarios.

Asistente Administrativo DAF

9.4. Recibir el memorandum con el visto buenos y remitir al Subdirector(a) de Compras y
Suministros. Esta accién marca el inicio del analisis para preparar los pliegos de
condiciones.

Subdirector(a) de Compras y Suministros

9.5. Recibir memorandum de solicitud de compra por la DAF, esto permite dar continuidad al
proceso conforme al flujo interno de compras. Ademas, garantiza trazabilidad
administrativa.
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Subdirector(a) de Compras y Suministros, Consultor Externo y Dependencia Competente

9.6. Elaborar y preparar pliegos de condiciones, con asistencia del Consultor Externo y
Dependencia Solicitante y el Subdirector(a) de Compras y Suministros. Este equipo técnico
redacta los documentos base que regiran la licitacion, estableciendo especificaciones y
requisitos. Este trabajo conjunto asegura claridad y certeza juridica en el proceso. Ademas,
permite definir criterios de evaluacién alineados a la necesidad institucional.

Dependencias Competente y Subdirector(a) de Compras y Suministros
9.7. Realizar estudio de mercado para el analisis de ofertas con las especificaciones técnicas
solicitadas (cuando aplique para definir la modalidad de contratacion a realizar).
Se investiga el mercado para conocer proveedores, precios referenciales y disponibilidad
de bienes o servicios. Esta informacion permite determinar el tipo de licitaciéon que
corresponde aplicar. También verifica que exista competencia suficiente y que la
estimacion presupuestaria sea realista.

Oficial de Compras SDCS

9.8. Revisar en el PACC, si esta contemplado este proceso de compra. Esto permite garantizar
cumplimiento con la planificacion vigente y la normativa. De no estar incorporado, se deben
realizar los ajustes correspondientes.

9.9. Solicitar a Presupuesto la disponibilidad presupuestaria y entregar toda la documentacion
del proceso de compra. Esta validacién es indispensable para asegurar la viabilidad
financiera del proceso. Ademas, formaliza el compromiso presupuestario previo a la
licitacion.

Asistente Técnico de Presupuesto DAF
9.10. ;Cuenta con Disponibilidad Presupuestaria?
Si, recibir el proceso de compra en presupuesto, luego entregarlo al Asistente

Administrativo DAF para su autorizacion.

No, pendiente el proceso de compra hasta que exista la disponibilidad presupuestaria.

Se verifica si los recursos estan efectivamente asignados dentro del presupuesto vigente.
Esta confirmacion permite continuar con la preparacion del expediente. De lo contrario, se
debera esperar aprobacion o reasignacion de fondos.

Asistente Administrativo DAF

9.11. Revisar y aprobar el proceso de compra con la disponibilidad presupuestaria con la
asignacion del objeto de gasto. Se valida que los fondos estan correctamente asignados
segun la naturaleza del gasto. Esta aprobacién permite que el proceso avance a la etapa
de contratacion.
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Asistente Técnico de Presupuesto DAF

9.12. Entregar solicitud de disponibilidad presupuestaria a la Subdireccién de Compras y
Suministros, recibe el documento que respalda la capacidad financiera de la compra. Esto
habilita la continuidad del procedimiento de licitacion. Ademas, permite integrar el
comprobante al expediente oficial.

Subdirector(a) de Compras y Suministros

9.13. Definir la modalidad de la contratacion de acuerdo al estudio de mercado (Cuando
Proceda) incluyendo la estimacion presupuestaria, definir el tipo de licitacion (Publica,
Privada, nacional o internacional). Establece el marco legal del proceso y los requisitos de
participacion. Asimismo, orienta la estrategia de difusion y recepcion de ofertas.

9.14. Enviar pliegos de condiciones a la Dependencia Solicitante para que este revise que las
especificaciones técnicas descritas en el documento cumplan con las necesidades
solicitadas. Verifica que las caracteristicas descritas cumplen la necesidad institucional.
Esta retroalimentacion garantiza exactitud técnica antes de la revision legal.

9.15. Recibir de la Dependencia Solicitante los pliegos de condiciones revisados. Este paso
fortalece la claridad del documento licitatorio. Ademas, asegura que los requerimientos
finales cuentan con respaldo técnico.

9.16. Enviar los pliegos de condiciones a la Unidad de Asesoria Legal para su revision y su
posterior emision de la opinién legal. Analiza el documento conforme a normativa vigente.
Su revision asegura que el pliego cumple los requisitos del RLCE y LCE. La opinién legal
es indispensable para proceder a la publicacion.

Unidad Asesoria Legal

9.17. Recibir los pliegos de condiciones para su revision. Realiza el analisis juridico
correspondiente. Este paso valida que el contenido esté libre de riesgos legales o
ambigledades. Aporta seguridad juridica al proceso.

9.18. ; Pliegos de condiciones estan bien elaborados en base a la normativa de Ley?

Si, enviar la opinidn legal emitida por la Unidad Asesoria Legal a la SDCS (se emite

la opinion legal. (Art 99 RLCE).
No, mejorar los pliegos de condiciones con los cambios solicitados.

La opinién legal certifica que el pliego es apto para continuar hacia publicacion.
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Subdirector(a) de Compras y Suministros

9.19. Recibir la opinién legal emitida por la Unidad de Asesoria Legal, para elaborar la
resolucion con el Comité de Compras. Esto permite fundamentar la resolucién que
autoriza la difusion del proceso. La opinidn legal respalda la decisién institucional.

Subdirector(a) de Compras y Suministros y Comité de Compras

9.20. Proceder a elaborar la resolucion tomando en cuenta la opinion legal en conjunto. La
resolucion formaliza la decisiéon de iniciar el proceso de licitacion. Este documento se
incorpora al expediente y respalda legalmente la publicacion. Constituye el acto
administrativo requerido previo a HonduCompras.

Oficial de Compras SDCS

9.21. Registrar en la plataforma HonduCompras para su difusién, a la vez proceder a la
publicacién en un medio de mayor circulacién y en el diario oficial La Gaceta, si fuere el
caso. Segun la modalidad de la contratacién. para garantizar transparencia y participacion
del mercado.

9.22. Subir en la plataforma Honducompras copia del aviso del periddico del proceso de la
licitacion. El aviso constituye prueba documental de difusién conforme a normativa. Esto
asegura transparencia y cumplimiento del Art. 105 del RLCE.

Comité de Compras

9.23. Contestar las observaciones, aclaraciones y enmiendas y subirlas a Honducompras. (Las
actuaciones anteriores formaran parte del expediente de contratacion Art. 105 RLCE).
Las respuestas permiten aclarar inquietudes de oferentes antes de la presentacion de

ofertas, se garantiza igualdad de informacion para todos los participantes.

Oficial de Compras SDCS

9.24. Enviar cartas de invitacién para el proceso de apertura de ofertas a dependencias,
Veedores Internos (URRPP) y Externos (TSC, ONCAE). Estas invitaciones aseguran la
presencia de veedores que garanticen transparencia.

Subdirector(a) de Compras y Suministros

9.25. Recibir ofertas de proveedores, en la fecha y hora estipulada en la publicacion, plataforma
Honducompras y pliegos de condiciones. Se asegura cumplimiento estricto de los plazos
sefalados en la convocatoria. Las ofertas quedan bajo resguardo hasta el acto de
apertura.

9.26. Inicia el acto de apertura de ofertas con los Veedores Internos, Externos y representantes
de las empresas oferentes. El acto publico permite abrir ofertas conforme a normativa. La
presencia de veedores asegura transparencia y legalidad.
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9.27. Elaborar el Acta de Audiencia Publica de Recepcion y Apertura de Ofertas. El acta
documenta lo sucedido, empresas presentes y ofertas recibidas

9.28. Proceder a firmar por todas las partes presentes en la reunion, Acta de Recepcion y
Apertura de Ofertas, segun Art 123 del RLCE. La firma de los participantes valida
oficialmente el contenido del acta y certifica su autenticidad. Este documento se convierte
en prueba formal del cumplimiento del acto publico.

Oficial de Compras SDCS

9.29. Subir a la plataforma Honducompras el Acta de Audiencia Publica de Recepcion y
Apertura de Ofertas, ya sea que sea hayan recibido ofertas o se haya declarado desierto
o fracasado. Esto refuerza la transparencia y cumple con obligaciones de publicidad
establecidas en el RLCE.

Subdirector(a) de Compras y Suministros y Comité de Compras

9.30. Revisar y efectuar analisis de ofertas (Técnico y econémico conforme lo presentado por
los oferentes, Art 33 LCE, y Art. 53 LCE). Esta etapa determina cual proveedor presenta
la opcidn mas conveniente para la institucion.

9.31. Solicitar a los oferentes la subsanacién de documentos o aclaraciones que se presentaron
en el andlisis de fases del proceso de licitacion, permite corregir errores menores que no
afecten la esencia de la oferta.

Comité de Compras

9.32. Recibir, revisar y analizar toda la documentacién subsanada por parte de los proveedores
para proceder con la resolucién del proceso de licitaciéon (Art 51, 52 LCE y 139 RLCE).
Se verifica que las subsanaciones cumplan con los requisitos establecidos en la
normativa.

9.33. Remitir toda la documentacion correspondiente de la licitacion, a la Unidad Asesoria Legal
para que pueda emitir el dictamen (adjudicado, desierto o fracasado) previo a la revision
y lectura de los documentos. Su dictamen aporta seguridad juridica antes de emitir la
resolucion final.

Unidad Asesoria Legal

9.34. Recibir, revisar y analizar toda la documentacion correspondiente de la licitacién para que
pueda emitir dictamen (adjudicado, desierto o fracasado). Evalia coherencia del analisis
técnico, econdmico y administrativo.

9.35. Remitir toda la documentacion correspondiente de la licitacidn, mas el dictamen del
proceso de licitacion (adjudicado, desierto o fracasado). Esto garantiza continuidad
administrativa y transparencia del proceso. Ademas, permite avanzar hacia la notificacion
a oferentes.

Comité de Compras
9.36. Recibir, revisar y analizar toda la documentacion correspondiente de la licitacion y el
dictamen del proceso de licitacion.
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9.37. Elaborar resolucion tomando en cuenta el dictamen de la Unidad de Asesoria Legal, si
fuere favorable para adjudicacion, se tendra que notificar el resultado del dictamen a todos
los oferentes que participaron en el proceso de licitacion, dejandose constancia en el
expediente. (Art 142 RLCE).

Oficial de Compras SDCS

9.38. Subir a la plataforma Honducompras la resolucion ya sea que sea haya adjudicado o
declarado fracasado. La publicacion permite acceso publico al resultado de la licitacion.
Esto garantiza la trazabilidad del proceso completo.

Oficial de Compras SDCS y Proveedor Adjudicado

9.39. Notificar la adjudicacion al oferente que es favorecido tomando en cuenta los criterios de
evaluacion como ser: técnicos, econdémicos y legales, solicitar la documentacién
obligatoria. Este paso prepara la elaboracion del contrato.

Oficial de Compras SDCS

9.40. Elaborar contrato de adjudicacion para remitirlo al Subdirector(a) de Compras y
Suministros. Se redacta conforme a la normativa vigente y lo ofertado por el proveedor.
Su revision por la SDCS asegura coherencia institucional.

9.41. Remitir contrato de adjudicacion a la Unidad de Asesoria Legal para su revision y remitir
a la Subdireccion de Compras y Suministros, revisa la redaccion y correcta aplicacion de
la normativa. Esto previene errores o clausulas inadecuadas que puedan generar riesgos.

Unidad de Asesoria Legal
9.42. Recibir contrato de adjudicacion para su revision y las correcciones sefaladas y luego
remitir a la Subdireccion de Compras y Suministros. El documento se ajusta segun
observaciones legales para asegurar su validez juridica. Se incorpora al expediente final
de la licitacion.

Oficial de Compras SDCS

9.43. Remitir contrato de adjudicacion a la Direccidn de Despacho para su revision, para su
posterior firma del Procurador(a) General de la Republica. El Director de Despacho, revisa
forma y contenido del contrato antes de su aprobacion. Esta revision valida la coherencia
entre contrato y resolucion. Una vez revisado, pasa a firma de maxima autoridad.

Procurador(a) General de la Republica

9.44. Firmar los dos contratos originales por el Procurador(a) General de la Republica, una vez
revisado por la Unidad de Asesoria Legal y la Direcciéon de Despacho, para efectos
administrativos y contractuales. Este paso formaliza la relacién contractual con el
proveedor.

Oficial de Compras SDCS y Proveedor Adjudicado
9.45. Firmar dos contratos originales por el proveedor adjudicado y remitir uno de los originales
a la PGR a la Subdireccion de Compras y Suministros.
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Oficial de Compras SDCS

9.46. Subir contrato de adjudicacion a la plataforma de Honducompras. Esta accion garantiza
publicidad y transparencia del proceso contractual. Ademas, permite acceso publico para
auditorias y consulta institucional.

Oficial de Compras SDCS y Proveedor Adjudicado

9.47. Tramitar el proceso administrativo correspondiente y llenar la ficha de nuevo proveedor
en PGR en caso de no estar registrado. Este registro permite gestionar érdenes de
compra y pagos. También asegura control administrativo y contable adecuado.

Oficial de Compras SDCS y Auxiliar Administrativo SDCS

9.48. Programar la recepciéon del bien o servicio con el proveedor adjudicado presentando la
factura para cotejar con la orden de compra, después validar la factura contra el producto
fisico que tenga todas las especificaciones técnicas.

Oficial de Compras SDCS, Subdireccion de Bienes Nacionales, Unidad de Auditoria

Interna y la Unidad de Transparencia Institucional

9.49. Cotejar 6rdenes de compra contra factura del proveedor, después validar la factura contra
el producto fisico y validar todas las especificaciones técnicas en el proceso de recepcion.

Oficial de Compras SDCS

9.50. Registrar en el sistema ODOO conforme a la adjudicacién de la licitacion realizada del
proveedor adjudicado (Factura recibida), se presenta al Subdirector(a) de Compras y
Suministros para aprobar en el sistema ODOO y cambia su estatus a pedido de compra.

9.51. Solicitar a Presupuesto DAF, la disponibilidad presupuestaria y entregar toda la
documentacion del proceso de licitacion. Esta accién evita comprometer recursos
inexistentes. Garantiza que el proceso pueda continuar hacia la etapa de pago.

Asistente Administrativo DAF

9.52. Confirmar los fondos con la autorizacion en el sistema ODOO (Su asignacién y objeto de
gastos) y su alta en el sistema ODOO. El sistema registra la autorizacion presupuestaria
correspondiente. Esta validacion habilita la generacion de la orden de pago. Asegura
correcta clasificacion del gasto institucional.

Oficial de Compras SDCS

9.53. Llenar y firmar hoja de verificacion, misma que se adjunta a todo el proceso incluyendo la
orden de compra. Este documento certifica que se revisé toda la documentacién de
soporte. Asegura cumplimiento de requisitos técnicos, legales y administrativos

9.54. Generar la orden de pago por el sistema ODOO con el respaldo de la documentacion del
proceso de licitacion, autorizado por el Subdirector(a) de Compras y Suministros.

Subdirector(a) de Compras y Suministros

9.55. Recibir orden de pago el Subdirector(a) de Compras y Suministros para realizar ultima
revision, y posteriormente se envia al Director(a) de Administraciéon y Finanzas para su
revision y aprobacion.
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Direccion de Despacho

9.56. Recibir, revisar orden de pago para autorizacion y firma en la Direccion del Despacho,
verifica cumplimiento de normativa, documentos y firmas. Una vez validada, autoriza el
pago. Su revision garantiza la legalidad del desembolso.

Oficial de Compras SDCS

9.57. Recibir la orden de pago firmada y sellada por la Direccion de Despacho, Su revision
garantiza la legalidad del desembolso.

9.58. Enviar orden de pago e imprimir dos juegos del proceso de licitaciéon (un original para
contabilidad y una copia para registros de compras) para tramitar cheque de pago.

Contabilidad DAF y Oficial de Compras SDCS

9.59. Esperar la emisién del cheque para la respectiva comunicacion al proveedor adjudicado
y su correspondiente entrega. Este paso marca el cierre financiero del proceso de
licitacion.

9.60. Notificar al proveedor la entrega del cheque de pagé. Con esta accion se concluye el
proceso administrativo y financiero. También permite documentar la fecha y responsable
de entrega.
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HONDURAS

Etapas del Proceso

Objetivo de la Etapa

Tiempo

Envio a:

Solicitud, Validacidn y Andlisis

S«vumﬂo)mwmﬂmmh

2dias

Dependencias y Oficinas Regionales

Memorandum salicitud de

Asistente Administrativo DAF

Memorandum de solictud de compra.

IlRWMudemdewm

Si, Autorizar con visto bueno por la DAF.

3dias

Asistente Administrativo DAF

No, completar de solicitud de compra con el
écnico de la Dy C
y su justificacion.

Sdias

Director(a) de Administracion y
Finanzas

1.4 Recibir e memorandum con el visto buenos y|
remitirlo al Subdirector(a) de Compras y

1.5 Recibir memorandum de solicitud de compra
por la DAF.

Director(a) de Administracidn y
Finanzas

Memorandum con visto bueno|
eehDAF(mduymdolas

bien o servicio requendo).

Subdirector(a) de Compras y
Suministros

1.8 Elaborar y preparar pliegos de condiciones,
con asistencia del Consultor Extemo y

D yel de
‘Compras y Suministros.

Sdias

Pliegos de Ci

|7Rﬂz¢nﬂo&m«uﬂowadm
de ofertas con las técnicas
solictadas (cuando aphique para definir la
modalidad de contratacion a realizar).

1.8 Revisar en & PACC, si esta contemplado este|
proceso de compra.

5 dias

|DScietzaPnstth B

y entregar toda la
del proceso de compra.

10 mn

Oficial de Compras SDCS

Andlisis de Precios en el

D ) de Administraciény
Finanzas

1.10 ;Cuenta con Disponibidad Presupuestaria?

Si, recibir el proceso de compra en presupuesto,
wmammw
para su autorizacion.

1dia

No. pendiente el proceso de compra hasta que
exista la disponibiidad presupuestaria.

1.11 Revisar y aprobar el proceso de compra con
i disponibi A b saicracil
del objeto de gasto.

1dia

Asistente Técnico de Presupuesto
DAF

1.12 Entregar solicitud de disponibilidad
presupuestana a Ia Subdireccion de Compras y

1dia

Asistente Técnico de Presupuesto
DAF

Soliciud de v

: Ticidoside
Presupuesto DAF

Oficial de Compras SDCS

Asistente Técnico de
Presupuesto DAF
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No. Etapas del Proceso Objetivo de la Etapa Insumo Actividad Tiempo Responsable Producto Envio a:
2.1 Definir la modalidad de la contratacion de
mamaM(MM)
i, definir e
tipo de lictacidn (Piblica. Privada, nacional o
2dias
Zimﬂm*mua
Sdcﬁupmquees&mseque
e e o recesdnies - Undad AseseiaLogal
solictadas.
ZZReebrdelaDemwhs
pliegos de condiciones revisados.
Sd!ahnﬂx.m(dmmpme;so i
y . ias
0 2.4 Enviar los pliegos de condiciones a la Unidad Pliegos de condiciones
m“mmy demugimwmmonywposwnr
legales para satsfacer las emision de la opinion legal.
ik 6 el delai Sokci -
2 D’mam garantizar que el proceso de licitacién m; 2.5 Recibir los pliegos de condiciones para su
se desarrollado ala rewision
Ley de Contratacién del Estado, su
Jamento y demas normativ;
e y la ; 2.6 ;Pliegos de condiciones estan bien
transparencia, legalidad y proteccion elaborados en base a la normativa de Ley?
delos del Estado. 3 Subdirector(a) de Compras y
ntereses S, enviar 12 opinion legal emitida por fa Uk Unidad Asesoria Legal ‘Suminis
Asesoria Legal ala SDCS (se emite la opinion
legal. (Art 99 RLCE)
1 Semana
No, mejorar los pliegos de condiciones con los
27R@rlaow|mlegdmwhlmdd
de Asesoria Legal, para elaborar la resolucion wsa)“my Opinién Legal Comité de Compras.
con el Comité de Compras.
" Subdirector(a) de Compras y Y 2
2.8 Proceder a elaborar la resolucion tomando en e s Certificacion de resolucion del i
I opinid legal en con . Stll:sies ité de Oficial de Compras SDCS
3.1 Registrar en la plataforma
para su difusion, a la vez proceder a la
publicacion en un medio de mayor circulacién y
en el diario oficial La Gaceta, si fuere ¢ caso. "
Segin la modalidad de la contratacion. 1dia Oficial de Compras SDCS
3.2 Subir en la plataforma Honducompras copia
ddmddpemdmddprmdeh
- Ofciodenvitacinal | Subdirecto(a) de Comprasy
3.3 Contestar las cbservaciones, aclaraciones y Evocescide bickaoii Proveedores Oferentes
y subirlas a (Las .
anteriores formarin parte del 1Semana Comité de Compras.
expediente de contratacion Art. 105 RLCE).
Registrar y publicar solicitud de
ommenlapldwmoﬁudpaa_' Slﬁmzﬁwammdmde
apertura de 1dia Oficial de Compras SDCS
deprwmdmnsm " i Irm(URRPP Emmos ONCAE
A inde v«nﬁczyregmmla :heqosdeeo::nm 30 del o Y (L )
3 yReosp sokxdas. % |de compras 3
Ofertas “Wmmwm " Gibli 3.5 Recibir ofertas de proveedores, en lafecha
en los phegos de condiciones, y que &l Amde@m;mﬁb:ade bl & e en y
mselleve:modemnl v ’ y pliegos de 2
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HONDURAS

Etapas del Proceso

Objetivo de la Etapa

Actividad

Envio a:

participacién equitativa de 10dos los

3.6 Inicia el acto de apertura de ofertas con los

Veedores Intemnos, Extemnos y representantes de

las empresa oferentes. Subdirector(a) de Compras y
Suministros

3.7 Elaborar & Acta de Audiencia Piblica de
Recepcion y Apertura de Ofertas.

3.8 Proceder a firmar por todas las partes
presentes en ka reunion, Acta de Recepcion y
Apertura de Ofertas, segin Art 123 del RLCE.

3.9 Subir a la plataforma Honducomgpras el
dem?mdeheapumykpe\nde
Ofertas, ya sea que sea hayan recibido ofertas o
se haya declarado desierto o fracasado.

Oficial de Compras SDCS

Recepcion y Apertura de
Ofertas

Comité de Compras

41Rmymmum
(Técnico y econdmico
los oferentes, Art 33 LCE, yM53LCE)

Comité de Compras.
42Soieﬂ'alosderutslam¢e

enelanis«sdefaeesddproeesodem

Revision de fases por el
comité de compras

Andlisis de Oferta Econdmica

Subdirector(a) de Compras y
s

4.3 Recibir. revisar y analizar toda la
‘documentacion subsanada por parte de los
proveedores para proceder con |a resolucion del
proceso de licitacion (Art 51, 52 LCE y 139
RLCE).

Comité de Compras.

1dia

4.5 Recibir, revisar y analizar todala
documentacion comrespondiente de la licitacion
para que pueda emitir dictamen (adjudicado,
desierto o fracasado)

Unidad Asesoria Legal

Subdirector(a) de Compras y
poohad

3dias Comité de Compras.

msmum:mm
mmmmdm&

Revision de fases por el comité de
compras.
(MIQRLCE)

Anilisis de Oferta

Subdirector(a) e Compras y
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HONDURAS

Etapas del Proceso

Tiempo

Responsable

Envio a:

QDS\Mlhmmh

ya sea que seahaya

4.10 Notificar la adjudicacion al oferente que es
favorecido tomando en cuenta los criterios de

2horas

1dia

4.11 Elaborar contrato de adjudicacion para
mdmma)decavasy

2dias

412Rmmaa@mahm

deAscsomLeﬂmsummnymmah
de Compras y

dlswmﬁmmw
revision ylas comecciones sefialadas y luego
remitir a la Subdireccion de Compras y
Suministros.

2dias

2dias

Oficial de Compras SDCS

Oficial de Compras SDCS

Unidad Asesoria Legal

R 50 de adjudicadid

4.14 Remitr contrato de adjudicacion a la
Direccion de Despacho para su revision, para su
posterior firma del Sefior Procurador(a) General
de la Repiblica.

5 dias

Oficial de Compras SDCS

4.15 Firmar los dos contratos
Procurador(a)

10dias

Procurador(a) General de la Replbica

4.16 Firmar dos contratos originales por el
mymmrundelcs
alaPGRala

Compras y Suministros.

4.17 Subir contrato de adjudicacion a la

proveedor en PGR en caso de no estar
registrado.

2 dias

2horas

1dia

Oficial de Compras SDC
Proveedor Adjudicado

Oficial de Compras SDCS

Oficial de Compras SDC
Proveedor Adjudicado

Unidad de Asesoria Legal

Subdirector(a) de Compras y
‘Sumink
Direccion de Despacho

Direccion de Despacho

Contrato de Adjudicacion
(Revisién, fima)

Subdirector(a) de Compras y
Suminis

Contrato de Adjudicacion (Revision,
firma)

5.1 Programar la recepcion del bien o servicio
adjudicado

Subdirector(a) de Compras y
s
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Proceso Licitaciones

HONDURAS

Etapas del Proceso

Objetivo de la Etapa

Actividad

Envio a:

Ejecucion del Contrato y Pago

Sstmdmmmmah
adjudicacion de la lictacion realizada del

Oficial de Compras SDCS

54$oi¢xaPrswue§oDAF Iadiswlhldad
y entregar toda la
ddplveesodeieouon

10 min

Contrato de Adjudicacion (Revision, p—
firma) 5.5 Confirmar los fondos con la autorizacion en el

1dia Asistente Administrativo DAF

sistema ODOO (Su asignacion y objeto de
gastos) y su alta en el sistema ODOO.

5.6 Llenar y firmar hoja de verificacion, misma
que se adjunta a todo & proceso incluyendo la
orden de compra.

Oficial Compras SDCS

57G¢\e¢whudendemopofdm

Acta de recepcion del
producto fisico (Bien ylo
scio)

Asistente Técnico de
Presupuesto DAF

Subdirector(a) de compras y
suministros SDCS

Director(a) de Administracién y
Finanzas

5.8 Recibir orden de pago el Subdirector(a) de
C«masySmsmpzamalnm
revision, y posteriommente se envia a Director(a)

Scbdncu(a)qec«vwasy
ceAdnin_isrwmyanmsumisiony Suministro
aprobacion.

5.9 Recibir, revisar orden de pago para
autorizacion y firma en la Direccion del Direccion de Despacho
Despacho.

5.10 Recibir la orden de pago firmada y seflada
por la Direccidn de Despacho.

Acta de recepcion del producto fisico’

(Benyio ioio) Oficial de Compras SDCS

5.11 Enviar orden de pago e imprimir dos juegos
del proceso de kicitacion (un original para
contabilidad y una copia para registros de
compras) para tramitar cheque de pago.

5.12 Esperar la emision del cheque parala
pecti icacion al p
y su corespondiente entrega.

Contabilidad DAF
Oficial de Compras DAF

5.13 Notificar al proveedor la entrega del cheque
de pagd.

Orden de Pago

Contabilidad DAF
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Inicio

B .
H 1.1 Elaborar Memorandum Al
S3 Salicitud de compra RUCIE S OMPEY

3 g
X

£
3

g

&
a

1.4 Recibir el

" 1.2 Recibir Memorandum | memorandum con el visto bueno dl:pl:\:i}e”‘(::é éiiﬁﬁsl;m
H SalikiId da'comar visto bueno y remitile |- ---|  autorizando el Corils Haonadon I ok ot
o al Subdirector(a) de proceso de compra Herga=o:
H ) Compras y Suministro g

3 Memarandum

z Solicitud de compra,

E Especificaciones

3 Técnicas

2

£

£

2

1.3 ;Memorandum
Solicitud de
compra, esta

justificado para
realizar proceso de
Licitacién?

Directer(a) de Administracién y Finanzas DAF

No

completar la solicitud de

compra con el dictamen
técnico de la

Dependencia Competente

si Autorizar con visto

bueno por la DAF

Subdirector(a) de compras y suministros SDCS

1.5 Recibir
memorandum de
solicitud de compra por
la DAF

o

2
£
=
-l
@

Etapa 1

Dependencia Competente

1.7 Realizar estudio de
16 Elabarar y preparar mercado para el
pliegos de condicicnes analisis de ofertas
(Cuanda aplique)

Subdirector(a) de Compras y Suministros, Consultor Externo y

1.8 Revisar en el PACC,
si esta contemplado este
praceso de compra.

1.9 Solicitar a presupuesto
la disponibilidad
presupuestaria

Entregar toda la
documentacion

Oficial de Compras SDCS

Asistente Técnico de presupuesto DAF

1.10 ;Cuenta con
Disponibilidad
Presupuestaria?

No

Pendiente el proceso de
compra hasta que exista la

disponibilidad
presupuestaria

Recibir el proceso de
compra en presupuesto,
luego entregarlo al
Asistente Administrativo

simBoLO DESCRPCION
& Riesgo idertificado
@ Control del Riesgo

1.12 Entregar solicitud
de disponibilidad

presupuestaria a la
S5DCS

Fin
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Inicio

Kemmnmann

Especificaciones
técnicas

Subdirector(a) de Compras y Suministros y Comite de Compras

Definir tipo de Licitacion
Pliegos de condicicnes
(segln fuere su
naturaleza).

2.1 Definir la modalidad
de la contratacion

2.2 Enviar pliegos de
condiciones a la
Dependencia Solicitante
para que este revise

2.3 Recibir de |a
Dependencia Solicitante
los pliegos de
condiciones revisados.

2.4 Enviar los pliegos de

condiciones a la Unidad de

Asesoria Legal para su
revision

©

1 semana

2.7 Recibir la opinion
legal emitida por la

Unidad de Asesoria
Legal

2.8 Proceder a elaborar
la resolucién tomando
en cuenta la opinion
legal en conjunto

Etapa 2: Definicion y Preparacién del Proceso de Licitacién

Unidad Asesoria Legal

2.5 Recibir los pliegos
de condiciones para su
revision

Enviar la opinion legal
emitida por la Unidad
Asesoria Legal a la
SDCs

2.6 jPliegos de
condiciones estan bien
elaborados en base a

la normativa de Ley?

Mejorar los pliegos de

condiciones con los
cambios solicitados

siMBoLO

DESCRIPCIGN

A

Riesgo identificado

®

Control del Riesgo
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Etapa 3 - Publicacion y Recepcion de Ofertas

Inicio

3.1 Registrar en la
plataforma
HonduCompras para

su difusion

Plataforma
HonduCompras

Publicacion en un
medio de mayor
circulacion y en el

diario oficial La Gaceta,

si fuere el caso

Plataforma
HonduCompras

g 3.2 Subir en la plataforma i 3.4 Enviar cartas de ii:;s:;r:a‘glsagg:: r
I g iondiea b fas coblaid -3 fecha y hora estipulada en Invitacion paia el Aud\encwapPubhca de . "
i aviso del periodico del | 5{ bli Ff,n proceso de apertura R AR
4 proceso de |a licitacian 8/pUBiIcacio de ofertas GLEREICh ) AREL B e
& Ofertas
o " J
Plataforma Tsemana
HonduCompras
8 y v
g Las actuaciones
E 5 3.3 Contestar las
o
u amarlores observaciones,
x] formaran parte aclaraciones y
£ del expediente enmiendas y subirlas
E de contratacion
8 Art. 105 RLCE a Honducompras
A
3.5 Recibir ofertas de
proveedores, en la
fecha y hora estipulada
en la publicacion
——
v A 4
g EE——
] 3.6 Inicia el acto de
apertura de ofertas con
los Veedores Internos,
Externos y Oferentes
>
"
g
2
E
8
- 3.7 Elaborar el Acta de
3 Audiencia Publica de
Recepcion y Apertura
de Ofertas
simBoLo DESCRPCION

3.8 Firmar por todas las
partes presentes en la
reunion, Acta de
Recepcion y Apertura

de ofertas

A

Riesgo idertificado

®

Control del Riesgo

Proveedores Oferentes
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Subdirectar(a) de campras y suministros SOCS

O

Inicio

Proveedores
3 Eteiaae s Feckiah
Dl S e Oferentes de les
analisis de ofertas e pliegos de
(Teenico y econamice e

@
04 (©)

4.2 Sclicitar a los
oferantes la subsanacion
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del Contrato y Pago

jecucion

Etapa 5 - £

Oficial de Compras SDCS y Auxiliar
Administrativo

Inicia

5.1 Pragramar |a recepeion

del bien o sevicio con el
proveedor adjudicado

Oficial de Compras SDCS, SDBN, UCTy
uT

5.2 Cotejar orden de compra
contra factura del, validar fa
factura contra el producto
fisico

53 Registrar en el sistema
ODAO conforme a la
adjudicacion |a licitacion

5.4 Sclicitar
Presupuesto DAF, la
dispanibilidad
presupuestaria y entregar

5.6 Llenar y firmar lista
de verificacion, misma
que se adjunta a tado

Decumentacion del
proceso de ficitacian

5.10 Recibir la arden
de pago firmada y
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5.1 Enviar arden de paga e
imprimir dos juegos del
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£
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[
3
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10. Gestion del Riesgo

PROCESD:
NOMBRE DEL SUBPROCESO:

(OBJETIVO:

1) No..

| Riesgo Inherente

3) del Rie:

‘Solicitud, Validacion y Andlisis
Prosupucsiario

5 Definicién y Preparacian del
Procesnde Licitacifn

5 |Publicacion y Recepcion de
Olerlas

e | @1

1.1 Insufigiencia presupuestaria o relraso 2 5
probacion
2.1 Clasificacién incorracta dol ipo de ¥ 5
licitacion
22 Informacian insuficiente n las
especificaciones técnias, para la g A
elaboracitn de los pliegos de
candiciones
3.1 Baja Concurrencia de Oferentes 2 3
|
3.2 Sobormos por adjudicacion dirscta 5 5

Lisitaciones.
Lieitaciones.

Realizar

PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

MATRIZ PARA LA EVALUAGION, ANALISIS Y RESPUESTA A LOS RIESGOS

administrativas vigentes que regulan as compras de Gobierno.

(6) Zona de.
Riesgo

Preliminar

{7) Controles obligatorios para mitigar los riesgos

Levantamienta de necesidades o nivel ceniraly vcgmr\ales
para incluirlas en of Plan Anvial de Compias

{8) Controles que existen en la entidad

st Pian saa sjusado ) presupuesio que 08 ap(obado
cada afio fiscal,

| Efoctuar Eslurio de mercodo y verficar |3 modalidad de
| tablocida o

| presupuesta publicadas cada aflo en la Gaceta.

56 envian a revision timinos de referencial los pliegos de
condiciones a la que solicta

( )M“e
este Plan sea lsb!dn a\ presupuesto que es aprobado cada

latio fiscal

Efectuar Estudio de mercado y variicar la modalidad de
wpra establecida en las dispusiciones generales del
presupuesto publicadas cada afie en la Gaceta,

[ e el oo i e g de
ndic L

adquisicion, para qUe este haga Una ravision de las.
vl oma s e el o ],
dando visto busno o solictando

Se realiza fa invitacion directa de al menos fres
n a capacidad instalada con el fin

anif
|adquisicion, pm «que esta haga una revision do las

e . dando
|uisto bueno o sobctando cambios

Sa realiza la invitacidn directa de ol menos tres Proveedores
que tengan a capacidad instalada con of in de garantizar la

i
detallados en e pliega da condiciones.

|En cas que los posibles mediante

proveedores
pliega da condiciones.

p b

carta una ampliacién en el tiomy

carla

0 para
ofertas. se hace una enmienda o ampliacion en fiempay |
e publica en Honducompras.

oda adjudicacion di

tiompo para 50
Imce una enmuenda con ampliacion en liempo y 56 publica en
jonducompra:

debe contar
técnica y I sustentada en

Toda ad el S e o

o catmaler parius b Tormadun ger(s i il ad
revisada y avalada por Ia Asesoria Legal antes e

a on las causales
pomiidas pat la nomata vigente, kil o2 e
avslada por Ia Asesoria Legal y la instanicia de control inteina

aprobicion.La adjudiasion =0 ¥
se publica conforme | i

La
se publica conforme a los principios de

publicidad

Los miembros del comité de compras verifican el

Ilmmpumma ¥ publicidad
|
|

Los mismbr

del comité de compras

2 lravés do las (5)
fases de revision de lus procesos liitailarios, legal,
financiora, tbenica, 18cnica fisica y evaluacién econdmica,
también ha documentacion del proceso es revisado por el
drea do asesoréa legal de |0 cual s emito un dictamen

ravés de |as (5) fases de revision
e los pracesos fichacitarios, legal, financiera, técnica, técnica
fisica y ovaluacion econdmica, también ha documentaciin del
proceso es revisadn por el drea de asesoria legal de lo cual se.
emite un dictamen,

con el fin do obtener mejores ofertas y condiciones contractuales, en cuanto a precio,

agregatlo, cumpl

para mitigar los riesgos

| ane

Hibad (13) Respuesta a los Riesgos
anl
1 Aceplar
2 Acptar
2
2 Acsptor
3 Comparlic
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"PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA b e |
o - . Formulario 27 PGR
MATRIZ PARA LA EVALUAGION, ANALISIS Y RESPUESTA A LOS RIESGOS
PROCESO: Licladiones — — = B =
M‘.Illllllﬁnll. ‘SUBPROCESO: Ciiadonss
esicad i agregado, cumplierido con Ias disposiciones juridicas
G Realizar cormpras de gt con o1 do y en gre i po y v
) o il il A ~ o
| ;tholnhunmi e | ,m-numi
na
D ” cannnhsml--—- or establecor e
(1No.  (2) Etapa del proceso T | Riesgo los riesg o mﬂ'“m b I (13) Respuesta a los Riesgos.
| L ‘ L | e | am
| | | |
| [ . | o
| |
Las ofurtas preseniadas en los procesos de ilacion son ” | |
| | | recicias, airias  valuadas conorm & procadimnios |73 FEEER B P d:p'v:’:::::::;s |
| | i gl ke A A inrﬂiamemw aprobados. onacios formalos y documertados |
| eviamos, garantzands i uskdud de ato @ ks oforentes. |+ |
33 Falta de ransparencia o g § L ; " | PO b a baso do cilrios objeiues i bkio 0o g 0 2 Aeeptar
_manipulacion de olertas. los pliegos, 3 . trazabilidad y |
trazabildad y supervision institucional \ |
. |
| | ‘ Registrar. documenlar y publicar resulladus, on ol portal Reaistiar, documontar y publicar resultados, en el portal ofcial |
| | oficial Honducompras. |Honducompras.
| = | |
|
Toda adjudicacion te un proceso de ckacitn dobo 1 " | |
i ; L o ) s {Toie ol e e i s |
| | cumplimiento de los procesas licilacitarios, legal, financiera, | = |
| ) | ol Mideksp e imaoge 2 103 pracesos licitacitarios, legal, financiers, téenica, (onica |
| 4.1 Adjudicacién incortenta o sin i ‘ s e st e Kra GG fisica yeuslmcﬁﬁn ‘acondmiea y una opinion logal prm que | " AP
| [luimescidn 3 wmphm-emw oo et elaieidos o1 \ui Dhaw via (i ;”;‘;’“ﬁa‘lnmm i
| | ey e pothcaga. 'acomendaciondo adjudcacidn e anafzada y bk
oficiaiment Sl 2 |
|
| | |
| | | | Toda adjudicacion de un pioceso do liehation es revisado | Toda adjudicacion de un proceso de ficitaion &5 revisado par
{ or ¢l Comité de Compras r personal técnico con la el Comité de Compias y por parsonal lchico con la Declaracion de conflicto de interés, todos.
L PIas y por pe
speriencia en el drea, mismo qua deba sustentarse con la | experiencia en e-l drea, 0a la last i el procesn
verlicacion de las (5) s (5) fasen los procesos doben il una declaracion o no tener
usion enlee proveedor Jnia et et b oA st bl sl ndhicinds relarion con los proveedores, s i do
4.2 Colusion entre pr ¥ o log ] Comparti
lonconarios o fiica y ouluacion oconomica y na opinin lagal pria, | evaluacin ocondmica y unaopinioniegal previa, e prevenity delectar posibles aclos do |
jotiva ol los |demuesiren los erlorlos Tuncionarios y proveedores.
| oo sk oo o n o slalecio o o gt e e Ls Declaracién de no confita fimaras por
i | adjudicacln analizads y aprobada | los funcionarios |
4 |Evaluscion, Adjudicaciony | | ! | |
Farmalizacidn del Contrata | | | | |
| | ‘ | |
| |
|
L L formales para la |
i | clasifcarion, cusiaia y conlrol de acsesa do |
| | ip de liviaci el proceso de \mﬂnnmn lurmns |
| | | fertas, i precios de toferancia. |
| 43 Filvacion de informacion confidencial | 5| i £ e {eonico), €1 i e | 3 Gomparti
| | funcionarios autorizados, quiencs suscriben compromisos. | aulorlzardos, quisnes snswm compromisas do |
| nanejo y i de Ia informacion, bajo |
| | bajo suparyision del control interno Institucional ‘supenvision del control Yol ma Rt ickonat |
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PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Formulatio 27 PGR

Liciaciones I = =
Liciaciones e — —_— — — —— —
[Realizar compras de conforme & un diagr d Jdach con ol fin d mejores en cuanto a precio, w\ldadvn\wmrﬁnadw cumpliendo con |as disposiciones juridicas y
I —— TR
Rissgaberets| | } nmummm|
o
e e e Riesgo | (7)Controles obligatorios para miligar los riesgos (8) Controles que existen en Ia sntidad """"""’“"""""'“"""'“""""' T | “”z""" (13) Respuesta a los Riesgos
{ B | | ra mitigar [0 riesgos. |
| L 1) roliminar | | | ; (o p | )
| 1 { 1
! } ! i) | !
| | [ | ‘
| I {Antes de la firma del conlrato, |a enfidad realiza una. Antes de la firma del contrato, la entidad realiza una rewision |
| ylegal intog
para veriicar ¢l la 1a oforta
4.4 Emores.u omisiones en el contrat 2 3 " aferta adjudicada y fa mmmmnae i caci, o cor ity  esofurkn de clisicacin, ) oy of | 1 2 Aceptar
El contralo no s Ia normativa vigente. El contrata no se. |
| suscribe sin ol wsto bueno formal de fa Asesorla Legal y Ia | suscribe sin f visto bueno formal de la Asesoria Legaly la |
| revisién final on Direceién do Despacho. |revisin fnal en Dinecsion de Despacho, | |
| | Revisi i 3 |
| rucibido en fisico ue este con forme con la orden de recibido en fisico que este con forme con la orden de compra y |
mpra y faclura, esta parte del pro X sren | |
i del it {Auditoria Int |solicitante, ia I |
51 Rocepoiin de (Producios/Servisios) d ), y el proveedor mismo .y €l proveedor | |
| e foten. o b contima y Mool 3 que también frma al acta de recepcion. |rma el acta de recapcion I 2 Aospia
| |10 adjudicado, | | |
| | |
| | * Si10s bisnes ylo servicos posterior a a recepcion ! pestrior a la racapcidn p |
| y o i el | |
| | cambio del ! cambio del la Garantia de Calidad. | | |
| |
5 Ejecucién del Contralo y Pags | i |
| i
| I
| ilos praveedares incumplen s Eorios de enirega soS1os provsedores icumpien s empos e nirege se | |
5.2 Incumnplimiento en liempos de. 4 B ejecuta o causas |ejecuta la G salvo que por causas i 3 e
entrega del bienservicio 2 ajanas justificadas y verificablos al proveedor se acuerda | ajenas justificadas y verificables al proveedor se acuerda una epiar
una fecha de entrega, fecha de entrega.
5.3 Pagos realizados sin evidencia de | |
{ récepcion conforme, ocasionando. Tod hoja de Todo con una hoja de 1
| relrasos u omisiones en la emisidn de a1 2 verlficacitn do documentacion el proceso el cual pasa i iin del proceso el i ea Aceptar
brdenes de paga y afectando |2 relaciin varios filios, SDCS, DAF, DD, Contabildad, filros, SDCS, DAF, DD, Contabildad, |
|con tos proveedores adjudicados.
| | |
|El R |Revisado por: =0 3
Eima Nohefia Oyuela i
Gladys Nohem| Avilez Tomé
ol b Compreris A | Diroctorta) do Adminisracion y Finanzes
WMarlon Danery Raudales Andin |
Analista de Procesos UDEM |
|
iHm.-
- ) T Facha: > do 2025
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PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA NCI-TSCI222.00; NCI-TSCI223-00; NCI-TSC/224-00

MAPA PARA LA VALORACION PRELIMINAR Y FINAL DE LOS RIESGOS Formulario 28 PGR

PROPOSITO: Facilitar la valoracion y determinacion de la zona de riesgos, de acuerdo con la explicacion que consta en el Anexo 22 Instructivo para la gestion de
riesgos

PROBABILIDAD

Muy Alta (5) A A

Alta (4) M A 9 A
Moderada (3) M A
M

Muy Baja (1) M @A A

Muy Bajo (1) Bajo (2) Moderado (3) Alto (4) Muy Alto(5)
IMPACTOS

Baja (2)

ZONA DE RIESGO:

M: Zona de Riesgo Moderada: Respuestas, Aceptar el riesgo o reducir el riesgo. Costo Beneficio

A: Zona de Riesgos Alta: Respuestas, Reducir el riesgo, o evitar, o compartir, o transferir
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11.Elementos Transversales del Procedimiento

Matriz de Verificacion
\ Inclusion de Elementos Transversales Estratégicos
Manual de Procedimientos Subdireccion de Compras y Suministros

Denominacion del Proceso: Licitaciones

Preguntas de Verificacion Si No Respuestas de Verificacion
s descriveisn dal brocess iciue medidas corcratas El proceso incluye controles como registro en Honducompras, apertura publica de
?actividades';oriemadasZI Control Inte:no y anticorrupcion? X ofertas, actas firmadas y revision legal, que son medidas de control interno y reducen
’ riesgos de corrupcion.
‘Lla descripcién del proceso incluye medidas concretas Si las unidades descentralizadas pueden gestionar licitaciones, se debe indicar. Si
E‘actividades’))orientadaspa a Descerrtra)llizacién’? X todo se concentra en una sola unidad, pero es necesario la participacién de
EE— Proveedores que nos ofrescan los bienes y servicios a licitar.

¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas X La apertura publica de ofertas y publicacién en Honducompras permite observacion
(actividades) orientadas a la Participacién Ciudadana? ciudadana, aunque no implica participacion activa en la decision.
¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas s . ]

-, ; ; La publicacion en Honducompras y la generacion de actas son mecanismos de
(actividades) orientadas a la Transparencia y Acceso a la X Warsbarartia
Informacién Publica? P ’
¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas X El proceso contempla actas, contratos y registros que deben archivarse fisica y
(actividades) orientadas al Archivo Documental? digitalmente.
¢iLa descripcién del proceso incluye medidas concretas g S i PO
(aclividadesy ofieriadas-al cumplimienio:de los indicadores:ds X El proceso contribuye a metas de eficiencia, transparencia y gestion publica

PEI Institucional?

establecidas en el PEI.
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13. Anexos

13.1. M-PGR-XXX-00X-202X-Memorandum Diagnéstico de Necesidades

2D
XX | PGR
*)/\ C,
MEMORANDUM SDCS$-125-2025

Para: Lic. Gladys Nohemi Avilez

Directora de Administracion y Finanzas

(

De: Lic. Dina Raquel Vallejo

Subdirectora de Compras y Suministros
Fecha: 03 de septiembre 2025
Asunto: Publicacion de Aviso

Concurso Pablico Nacional CPN-PGR-005-2025

Estimada Lic. Avilez.
Reciba un cordial saludo y deseos de éxitos en sus funciones diarias.
Por medio de la presente solicitamos su autorizacion para adquirir el Servicio de
Publicacién de aviso de Concurso Pablico Nacional CPN-PGR-005-2025 para la
“CONTRATACION DEL SERVICIO DE CONSULTORIA PARA LA
ACTUALIZACION Y REIMPLEMENTACION DEL SISTEMA ODOO PARA LA
PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA” el cud! debe ser publicado en un
diario de circulacion nacional y en el diario oficial La Gaceta.
De antemano agradecemos su atencién a la presente, me suscribo de usted
Atentamente;

e T AOCRADLRES GO 0€ ARENBLEA

IBIDC
MW?OEISCW'M gmnccﬁeogixel;-uogmm
ez ‘ 03 SEP 05

"

O Edificio PGR Residencial El Trapiche, Tegucigalpa MDC
’ © Tel: 2235-2022 / 2235-2025 [ 2235-2049 / 2235-2050

ONOURAS O www.pgr.gobhn

1-*_—@_—?;_'7“—_&_— --.-_L |
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13.2. SDCS-00X-202X--Solicitud Disponibilidad presupuestaria (firmada por la SDCS)

Procuraduria G de Ia R ¥ (PGR)
SOLICITUD DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA

No. SGCS-289-2023

Procuraduria General de la Repdblica (PGR)

Adminstracdon Central
Lugar: Teguogaipa
Fecha: 16 cde pvo del 2023
Tipo de Operacon: Solctud x Cancelacion Reaficacidn
Se Solata Es Presups y Tipo de Gasto
PARTIDA No. NOMEBRE DEL PROVEEDOR VALOR PCION SOULICITANTE
1 Empresa 5,501 .42

Justéicacion de la compra
Quen o sohota

atravez de que ducumentcaion
o sohota y modaiidad de pago

Equipo para wideo conferencia.
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13.3. OL-UAL-00X-202X-Opinién Legal (Unidad de Asesoria Legal)

«* |PGR *ux |PGR

* o x

of

OL/ -PGR/ UAL /35.202%

OPINION LEGAL. LICITACION PUBLICA NACIONAL N* LPN-PGR-002-202€
PROCURADURIA GENERAL DE REP('ILICA. UNIDAD DE ASESORIA LEGAL.
Por recibida I solicitud interma que Jeme de 1n Sub Di de Compras y
de esza Pro i Gcneuldehkcpohkgcukcmd«umkjmde&u
. mil veinticinco, siendo las nueve e la maflana con cinco misutos, oo solicited de revision y
MEMORANDO No. UAL-1%1/ 2028, opimite kegal del pliego de Licitackia Publica Nackonal N* LPN-PGR-002-2028, coosistentc cn
“Adquisiciéa de Mobiliario y Equipe de Oficina de In Procuraduria General de Ia
. Roepublica™. a efocturse poe esta Represootacion Legal del Esando.

Y en atencién a lo selicitade, esta Unidad emite Is OPINION LEGAL SIGUIENTE:

Paex: Lic. Dina Raquel Valijo PRIMERO: cnmun.\nm

‘ubblmdt('mpmvﬁumm Que I C: de | de Hood: dlece gue los que o Estado
ocledee para la ojy e dtobrn Gbli s on Se 10 ¥ senvicios, de compra-

/ R B\ venta o arrendsmicato 3¢ biencs J:bcu cjecutarse previa liciackin, concurse o subasta de
{ 4 (‘ ]] conformidad con la ley. o520 al tenor del arsiculo 30 de la disposicidon comtitucicooal
, )]
{

OwhkameMEsmmmamwﬂﬂhp‘fmmh
De: \lhun,‘ licitacion pédlica, que ¢l drgano responsable de 1a en cada cane, dphep
chcdtbhhddc dicioocs y kos dems & que el d de li

il ® y especiales del a

Fecha: 17 de junio de 2025, SEGUNDO: Que 1a Lciticiin il nicional, s¢ basa e ¢l Procedimicnso wilizado para adquirie

. > N4 b-wnummmommmdcudn 0 los modion
/\W‘ml\“m”""-‘ A . d:“ i cn ol pais, éoxch mmm“mbmlfmm

y . Jos por of

Dado que con cariter previo al inicio de wn p de como ol lado, la
Muy mmcmmhwwﬁammhmh lickacicn piblics N* LPNPGRO02 2028 administracién debe contar con los estudios. disctos, o 6 les y Mxnicas,

dbedam, ¥ & mfummdclmmmknbuuntxﬂymbw
do Mobiliario v Equipo de Oficina de s Procuraduria General Tt e “Adaut de Mabiliarse 3 Equipe g
dlbﬂml Oficins de ba P > 1 de e =, como s colige Set mommerandum SDCS-
087-2028 de focka 17 de jumio del afto 2025, adjunto oom < plicgo de Icitacion remitido a csta
unidad, para revisitn y opisida legal de la Licitaciéa Pablica Nacional N* LPN-PGR-002-2025,
= hace necesario 1a adquisicidn el mismo.

Aleatamente
Uno de 1os roquisitos previos para iniciar wa p de por pablica
packonl. como ol Que nos cCupa, ¢ contar coo la pecsup W Y
cual debe en las Di i G des de Pr del periodo a efe

TIZR(‘ERO' Ouc ;-nh)«tcl’«\u hmnmn;tdeh:gdhl- fecha para la presentacidn de

fers iva, asi como 2 Yap de ofertas en Ia focha sefialada

en M Ial dos P sus ofertas 2o a los pliegos de condiciones
o que foomen parte de ot

Siendo que wna vz nplados bos regs previos de ¥ segun bo di enla
iva de 160 del Estado, se isiciars con la preparacise del plicgo d¢ condiciones ¥

00007

Residencial €1 Trapiche, calle prinGpal nqu(,g.ua Tel PBX [S0%) 22356100 | SPS 2550-0608
PIFND Webs werve (= ohn
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13.4. D-UAL-00X-202X-Dictamen Legal Proceso de Licitacion (Unidad de Asesoria Legal, adjudicado,

desierto o fracasado)

7N

MEMORANDO No. UAL-204/2025.

Para: Lic. Dina Raquel Vallejo
Sub Directora de Compras v Suministros

De: Abog. Mifz
Jefe de Unidad d¢

Fecha: 28 de octubre de 2025
into: Respuesta a Memor indum SDCS-I59-2025 de fecha 28 de octubre de 2025

smito 1 « !4 Licitacién Pablica Nacional N°
LP\-PGR-002-2025 consistente en “Adqumclén de Mobiliario y Equipo de Oficina de la
Procuraduria General de la Republica™.

\tentamente

Y

N

DICTAMEN LEGAL. No. UAL-68-202%
Licitacion LPN-PCR.002 2025

PFROCURADURIA GENERAL DF LA REPURBLICA, UNIDAD DE ASESORIA LEGAL,
Tegucigalpe, Municipio “ol Disrio Centml, wel © de cotubre de dos ol weinticimo, <0
relacion con ¢ expediente 3 sohicitud (ge w s anteceds. ccmemd:(n mcmorindum sumcro
SDCS.159:2025 e fechs 28 de octubee de 2028, peocedesrs &o 'a Sub Direcclon de Comprus
¥ Sum inktros, de caaa Procurséusia General de |: Repablicu. en ol cual 3¢ solicita dictamen cgal,
previo a bavesolus On por el proceso de 3¢ o izackon de la “Licitacion Piblica Nacional 1.PN-
PGR-002-2028, consicene on *Adquisiclin de Mebiliaric y Equipo de Ofisina de la
Procuraduria General de Is Repabla (PGRy ™ da pou csta Rep Legal el
Estado.

CONSIDERANDO: Que 'a Comuinacion de In Repiblica, de Hondurae, estublece que los
contraos que <l Ervado orlebee pasa ks gesuenin de otwas pablicas, adquis.<ido ¢ suministoos ¥
$20viciog. de comprasienta o trendamicnto 32 kienes deherd ojsomarse previn cidn. concurve
o sunism de confivmidad con In 12y esto ol temoe del artivulo 260 Je L disposiciin comsitus ool

CONSTDE RANDO: One ks licitas 4a p0R 2a macions), e hasa en of Procedimicmo wil zado purs
aduir - bienes, suminisias 0 seovicios < sl cual 38 solicitan ofereoies moediante anuntios en los
modws de difusicn sstablecidos en el pais, requiritndose oftrsd cscdtas que relinan las
esacroaciones. condiclores y términas establecidos por el comprador, ¥ que foeran prescntadas
o el dia y hora sefakads como vonsta en ¢ sagedicnte de mento con sustcnto <a cl “ ACTA DE
.\UDII:N(IA PUBLICA DE RECEPCION ¥ APERTURA DF OFERTAS LICITACION
PURLIC A NACTONAL - LPN-PGR-002-2028%, consi-sente en “Adquisicien Jv Mobiliare
¥ Fquipo de Oficing de b Procuraduria General Jde ka Repableca (PGR)™ realizads diche
audiencis en fechs cuatro (4) de agnsta del afo 2004, a las dos d= In mrde con quince minutos.
(214 pemy e el ¥ alom del Sub Procursder”™ de ls Procuraduria Geoir i de ka Republica, isi nisec
Comsls que unk vez sledtuade ¢l cicrre de prescntacion de ofzctas ¢l Eir v hoea setaladas aire In
recepeion firal de 1o moam .~Mm el avise de lizizcidn, 3 pliego de condicicnes. y e ol
expediente Jo it s verifica que ls G Empresa que prescono oferta foe:

“COMPANIA CONSTRUCTORA DE OCCINDENTES A DECV.S

CONSIDERANDO. Que sicmpee [as ofcrtas son apcturadas com o] o5 2tva de eonoocry ans laar
las peopueseis de In3 miswas y los lincamemaos de sapars j recuerimientos estublecidos

CONSIDERANDO: Qoe ¢3 mensser de los funzanarios Pdblicas imvelucredes, velar poe ln
carmec inversidn de Jos recamsos Cel Evaadoe, parg [a buema marcha 35 108 objetives Wazacos. As)
Cusme y con aponte Sl antizulo 55 d: 1y Ley 9 Proced imicnts Adminisirtive gae caahloce: “Fl
Legren pompereme, rar: asegar lo efiencia de la Resolucsdn que pudivea recus: ¥ siwmjee que

Jonre raoves sulicwntes paa clloy podid adoptar las medicas peovissonalies qus estime
aertinenies evitando crusar per uiziad irmepamblzs a la pate interesada™.

CONSIDERANDO: Que lu Cermisidn Evalusdors Je las Olertas, jurs este slecto catit ool
ceae ¢n ol Comté J: Commguas v persocal cnizo desizmado por la mévims antoridad
Procuraderia Ceneral de b Repiblica (PGR).  segun Acuendc D-PGR- 002-2025 2
Cespues del a7l sis 2 la docsssentaZ S0 solicitada oo las bases de |2 Licitacién Pablica Nacional
LEN-PGR-002-2025, consistents en “Adquisicion de¢ Mobiliarie v Equipo de Oficing de Ia
Procuraduria General de la Repahlica (PGR)™ emiten inform: y recomiendan sdjudicar el
SOnm por servieio de Lo untes relacsonads livitas o0 & la sinpoesa denommada “COMPASIA
CONSTRUCTORA DEOCCIDENTE SA. DE C. V.7,

LO ficio PUE, Residersial L) Tranicne, Tegus gsips MO
Tel. 22352022 [ ZZI2025 | 22352048 | 22352050 00012?
Ve DO Colt b ¥
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13.5. F-SDCS-004-Ficha de Registro de Proveedor

PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

SUBDIRECCION DE COMPRAS Y SUMINISTROS SDCS

F-SDCS-004 Ficha de Reglsiro de Proveedor PGR
Version 1.0 Fecha: 12 de dicembree 2025 1dei

REGISTRO DE PROVEEDORIES
Individual D Empresa D

¢+ Nota: Favor llcnar los capacies e blance (can letra claradegible)

Datos del Proveedor o Representante J
Prisner Noevbee Segundo Noenbee Praner Apelbdo Segundo Apelludo
~» Sclwro
1 dad RIN Sexa ~_] Estado Conk Canadn
CAL J = Curce
Dato: pars Empresas
Nearbee de b Fapeesa Sl
s Giro ! Ranta Social /A gue e dedica ) ~
Direccién Exacta
Talle Avemada Coloma Batio Aldea Taml G Bloque )
( Muuapo Depustamenco b
Telefonos
. J
t“‘ lJ 1, Qfsinal Lalid Oficssal ™ L('.—.J‘:.~u“"“
Documentacian a presentar

Fotocopia de la Escntura Piblica de Constizucion de Sociedad o de Comerciante Iadividual.

Fotocopia del Permiso de Operacun Vigente.

Fotocopia del R.TN. (Numérnico) empeesa y representante Legal

Fotocopia de Mentidad Representanie de la Empresa

Acreditar gue la Empresa o Comerciante Individual estd sujeto al suevo régimea de facturacidn
‘o - ’ - fag . )

o Fotocopia de la Constancia de lnscnpaidn en el Registro de Proveedores y Contratistas del Estado, extendida
por la ONCAE, o Coastancia de seacrla 81 trdmite

OBSERVACIONES:
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13.6. N/A- Garantia de cumplimiento

Ne. 6385
'"'“IU"
(£

'@ Seguros A
=T AFISE o

FIANZA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO

NOMBRE DE ASEGURADORA SEGUROS LAFISE HONDURAS, S.A.
FIANZA DE CUMPLIMIENTO DE
CONTRATO No. FI1-1644357-67228-0
FECHA DE EMISION: 04/noviembre/2025
" AFIANZADO:
DIRECCION: - LOMAS  DE TONCONTIN, CONTIGUO A PLACA DE
A SR e ' FUNDACION.
: “TEL sm\'o- . 97641700
53 - : HAN'/,I\ @ favor de PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA (PGR), para garantizar que ¢l
v Aﬁanmdo, salvo fucrza mayor o caso fortuito debidamente comprobados, CUMPLIRA cada uno de los términos,
. Jatsul. bilidades y obligacioncs cstipuladas en ¢l contrato firmado al 'cfecto entre ¢l Afianzado y el

¢ Beneficiario, p:ml Ia Bjecucion del Proyecto: Proceso No. LPN-PGR-002-2025, “ADQUISICION DE MOBILIARIO
Y EQUIPO DE OFICINA DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA PGR”.

ivamyevided

VIGENCIA: DESDE: 04/noviembre/2025  HASTA: 04/mayo/2026 12:00 medio dia
BENEFICIARIO: PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA (PGR)

{CLAUSULA' ESPECIAL OBLIGATORIA: "LA PRESENTE FIANZA SERA EJECUTADA POR EL MONTO
- TOTAL DE LA MISMA A SIMPLE REQUERIMIENTO BENEFICIARIO, ACOMPANADA DE UNA
' - RESOLUCION FIRME DE INCUMPLIM INTO, SIN NINGUN OTRO REQUISITO, PUDIENDO REQUERIRSE
~ EN CUALQUIER MOMENTO DENTRO DEL PLAZO DE VIGENCIA DE LA FIANZA. LA PRESENTE FIANZA
‘ EMITIDA A FAVOR DEL BENEFICIARIO CONSTITUYE UNA OBLIGACION SOL IDARIA, INCONDICIONAL,
~  IRREVOCABLE Y DE EJECUCION AUTOMATICA; EN CASO DE CONFLICTO E NTRE EL BENEFICIARIO Y
EL ENTE EMISOR DEL TITULO, AMBAS PARTES SE SOMETEN A LA JURISDICCION DE LOS TRIBUNALES
DE LA REPUBLICA DEL DOMICILIO DEL BENEFICIARIO. LA PRESENTE CLAUSULA ESPECIAL
. ()BI,IG;\TORIf\ PREVALECERA SOBRE CUALQUIER OTRA CONDICION",

l.a.& Fianzas emitidas a favor del BENEFICIARIO serin solidarias, incondicionales, irrevocables y de realizacion automética y
no deberin adicionarse cléusulas que anulen o limiten la cliusula obligatoria,

En fe dc 10 cual, s¢ emite la presente fianza, en la ciudad de Tegucigalpa, Municipio del distrito central, a los 04/noviembre/2025.

i"\l,‘ LL_‘ \
camm ||| SECURDS
~ JESTAFISE,
g — i _MASAL A YW/ e
/ //’// y >
3 FIRMA AUTORIZADA fRMA/\U'I()RI/
i .

N 5% Il 00348



KX PGR
* ) L% |8

PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

SUBDIRECCION DE COMPRAS Y SUMINISTROS

PR-SDCS-003

Licitaciones PGR

Versién 1.0 Fecha: 24 de noviembre de 2025 151 de 214

13.7.0F-PGR-SDCS-00X-202X-Invitacion a participar

«* |PGR

* )& *
OFICIO PGR-SDCS-00X-202X
Tegucigalpa M.D.C. XX de de 202X
Pogldel
Senores
Su oficina

El infrascrito Comité de Compras de Is Procuraduria General de la Repiblica (PGR): debldo sl
Oficio No. 0XX-CC-PGR-202X de o sesion £ ol XX del mes
202X emite L adjudicacion siguiente:

mucmuommmxadc«maaw-ahm.wau

(PGR): XX del mes. del 202X
VISTO: Para emitic la adjudicacion de ‘L: Licitacion Privada No. m—m-oox-mx
“ARRENDAMIENTO DE EQUIPO DE ION MULTIF PARA LA PRC
GENERAL DE LA REPUBLICA (PGR)".
1): Que el C & de dela PGR, | imicio de lareferida &
mediante adjudicacion No. 0XX-CC-PGR-202, de fecha XX del mes
del 202X

CONSIDERANDO (2): Que en fecha XX de del 202X, fue publicado el Avizo del

proceso de Licitacion Privada No. LP-PGR-00X-202X, la cual ze publics en la pagina web de

Honducompras 1, utilizando para ello los formatos y lineamientos establecidos en el pliego de
ydemas delaLeyde C: del Estado y su

CONSIDERANDO (3): Que, a partir de la publicacion del aviso de licitacion, ze emid invitacion a
varias empresas, y la que retiro el pliego de condiciones en las instalaciones de la PGR fue la
siguiente:

. _
.
O Edificio PGR Residencial €1 Trapiche, Tegucigalpa MOC

© Tel: 2235-2022 / 2235-2025 / 2235-2049 / 2235-2050
© www.pgrgobhn

«* |PGR

* *

CONSIDERANDO (8): Que en fecha XX de del 202X, siendo laz dos con quince
minutos de la tarde (02:15 p.m.), se lievs a cabo La audiencia de presentacion y apertura de ofertas,
recibiendo dos (2) ofertas. Una vez recibidas, se verificé que se presentarin en un sobre totalments
sellado y luego e abrieron y se leyd de la siguients manera:

~

[ SCoTERTA ]
SrEATNTEE FRICIO B WoNTS TR TCTNC | CARANTA
LaormaTAL Duzona NunERO
OFICINAS L ooo |t 000 | secuRos 15-ENERO No. Fl
TECNOLOGICAS S LAFISE 2025 AL 1628005
DERL DEC.V. HONDURAS 31DENUO | 603510
SA. DEL 2025
COMPUTAYP S DE|t. 000 [tL 0.00 | SEGUROS 15.ENE-2025 | No.ZC.
RLDECV. CREFISA, SA. | AL2SMAYO FL
DEL 2025 111531
2025

CONSIDERANDO (5): Que e articulo 33 de La Ley de Contratacion del Estado ordena que, para I

revision y analisis de las ofertas en los de de el organo
de I una C de E ada por 30 5

funcionatios de amplia y s cusl ™

correspondiente; en oste ordon de ideas, of articulo 136 del delaLeyde C:

del Estado que, como do de la is Comision de Evaluacién le

presentara ol titular del érgano un informe fundado, ™

adjudicacion del contrato,  la perzona natural o juridica que cumpla con todos los requisitos
estipulados en La ley y en el pliego de condiciones.

CONSIDERANDO (6): Que en focha XX de del 202X, mediante Acuerdo No. D-
PGR-00X-202X. EL Procurador General de la Republica de s PGR nombrd al Comité de Compras,
zogin ol articulo 33 de la Ley de Contratacion del Estado.

(7% Que 1 C € envirtud de haber concluido con los anslisiz y

legal, técnica y de las ofertas presentadas en el proceso de
Licitacién Privads LP-PGR-00X-202X. Recomends salvo mejor opinion en base a las
consideraciones expusstas en el Informe, lo siguiente: Adjudicar el contrato por servicio de la
Licitacién Privada LP-PGR-00X-202X para o

PARA 7
PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA (PGR)". = la Empresa
por un monto total de Valor en letras
. 0.00) xaloc

O Edificio PCR Residencial El Trapiche, Tegucigalpa MDC
© Tel: 2235-2022 / 2235-2025 / 2235-2049 / 2235-2050
© www.pgrgobhn
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13.8. F-SDCS-014-Revisién de fases del proceso de licitacion

*

PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA st
*)(* far
OV
Revisién de Faces Proceso Licitacion Fase | Verificacién Legal HONDURAS
F-SDCS-014
= Fecha: 12 de diciembre
Version 1.0 de 2025
La revision de las fases tiene como objetivo garantizarque cada etapa se cumpla conforme a la tiva, los principios de
OBJETIVO: oresitotere infielindic:shiphd i)
RESPONSABLE DE LA EJECUCION: Oficial de Compras SDCS
|PERiODO DEL REPORTE:
- FASE I, VERIFICAQON LEGAL EMPRESA "A" EMPRESA "B"

ASPECTO VERIFICABLE CUMPLE NO CUMPLE CUMPLE NO CUMPLE
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* px m PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

*)(* Coneroiae

Revision de Faces Proceso Licitacion Fase Il Evaluacion Financiera

F-SDC S-014
Fecha: 12dediciembre de
2025
La revis ion de las fases tiene como objetivo garantizar que cada etapa se cumpla conforme a la normativa, los principios de transparencia y
la correcta administracion de recursos.

RESPONSABLE DE LA EJECUCION: Cficial de Compras SDCS

Version 1.0

OBJET IVO:

PERIODO DEL REPORTE:

FASE: Il EVALUACION FINANCIERA EMPRESA "A" EMPRESA "B"

ASPECTO VERIFICABLE CUMPLE NO CUMPLE CUMPLE NO CUMPLE
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PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

*n*  PGR

x|

Revision de Faces Proceso Licitacion Fase Ill Evaluaciéon Técnica HO PURAS

e Logy ek oo B e

F-SDCS-014

e Fecha: 12dediciembre de
Version 1.0
2025

La revision de las fases tiene como objetivo garantizar que cada etapa se cumpla conforme a ls narmativa, los principios de transparencia y

OB JET IVO: la ct: istracion de
|RESPQISABLE DE LA EJECUCION: Oficial de Compras SDCS
IPE!‘ODO DEL REPORTE:
- FASE Ill, EVALUACION TECNICA EMPRESA "A" EMPRESA "B
ASPECTO VERIFICABLE CUMPLE NO CUMPLE CUMPLE NO CUMPLE
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PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA
*NX | PGR

Procuraduria
Ceneral de lo
Republica
et Revision de Faces Proceso Licitacion Fase IV Evaluacion Técnica Fisica

F-SDC s-014

=2 Fecha: 12dediciembre de
Version 1.0
2025

La revis ion de las fases tiene como objetivo garantizer que cada etapa se cumpla conforme a la normativa, los principios de transparencia y
la correcta administracion de recursos.

RESPONSABLE DE LA EJECUCION: Oficial de Compras SDCS
|PEriono DEL REPORTE:

(OB JET IVO:

FASE IV, EVALUACION TECNICA FISICA EMPRESA "A" EMPRESA "B"

ASPECTO VERIFICABLE CUMPLE NO CUMPLE CUMPLE NO CUMPLE

10




*)(*

OBJET IVO:

*ux |PGR
*) (* i
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PGR

Procuraduria
Cenerol de lo

s o o 0

F-SDCS-014

Version 1.0

PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Revision de Faces Proceso Licitacion Fase V Evaluacion Economica

la correcta administracion de recursos.

La revis ion de las fases tiene como objetivo garantizar que cada etapa se cumpla conforme a ls normativa, los principios de transparencia y

Fecha: 12de diciembre de
2025

RESPONSABLE DE LA EJECUCION:

Oficial de Compras SDCS

PERIODO DEL REPORTE:

FASE V, EVALUACION ECONOMICA

EMPRESA "A"

EMPRESA "B"

ASPECTO VERIFICABLE

NO CUMPLE

10
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13.9. F- SDCS-0013-Analisis de Precios en el Mercado

PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Analisis 0 Pracios en el Mercado 5
HONDURAS

Fecha: 12 de diciembre de 2025

Eviusr, comprar y justfcy los precios de bienes 0 senvicas con base en informacidn redl dd mecada, para tomar
decgones econdmcas acerisdas, Franspyenies y susintsbies.

Oficd de Compras SDCS
PERSONSA JURIDICA
EMPRESA "A™ EMPRESA 'B™
No. DE SCRIPCION Cantma £09 £09
Cotizacion: Cotizacion:
Fecha de cotizacion: Fecha ds cotizacion:
PRECIO UNITARO TOTAL PRECIO UNTARO TOTAL
1
2

L
Garanta Man®nimiento g ORrta

L
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13.10. INF-SDCS-002-Pliegos de Condiciones
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INF-SDCS-002 Pliegos de Condiciones PGR
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DOCUMENTO DE LICITACION

LICITACION PUBLICA

No. LPN-PGR-00X-202X

“ADQUISICION DE MOBILIARIO Y EQUIPO DE
OFICINA DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA
REPUBLICA PGR”

Fuente de Financiamiento:

FONDOS NACIONALES

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A, mes 202X
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SECCION | - INSTRUCCIONES A LOS OFERENTES.........ooiiiciciciccccscsscisssssssassss s sasssssasssanaes 3
BO-01 CONTRATAINTE . .cicisosusissisosssesmsimmmmionsussvininsiissssuisssisiososisonssosorssontsasttsoss ssestissassassonsioisnsssissy 3
10-02 TIPO DE CONTRATO.......cooieiitiicicicmesssssassssssssssss s sas s sasssssss s ss s st sasssasasasasassssssssasasss 3
10-03 OBJETO DE CONTRATACION ...ttt s s es s s sasanas 3
10-04 IDIOMA DE LAS OFERTAS ...ttt ens st eneananan 3
10-05 PRESENTACION DE OFERTAS .......oooooooeeeeeeooeeeessssseeesssssseeeessssssesssssssssessssssseeessssssssessessans 3
1O-05.1 CONSORCIO oo ciccciisiiiniiinsiinsianssissiiissivisssssisamssisssisaiossssossaissssissinisssrssssssssessssisisissnsind -
10-06 VIGENCIA DE LAS OFERTAS..........oooiecciisissesnsssssssss s ssssasssssssssssssss s ssssssssssssssssssssssssases -
10-07 GARANTIA DE MANTENIMIENTO DE OFERTA........coooiiieicececiciniccceassessssssssssassssssssssessaes -

10-08 PLAZO DE ADJUDICACION.................

10-09 DOCUMENTOS A PRESENTAR
10-10 ACLARACIONES DE LOS DOCUMENTOS DE LICITACION
10-10.1 ENMIENDAS A LOS DOCUMENTOS DE LICITACION
10-11 EVALUACION DE OFERTAS
10-12 ERRORES U OMISIONES SUBSANABLES
10-13 ADJUDICACION DEL CONTRATO
10-14 NOTIFICACION DE ADJUDICACION DEL CONTRATO
10-15  FIRMA DE CONTRATO
SECCION Il - CONDICIONES DE CONTRATACION
CC-01  ADMINISTRADOR DEL CONTRATO

CC-02  PLAZO CONTRACTUAL................

CC-03 CESACION DEL CONTRATO
CC-04 LUGAR DE ENTREGA DEL EQUIPO INFORMATICO
CC-05 PLAZO Y CANTIDADES DE ENTREGA DEL EQUIPO INFORMATICO
CC-06 PROCEDIMIENTO DE RECEPCION
CC-07  GARANTIAS
CC-08 FORMA DE PAGO
CC-09  MULTAS
SECCION Il - ESPECIFICACIONES TECNICAS
SECCION IV — FORMULARIOS Y FORMATOS




PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

SUBDIRECCION DE COMPRAS Y SUMINISTROS

PR-SDCS-003

Licitaciones

PGR

Versién 1.0

Fecha: 24 de noviembre de 2025

160 de 214

13.11.M-SDCS-00X-202X-Solicitud del Dictamen
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X

MEMORANDUM PGR-SDCS-00X-202X
Tegucigalpo M.D.C. XX de de 202X

PARA: Nombre
Cargo
CC: Nombre
Cargo
DE: Nombre
Cargo
ASUNTO: Remision de Pliegos de Condiciones para revision

Por este medio se remiten los pliegos de condiciones correspondientes al proceso de contratacion,
para su revision conforme a lo establecido en la Ley de Contratacion del Estado y su Reglamento.
Se solicita realizar la revision detallada y remitir a fin de continuar con el procedimiento conforme a
la normativa vigente.

Subdirector{a) de Compras y Suministros SDCS
Procuraduria General de la Republica

Cc. Dweccion de Despacho y Direccion de Adminestracion y Finanzas

O Edificio PCGR Residencial El Trapiche, Tegucigalpa MDC
© Tel: 2235-2022 / 22352025 / 2235-2049 [ 2235-2050
© www.pgr.gobhn
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13.12. F-SDCS-015-Analisis de Oferta Econdmica

PROCURA DURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

*a*  PGR
xR x|

Analisis de Oferta Economica

OV
HONDURAS
F-SDCS-015 s pugibydhdonsing

Version 1.0 Fecha: 12 de diciembre de 2025

M&hommmmnmhmueonnﬂnl.garmirxubdusoeidenu.mmmuy
P delos
Oficia de Compms SDCS
PROVEEDOR
EMPRESA "A™ EMPRESA "B~
No. DESCRIPCION Cantidad #de #de
Cotizacion: Cotizacion:
Fecha de cotizacion: Fecha de cotizacion:
PRECIO UNITARIO TOTAL PRECIO UNITARIO TOTAL
;|
2
SUBTOTAL| L L -
Exento| L C =
1sv| L - L =
Total| L <
Fecha de Entrega:
Validezde Oferta
Calculo Garantia 2% del valor total de la oferta | L - | L
. __|Garantia Mantenimiento de Oferta Garantia Mantenimiento de Oferta
Garantias :
Subtotal adjudicado| L =
1sv| L -l L -
Totaladjudicado| L -1 L -
ANALISIS Y JUSTIFICACION DE LA SELECCION
1-
2-
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S Analisis de Oferta Economica
HO
F-SDCS-015 e i
Fecha: 12 de diciembre de 2025
s ¥ b -
OBIETNVO: ::bs para la entdad g El
RE SPONSABLE DE LA EJECUCION: Oficial de Compas SDCS
PERIODO DEL REFORTE:
COSTOS ADICIONALES
BAPRESA "A™ EMPRESA "B
No. DESCRIPCION =
.I""I ISV Tol Monto por unidad 1SV Total
1 L L
2 L L
2 L
Calculo con el consumo
No. DESCRIPCION EMPRESA "A™ EMPRESA "B
Cantidad de Impresiones Incluidas en el Costo Cantidad Precio Unitario Total Precio Unitario Total
|Impresion Adicional
Costo Amrendamiento Mensual
o e —
SUBTOTAL FOVOT |
15 L
T |#iove:
En & de lo cual frmamos para constanca a bs 20 dias del mes de Enero 2025,
Elsborado port Revisado por: Verificado por: Aprobado por:
Oficial de Compras SOCS S L de Compras S0GS Director{a) Administrativay Finarzas DAF Procurador{a) General de la Republica PGR
Firma: Firma: Firmax Fimx
Fecha: XXde de 202X Fecha: XXde de 202X Fecha: XX de de 202X Fecha: XX de de 202X
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13.13. M-SDCS-00X-202X-Memorandum de invitacidon para acompafar a la apertura de

ofertas

*u*x [PGR
DX

MEMORANDUM PGR-SDCS-00X-202X
Tegucigalpa M.D.C. XX de

Para: Abg. Mirza Elizabeth Serrano

Unidad de Asesoria Legal
Para: Abg. Cesar Alvarado

Unidad de Auditoria Interna
Para: Lic. Adan Cardona

Oficial de Transparencia
Para: Abg. Wilfredo Alejandro Cordova

Gerente de Personal
Copia 1: Abog. Marcio Ariel Canaca

Director de Despacho del Procurador
Copia2: Lic. Gladys Nohemi Avilez

Directora de Administracion y Finanzas
Fecha: XX de de 202X

Asunto: Acompanamiento al Proceso de Recepcion y Apertura de Ofertas de la

Licitacion Privada LP-PGR-00X-202X.

*u*x PGR
X
Atentamente.

de 202X

Cc. Direccion de Despacho y Diroccion de Administracion y Finanzas

Reciba un cordial saludo y deseos de éxitos en sus delicadas funciones diarias.

A través del presente la Procuraduna General de la Republica solicita el apoyo con el

scompanamiento en el proceso de recepcion y apertura de ofertas para la Licitacion.

1. LP-PGR-00X-202X “ADQUISICION DE UNIFORMES PARA LA PROCURADURIA GENERAL

DE LA REPUBLICA. (PGR).”

La apertura de ofertas se estara llevando a cabo en el salon de reuniones del Subprocurador en

el 4to piso edificio PGR residencial el Trapiche el dia XX de
las 2:00 pm.

De Antermano agradezco su colaboracion;
O Edificio PCR Residencial El Trapiche, Tegucigalpa MDC

© Tol: 2235-2022 / 2235-2025 / 2235-2049 / 2235-2050
© www.pgrgobhn

de 202X a

O Edificio PCR Residencial El Trapiche, Tegucigalpa MDC
© Tol: 22352022 / 2235-2025 / 2235-2049 / 2235-2050
© www.pgr.gobhn
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13.14. F-SDCS-011-Certificacion del Acta de Inicio de Proceso
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CERTIFICACION

El infrascrito Comité de Compras de la Procuraduria General de la Repiblica (PGR):

emite el Oficio No. . de la sesion Extraordinaria celebra el
00 del mes del 202X, emite lo siguiente:

Oficio No. PROCURADURIA GENERAL DE LA

REPUBLICA. Tegucigalpa, 00 del mes del 202X. VISTO: Para emitir

resolucion de imicio del proceso de Licitacion Publica Nacional No
ADQUISICION DE MOBILIARIO Y EQUIPO DE
OFICINA DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA™

CONSIDERANDO (1): Que el articulo 23 de la Ley de Contratacion del Estado establece
que: “Con caracter previo al inicio de un procedimiento de contratacion la Administracion
debera contar con los estudios, disefios o especificaciones generales y técnicas, debidamente
concluidos y actualizados, en funcion de las necesidades a satisfacer. Asi como con la
programacion total y las estimaciones presupuestarias: preparara, asimismo, los pliegos de
Condiciones de la licitacion a los términos de referencia del concurso y los demas
documentos que fueren necesarios atendiendo al objeto del contrato. Estos documentos
formarém parte del expediente administrativo que se formara al efecto, con indicacion
precisa de los recursos humanos y técnicos de que se dispone para verificar el debido
cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista. Podra darse inicio a un
procedimiento de contratacion antes de que conste la aprobacion presupuestaria del gasto,
pero el contrato no podra suscribirse sin que conste el cumplimiento de este requisito, todo
lo cual sera hecho de conocimiento previo de los interesados.

CONSIDERANDO (2): Que el articulo 99 del Reglamento de la Ley de Contratacion del
Estado, estipula que la elaboracion del pliego de condiciones de un proceso de contratacion
es obligacion de la unidad ejecutora respectiva, es decir, de la que los tiene asignados segun
el Plan Operativo Anual (POA) y el Plan Anual de Compras y Contrataciones (PACC), por
lo que recae en dicho drgano cualquier responsabilidad civil, penal y administrativa en caso
de que el consabido documento no esté acorde con la ley, los formatos de la ONCAE y los
parametros técnicos y financieros aplicables.

CONSIDERANDO (3): Que el Departamento de Presupuesto mediante Memorando DAF-

PGR-000-202X de fecha 00 de de 202X, y Memorando PGR-DAF-000-202X,
comunico que la  reserva  presupuestaria es de  Valor  Letras
(L. 0.00),

para dar inicio al proceso de Licitacion Publica Nacional de ADQUISICION DE

Residencial El Trapiche, calle principal, Tegucigalpa, Honduras, C.A
*u* PGR  Te. PBX (504) 22356100, 2235-6082,. Fax (504) 2239-6182, SPS 2550-0608
X Pagina Web: www.perhonduras.zob.hn — Correo electronico: pgrhonduras@per.gob hn
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13.15. F-SDCS-011- Acta de Audiencia Publica de Recepcién y Apertura de Ofertas

\ PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA
< SUBDIRECCION DE COMPRAS Y SUMINISTROS SDCS
F-SDCS-0168 Acta de Audiencia Publica de Recepcion y Apertura de PGR
Ofertas
Versién 1.0 Fecha: 12 de diciembre 2025 lde 4
LICITACION PRIVADA LP-PGR-00X-202X
“ADQUISICION DE PARALA

PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA (PGR)™.

En la ciudad de Tegucigalpa, Municipio del Distrito Central, a los veinticinco dias (XX) del
mes de del afio (202X), siendo las dos y
quince de la tarde (2:15 pm), reunidos por convocatoria en el Salén de reuniones del
Subprocurador, ubicado en el cuarto piso del edificio PGR en Residencial EI Trapiche
calle principal, fecha, hora y lugar sefialados para la celebracion de la AUDIENCIA
PUBLICA DE RECEPCION Y APERTURA DE OFERTAS DE LA LICITACION
PRIVADA LP-PGR-00X-202X “ADQUISICION DE

LA PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA (PGR)”. Comparecen por
parte de la PGR los sefiores: Silvia Godoy Rubio Representante de la Direccion Despacho
del Procurador General de la Repiblica; Gladys Nohemi Avilez Tomé, en representacion
de la Direccion de Administracion y Finanzas; Wilfredo Alejandro Cérdova en
representacion de la Gerencia de Personal; Dina Raquel Vallejo en su condicion de Sub-
Directora de Compras y Suministros; Mirza Serrano Villanueva en representacion de la
Unidad Asesoria Legal; Cesar Augusto Alvarado en representacion de Auditoria
Interna; también contamos con la asistencia como observadores del proceso los sefiores:
Adan Cardona en representacion de la Unidad de Transparencia de la PGR, Guillermo
Alejandro Porras, en representacion de la Secretaria de Transparencia / ONCAE,
quienes integran la Comision de Recepcion y Apertura de ofertas que se presentan en tiempo
y forma, por lo cual procedimos de la siguiente manera:

PRIMERO: Una vez efectuado el cierre de presentacion de Ofertas en el dia y hora sefialados
para la recepcion final de la misma, estipulado en el aviso de Licitacion, Pliego de
Condiciones, se detalla la empresa que presento su oferta:

+ DOSMARKETING Y PUBLICIDAD, S.A. DE C.V.

SEGUNDO: Acto seguido se abrio el sobre original de la empresa, con el objetivo de conocer
la propuesta de su oferta, asi como, los datos relacionados a la Garantia de Mantenimiento
de Oferta de conformidad a lo estipulado en el Pliego de Condiciones de la Licitacion en
referencia.

N Residencial El Trapiche, calle principal, Tegucigalpa, Honduras, C.A.

“u* PGR  Tel PBX (504) 2235-6100, 2235-6082,. Fax (504) 2239-6182, SPS 2550-0608
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13.16.F-SDCS-012-Certificacidon de resolucion del comité de compras

') PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

w7 SUBDIRECCION DE COMPRAS Y SUMINISTROS SDCS
F-SDCS-012 Certificacion de Resolucion del Comité de Compras PGR
Version 1.0 Fechs: 12 de diciembre 2025 1de1

Resolucion No: [Numero de resolucion)

Fecha: [dd de mes de aaaa)

El infrascrito Secretario del Comité de Compras CERTIFICA que, en sesion celebrada
por dicho Comité, se adoptd la resolucion que aprueba el resultado del proceso de
contratacion identificado como [Cédigo del proceso], conforme a lo establecido en la Ley
de Contratacion del Estado y su Reglamento.

La resolucion establece: [Detalle resumido de la decision, por ejemplo, adjudicacion a la
empresa XYZ por el monto indicado).

Se extiende la presente certificacion para los fines legales correspondientes.

Miembros del Comité:
Nombre del Miembro 1 (Firma y Sello)

Nombre del Miembro 2 (Firma y Sello)

Nombre del Miembro 3 (Firma y Sello)
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13.17.M-SDCS-00X-202X-Emision del Dictamen

W |PGR

* ), Lk

MEMORANDUM PGR-SDCS-00X-202X

Tegucigalpa M.D.C. XX de de 202X

PARA: Nombre

Cargo

CC: Nombre

Cargo

DE: Nombre

Cargo

ASUNTO: Remision Unidad Asesoria para revision y Emision de dictamen

Por este medio se remite toda la documentacion correspondiente de la licitacion para que pueda
emitir dictamen (adjudicado, desierto o fracasado), para su revision y la emision del dictamen legal
conforme a lo establecido en la Ley de Contratacion del Estado y su Reglamento. Se solicita realizar
la revision detallada y remitir el dictamen en el plazo establecido, a fin de continuar con el
procedimiento conforme a la normativa vigente.

Subdirector(a) de Compras y Suministros SDCS

Procuraduria General de la Republica

Cc. Direccion de Despacho y Direccion de Administracion y Finanzas

O Edificio PCR Residencial El Trapiche, Tegucigalpa MDC
© Tel: 2235-2022 / 2235-2025 / 2235-2049 / 2235-2050
© vwww.pgr.gob.hn
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13.18.F-SDCS-019-Resolucion de adjudicacion

PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

SUBDIRECCION DE COMPRAS Y SUMINISTROS SDCS

Resolucion 0e Acjudicacion PGR

Fecha 12 de diciembre 2025 1de 6

El infrascrito Comité de Compras de la Procuraduria General de la Republica (PGR):
debido al Oficio No. 0XX-CC-PGR-202X de la sesion Exwraordinaria celebrada el XX del

mes del 202X emite la adjudicacion siguiente:
RESOLUCION No 0XX-CC-PGR-202X del Comité de Compras de la Procuraduria
General de la Republica (PGR): Tegucigalpa XX del mes del 202X

VISTO: Para emitir la adjudicacion de la Licitacion Privada No. LP-PGR-00X-202X
“ARRENDAMIENTO DE EQUIPO DE nmu:sxov MULTIFUNCIONAL PARA
LA PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA (PGR)”.

CONSIDERANDO (1): Que el Comité de Compras de la PGR, autorizé el inicio de la
referida licitacion mediante adjudicacion No. 0XX-CC-PGR-202X, de fecha XX del mes
del 202X.

CONSIDERANDO (2): Que en fecha XX de del 202X, fue publicado
dA\mddprocmdALmuuoanﬁxNa LP-PGR-00X-202X, la cual se publico en la
pagina web de Honducompras 1, utilizando para ello los formatos y lineamientos establecidos
en el pliego de condiciones y demas disposiciones de la Ley de Contratacion del Estado y su
Reglamento

CONSIDERANDO (3): Que, a partir de la publicacion del aviso de licitacion, se envio
invitacién a varias empresas, y la que retiro el pliego de condiciones en las instalaciones de
12 PGR. fue la siguiente:

o Empresa A

o EmpresaB
CONSIDERANDO (4): Que en fecha 30X de del 202X, siendo las
dos con quince minutos de la tarde (02: lSp.uL),ullﬂoaubols:udwxud'msm
v apertura de ofertas, recibiendo dos (2) ofertas. Una vez recibidas, se verifico que se
presentarin en un sobre totalmente sellado y luego se abrieron y se leyd de la siguiente
manera:

PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

SUBDIRECCION DE COMPRAS Y SUMINISTROS SDCS

80lucion ge Acjudicacion PGR
Fecha 12 de diciembre 2025 2de 6
S MANT A
[GFERESTES | JRECIODE | MONTO | ENTIDAD | VIGENGIA | GARANTIA |
LAOFERTA DMISORA NOMERO
L
OFICINAS T ooo |1 W00 | SEGUROS TSENERD. | No FI-
TECNOLOGICAS LAFISE 2028 AL 1628005.

o HONDURAS | 31 DEJULIO | 603510
SDERL.DECV. SA DEL 2025
COMPUTAYP S|! oo |1 000 [ SEGUROS ISENE-2023 | Ne. ZC
DERL.DEC.V. CREFISA. AL 25 MAYO L

SA DEL 2025 1183
2028

CONSIDERANDO (5): Que el articulo 33 de la Ley de Contratacidn del Estado ordena
qu,pu:hrg\mymhmuhsokmmbsproudmmsusdxdénda
i el organo ble de la o i a una Comisin de Evaluacion
por 3 0 5 funcionarios de amplia i idad, 1a cual ila
recomendacion comespondiente; en este orden de ideas, elmculousddhglmmodn
thdeCcmxﬂmddEmdombkcequ,cmmuhdodehcnhmh
Mnm&&mhmmdww«mmmbkum
fundado, dando la adjudicacion del contrato, a la persona natural o
juridica que cumpla con todos los requisitos estipulados en la ley v en el pliego de
condiciones.

CONSIDERANDO (6): Que en fecha XX de del 202X, mediante
Acuerdo No. D-PGR-00X-202X, EL Procurador General de la Repiblica de la PGR nombro
al Comité de Compras, segin el articulo 33 de la Ley de Conwratacion del Estado.

CONSIDERANDO (7): Que la Comision Evaluadora, en virmd de haber concluido con los
nﬂxsu\e\mwonkpl.ﬁnnmx,mm econdmica, de las ofertas presentadas en el
proceso de Licitacion Privada LP-PGR-00X-202X, Recomendo salvo mejor opinion en base
amcmndcxmwmmndmmloum Mndmdcum(opor
servicio de la [Licitacion Privada LP-PGR-00X-202X para

PARA LA PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA (PGR)”. a la Empresa
por un monto total de Valor en letras

(*. 0.00), valor que incluye el Impuesto Sobre Ventas, en virtud de haber cumplido
con lo requerido en el pliego de condiciones.

Residencial E1 Trapiche. calle principal, Tegucigalpa, Honduras, C.A
*u* PGR 7ol pBX (504) 22356100, 2235.6082 Fax (S04) 2239.6152, SPS 2550-0608
X Pigina Web: www gobhn - C gobha
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13.19. OF-PGR-SDCS-00X-202X- Adjudicacion del contrato

CC: Archivo

OFICIO PGR-SDCS-00X-202X
Tegucigalpa M.D.C. 24 de ensro de 2025

Poglidel
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13.20.F-SDCS-18-Acta de Recepcidn del producto en fisico (Bien y/o servicio)

*u* PCR PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA
kL3 SUBDIRECCION DE COMPRAS Y SUMINISTROS SDCS
F-SOCS-018 Acts 08 ioe.pdon Blenes yio Servicios PGR
Version 1.0 Fecha 12 de diciembre 2025 2982

\* PCR PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

S SUBDIRECCION DE COMPRAS Y SUMINISTROS SDCS
F-S0CS-018 Acia 06 Recepcion BIenes y/o Servicios PGR
Versiwa 1.0 Fecha 12 de diciembre 2025 1de 2
En la ciudad de Tegucigalps, Municipio del Distrito Central, el miércoles uno (%)
de. del afio (202X), siendo las de la mafiana,
edificio oficina principal de PGR en Residencial El Trapiche calle principal, fecha, hora
¥ lugar senalados para recibir
de la  LICITACION DE LA

PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA (PGR).”
Comparecen por parte de la PGR los sefiores: Dina Raquel Vallejo en su condicidn de
subdirector(a) de Compras y Suministros, Ing. Jaime Alexis Luque en su condicion de
i de ja, vy por pate de la Empresa
el Lic

procediéndose de la siguiente manera:

PRIMERO: El p procedié a realizar la
distribucion de las impresoras a nombre de la Procuraduria General de la Repiblica, se
verifico que cada & iera a lo solicitado en los pliegos de condicion de esta
licitacion recibidos en la oferta por parte de la

Equipo solicitado en pliego de

Ubicadon | Cantidad Descripaon

TOTALES

Segundo: Este proceso concluyo satisfactoriamente, va que el equipo se recibié segin lo
establecido en la oferta y 1o que adjudicd la Pr ia General de la Repablica, con base
en los articulos: 5, 6, 88, 89, y 90 de la Ley de Contratacidn del Estado.

Y para constancia firman la presente Acta en el mismo lugar v fecha

Representantes de la PGR
Representante de la Subdireccion de Representante de la Dependencia
Compras y Suministros Competente

PROVEEDOR

Representante de la Empresa
Empresa “A”.

Residencial F1 Trapiche. calle principal, Tegucigalpa, Honduras, C.A.
Tel PBX (304) 2235.6100, 2235.6082.. Fax (304) 2239.6182, SPS 2550-0608
Pagina Web: www gob ha - Correo rhoad sobha

Residencial E1 Trapiche, calle principal, Tegucigalpa, Honduras, C.A
Tel PBX (504) 22356100, 2235.6082.. Fax (304) 2239-6182, SPS 2550.0608

Pagina Web: www perhonduras gob hin - Correo electrbnico: perhoadursiper gob ha
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13.21.F-SDCS-17-Contrato de Adjudicacion

*u* PCR PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA
o7 2 5 SUBDIRECCION DE COMPRAS Y SUMINISTROS SDCS -
F-SOCS-017 Confraio 68 Adudicacion | PGR |
Versicn 1.0 Fecha 12 de diciembre 2025 1de 7
CONTRATO DE * DE

LA PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA" CELEBRADO ENTRE LA
PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA Y LA

Nosotros, con tarjeta de i 1dad
nimero ensu ién de Pr dor(a)
General de la Repiiblica y por ende Representante Legal del Estado de Honduras,
tal como consta en Decreto Legislativo niimero 5-2022, publicado en diario oficial la
Gaceta en fecha ocho (8) de febrero de dos mil veintidés (2022), con Registro
Tributario de su Representada nimero 0801-9003253902, quien en lo sucesivo, se
denominard EL ARRENDATARIO por una parte, ¥
mayor de edad, casado, Licenciado

en con d Nacional de
Identificacion RIN

con domicilio en Tegucigalpa, Col. Florencia Sur 2da Calle, Casa 4248, teléfono 2235-
7467 y correo electrénico empresa com, quien actia en su condicién de
Gerente General de la iedad iedad
constituida en fecha XX de de 000, mediante instry ito publico

autorizado por el notario Don Mayo Danilo Tablas, inscrita bajo el numero veintidés
(22). del tomo doscientos treinta y seis (236) del registro de Comerciantes Sociales
del Regi ) il de F Morazén, con Registro Tributario Nacional

que acredita mediante i piblico namero

5361422, dicié
noventa y tres (93) autorizado por el Notario MARCONI HIRAN AMAYA
CHIRINOS, en fecha tres (3) de octubre del afio dos mil catorce (2014) inscrito en la

tricula 74388 del Regi: » il de F isco M in, Centro Asociad
actlia en su condicién de ARRENDADOR. Por este medio declaran la intension de
celebrar el presente contrato, alas ici igui
POR CUANTO LA PROCURADUR{A GENERAL DE LA REPUBLICA ka llamado 2
licitacion respecto de ciertos Bienes, especificamente

DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA" celebrado enmtre la
PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA Y LA SOCIEDAD COMPUTAYP S.
DE R.L, “En consecuencia, el amrendatario ha aceptado la oferta del arrendador para el

PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

SUBDIRECCION DE COMPRAS Y SUMINISTROS SDCS

Contrato de Agjudicacion PGR
Version 1.0 Fecha: 12 de diciembre 2025 2de 7

suministto de dichos Biemes por la suma de Valor en Letras

LEMPIRAS EXACTOS (L. 0.00) “Precio del Contrato”. ESTE CONTRATO
ESTIPULA LO SIGUIENTE: 1. En este Contrato las palabras y expresiones tendran el
mismo significado que se les asigne en el Documento de la Licitacion Privada Nacional No.
LP-PGR-00X-202X. 2. Loz documentos ¢ ven el Contrato entre el
ioyvel yseranleidos e i como parte integral del Contrato:

3) Este contrato, b) Las Condiciones de Contratacidn (Seccida I del Documento de Licitacidn),
) Los Requerimientos Técnicos (incluyendo la Lista de Requisitos y las Especificaciones
Técnicas de la Seccion III Especificaciones Técnicas);, d) La oferta del arrendador y las
Listas de Precios originales, ¢)La notificacién de Adjudicacion del Contrato emitida por el
Este Contrato p a sobre todos los owos documentos contractuales. En

caso de alguna discrepancia o inconsistencia entre los documentos del Contrato, los
leceran en el orden i i En consi ion a los pagos

conforme a lo estipulado en este contrato, el amendador se compromete a proveer el

DE LA PROCURADUR{A GENERAL DE LA REPUBLICA” ¥ a subsanar los defectos de
éstos de conformidad con las disposiciones del Contrato. El arrendatario se compromete a
pagar al como ida del del SERVICIO aludido v la
subsanacion de sus defectos, el Precio del Conwrato o las sumas que resulten pagaderas de
conformidad con lo dispuesto en el Contrato en el plazo v en la fonna prescrita en éste. De
conformidad con lo descrito en las cliusulas siguientes:

CLAUSULA PRIMERA. OBJETO DEL CONTRATO: Tiene por objeto que el
amrendador la sociedad . provea el
. DE LA
PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA”, de conformidad con los términos y
condiciones sefialadas en pliego de condiciones y la Oferta que forma parte del presente
contrato.
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13.22.N/A-Publicacion en la pagina Honducompras

19/2/24, 10:44

ONCAE |[HonduCompras

Normativa

Expediente

Honducompras

<ok ae

Busqueda Avanzada

Compradores Institucional

LP-PGR-002-2024

Entidad

Procuraduria General de la Republica

Unidad de Compra

Unidad Central

Objeto

ARRENDAMIENTO DE EQUIPO DE IMPRESION MULTIFUNCIONAL DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA
REPUBLICA (PGR)”

Fecha de Inicio

13/02/2024 01:44:00 p.m.

Fecha Recepclén Ofertas

29/02/2024 10:15:00 a.m,

Fecha Cierre Aclaratorias

20/02/2024 05:30:00 p.m,

[Tipo Fuente Recursos Nacionales
Fuente Entidac

Modalidad Lictacon privada
Etapa Elaboracion

Tipo Adquisicién

Suministro de Bienes y/o Servicios

Lugar Recepcion Ofertas

Edificio PGR, Res El Trapiche Calle principal, 4rto piso Gerendcia General de Administracién

Valor Pliegos Lps. 0.00
Dina Raquel Vallejo
Contacto +50495580063

dwlicio@R0rhonduras,oobhn

Detalle de 12 Compra

Productos y/o Servicios Solicitados  Documentos

Participantes  Adjudicado a

Documento

Pliego o Terminos de Referencia 49LP- -002-2024

Archivo

Term rench 4

ONCAE | Topos Los Derechos Reservaoos, 2017
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13.23. N/A- Documentos Obligatorios a presentar por el Oferente

)\(JPGR
X £x|

CONSTANCIA : S§U
SM-2025-4924 —————
La Procuraduria General de la Repiblica, a través de la Seccién de Solvencias adscrita a la Secretaria CONSTANCIA DE SOLVINCIA PATRONAL No. $G-C5-2283-2025
General, por medio de la presente HACE CONSTAR: Quedapuésdehbaefecnudombﬁsqudl
minuciosa en los archivos y base de datos que registra la Direccién Nacional de Auditoria y Supervision U Wfascrito  Secretado  Geseral  dol  Wstituto  Hondwreo  de Seguridad  Social,
Judncnldeeﬂnkepn:mmlénl.epldelEu:dodeHondwu.uddmmquehPmmlundsqu- HACE CONSTAR: Que mediste consuta a & base de datos institucional
continuacién se detalla: Puds comprobar gue la &
NOMBRE COMPARIA CONSTRUCTORA DE
OCCIDENTE, S.A. DE C.V.( COOCSA ) Empeesa o€ SADICY
SOCIEDAD MERCANTIL, REGISTRO MERCANTIL NO. $1 TOMO: XII ASIENTO: 6700 DEPARTAMENTO: Raren socst ot SADICY
FRANCISCO MORAZAN a ” 3
DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIFICACION No. 0801 . Nimerc(s) Patronates): 101200601411
RTN. 1
REPRESENTANTE LEGAL MANUEL ERNESTO LOPEZ OLIVA . " con sy OBRERO PATRONAL
“Oste  dxumento e emitido con  Iormacide la
“NO HA SIDO OBJETO DE RESOLUCION FIRME DE CONTRATO CELEBRADO CON LA ADMINISTRACION Y NO TIENE EN . fecha de  impresion,
SU CONTRA JUICIOS O mmmmummomuommmws Pudiendo existir reparos, multas y cargos  adkcionsl o g <otizack
Uumossmosconuonvosoemmmsmmomumm eenis #3 e o
IRVEN DE FUN PARA LA PRESENTE, LOS ARTICULOS 228 DE LA CONSTITUCION DE LA REPUBLICA; 1 Y 19 . 8
Numwsumonmmuoeumoamuumuu.omummnau 8 prosence comstancia tene una vigenca de wa (1) mes » parte de
N PUBLICA; 15, 16 Y 18 DE LA LEY DE CONTRATACION DEL ESTADO; 30 DEL REGLAMENTO DE LA LEY emisidn, fecha de
DECONT!A‘I‘ACION mumumbsroxnmmmoewsmmwmm .
RACIONALIZACION mcmoms 'MMnuM(wq.bgll‘.lﬁmtmm"m’
VIGENCIA: LA PRESENTE CONSTANCIA TIENE UNA VIGENCIA DE 2 MESES A PARTIR DE LA FECHA DE SU EMISION.
MISMA QUE SE UTILIZARA EXCLUSIVAMENTE PARA: FIRMA DE CONTRATO. PARA PRESENTARSE ANTE: INSTITUTO
HONDURENO DE TURISMO
OBSERVACIONES IMPORTANTES: (7o) ez [/
1- &m-hmmmﬁ-wkymmym-hﬁmkwduhmnmwh . [ \
desconcentrados, no puede de procesos \ -\
judiciales de los 1 eonlquell- ituci i quele foers de Ia esfers de la X &
2.- En caso de que la peticionaria celebre contrato con ¢l Estado de Honduras como resultado de un un proceso de Licitacion, estd Oenerst
obligads a cumplir con lo establecido en el Articulo 18 de la Ley de Contratacién del Estado (Decreto 74-2001); por lo que, (——
Mmmmhwemmhmmunmkmw su condicién de persona O N 4 e B 6009 08 1 e 4 400 9 st 00
natural, s encuentra comprendida(o) en ninguno de los casos sedalados en los Articulos 15 y 16 de la referida Ley. e

3. Sthw&hmMelM&MmmMam&h
peticionaria, ésta perderd su vigencia desde la fecha en que tal supuesto ocurra.

Tegucigalpa, M.D.C., 20 de octubre del 2025

“‘“m
—~—

00024

Papeatdet

PROC! URADURIA GENERAL DE LAREPUBLICA

000247
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- Oficina Normativa de Contratacién TS
O vmieioans o avsts. (T T

Papes 100 )

CONSTANCIA DE INSCRIPCION

REGISTRO DE PROVEEDORES DEL ESTADO
No. 3688-2023

£n apicacdn 8 o artiowios 120 y 122 de 1 Ley Ot I ASminishacn Pibie. 1, 2, 22, 20, 4, 29,
26,31 y 50 Go 1 Lay G0 Procedmients ASninatretve. 31 murersd 1 34, 3 y 37 o is Ly o0
Contrnacion ool Estac0. 1.2, 25, 29, 54, 65, Merd 8). 57, 59, 61, 62, 4, y €0 Owl Reglemenio O¢ b
Ley de Contratacsin del Esteco, i Ofions o C y del Esadn
©rande @ prese or con DE TRES (3) ANOS &
POrY 08 15 Socha de emECn. ESla NECTZOM DOON MY CANCEBIN 0 108 CHNOR QUS TREONgM |
Ley Ge Conbratacen 0l Exudo, ws Ragamenio y oirss dsgoscones legaies

Ennce on Tepuogaps, MO C. Depatements du Francmos Morzin, & os 99 2las Osf mes Marzo
ol afo 2923

OFICIA NORMATIVA D CONTRATACION
ADGUBCONES Dol

200245

ON_ A Oficine Normativa de Contratacién —— Tolim——

<o TN y Adquisiciones del Estado UL LA
Pagra 100 )
Expeducin No e
DE
Socead Mertatl Netore SAOE OV
No. de Ruschscxtn 2648202
o de Carrdcacon 3643
Fechs Fin de Vigencls el nacrpodn | 100372024
Area a6 Actnaes Buces y Sarvicios. Consutoria
i 'ml‘w:.mﬁm
faan (USS Boques Pa mensajes.
Estuches do Taves 0 laverss, °
e papel o watilo det
Imgranisn de
Salion 0 bolsas, Vasos pars Deber domy stices,
Rutro Carpetas para archvos 0 $oider, Bervicion e
TriCac A o Maguinare o equipe teetil.
Camisas 60 Nomire. Camess 0 biusds do
Bandores. Puotas de bacecesto.
Puictas Ge volibol, Masas de biller,
Superviniyn de proyectos, obras y
| conatruccign.
Reg sty Thtutaro Numenos 13019002033049

Canficucin o Orgaro Socemro Cartos Logez Obva, José Vicente Lépez
Mumberto Antonis Chinchits Erars {
Oomicdo Legel Menduras, Lempra, Gracias
0 Cotorva Sen Sabastun, Cale principal,
segunds cona.
V3 rewm 0 renas 08

200244
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Constancia de Solvencia Fiscal

La DIRECCION DEPARTAMENTAL DE COPAN on ouya jur e o
frcal el solctante, Idorsficado como:

Nombre y Apeliss o Raztn Socket COMPARIA CONSTRUCTORA DE OCCIDENTE $. A. DE
cv.

con Reguiro Tritetano Nacional 13019002433849

Habiondo presentado Is solicitud electrénica en fecha 15102025 y boktin de pago por of monio
G0 L200 .00 mediants ol concaplo de Actos A

Luwego de revisar en el Sisterma de Ink Grado del S de A Go Rentas
o ealatiecn

OTORGAR la CONSTANCIA ELECTRONICA DE SOLVENCIA FISCAL al soliciante

La prosente Constancis Sene vigenca hasta el 131172025, la mama no agiica para b establociss
en el Artiado 18, pdrrafo tercero; Decreto 1132011,

S0 panucio de N facullades 08 revisiin y fis de esta A Tributarss y de
106 MaURados QU de els s prodZeen

HONDURAS

D et
w ot Cantn bl Ve Bbenet han Pt | gl Pup s e Cowa
oWt [0} 1736 VBT, Topaqis M 3.5 Misdum CA

Mgwint

OO ENTIIVBMLLANC A

Constancia de Pagos a Cuenta

La DIRECCION DEPARTAMENTAL DE COPAN en cuya | e o
facal del sciicitante, identficads como

Nombre y Apeliico o Raztn Socet: COMPARIA CONSTRUCTORA DE OCCIDENTE 8. A. DE
cv.

con Regstro Tridutano Nacionat 13019002433849

1 sclichiod on fecha 01102029 y boletin de pago por of monts
de L200.00 el de Actos

Lo de revisar on ol Sutema de Indormaciin Integ: el Sor do A o Rontas
e establece:

CONSTANCA ELECTRONICA DE ESTAR SUETO AL

ol -
REGIMEN DE PAGOS A CUENTA.

La preseste Constanca Sene vigencia hasta of 30042028,

Sin parjucio de ks faculiades 0e revisidn y fi de esta A yoe
on Que de ella se prod.

HONDURAS

—— g bo
(ros Lo e A" Leren Ovee Comraresi il (oo € 18 Ve Donw A Pk | Dagees Mg e Comme.
et (WM 210 AR, TegagEes W B L e CA
Paraiod

000241
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13.24. DAF-000X-202X-Orden de Pago

Ong Sub di G do A Pro e G

L ral de la R (PGR)
1ra copia: Sud Gerencia de Compras y Suministros Orden de Compra

*a* | PGR
3 ¥
No. SGCS-289-2023
Institucion: Proasracuria General de la Repidica (PGR)
Unidad Ejecutora: Acrminisyracson Central
Lugar Tegucaama
Fecha: 16 de punio dol 2023
Nombre: Empresa
Direccson: TEGUCIGALPA
ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA TIPOS DE GASTOS
CLASWICACION
ctocl ARO | TITULO I‘T‘I—W—TT'I FUBNTE CORRIENTE CAPITAL
2023 CONTADO n (4] o1 2 PGR-CM-GC
(CHEQUE aNo-comelatvoe
VALOR EN LEMPIRAS
[T CODIGO DECSS | PRRTIOX TENT DESCRFCION
UNDAD SEGUN OBJETO
42120 1 2 artcuo SISO 239192 478384
SUB-TOTAL 478384
MAS 15% 1SV 71758
Nota: ce a e
ATN:
Texso eplcanso por Que e reakza la compra,
Quen o sahata y a vavezr ce Que documento
FECHA 00000000
Total
S4 On General ce Aam [ General 0 A
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14. Control de Cambios al Procedimiento
Historial de Cambios al Procedimiento
‘s Autor Descripcion del Cambio Autorizado por:
Fecha | Version z X .
Cargo Area cambio Cargo Firma
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Responsables de los Cambios al Procedimiento

Elaboracion del Documento

Elaborado por: Cargo Area de Trabajo Fecha
Marlon Danery Analista de Unidad de 02 de diciembre A/
Raudales Andino Procesos Modernizacion de 2025
Revision del Documento
Revisado por: Cargo Area de Trabajo Fecha
Elma Nohelia Oficial de Subdireccion de 03 de diciembre
Oyuela Compras SDCS Eomprasty de12025
Suministros
. Subdirectora de Subdireccién de 03 de diciembre
Dlnsalﬁ:guel Compras y Compras y de 2025
) Suministros SDCS Suministros
Verificacion del Documento
Verificado por: Cargo Area de Trabajo Fecha
Gladys Nohemi | d'?:if‘fstg;ac%i A an;rifl?sct';"ci%i 04 de diciembre
Avilez Tomé ; y ; y de 2025
Finanzas Finanzas
Aprobaciéon del Documento
Aprobado por: Cargo Area de Trabajo Fecha
Procurador Despacho de la
Manuel Antonio General de |a Procuraduria 05 de diciembre
Diaz Galeas - General de la
Republica

Republica.

de
“oE LA RER SN
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1. Objetivo del Procedimiento

Adquirir los insumos y productos a través del catalogo electrénico, cumpliendo con las
especificaciones técnicas, conforme a lo proyectado en el PACC y acatando en todo momento las
disposiciones juridicas y administrativas vigentes estipuladas para las compras institucionales.

2. Alcance del Procedimiento

Este procedimiento aplica a todas las adquisiciones de bienes y servicios realizadas mediante el
Catalogo Electrénico autorizado por la institucion, bajo la modalidad de compra directa, desde la
solicitud del requerimiento por la Unidad Solicitante hasta la recepcion y conformidad del
producto o servicio.

3. Marco Legal del Procedimiento

Cédigo Documento
Decreto 131-1982 | Constitucion de la Republica de Honduras
Decreto 33-61 Ley Organica de la Procuraduria General de la Republica
Decreto 146-86 Ley General de la Administracién Publica
Decreto 152-87 Ley de Procedimiento Administrativo

Decreto 4-2025 Presup_ugsto General de Ingrespg y Egresos de la Republica y sus
Disposiciones Generales, Ejercicio Fiscal 202X

Decreto 74-2001 Ley de Contratacion del Estado

Acuerdo Ejecutivo

No. 055-2002

8 Decreto 36-2013 Ley de’ Qompras Eficientes y Transparentes a través de Medios
Electronicos

Acuerdo Ejecutivo | Reglamento de la Ley de Compras Eficientes y Transparentes a Través

No. 00641-2014 de Medios Electrénicos

10 Decreto Ejecutivo

010-2005

11 Decreto 170-2006 | Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

~ (o] o [slwn|=|E

Reglamento de la Ley de Contratacion del Estado

Creacion del Sistema Honducompras

4. Politicas y Lineamientos del Procedimiento

4.1. Cumplimiento Normativo

¢ Todas las adquisiciones realizadas bajo la modalidad de Compra Directa por Catalogo
Electronico deberan ejecutarse conforme a los lineamientos establecidos por la Oficina
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Normativa de Contratacion y Adquisiciones del Estado (ONCAE), utilizando
exclusivamente los bienes y servicios habilitados en los convenios marco vigentes.

e Las compras por catalogo deberan respetar los principios y disposiciones aplicables a la
contrataciéon directa y otras normativas relacionadas, garantizando transparencia,
eficiencia y legalidad en el proceso.

¢ Verificar que el bien o servicio requerido esté disponible dentro de los convenios marco
habilitados en el Catalogo Electrénico.

¢ Acceder al sistema utilizando las credenciales institucionales y seleccionar el proveedor o
producto conforme a las condiciones establecidas por ONCAE.

4.2. Elaboracién de la Orden de Compra

e Completar la orden de compra siguiendo el procedimiento descrito en el Manual de Usuario
del Catalogo Electronico, asegurando que todos los campos obligatorios estén
correctamente llenados.

¢ Revisar que se adjunte la documentacién requerida, cuando aplique, para el respaldo de
la adquisicion.

4.3. Aprobacion y Formalizacion

e Someter la orden de compra a la firma y sello de la autoridad competente antes de remitirla
al proveedor.

¢ Validar que la compra cumpla los principios de contratacion directa, conforme al marco
normativo de ONCAE.

4.4. Comunicaciéon y Seguimiento

¢ Notificar al proveedor sobre la orden emitida y coordinar la entrega segun los plazos
establecidos en el Catalogo Electronico.

¢ Mantener registro documental y digital del proceso, garantizando su disponibilidad para
auditorias o revisiones posteriores.

5. Responsables del Procedimiento

Area Puesto de Trabajo Responsabilidad
. ., Autorizar y firmar toda erogacion presupuestaria
Direccion del . o
Procurador(a) General de la | (pagos), o en su defecto delegar dicha funcion al
Despacho del o .
Republica PGR Subprocurador(a), conforme a la normativa
Procurador(a) .
vigente.
. e Coordinar y supervisar todos los procesos de
Direccion de . - e L S ;
o . Director(a) de Administracidon | adquisiciones institucionales, incluyendo
Administracién y : S
. y Finanzas compras menores, licitaciones y compras por
Finanzas . L ) C
catalogo electrénico. Garantizar la publicacion
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obligatoria de informacion en el Portal de
Transparencia y en HonduCompras.
Apoyar en la preparacion y organizacién de la
documentacién requerida para los procesos de
Direccion de adquisicion.
Administracién y Asistente Administrativo DAF | Recibir, registrar y archivar los memorandums
Finanzas de solicitud de compra relacionados con
compras menores, licitaciones y compras por
catalogo electrénico.
Verificar la disponibilidad de fondos para
compromisos y pagos.
Di . Controlar que las erogaciones se ajusten a las
ireccion de : o . . :
Administracion y Asistente Técnico de asignaciones presupue_starlas aprobadgs.
Finanzas Presupuesto Garantizar que las operaciones presupuestarias

cumplan con la Ley Organica del Presupuesto,
las Disposiciones Generales del Presupuesto y
los lineamientos internos de la PGR.

Subdireccion de
Compras y
Suministros

Subdirector(a) de Compras y
Suministros SDCS

Elaborar y actualizar el PACC conforme al
presupuesto aprobado.

Coordinar con las unidades solicitantes para
consolidar requerimientos.

Supervisa el registro, almacenamiento y
distribucion de bienes adquiridos.

Asegura la publicacion de todos los procesos en
HonduCompras dentro de los plazos legales.
Coordinar con la DAF la ejecucion
presupuestaria y el control interno.

Presenta informes técnicos o de gestion cuando
sean requeridos por la DAF o por el
Procurador(a) General de la Republica.

Subdireccion de
Compras y
Suministros

Oficial de Compras SDCS

Recibir, registrar y archivar solicitudes de
compras y suministro.

Preparar y organizar los expedientes para los
procesos de adquisicion (compras menores,
licitaciones y catalogo electrénico).

Elaborar solicitudes de cotizacion y dar
seguimiento a proveedores.

Verificar que las cotizaciones cumplan los
requisitos establecidos.

Ingresar la informacion de compras en los
sistemas institucionales y en HonduCompras
dentro de los plazos legales.

Mantener comunicacién con las unidades
solicitantes para aclarar requerimientos.

Dependencias OP
y Regionales

Encargados(a) de las
Dependencias OP y
Regionales

Identificar necesidades de bienes y servicios.
Elaborar los requerimientos técnicos y validar
especificaciones y cantidades solicitadas.
Participar en la evaluacion técnica de las ofertas.
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Verificar la disponibilidad presupuestaria para
. . efectuar la contratacion.
Direccion de Controlar la correcta imputacion contable de las
Administraciony | Contador DAF . P
Finanzas adquisiciones.

Emitir reportes financieros relacionados con el
proceso de compra.

6. Insumos del Procedimiento

Procesos de Compra

Cédigo Insumos Lugar de Guarda | Tiempo de Guarda
Plan anual de compras "
F-SDCS-001 contrataciones (PACC)y SDCS 5 afios
M-PGR-XXX-00X- Memorandum solicitud de compra sSDCS 5 afos
202X por las dependencias
Para autorizacion de compra fuera 5 afos
Formulario F-1-08 de catalogo Electrénico y remitirlo a SDCS
ONCAE
Solicitud Disponibilidad 5 afios
SDCS-00X-202X presupuestaria (firmada por la SDCS
SDCS).
DAF-00X-202X Disponibilidad presupuestaria. SDCS 5 afos
SDCS-00X-202X Confirmacion de pedido SDCS 5 afios
F-SDCS-005 Lista de Verificacion Documentacién SDCS 5 afos

7. Productos o Resultados del Procedimiento

Cédigo Productos Lugar de Guarda | Tiempo de Guarda
F-SDCS-006 Acta de Entrega de los bienes y sDCS 5 afios
servicios adjudicados.
SDCS-00X-202X Orden de compra SDCS 5 afos
SDCS-00X-202X Orden de pago SDCS 5 anos

8. Definicion de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas

8.1. Glosario de Términos

Catalogacion

Proceso mediante el cual se incorpora al Catalogo Electrénico la informacion derivada de
convenios marco, compras conjuntas, subastas inversas u otras modalidades, incluyendo
datos de los oferentes adjudicatarios, caracteristicas y condiciones de los bienes o servicios.
Esta informacién se sintetiza, consolida y administra conforme al Reglamento y bajo la gestion

de ONCAE. (ONCAE, 2013).
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Compra Conjunta

Modalidad de contratacién en la que dos o mas o6rganos o entes estatales se agrupan,
mediante la firma de un convenio, para adquirir bienes o servicios de forma conjunta a través
de un unico proceso de licitacion, adjudicando a uno o varios proveedores seleccionados.
(ONCAE, 2013)

Compras por Catalogo Electrénico

Mecanismo electronico administrado por ONCAE que permite la ejecucion de modalidades de
contratacion tales como convenios marco, compras conjuntas, subastas inversas y cualquier
otra modalidad implementada por dicha oficina. (ONCAE, 2013)

Convenio Marco

Modalidad de contratacién mediante la cual el Estado, a través de la ONCAE, selecciona a uno
0 mas proveedores, segun los Pliegos de Condiciones, para incorporarlos al Catalogo
Electronico. Las caracteristicas y modalidades de los convenios marco se regulan en el
Reglamento de la Ley y en el manual emitido por ONCAE. (ONCAE, 2013)

Funciones del Ente Adquirente

Funciones expresamente definidas en la Ley y aquellas necesarias para gestionar las
modalidades del Catalogo Electrénico, incluyendo actividades previas, seleccion, adjudicacion,
administracién y evaluacion de la contratacion. Estas funciones también se establecen en el
Reglamento de la Ley. (ONCAE, 2013)

Oferentes Adjudicatarios

Oferentes incorporados al Catalogo Electrénico que han sido seleccionados por un ente
adquirente del Estado para la emision de una orden de compra, previa verificacion de requisitos
como solvencia econdmica, idoneidad técnica o profesional y demas elementos establecidos
en la normativa. (ONCAE, 2013)

Subasta Inversa

Modalidad mediante la cual un ente estatal adquiere bienes o servicios de uso comun incluidos
en un Catalogo Electrénico, mediante una oferta publica en la que resulta ganador el postor
que ofrezca el menor precio bajo condiciones comerciales y de servicio equivalentes. Puede
realizarse de manera presencial o electrénica. (Republica de Honduras, 2014)

8.2. Siglas
DGP: Disposiciones Generales del Presupuesto General de Ingresos y Egresos de la

Republica.

DAF: Direccién de Administracion y Finanzas.
ENAG: Empresa Nacional de Artes Graficas.

IAIP: Instituto de Acceso de la Informacién Publica.
LCE: Ley de Contratacion del Estado.
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MAE: Maxima Autoridad Ejecutiva.

ONCAE: Oficina Normativa de Contratacion y Adquisiciones del Estado.
ODOO: On Demond Open Object

PACC: Plan Anual de Compras y Contrataciones.

PGR: Procuraduria General de la Republica.

RLCE: Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
SDCS: Subdireccién de Compras y Suministros.

SDBN: Subdireccion de Bienes Nacionales.

SDIT: Subdireccion de Infotecnologia.

UTI: Unidad de Transparencia Institucional.

UAL: Unidad de Asesoria Legal.

UDEM: Unidad de Modernizacion

. Descripcién del Procedimiento

Asistente Administrativo DAF

9.1. Recibir memorandum de solicitud de compra (M-PRG-XXX-00X-202X) de las
dependencias y oficinas regionales, para registrar formalmente la necesidad de adquisicion
y dar inicio al proceso de compra.

Director(a) Administraciéon y Finanzas DAF

9.2. Autorizar con visto bueno Memorandum de solicitud de compra de las Dependencias y
Direcciones de la Oficina Principal y las dependencias regionales y su posterior entrega en
la Subdireccion de compras y suministros SDCS, con el propdésito de validar y avalar la
pertinencia de la compra conforme a lineamientos institucionales para su tramite en
compras.

Oficial de Compras SDCS

9.3. Recibir de la DAF Memorandum de solicitud de compra (M-PRG-XXX-00X-202X) con el
visto bueno, asegurando la trazabilidad y preparar su gestién operativa en compras.)

9.4. Entregar al Subdirector(a) de Compras y Suministros la solicitud con el visto bueno, para
escalar la solicitud al responsable de asignacién para continuidad del proceso.
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Subdirector(a) de Compras y Suministros

9.5. Asignar la solicitud al personal correspondiente para que haga las cotizaciones, y distribuir
tareas y controlar la ejecucién de cotizaciones garantizando oportunidad y orden.

Oficial de Compras SDCS/ Dependencia Solicitante

9.6. Acceder a pagina de catalogo electronico de Honducompras y busca los productos que
cumpla con lo que solicita la Dependencia Solicitante (especificaciones técnicas,
econdmicas, legales y visto bueno).

9.7. Mostrar a la Dependencia Solicitante para que verifique y seleccione el producto que
cumpla con las especificaciones y necesidades requeridas en el Catalogo Electronico.

9.8. ;Productos cumplen con las especificaciones y necesidades requeridas por la
Dependencia Solicitante?

Si, continuar proceso.

No, elaborar oficio dirigido para el director ejecutivo de la ONCAE y su documentacion
soporte.

Oficial de Compras SDCS
9.9. Generar un ticket en la plataforma ONCAE, solicitando la autorizacién de la compra como
documento adjunto se incluye Formulario F-I-08 y las cotizaciones.

9.10. Dar seguimiento en la plataforma de Honducompras mediante el ticket y via correo del
Oficial de Compras SDCS con acceso del catalogo electronico.

Oficial Administrativo SDCS

9.11. Solicitar a presupuesto la disponibilidad presupuestaria y entregar toda la documentacion
del proceso de compra.

Asistente Técnico de Presupuesto DAF
9.12. ;Existe la disponibilidad presupuestaria? Alinear el compromiso con el clasificador
presupuestario y evitar gastos sin respaldo.

Si, continuar proceso de presupuesto en la DAF.
No, pendiente el proceso de compra hasta que exista la disponibilidad presupuestaria.

Asistente Administrativo DAF

9.13. Revisar el proceso de compra y aprobar la disponibilidad presupuestaria con la asignacion
del objeto de gasto (presupuesto).
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Oficial de Compras SDCS

9.14. Generar en el sistema ODOO confirmaciéon pedido de compra con su correlativo Unico,
para su revision y aprobacion para firma por el Subdirector(a) de compras y suministros.

9.15. Enviar confirmacion de pedido sistema Odoo y orden de compra catalogo electrénico al
proveedor adjudicado.

9.16. Recepcionar la factura proforma y todas las generales del documento fiscal, se procede
ir al sitio web validador de documentos fiscales, si todo procede se imprime el comprobante
como medio de verificacion.

9.17. Validar producto(s) en fisico que cumpla con las especificaciones requeridas de la compra
con la documentacion soporte de las caracteristicas.

9.18. Llenar y firmar lista de verificacion, misma que se adjunta a todo el proceso incluyendo la
Orden de compra.

9.19. Generar la orden de pago por el sistema ODOO con el respaldo de la documentacion del
proceso de compra.

Subdirector(a) de Compras y Suministros

9.20. Remitir la orden de pago al Subdirector(a) de Compras y Suministros para realizar ultima
revision, y posteriormente se envia al Director(a) de Administracion y Finanzas para su
revision y aprobacion.

Direccién Despacho (DD)

9.21. . Recibir orden de pago para su revision, autorizacién y firma en la Direccion del
Despacho.

Oficial de Compras SDCS
9.22. Recibir la orden de pago firmada y sellada por la Direccion de Despacho.

9.23. . Entregar orden de pago original y copia a contabilidad para tramitar cheque de pago.

Contabilidad (DAF)
9.24.Notificar al proveedor la entrega del cheque de pago.

Oficial de Compras SDCS

9.25.Recepcionar las copias del proceso de compra firmado de recibido por Contabilidad PGR
para subirlo en la Plataforma de Honducompras como evidencia del proceso y archivo de
la Subdireccion de Compras y Suministros.
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W+ PGR Matriz de Actividades, Responsables y Formularios
¥ 2 L Manual de Procedimientos Subdireccion de Compras y Suministros
Proceso Compra Directa por Catalogo Electronico HONDURAS
No. Etapas del Proceso Objetivo de la Etapa Insumo Actividad [ Tiempo P Envio a:
1.1 Recibir Memorandum de solicitud de . - " Director{a)
‘compra de las Dependencias PGR y las Asosaemgd;:msvm Administracion y
regionales. Finanzas
1dia de Solicitud de
compra autorizado por la DAF
1.2 Autorizar con visto bueno Memorandum
de solicitud de compra de las Dependencias Director(a) = = N
PGRy oficinas regionales y su posterior Administracion y iAsiskints Adminiskielivo
entrega en la Subdireccion de Compras y Finanzas DAF
que la solicitud de compra | Memorandum de solicitud de compra
1 |Solicitud y Validacion Inicial esté corectamente recibida, validada
y autorizada. |,3R'eei;':dehDAFelMer‘non'ndunde 10 min
solicitud de compra con el visto bueno.
Oﬁaﬂ;;ggmpras NA
Memoréndum de Solicitud de
1.4 Entregar al Subdirector(a) de Compras y = compra autorizado por la DAF
Suministros. Ia solicitud con el visto bueno. Smin
1.5 Asignar la solicitud al personal Subdirector(a) de -
correspondiente para que haga las 15 min Compras y Suministros Oﬁud;;gsmpras
cotizaciones. SDCS
2.1 Acceder a pagina de catalogo
electronico de Honducompras y busca los
productos que cumpla con lo que solicita la Subdirector(a) de
D i A Hficaci Compras y Suministros
técnicas, econdmicas, legales y visto Plataforma HonduCompras
bueno). 1 dia Oficial de Compras acceder al catilogo
sSDCS oni v de
22Mostrarala Solicitante productos a satisfaccion)
para que verifique y seleccione el producto
que cumpla con las especificaciones y Dependendia Solicitante
Memorandum de Solicitud de compra. neeesddesreq\mdlsenelcmdogo
autorizado por la DAF
Garmﬁza!quehDependencia . 2.3 ;Productos cumplen con las
i v ¢
clara, pteasayamalzada sobre las la Dependencia Solicitante? z Subdirector(a) de
Buscar en Plataforma de Catalogo opeonesdebmylom el Tols Oxden o0& GO CcmpnsySmr.i)r'svos
Electronico (ONCAE), Revisar y melcaubgo " 3
2 |presentar opciones de los bienes una Si, continuar proceso.
WQumwadosah quemspoodaasusmnﬂdades Dependencia Solicitante ~Suparrectona) oe
Dependencia Solictante). técnicas, funcionales y No, o & b Formulario F-+08 (Para Compras y Suministros
presupuestarias, conforme a los oticio di C«:‘nsrnsit . i 2di autorizacion de compra fuera
lineamientos estipulados para las ingido para el Director Ejecutivo ias de catdlogo Snicoy | D
compras para el sector piblico. ONCAE y su documentacion soporte remitilo a ONCAE)
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x . T .
«* PGR Matriz de Actividades, Responsables y Formularios
"\' \(* Manual de Procedimientos Subdireccion de Compras y Suministros
Proceso Compra Directa por Catalogo Electronico HONDURAS
No. Etapas del Proceso Objetivo de la Etapa Insumo Actividad I Tiempo Responsable Producto Envio a:
2.4 Generar un ticket en la plataforma
ONCAE, solicitando la autorizacién de la
oonpraeomodoeumemo aq:nb se incluye
io F-1-08 y las cots Formulario F-1-08 (Para
Memorandum de Solicitud de compra 2 Oficial de Compras | autorizacion de compra fuera HIID.MME‘ON(.:AE
autorizado por la DAF sSDCS de Electronico y ONCAE
2.5 Dar seguimiento en la plataforma de remilrio & ONCAE)
Honducompras mediante el ticket y via
correo del Oficial de Compras SDCS con
acceso del catalogo electronico.
3.1 Solicitar a presupuesto la disponbilidad Oficial de Compras 5 G
presupuestaria y entregar toda la 10 min SDCS M“TM;F*
<documentacion del proceso de compra. ¥
Oficial de Compras
3.2 ;Existe la disponibilidad presupuestaria? SDCsS
Solicitud D ibili
i presupuestaria (firmada por la|
a X o il Asistente Técnico de SDCS). : o
Si, continuar proceso de presupuesto en la presupuesto DAF Asistente Administrativo
DAF. DAF
) o No, pendiente el proceso de compra hasta Oficial de Compras
. Asegurar la disponibiidad _ que exista la disponibilidad presupuestaria. sDcs
a y en y del cbjeto
Sistema ODOO de gasto, con su corespondiente Solicitud de
generacion del pedido.
3.3 Revisar el proceso de compra y aprobar Disponibilidad Presupuestaria
la disponibilidad presupuestaria con la 1 di i (Firma de y Ast Técnico de
asignacion del objeto de gasto L DAF Direccidn de Administraciény|  presupuesto DAF
(presupuesto). Finanzas)
3.4 Generar en el sistema ODOO
confirmacion pedido de compra con su Subdirector(a) de
correlativo (nico, para su revision y Compras y suministros
aprobacion para firma por el Subdirector(a) SDCS
de compras y suministros. - oﬁﬁ,;;ggmms Aphmvgmoooo(gamae
de compra).
3.5 Enviar confirmacion de pedido sistema
Odooyovdendemmwo Proveedores Oferentes
al
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x . Py "
«* [PGR Matriz de Actividades, Responsables y Formularios
x x Manual de Procedimientos Subdireccion de Compras y Suministros
Proceso Compra Directa por Catalogo Electronico HONDURAS
No.|  Etapas del Proceso Objetivo de la Etapa Insumo Actividad | Tiempo ; Envio a:
4.1 Recepcionar la factura proforma y todas B
las generales del documento fiscal, se Almacén de Compras y
procede ir al stio web vaidador de 5 minutos Siminiskos
. documentos fiscales, si todo procede se » N
Verificar la documentacion fiscal imprime el comprobante como medio de _ Subdireccién de Bienes
4 IR s60 del BiervServi vigente del proveedor contra la verificacion. Oficial de Compras Acta de R 30 del Nacionales
entrega fisica de la orden de compra y = sSDCS 5
P Factura / Recibo producto en fisico Dependencias
4.2 Validar producto(s) en fisico que cumpla Solicitantes
con las especificaciones requeridas de la
‘compra con la documentacion soporte de 2 horas Proveedores Oferentes
las caracteristicas.
5.1 Uenar y firmar lista de verificacion, Lista de Verificacion
misma que se adjunta a todo el proceso 5 min Documentacion Procesos de
incluyendo la orden de compra
Oficial de Compras Subdirector(a) de
SDCS Compras y Suministros
5.2 Generar la orden de pago por el sistema
ODOO con el respaldo de la documentacion 5 min
del proceso de compra.
5.3 Remitir la orden de pago al
it s ooy
para ul revision, y Subdirector(a) de oy
L se envia al Di de 5min Compras y Suministros Direociin de Despacho
. Administracion y Finanzas para su revision y. Orden de pago
Cumplir con la obligacion financiera aprobacion.
derivada de la adquisicion de bienes o
servicios, asegurando que el
5 |Emision de Pago proveedor reciba el monto acordado Lista de verificacion de compra |5 4 Recibir orden de pago para su revision, )
conforme a las condiciones autorizacion y firma en la Direccion del Direccién de Despacho OREUS Cospras
establecidas en la orden de compra o Despacho. sSDCs
contrato.
5.5 Recibir la orden de pago firmada y Sdias
sellada por la Direccién de i
Oficial de Compras
sDCs
5.6 Entregar orden de pago original y copia
a contabilidad para tramitar cheque de Contabilidad DAF
pago.
o Contabilidad DAF Z
5.7 Notificar al proveedor la entrega del Proveedor de bienes y
P 10 min Oficial de Compras 5 :
cheque de pago. s0cs Cheque Emitido pago a servicios (Adjudicado)
Proveedor adjudicado
5.8 Recepcionar las copias del proceso de
‘compra firmado de recibido por
Contabilidad PGR para subirio en la 10 Oficial de Compras Cargar en Plataforma
Plataforma de Honducompras como ma sDCs Honducompras
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Asistente Administrativo DAF

Memorandum
Solicitud de compra,
Especificaciones

Técnicas

1.1 Recibir Memorandum
de solicitud de compra de
las Dependencias

Oficial de Compras SDCS

Inicio

>

[}
s % 1.2 Autorizar con visto Memoréndum de
2 By bueno Memorandum de f-------- Solicitud de compra
e solicitud aprobado
H E 3
2 |3E
L¥) ~ s
s [SE
b =]
S |3
> e
= |8
=
2
]
8
\
i Memorandum de 1.3 Recibir de la DAF 14 .Entregar al
8 ici Memorandum de solicitud Subdirector(a) de
S Solicitud ve cormpra G : e de compra con el visto Compras y Suministros
w aprobado P la solicitud con el visto

bueno.
bueno.

Subdirector(a) de Compras y
Suministros SDCS

1.5 Asignar la solicitud
al personal
correspondiente.

Fin
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2.1 Acceder a pagina T ) . 24 En la plataforma o
de catdlogo ===  Catalogo Electronico ONCAE se Genera un 2.5 Dar seguimiento
electronico de - ONCAE ticket donde se en la plataforma de
Honducompras solicita la Honducompras

o] Inicio L autorizacion de la mediante el ticket ;

o compra Fin

g
o g 2.2 Mostrar a la
< % Dependencia G p L
E ; Solicitante para que &=~ Catalogo Electronico
e |z verifique y seleccione - ONCAE
g o el producto que
‘e cumpla
2
]
o
2
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o
o
El
]
%)
u
-
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E
2
o 2.3 ;Productos cumplen Y si
& con las especificaciones 1 .
E fé y nesecidades requeridas ——»{ Continua don el proceso
E S por la Dependencia
a % L ) 2 semanas
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A = No
© g
g | ( o e |
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oDOO

en Si

y For

Etapa 3: Aprob

Oficial Administrativo SSDCS

3.1 Solicitar a
presupuesto la
disponibilidad

Inicio

presupuestaria

Para la emision de la
------- disponibilidad
presupuestaria

PACC con base
en las
necesidades

institucionales

DAF

Técnico de

_ L 4 si . Revisar y asignar el
3.2 ;Existe la I Recibir el proceso de objeto de gasto de
disponibilidad compra en S acuerdo con
presupuestaria? presupuesto disponibilidad
No presupuestaria

A 4

Pendiente el proceso de
compra hasta que exista la

disponibilidad
presupuestaria.

|

Fin

Asistente Administrativo DAF

3.3 Revisar el proceso de
compra y aprobar la
disponibilidad
presupuestaria

Oficial de Compras SDCS

Aprobacién para firma
por el Subdirector(a) de
compras y suministros.

3.4 Generar en el

3.5 Enviar confirmacion Fin
Spman QDOO, de pedido al proveedor
confirmacién pedido adjudicado.

Recibir Confirmacion de
pedido
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Etapa 4 - Recepci6n del Bien/Servicio

Oficial de Compras SDCS

(r—>

Inicio

Validado la recepcion,
firmar Acta de recepcion
del producto en fisico

(Bien y/o servicio)

P

Recibir y revisar el
producto(s) comprado,
----- asi como la facturay/o - ----
recibo (documento
fiscal).

4.1 Recepcionar la factura
proforma y todas las
generales del documento
fiscal

7

4.2 Validar producto(s) en
fisico, comprado(s) y se —)O
considera lo siguiente

Factura Comercial, Orden
de Compra, Acta de
Recepcion del producto
en fisico (Bien y/o
servicio)
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.
‘ . (Original para
5.1 Llenar y firmar lista Contabilidad, Copia para
de verificacion, misma | A Registros de Compras)
que se adjunta a todo E
. el proceso F | E— =
Inicio p Hitdis = ~ 5.8 Recepcionar las
— Ver\'ficécién e 5.6 Entregar orden de copias del proceso de
compra 5.5 Recibir del Despacho pago original y copia a ———»| compra para subirlo en la
) orden de pago firmada contabilidad para Plataforma de

h 4 ;
y sellada tramitar cheque de Honducompras Fia

5.2 Generar la orden de pago.

pago por el sistema
ODOO con el respaldo
de la documentacion
del proceso

_—

Oficial de Compras SDCS

Como evidencia del
proceso de compra

5.3 Remitir orden de
pago al Subdirector(a)
de Compras y
Suministros para realizar
ultima revision

Recibir, revisar y
firmar la orden de
pago.

Subdirector(a) de compras y
suministros SDCS

Etapa 5 - Emision de Pago

5.4 Recibir, revisar y ]
enviar orden de pago paraJ

autorizacion y firma a la
Direccion del Despacho

Direccién de Despacho

EhRalE HGD Recibir de la SDCS para 5.7 Notificar al
Pr%wgzedor ----- la gestion en --1 proveedor la entrega
adiudicado ’ contabilidad del cheque de pago.

Contabilidad DAF y Oficial de
Compras SDCS
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11. Gestion del Riesgo

PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

MATRIZ PARA LA EVALUACION, ANALISIS Y RES|

PUESTA A LOS RIESGOS

Compra Directa por Catélogo Electrénico

PROCEBO: g g R R S e i S S _ R = ]
|NOMBRE DEL SUBPROCESO: Campra Directa por Catélogo Electionico
ERAIIE e R [Adquitir 105 insumos y productos a través del catilogo electranico, cumpliendo con las especificacionss técnicas, conforme a lo proyectado en el PACC y todo momento las iones juridicas y
(ORJETNVG: vigentes asiipuiadas para las compras instiucionales.
5 = —_———— - e ]
| Riesgo (6) Zona de lm iGaF§ © Adlentes ke ol (42) Zona de |
bt | (7) Controles obligatorios para mitigar los Controles pendiontes por ade
(1) No. (2) Etapa del proceso (3) Descripcion del Riesgo | (8) Controies que existen en la entidad actibincar Tos i Final | (13) Respuesta a los Riesgos.
@e @ Proliminar o f . B e i |
Sedeio) |
1.1 Recepeidn de Memorandum de
| solcitudes de compas sin sl vista buena| 5 " Verificar &l visto bueno de fa soiiciud da Verficar el visto busna de la solicitud de \ ) ——
de Ia DAF y sin dictamen técnico de la compras por ia DAF compras por 1a DAF
dependencia competents.
| 1 Sokcitud y Validacion Inicial
| 1.2 Retraso en la entrega de
| g e Reporte de las fechas en que 8 solkitud fue Reporte g 125 fechas en que 12
| Memorandum s 2 2 aprobada y Ia fecha en que se enlregl a la socitud fue aprobaday lafechaen 1 1 Aceptar
! ‘aprobadas, afectando los tiempos del SDCs que se entrege a la SOCS.
Se enirega las oferias encantradas en base a  Se enrega las ofertas enconlradas en base
\as especificaciones ticnicas entregadas en  a las especifcaciones técnicas entregadas
2.1 Busqueds incorrecia en la platatoma Memorandum de soliciud de compraala en Memordndum de solicilud de compra a
de catalogo electionica ONCAE, debido | 2 2 Unida solictante, este verifica qus las 12 Unidad soliciiante, este veriica que las 1 2 Acepter
L a especificacianes técricas eréneas plan con la necesidad o plan con fa necesidad
Buscar en Plataforma g i
Catalogo Elecirénico (ONCAE), corectas.
,  Revisary presentar opclones de
os bienes ylo servicios 1 |
encontrados a la Dependancia el
Solicilante). x " Dar seguimiento en la plataforma mediante la  Dar seguimiento en la plataforma mediante
2.2 Mo tarker ubpuioates é1 Bl oy, e generacion del Ticket ¥ via comeo del Oficial |1a ganeracion dal Ticket y via correo del i 5 @ i
lorna del proceso de compes. e ds 2 4 | de Compras SDCS con acceso del catdlogo | Oficial de Compras SDCS can acceso del | e
catalogo electronico | siectronico cadiogo electrinico, |
J 3
s |Aprbesitny Fomakeackn en i - - -
ema
|
Revisién de especficaciones técnicas, Revision de especificaciones técnicas,
4,1 Recepcion de (Productos/Servicios) produciolsenvicio recibido en fisica que este | productolsenicio reciido en fisico que este
defeciuosos, a no conforme y diferentea 2 3 M con forme con ks orden de compra y factura, | €on forme con fa anden de compra y factura, | 1 2 Aceptar
o ¥ esta parte del proceso es ta parte
2 = ‘area solicitante mismo que también firma el ‘érea solicitante mismo que también firma al
4 Recepcién del Bien/Servicio e ety
| |Basarse en la programacién adecuada de las  Basarse en la programacion adecuada de
[ 42 Incumgmienta an fiempos do 5 % 0 #reas solictantes para qua la SDCS tenga el  las areas solctantes para qua 1a SDCS ; 5
enlrega del bierservido RN

-

tiempo para efectuar los procesos y gestiones
de compra

tenga el fiempo para efeciuar los procesos
¥ gestiones de compra

|
NCI-TSC/222-00; NCI-TSC/223-00; NCI-TSC/224-00 1

Formutario 27 PGR
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PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

MATRIZ PARA LA EVALUACION, ANALISIS ¥ RESPUESTA A LOS RIESGOS

Compra Directa por Catalogo Electrénico

Compra Directa por Catdlogo Electiénioo

Adquinr los insumos y productos a través del catdlaga efectronica, eumplienda con las esp
vigentes estipuladas para las compras institucionales

| Riesgo Inherente
() No.|  (2)Etapa del proceso. (3} Daseripcion del Riesgo I = "" 5|
| RO EECT
|
5.1 Pagos sin evidencia de recepeion % 5
[conforme.
|
5 Emision de Pago |
5,2 Retraso u omision en |a emisisn de la|
orden de pago, afectanda la relacidn con | 4 a
praveedores adjudicados.
Elaborado por:

Firma:

Eima Nahelia Oyuela
Oficial oe Compras SOCS

Marfon Danery Raudales Andino
Analista de Procesas UDEM

CJ Oaﬂ?q'ula-b)\

|
i | | | Rissgo Resicual
(©zanade | ) control mitigar los 1antigag | {9) Controles pendicntos por
Rieag 05 |establecer para mitigar los riesgos
Proliminar | e | bt b W
|
f
Acta de recepcion firmada por | pcion firmada por i 1
téenico y administrativo f6enico y administrativo

cumentacin inmediata después de recibida Documentacitn inmediala después de
producto para proceso de firma dal comité | recibido €1 praducto para proceso de fima
do compras. |del comité de compras

T8C/2:

Formulario 27 PGR

venta las dispasicienes juridicas y adminisirativas

| (12)Zona de
. Riesga Final |
|

(13) Respuesta a 1o Riesgos

Aceptar

Aceptar

| Gladys Nohemi Avilez Tomé
Directorfa) de Administracin y Finanzas
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PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA
NCI-TSC/222-00; NCI-TSC/223-00; NCI-TSC/224-00

MAPA PARA LA VALORACION PRELIMINAR Y FINAL DE LOS RIESGOS Fomulario 28 seguido de las siglas de la institucién
PROPOSITO: Facilitar la valoracién y determinacion de la zona de riesgos, de acuerdo con la explicacion que consta en el Anexo 22 Instructivo para la
gestion de riesgos
PROBABILIDAD
Muy Alta (5) A A
Alta (4) M A
Moderada (3) M
Baja (2)
Muy Baja (1) M A A
Muy Bajo (1) Bajo (2) Moderado (3) Alto (4) Muy Alto(5)
IMPACTOS
ZONA DE RIESGO:
M: Zona de Riesgo Moderada: Respuestas, Aceptar el riesgo o reducir el riesgo. Costo Beneficio
A: Zona de Riesgos Alta: Respuestas, Reducir el riesgo, o evitar, o compartir, o transferir
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12. Elementos Transversales del Procedimiento

Matriz de Verificacion

N Inclusién de Elementos Transversales Estratégicos
Manual de Procedimientos Subdireccion de Compras y Suministros

Denominacién del Proceso: Compra Directa por Catalogo Electrénico

PEI Institucional?

Preguntas de Verificacion Si No Respuestas de Verificacion
El Proceso se realiza en base a la Ley de Compras Eficientes y Transparentes a
sla descripcion del proceso inclye medidas concretas través de Medios Electrénicos y su Reglamento para evitar corrupcion, con esto
(actividades) orientadas al Control Inferno v anfieormupcion? X aplicar al control interno institucional, en su diferentes actividades como validacién
=onirolintermno y anticompeion presupuestaria, registro en HonduCompras, andlisis comparativo y firmas en cada
etapa.
En el proceso de Compra Directa por Catalogo Electrénico participan las
¢iLa descripcion del proceso incluye medidas concretas 2 dependencias de la institucion que solicitan la compra, y brindan las especificaciones
(actividades) orientadas a la Descentralizacién? técnicas, econdémicas y legales y se toman decisiones en conjunto con el Comité de
Compras. Participacion de varias unidades (DAF, SDCS, Comité de Compras).
El proceso de Compra Directa por Catalogo Electrénico es publicado en
iLa descripcion del proceso incluye medidas concretas l—_londucompras para la participacién de proveedorgs en el catalogo _el_ectrénico, conel
(actividades) orientadas a la Participacién Cludadana? X fin de obtener las ofertas de manera transparente, igualdad de condiciones en base a
Taniclpacion Liucacana lo estipulado en la Ley de Compras Eficientes y Transparentes a través de Medios
Electrénicos y su Reglamento
sLa descripcién del proceso inclye medidas concretas Se siguen lineamientos y directrices proporcionadas por la Ley de Compras Eficientes
(actividades) orientadas a la Transparencia y Acceso a la % y Transparentes a través de Medios Electrénicos y su Reglamento y el Instituto de
Informacin Publica? ~fansparencia == Acceso a la Informacién Publica (Uso de plataformas oficiales y comunicacion
— institucional).
Se mantiene copia del proceso de las Compra Directa por Catalogo Electrénico
iLa descripcisn del proceso incluye medidas concretas reali_za@as en un archivo que estaenla Oficina‘de la Su_bdireccic‘)n de compras y
(actividades) orientadas al Archivo Documental? X suministros, esto con el fin de salvaguardar la informacion del proceso tales como
- Checklists, legajos de las solicitudes aprobadas de compras y registros en ODOO y
sus cambios de estatus.
iLa descripcion del proceso inchye medidas concretas Todos los procesos de Compra Directa por Catalogo Electronico se derivan de
- . - L necesidades identificadas de las diferentes dependencias de la PGR, mismas que se
(actividades) orientadas al cumplimiento de los indicadores de X

generan para cumplir con los indicadores proyectados en el PEI, vinculados con
eficiencia, transparencia y control presupuestario.
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14. Anexos

14.1. PACC-SDCS-001-Plan Anual de Compras y Contrataciones (PACC)

PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA *

* px R
* P Lk Gt :
Republica PLAN ANUAL DE COMPRAS Y CONTRATACIONES (PACC) (0 -_g

.x,
RSP —m—— ANO FISCAL 2025 RAS
F-SDCS-001 Hgﬁfggm.u

Version 1.0 Fecha: 05 de diciembre de 2025

CRONOGRAMA DE LAS CONTRATACIONES (FECHAS ESTIMADAS)
Etapa de Evaluacién de Ofertas (incluye periodo de.
y e
Tipo de Adquisicion: Bienes y Servicios de No Consultoria Shps Sehete y e y
notificacion de resultados Firma del Contrato
Comvocatoriaa  Recepciény Notificacién de resultados
participar en el apertura de  Evaluaciéa de las Ofertas C
a oferentes
proceso Ofertas
Nd Objeto de Gasto Nombre de la Adquisicion Cugs | Mamio Evlmado | ModaRded de mNICIO FIN INICIO2 NS Fecha
(8] Aaquisicion
1 2% y Local 72101507 L 42000000 [t 13208 1832025 1332ms 2032025 234208
2 2310 y Loca 72101507 L.40,00000 P 7102025 221102ms 2310208 2nems 27112028
3 2200 72103102 L.200,00000 x 10032025 1832025 19320S 2032025 231020s
4 230 72103102 L 200,000.00 x 32025 1292025 asams 1932025 w2ms
H 280 Mueties 72154056 L 200,00000 x 2708 3072025 wrems Sa2025 1082025
6 2350 72154043 L 35,0000 x 7204 1532024 163204 21320 2630202
7 250 Eemerto 72154043 L 35,0000 x 4112025 Y1208
8 25300 irprerta, y 45101700 L 41250000 [t 21208 42025 6wms 204202 0052025
3 2 |Senvicio de Imprenta, y 45101700 L 41250000 [t 1472025 29772025 0720s 1382025 129208
= 2540 Primas y Gastos de Seguro 84131506 L.4,000,00000 PN V2028 1222025 13220 222025 15730208
= 210 Passjes o Extericr 78111502 L 625,00000 P 1132025 2632025 Te0s 142025 6420s
2 2120 Passjes o Exterior 78111502 L 62500000 w 217002 82025 820 1182028 16082005
y
1. Las compras del del primer trimestre se Gedido a que fue 20robedo ef 18 Ce enero def 2024 por s parte ce SEFIN hasta ia ubima semana cel mes de
fetrero.
2. En a3 lineas de PACC, Prendas de vestr, Electrodomesticos y Primas y Gastos ce LY estaen Ge ictacien.
3. En i3 inea de PACC, Mantenimiento y Reiacion de EGNCIO se Instalo Ia red de Serra del ediicio de a oficina principal, por io que se refieja una scdre de un mento de Lps, 663,718.09, mismos que se cubriercn con fondos propios de i
Eaborado por: Revisado por: Aprobado por:
Dina Raquel Valiejo Gladys Nohermd Avilez Tomé Manuel Antonio Diaz Galeas
Subdirectors de Comoras ¥ Suministros SDCS Directors Adminktratien » Finanaas DAF Procurader General de Ia Resdblics PGR
Firma: Firma: Firma:
Fecha: XX do mes de 202X Focha: XX de mas de 202X Focha: XX de mes de 202X
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15.1. M-PGR-SDCS-00X-202X

MEMORANDUM PGR-SDCS-00X-202X
Tegucigalpa M.D.C. 24 de enero de 2025

PARA: Nombre
Cargo
CC: Nombre
Cargo
DE: Nombre
Cargo
ASUNTO:
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14.2. M-PGR-XXX-00X-202X-Memorandum Solicitudes de Compra (Entregado por la Unidad
Solicitante)

i G PUR IPPAT, 451
*)(* ; ;:t '1" 0T orograma Padre Andrés Tamaye

MEMORANDUM PGR-PPAT-023-2025

Para: Lic. Gladys Nohemi Avilez Tomé
Direccién de Administracién y Finanzas

De: Lic. Nelson Escoto
Abog. Abraham Valladares
Director Medio Ambiente
Fecha: Lunes 8 de septiembre del 2025' oy

Asunto: Solicitud Compra Suministros de Oficina

Reciba un cordial saludo, deseéndole éxitos en sus deficadas funciones.

Me difjo o usted de la manera més atento, en el marco del Convenio
Interinstitucional Programa de Reforestacién Naclonal y Proteccién de Cuencas
Hidrogréficas “"Padre Andrés Tamayo™ (PPAT), suscrito enire la Procuraduria General
de la RepUblica (PGR) y la Secretaria de Recursos Naturales y Ambiente [SERNA), ¥
con el fin de fortclecer los copacidades técnicas, legales, logisticas y operativas de
la PGR que nos permitan dar cumplimiento a los objetivos y metas de la institucion
agradeceriomos hacer la gestién necesaric para la adquisicién del siguiente
materiol de oficina: (se adjunta cuadro).

Dicha compra seré reclizade con fondos del Programa PPAT presupuestado en el
PGM 2025, bajo el objeto de gasto 33100 productos de papel y cartédn L. 200,000.00,
33300 productos de artes gréficos L. 15,000.00, 35800 productos de material pléstico
L. 5,000.00, 32100 elementos de limpieza y aseo personal L. 15,000.00 y 39200 Utiles
de escritorio, oficina y enseficnza L. 20,000.00.

Agradeciendo su valiosa coloboracion para atender esta soliciiud;

[rocaucwis s bcué’i&}%
e RECHEDO |

B8 SEP2L |
i

Atentamente.

Cc: Archivo
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14.3. SDCS-000x.202-Solicitud Disponibilidad presupuestaria (firmada por la SDCS)

Procuraduria G de Ia Repd (PGR)
SOLICITUD DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA

No. SGCS-289-2023

Institucion: Procuraduria General de la Repdbiica (PGR)
Unidad Ejecutora: Adminstracidn Contral
Lugar: Teguogaipa
Fecha: 16 de purvo del 2023
Tipo de Operacén: Solctud x Cancelacidn Rectficacion
Se Solicita E Pre y Tipo de Gasto
PARTIDA No. NOMBAHE DEL PROVEEDOR VALOR DESCRIPCION SOUICITANTE
1 Empresa 5,501 .42

Justficacion de la compra
Quen o sohota

atravez de que ducumentcaon
Io salicta y modalidad de pago

Equipo para wdeo conferencia.

Elaborado Por
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14.4. F-SDCS-005-Lista de Verificacion Documentacién Procesos de Compra

4 PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

N SUBDIRECCION DE COMPRAS Y SUMINISTROS SDCS
F-SDCS-005 Lista de Verificacion Documentacion Procesos de Compra PGR
Version 1.0 Fecha: 12 de diciembre 2025 1de1

Proceso de compra No:

Nombre del Proveedor:

Este Check List se implementa con el objetivo que todos los procesos de compra estén
debidamente documentados previo a la emision de cheque.

En caso de que el proceso de compra que no cumpla con toda la documentacion requerida justificar

el porque.
No. Descripcion Cumple No Observaciones
Cumple
1 Solicitud de compra
2 | Documento Honducompras
3 | Cotizaciones
4 Analisis de cotizaciones
5 Solicitud de presupuesto
6 | Autorizacion de Presupuesto
7 | Confirmacion de Pedido
8 | Factura

9 | Validador de Factura
10 | Orden de Pago Firmada

Realizado por

Nombre:

Firma:
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14.5. N/A-Orden de compra

BN ited Page
— Farma WC-01
"~
Replblica de Honduras ——
Orden de Compra No.
200-1-1-1273-2025
Procuraduria Ganeral de la Repidica
PROCURADURIA GENTRAL OF LA REPUBLICA
12002028
Proveedor; [COMPUSER 5.08 RLOE C.V. RTA: 0s019000075248
Owreccidn: URBAND LAS ACAIAS, CALLE 10 Y 13 Tel: [2951-4001
Cod. de Uridad Precis | Parciales
brewhay L) ce Oencrizcita Por | Segim | Totales

Ne. Medits Undad

1N I i TINTA PaA SELLOSTROWIOMES Y COTERO e xeo
COLOR NEGAD, ATA CALIDAD (20NA 1)
Coraetis: DESPERSTCTO OF FABAICA
Mt OFIMAX - Madelo: 048

3N M7 G SACARNTAY AL OF | ORIICIO METAICD, 200 Qe
ACTA CALIDAD (ZOMA 1)

i Garertle. OCIPTAITCTO OF FABAICA
AN OFIMAK « Modele: O30

I paes Sotoe Vertas “ax

Urescientios veinte Cen 16/100

Otservadents: COMMA OF SUMINISTROS OF OFTCINA PARA ABASTECER ALMACEN Y CUBR2R
mmumAmmuuwmuuma
Cras Tl LS 320.16
r&:mm&wmtm;w:‘mmﬂ-aw*mm::m.
Fechazar la o de bos ¥ Mticar & ONCAE el Iscumplienionts.
=81 proveedor Dene cria de @ SOACto defectvoso en of plaro estad oo 90, Gt A0 Pacerss

nmm.wmb%ﬁ.mﬁw

Eateraso por: GENERAL OF LA
REPOBUICA/UNIDAD CENTRAL ELMA
OYURLA 954)5445
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14.6. F-SDCS-18-Acta de Recepcion del producto en fisico (Bien y/o servicio)

R PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

3 SUBDIRECCION DE COMPRAS Y SUMINISTROS SDCS
F-SDCS-018 Acta 08 Recepcion Blenes y/o Servicios PGR
Versidn 1.0 Fecha 12 de diciembre 2025 1de 2

. PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

EnhcmdaddcTeguagalpa,\lmmpwdelesmCmaLalmmcoksm(x)

(202X0), siendo las de lamafiana
ed:ﬁuo oficina pnncxpa! de PGR en Residencial El Trapiche calle principal, fecha, hora
> § lugar sefialados para recibir
de la LICITACION DE LA

PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA (PGR).” .
Comparecen por parte de la PGR los sefiores: Dina Raquel Vallejo en su condicidn de
subdlrxtor(l) de Compras y Sumn:n'os Ing. Jaime Alexis Luque en su condicion de
de v por parte de la Empresa
el Lic.

procediéndose de la siguiente manera:

PRIMERO: El provesdor procedié a realizar la
distribucion de las impresoras a nombre de la Procuraduria General de la Repiblica, se
verifico que cada D iera a lo solicitado en los pliegos de condicidn de esta
hauoomnobxdosenhofmpupmedzh

Equipo solicitado en pliego de

Ubicadon | Cantidad Descripcion

TOTALES

K SUBDIRECCION DE COMPRAS Y SUMINISTROS SDCS

F-SOCS-018 Acia 06 Recepcion BIeNes y/o Servicios PGR
Versen 10 Fecha 12 de diciembre 2025 2002
Segundo: Este proceso concluyo satisfactoriamente, ya que el equipo se recibié segin lo
establecido en la oferta ¥ lo que adjudicd la Pr ia General de la Repiblica, con base

en los articulos: 5, 6, 88, 89, v 90 de la Ley de Contratacion del Estado.

Y para constancia firman la presente Acta en el mismo lugar y fecha

Representantes de la PGR
Representante de la Subdireccion de Representante de la Dependencia

Compras y Suministros Competente

PROVEEDOR

Representante de la Empresa
Empresa “A”.

Residencial E Trapiche, calke principal, Tegucigalpa, Honduras, C.A.
Tel PBX ($04) 22356100, 2235.6082.. Fax (504) 2239.6182 \I\ $50.0608
Pagina Web: www perhonduras gob ha - ¢ & d pgr.gob ha

Residencial I Trapiche, calle principal, Tegucigalpa, Honduras, C.A
Tel PBX (504) 22356100, 22356082 Fax (304) 2239-6182, SPS 2550-0608
Pigina Web: www gob hn - Correo ehey par.gob ha
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14.7. SDCS-000X-202X-Orden de Compra
Orig : Sub G de A Pro G de la Rep (PGR)
1ra copla: Sub G de C ¥S Orden de Compra
*a*  POR
L=
No. SGCS-289-2023
Institucion: Proauracuria General de la Repidica (PGR)
Unidad Ejecutora: Acminisyrackon Central
Lugar Togucoapa
Fecha: 16 de junio del 2023
Nombre:
Direccion: TEGUCIGALPA
ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA TIPOS DE GASTOS
crocl . I Lot [ _suer | AcT | FURNTE CORRIENTE CAPITAL DEUDA
2023 CONTADO n o o 12 PGR-CM-GC
(CHEQUE ano-correlatvo
VALOR EN LEMPIRAS
T OISO DE UBS | PRATIOX TRNT DESTRFCION TOTAL
UNIDAD SEGUN OBJETO
42120 1 2 arsouo SO0 23192 478384 478384
SUB-TOTAL 478384
MAS 15% 15V 71758
Nota e - G
RTN:
Terxao eplcanso por Qe - reakza la campra
Quien 3 solicita Yy a wravez de Que documento
FECHA 00000000
Total 5.501.42

on General ce A

Dvocodn Genaral 00 ASminsdy aceda
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14.8. Formulario F-1-08- Para Autorizacion de compra fuera de catalogo Electrénico y remitirlo
a ONCAE

0 o o
- H OKCAS

* R xR

Formulario F-1-008
Indicar nimero de formulario, (ndmero/siglas de institucién/aiio)
Solicitud de Autorizacién de Compra por Fuera de Catilogo Electrénico

LD st ka Tt '

Nombre de la PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA |
st e

Usedad é¢ Compra g~ SUBDIRECCION INFOTECNOLOGIA

sols ka el producse |
_Dreven _ Resdencial ¢l Trapiche calle principal |

Telefomo ) 2352022

Carreo Dectrimco ooy agpeT §ob o

Articule 12« Comprs en of Catdloge Electréaien. Los entes adquirontios, deben considorar como primers
opciie & compra, ke Producios © sery ichos i huides en d Catllogo Flectrdanco Fa caso de que, ea d Caskloge
Flectronco, exisnors un baea © 5ervics com Caracioriiicas 50 cusctas 4l soliciiado, pero cuys adquisiciin no
afecta de maners susmacial o objeto de la compra, o ente debe adguirir ol bien 0 servicio gue mis se aemge

2% roguenmento
Cantidad » Niémero de Mosio Presgpuetsdy
Prodecto a sdquirir slgane Rengh'e
sprobedo e ()
d PACC
LICENCIA ADOBE CREATIVE CLOUD ] 43233001 1046500000
1111508 1 4600 000 00

Encoowd we producs wmidar destro de No
Cactiogo Bloctndeico (Mencsaoe cusles):

Por que ol prodecio gue osta doowro de
Cantlago Electronioo po sadsface se nocoshdad

- -

Dostfique Mxaicamente, con Jocsantx Ko Licenclamients CREATIVE CLOLUD PRO FOR
fobacionte [as carctorsncas dol producio 3 TEAMS SUBSCRIFTION NEW LEVEL POR UN
abgure OERIODO DE 345 DIAS

(sncxar ol pr e ¢

tecnice del por que ol producte no cample)

Manio cotasdo

cha de Ynma modificacon 1 70172004 Versida 400

O @
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14.9. SDCS-000X-202X-Confirmacién de pedido
Procuraduria Cenersl g6 ta Repiics PORy e ‘.Mf’“s"‘”‘i"f"‘f:
th::ﬁ:. PN S
Mondres o
Direccitn de tnvio
Procuracuria Geseral 0o la Repltiics (POR! PAPELEAIA HONDURAS, S DE AL
Resda~c © T
Yo mf:'o‘"‘ Cale princioal, Tegucioaps U.0.C
Hordrms
28400
Confirmacién pedido de compra #SGCS-715-2025
Rol. de rwestra orden:
socs. 715028 etiom taence
Oescripcion o
Bdu_w;m:oo lnoruo """N ‘*ﬁm ot
c-som lSVwOoUu O‘-nmur“ 140 000 1650000 ‘~247soc
Towbess  Lzamec
:m . LNz
Total L200828

Corrgra co
W‘“ﬂ“"'ﬁurmmw»ﬁ\--w‘v PPAT 0232028

Y_.‘ v .’_*" At T ——————————— e — - —— S
M0N0 22356100 + Comeo shectinico SO 2INCODPOGNOO s oob P+ L LT —r—
'm 1 /71
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14.10. N/A-Factura / Recibo

mawel PROCURADURIA GENERAL DE LA REFUSLICANG) ~
- Nors

F\W o 501900130393

) - — TROGLUOWALRA

D Fabe

gy FACTURA — s T

% s oD MOt SE OGS e
Setoumipuaginiptuon N° 000-002-01-00004726 o s

N >
e b — hl—-..*-.—tb r-‘..u.
' " CARTUVLA L0 OULOE M ANCD TAMARD CARTA MNDWDY - e L iwmw
L PUCAMENTO FE LRUNR) BAN D T8 2% M ANWY -~ »M Mail )
TAME TIANSP ARENT B8 2 FULGADAS D8 ANCHD X 158 Y ARDAS U8 LAROD |
’ “ MDADS -~ moe L " |
. ~ CANPYTA POLDER D CAXTULINA TAMASO OMIO0 COLOR MANEA (RRSMA, ™~ L we t e |
§ T T Nt nisienid | stssiiicsnsinssionssnssns 1
.
.
.
»
3 NGO SE ACEPTAN CAMBIOS,
’ DEVOLUCIONES
v NI
B ———
; — £1 ESTA FASTURA NO 65 PAGADA
“ A DENTRO DE
n A xnusma.au
UV INTERES DEL
" 19% MENSUAL,
2]
x
n o v mars ¢ Dorr b waes Ponr e
2]
b4 1
" 1
> !
o
“ {
B
»
Lttt L B
VALOE EN LEVRAS | BOLCTNOIS M. DOSCEENTOS CINCULNTA Y THES LEMPIRAS CON #5000 - ¢
PR T Gt s nd L g
oy Onas s end L .
- — scvavro vend L
m’ icohsa m‘ 2 0AC @ . savcs L AR
a__o» —uan Eakad B} Lny
e L
'lmmm(-Qqu_”.NI L
) 1




A PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA ,3,
alp
\\ SUBDIRECCION DE COMPRAS Y SUMINISTROS
PR-SDCS-004 Compra Directa por Catalogo Electrénico PGR
Version 1.0 Fecha: 02 de Diciembre de 2025 214 de 214

15. Control de Cambios al Procedimiento

Historial de Cambios al Procedimiento

Fecha

Version

Autor Descripcion del Cambio Autorizado por:

Cargo Area cambio Cargo Firma




