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1. INTRODUCCION

La Direccion Nacional de Auditoria y Supervision Judicial, adscrita a la Procuraduria
General de la Republica, tiene como mision velar por el correcto desarrollo de los procesos
judiciales en los que interviene el Estado, asegurando el cumplimiento de los principios de
legalidad, transparencia y eficiencia. En este marco, se han establecido procedimientos
que permiten una supervision efectiva y una gestion estratégica de los casos judiciales.

Este manual de procesos tiene como propésito estandarizar las actividades que realiza la
Direccion, proporcionando una guia clara y estructurada para el personal encargado de
ejecutar las funciones asignadas. Los procesos incluidos Acuerdo Ejecutivo, Supervision
de Juicios, Supervision de Audiencias y Seguimiento de Juicios son fundamentales para
garantizar una intervencion oportuna y adecuada en los asuntos judiciales, asi como para
fortalecer la rendicién de cuentas y la mejora continua dentro de la institucién.

La sistematizacion de estos procedimientos busca optimizar los recursos institucionales,
facilitar la toma de decisiones informadas y contribuir al fortalecimiento del Estado de
derecho. Este documento esta dirigido a los funcionarios de la Direccion, asi como a
cualquier actor institucional que participe en la ejecucién o evaluacion de los procesos
judiciales supervisados por la Procuraduria General de la Republica.

La elaboracion de este documento se realizé conforme a la metodologia establecida por
la Secretaria de Transparencia y Lucha Contra la Corrupciéon (STLCC), la cual contempla
etapas de planificacion, levantamiento de informacion, analisis, validacion vy
documentacion. Este enfoque metodologico garantiza que los procedimientos aqui
descritos reflejen fielmente la practica institucional y sirvan como herramienta de consulta,
capacitacion y mejora continua.
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2. ANTECEDENTES

Marco Legal de Creacion

1. Decreto 131-82 Constitucién de la Republica

2. Decreto 74-61 Ley Organica de la Procuraduria General de la Republica

3. Decreto 146-86 Ley General de la Administracién Publica

4. Decreto 152-87 Ley del Procedimiento Administrativos

5. Decreto 189- 1959 Cdédigo del Trabajo

6. Decreto 76-1906 Cddigo Civil

7. Decreto: No. 76 Ley de Organizacion y Atribuciones de los Tribunales

8. Decreto: No. 189-87 Ley de la Jurisdiccion de los Contenciosos

Administrativo

9. Decreto: No.211-2006 Cadigo Procesal Civil

10.Reglamentos internos de las instituciones que se ostenta la representacion del
Estado.

11.Demas Leyes, reglamentos y estatutos aplicables

Mision

Representar y defender los intereses del Estado de Honduras en el marco del Estado democratico
de derecho y el respeto irrestricto de la Constitucion de la Republica mediante una procuracion
eficaz y eficiente.

Vision

Contribuir al fortalecimiento del Estado de Derecho y al desarrollo de Honduras con patriotismo,
objetividad y transparencia en el ejercicio de la representacion y defensa de los intereses del
Estado.

Objetivos Estratégicos

* Fortalecer la defensa de los intereses y derechos del Estado de Honduras.

» Optimizar el marco juridico clave para la defensa y representacion legal del Estado.

* Mejorar la gestion y coordinacion a lo interno de la PGR para ejercer oportunamente las funciones
y atribuciones institucionales establecidas en la ley.
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Valores

Compromiso: Cualidad que se manifiesta en la dedicacién y cumplimiento de una
obligacién aceptada y contraida.

Efectividad: combinacion de eficiencia y eficacia. Eficiencia: cualidad que se manifiesta
en la capacidad de disponer de alguien o de algo para conseguir un efecto determinado
con el menor desperdicio 0 merma, es decir realizando una buena combinacion en el uso
de los recursos.

Objetividad: Capacidad que se refiere a expresar la realidad tal cual es, es decir a la
emisiéon de un comentario que se encuentre sujeto en si mismo al objeto o tema que se
esté hablando, independientemente de la sensibilidad o afinidad que posea la persona que
comente, esta debe limitarse a solamente indicar las caracteristicas observables que posee
dicho objeto.

Probidad: Honradez, rectitud de animo, integridad en el obrar.

Responsabilidad: Capacidad existente en todo sujeto para reconocer y aceptar las
consecuencias de un hecho realizado libremente.

Solidaridad: Adhesion a las causas o compromisos de los demas miembros de la
organizacion.

Transparencia: Cualidad que identifica a la institucion y sus miembros permitiendo que los
demas entiendan claramente el mensaje que se esta enviando con los planteamientos,
acciones, y que ademas perciban un mensaje que exprese lo que realmente deseamos o
sentimos. También incluye la obligacion de dar cuenta a los ciudadanos de nuestros actos,
especialmente acerca del cumplimiento de objetivos y del uso de los recursos publicos con
el fin de prevenir la corrupcion.

Patriotismo: sentimiento que tienen los seres humanos por la tierra natal o adoptiva a la
que se siente ligado por unos determinados valores, afectos, cultura e historia.

Equidad e Inclusion: significa que cada persona tiene acceso a los recursos y
oportunidades que necesita teniendo en cuenta los diferentes puntos de partida y las
necesidades.
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Alcance o Ambito de Competencia

La Direccion Nacional de Auditoria y Supervision Judicial, adscrita a la Procuraduria General de la
Republica, tiene como competencia principal el registro y control de todas las demandas y
sentencias en las que el Estado es parte, ya sea como demandante o demandado, y se encarga
de supervisar, auditar y dar seguimiento a los procesos judiciales, incluyendo audiencias, juicios y
acuerdos ejecutivos, con el fin de garantizar el cumplimiento de los procedimientos legales, la
calidad de las actuaciones judiciales y la correcta ejecucion de los compromisos adquiridos por el
Estado en el ambito judicial.

3. JUSTIFICACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Este Manual de Procedimientos de la Direccion Nacional de Auditoria y Supervision
Judicial radica en la necesidad de establecer lineamientos claros, sistematicos y
estandarizados que orienten el desarrollo de sus funciones de auditoria, supervision y
seguimiento de procesos judiciales en los que el Estado es parte. A la vez el manual
permite garantizar la transparencia, eficiencia y legalidad en la ejecucion de sus
actividades, facilitando el control interno, la rendicion de cuentas y la mejora continua de
los procesos institucionales. Ademas, contribuye a la correcta interpretacion y aplicacion
de las normas, asegurando que cada actuacion se realice conforme a los principios de
legalidad, objetividad y responsabilidad institucional.
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5. IDENTIFICACION DE FUNCIONES SUSTANTIVAS

Con base en lo establecido en la Ley Organica de la Procuraduria General de la Republica (PGR),
la Direccion Nacional de Auditoria y Supervision Judicial cumple funciones sustantivas que
respaldan su razén de ser y su contribucion al cumplimiento de los fines institucionales,
especialmente en lo relacionado con el control, seguimiento y evaluacién de los procesos judiciales
en los que el Estado es parte.

e Acuerdo Ejecutivo:
Una de sus funciones principales es verificar la informacion proporcionada por las
instituciones representadas para garantizar que las actuaciones se efectien en el marco
juridico vigente y se ejecuten con transparencia y responsabilidad.

¢ Auditoria de Audiencias:
Consiste en supervisar el desarrollo de las comparecencias judiciales. Esta funcion permite
evaluar la actuacion de los representantes legales del Estado, asegurando que se respeten
los principios del debido proceso, la equidad y la legalidad.

e Seguimiento de Juicios:
Permite a la Direccibn monitorear el avance y resultado de los procesos judiciales,
asegurando que las resoluciones se ejecuten conforme a lo establecido y que se tomen las

medidas necesarias para proteger los intereses del Estado en cada etapa del litigio.
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6. IDENTIFICACION DE PROCEDIMIENTOS SUSTANTIVOS

MATRIZ DE VALIDACION DE FUNCIONES Y PROCEDIMIENTOS

Funciones Sustantivas

Procedimientos a Incluir en el Manual

e Acuerdos Ejecutivos.

PR-DNASJ-001 Toda solicitud de Acuerdo Ejecutivo debe ser
remitida por la autoridad competente de la institucién del Estado,
acompafada de la documentacion legal pertinente y una exposicion
clara del expediente administrativo que se somete a revision.

¢ Auditoria de Audiencias

PR-DNASJ-002 Verificar la legalidad, transparencia y correcta
ejecucion de las audiencias judiciales o administrativas. Se enfoca
en revisar si se respetaron los derechos procesales de las partes, si
se cumplié con el debido proceso y si los actos se realizaron
conforme a la normativa vigente.

e Seguimiento de Juicios

PR-DNASJ-003 Monitorear el avance y estado de los juicios en
curso. Este proceso permite mantener actualizada la informacion
sobre cada caso, asegurar que se cumplan los plazos procesales, y
facilitar la toma de decisiones estratégicas o administrativas
relacionadas con los casos.

e Suspension de Delegacion de
Poder

PR-DNASJ-004 Recibir y analizar documentacion legal que
respalde la decision, incluyendo el acto administrativo que
fundamenta la Suspensién de Delegacién de Poder.
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7. FICHAS DE PROCESOS

x s CODIGO DEL FORMULARIO
PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA NCLTSC/141-00
NCI-TSC/142-00
FICHA DE PROCESOS 08 PGR
% I
F*MDEFLIW: 23 de julio de 2025 |
PROCESO: Acuerdo Ejecutivo
CESO: Acuerdo Ejecutivo
Realizar el trdmite de acuerdo ejecutivo en las demandas promovidas por y contra el Estado, para evitar el menoscabo del erario publico en prejuicio de las finanzas del Estado.
ALCANCE: Comp: todas las activi ias para gestionar, formular y ejecutar acuerdos en demandas promovidas por o contra el Estado, con el propésito de proteger los intereses juridicos y financieros del mismo,
’ evitando el menoscabo del erario publico.
1 Director (a) Nacional de Auditoria y Supervisién Judicial
,! oD, G Coordinador (a) de Area / Supervision Judicial
APLICABLES: Constitucién de la Republica, Ley Organica de la PGR, Ley de organizacién y atribuciones de los Tribunales, Cédigo Procesal Civil, Ley de la Jurisdiccion de los Ct i ini ivo, Ley de Servicio Civil, Cédigo de
= Trabajo, Reglamentos internos de las instituciones que se ostenta la representacion del Estado, o demas Leyes de aplicacién general.
PROVEERORES: s o ) INSUMOS:
S: Procuradores Judiciales de las Secretarias e Instituciones que se ostentan de la legal [ - N . - = ® R
al ficha de supervision de expedientes, expedientes, informes.
del Estado.
i
Wﬁ: CLIENTES INTERNOS: CLIENTES EXTERNOS:
# y # cibirin I # (Detallar q cibirdn los
,,,,, | generaelproceso) : = del
1 |Despacho PGR 1 Secretarias e Instituciones que se ostenta la representacién legal
del Estado.
SALIDAS: 2 lppea 2 Juzgados de Letras del Trafaa.jo, Contencioso Administrativo y
Juzgados de Paz y Letras Civil.
i Informe verificativo no
3 |Unidad de Control Interno 3 Procuradores judmalef de las Secretarias e Instituciones que se
ostenta la representacion del Estado.
4 |Supervisores Judiciales 4
R RELACIONADOS: PR-DNPJ-Civil-O1-Revsion de escritos, PR-DNASJ-003-Seguimiento de juicios
| INDICADORES:
RESPONSABLES: PERIODICIDAD: o
{ (Escribir que PRODUCTOS:
# ACTIVIDADES: (Escribir de los directos de cada | (Escribir el tiempo que se emplea i i
o costos y otros de cada los delos
da actividad) s y (Detallar los productos procesos)
{ Brup
|
Recibir informe de solicitud para realizar S
acuerdo ejecutivo.
Revisar la solicitud con la documentacién 10 mi
2 X N mn Nimero de Informes Verificativos No —— |
C (a) de Acuerdo Ejecutivo e | Informes No
Asignar la solicitud al Supervisor Judicial por Ipcia
3 1hora
drea.
4 |Elaborar portada del expediente. S min
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! % DI INDICADORES:

¢ RESPONSABLES: 3 (Escribir los indicadores que permitan medir PRODUCTOS:
# ACTIVIDADES: (Escribir los cargos de los responsables directos de cada | (Escribir el tiempo que se emplea para ficiendia, eficacia, costos y otros de cada (Detallar los prod ks )
actividad) cada actividad) % i .

w

Adjuntar informacion recibida. 5 min
— C i (a) de Acuerdo Ejecuti
|Registrar en la base de datos. 5 min

o

Solicitar expediente Judicial en el juzgado
correspondiente.

| o |Verificar la informacién proporcionada por las
|~ linstituciones.

Verificar si contiene los elementos juridicos

| necesarios (Pruebas, documentos favorables
al Estado).

| éProcede al acuerdo ejecutivo?

3

plazo méximo

Si, continuar con el proceso

Supervisor Judicial
PREVIO: Pendiente de que el juzgado resuelva

alguna actuacion procesal que pudiera ser

favorable al estado de Honduras.

-
=)

No, informar a la institucién la procedencia
| ldel acuerdo ejecutivo y finaliza el proceso.

Elaborar informe de verificacion el cual no
contiene carécter vinculante.

[y
=

S dias

Remitir informe verificativo para revision de al
Director(a) de DNASJ.

-
~

Elaborar y firmar el memorandum dirigido a la Namero de Informes Verificativos No Verificativos No Vi
o

|Direccién Nacional de Consultoria, en los Vinculantes
casos que involucren demandas ordinarias o

| 77 lcuantias millonarias, con el propésito de

corroborar la procedencia del acuerdo

| |ejecutivo
— = - ~ = = " Directora (a) de la DNASJ o Coordinador (a) de Acuerdo
| |Adjuntar informacién verificativo realizado Ejecutivo

14 por el Supervisor Judicial para corroborar su
procedencia.

3 dias

| el 3 i el
cual la Direccién Nacional de Consultoria
ratifica o deniega la procedencia del Acuerdo
Ejecutivo.

ey
7]

¢Segun la Direccion Nacional de Consultoria Directora (a) de la DNASJ o Coordinador (a) de Acuerdo
procede o no el Acuerdo Ejecutivo? Ejecutivo

61Si, continuar con el proceso 3dias
Directora (a) de la DNASJ o Coordinador (a) de Acuerdo

No, informar a la institucion la procedencia Ejecutivo

del acuerdo ejecutivo y finaliza el proceso.

-

17 |Elaborar transcripcion de oficio

| 18|Revisar la Transcripcion de oficio Coordinador (2) de Acuerdo Ejecutivo 1dia

19 |Elaborar nota de remisién de documentacion

\S)
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INDICADORES:
RESPONSABLES: PERIODICIDAD:
(Escribir los indicadores que permitan medir PRODUCTOS:
# ACTIVIDADES: (Escribir los cargos de los responsables directos de cada | (Escribir el tiempo que se emplea para
eficiencia, eficacia, costos y otros de cada Detallar los productos procesos)
actividad) cada actividad) A ARG Y ( los de los
| grupo
|

20 Revisar informe verificativo de solicitud de

Acuerdo Ejecutivo

i la DNASJ 2 di

2 Firmar nota de remisién al Despacho PGR con Dlrectcrade s

el vistg bueno
2 Recibir informe verificativo y transcripcién de

oficio para revision y firma

Firmarly remitir el oficio al 6rgano superior Procurador General de la Republica 5 dias
231j quico de la i para

que acuerde lo procedente
24 Dar seguimiento al oficio recibido por la @ " T do E et

Maéxima Autoridad solicitante (#)/d Acuerdo Doetinice)

Recibir| certificacién de Acuerdo Ejecutivo, con
25 " gL N

publicacién en el diario oficial la gaceta,

Numero de Informes Verificativos No " .
o Informes V No Vi I

Elaborar una autorizacién para firma del sefior Vinculantes
26 Procurador General de la Republica para el c " (a) de Acuerdo Ej

cumplimiento del acuerdo por parte del

Procurador Judicial 1 hora
2 Obtener revision y visto bueno de Director (a)

de la DNAS)
28 Remitir al Despacho de PGR nota de

autorizacion para firma.

= — C i (a) de Acuerdo Ejecutivo

Recibir nota de autorizacién firmada del |
29 |Despacho del Procurador General de la S dias

Republica.

Entregar la autorizacién al Procurador Judicial
30|para que la presente al Juzgado Coordinador (a) de Acuerdo Ejecutivo 5 dias

correspondiente.

pagina Web de la PGR, enviar copia digital a los colaboradores(a) por medio del correo electrénico institucional a la Direccién Nacional de Auditoria y Supervisién Judicial y enviar una copia fisicay a la vez colgarlo en el
PLANES DE DIFUSION: o ;
Portal Unico de Transparencia del IAIP.
NE, | —
[Bdboradppor: . [Reveadopor: | B _ [Verificado por: £ : T |
Stephanie Dolores Pineda Rodriguez Maira Bery Padilla Acosta Odessa Eleonorga Figy éroa Guille a\/(anuel Diaz
Oficial Legal UDEM Coordinador del drea Acuerdos DWNacional de Aj ditor/‘: y Supe! (4 vté:urag}r la Re@ipfica
¢ (- |Firma: = ~Firmyd ] ] 7/ ... S R
¢ %, )
Ry | q'/a 17
IRECCION NADIORAL
D€ AUDTTORIAY
iime— — uAEﬁ.‘ﬂSlQNV“ua‘C‘AL
L ! - n .
Fecha: || de Septiembre de 202! Fecha: || de Septiembre de IDURLS Ppeph: 11 de Sepfiembre de 2025
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- 2 CODIGO DEL FORMULARIO
PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA NCI-TSC/141-00
NCI-TSC/142-00
FICHA DE PROCESOS 08 PGR

mu o% ELABORACION: 06 de agosto 2025

PROCESO: Auditoria de Audiencias.

|SUBRPROCESO: Auditoria de Audiencias.

&lﬂ'M)' Realizar auditoria de las audienci; enlas idas por y contra del Estado de Honduras para verificar la correcta conduccién de los juicios

f y asi lograr una procuracién eficaz y eficiente.

ALCANCE: Verificar la correcta conduccion de los juicios promovidas pory contra del Estado de . se cumplan los principios de legalidad, ia, eficiencia y eficacia
Director (a) Nacional de Auditoria y Supervision Judicial
&ON+IZ DEL PROCESO:
| Coordinador (a) de Area
NORMATIVAS APLICABLES: Constitucion de la Republica, Ley Orgénica de la PGR, Ley de O izacion y Atribuci de los Tril Codigo Procesal Civil y Demds Leyes de aplicacién general.

PROVEEDORES: Secretarias de Estado, Instituciones de Estado, Juzgados y Tribunales de la Republica. |INSUMOS:
i Cuadro de Audiencias programadas por los Juzgado.

[mos: CLIENTES INTERNOS: CLIENTES EXTERNOS:
* ' ¥ (Detallar cibiré # (Detallar que recibirén los
| generaelproceso) productos del proceso)
1 |Despacho PGR 1 Secretarias de Estado
SALIDAS:
1 Reporte Mensual 2 |opEG 2 |Instituciones de Estado
3 |Unidad de Control Interno 3
PR-DNASJ-004-Seguimiento de Juicios, PR-DNPJ-CIVIL-02- Revisién de Escritos, PR-DNPJ-CIVIL-03- Demandas Declarativas
PR-DNPJ-CIVIL-04- Demandas Ejecutivas
|
| INDICADORES:
RESPONSABLES: PERIODICIDAD: e
PRODUCTOS:
# ACTIVIDADES: (Escribir gos de directos de cada | (Escribir el tiempo que se empleapara | © " ” 7 S e SEACH %
| actividad) cada actividad) i = e
i el cuadro de realizado por 3 oras
los Juzgados semanalmente. ‘
|
Coordinador (a) de Area/Supervisor (a) Judicial Namero de Reportes de Auditorias de | Reporte de Audiencias Auditadas Mensualmente
jBusc%r en la base de datos los expedientes para Audiencias. |

2 | verificar la instituci yel 2 horas |
judicial designado. i
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RESPONSABLES: PERIODICIDAD: Sl e e
ACTIVIDADES: (Escribir los cargos de los responsables directos de cada | (Escribir el tiempo que se emplea para (m:Mw::'m‘.”
actividad) cada actividad) i

L Sl soR ATy ez s e

(Detallar los productos de los procesos)

Elaborar el cuadro de audiencias cada semana por

. . = h
Juzghdo o tribunal. Coordinador (a) de Area/Supervisor (a) Judicial 2 horas

Enviar el cuadro de audiencias de la semana a los

diferentes enlaces de cada direccion legal de las Coordinador (a) de Area/Supervisor (a) Judicial/Director(a)
instituciones representadas via correo DNAS)

electrénico.

15 min

| Presenciar el desempefio del Procurador Judicial
|designado en el desarrollo de la audiencia.

|Etaborar ficha de evaluacién de audiencia,

i |estapleciendo obsecvadones(y /o) Coordinador (a) de Area/Supervisor (a) Judicial 2 horas
sobre el del

Procurador Judicial.

Namero de Reportes de Auditorias de

Elaborar el cuadro de
Audiencias.

auditadas por Juzgado, para informar a la MAE.

Elaborar oficio dirigido al Procurador Judicial

poniendo en conocimiento de las observaciones

y recomendaciones establecidas en la ficha de Permanente
auditoria para mejorar el desempefio en las

audiencias.

Director (a) DNASJ

Elaborar oficio dirigido a la direccion legal
las medidas ini ivas a
tomar en caso de reincidencia en el mal Permanente
desempefio de los Procuradores Judiciales en las
audiencias.

©

Reporte de Audiencias Auditadas Mensualmente

Pééma v:Ieb &;I;?G’E,ie'n;;:aai; dngna] a Io; coiab;:mab;és(aj ;r;;\;d;c; del correo electrénico instituc:;onal ;
Unico de Transparencia del IAIP.

mms%::mmsm:

Direccién Nacional de Auditoria y Supervisién Judicial y enviar una copia fisica y a la vez colgarlo en el Portal

_ |Verificadopor:

Stephanie Dolores Pineda Rodriguez Ingrid Johana Almendares Cantor

Odessa Eleonora Figueroa Guillen
Oficial Legal UDEM. Coordi del Area C S

Firma: |

Fecha: 06 de agostd Fecha: || de Septiembre de 2025
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& A CODIGO DEL FORMULARIO
PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA ArAET e
NCI-TSC/142-00
FICHA DE PROCESOS 08 PGR
T ]
[@:HA D% ELABORACION: 25 de julio de 2025 l
&
PROCESO: imi de Juicios
SUBRPROCESO: Seguimiento de Juicios
—
) > |Establecer el estado actual de los juicios promovidos por y contra el Estado de Honduras en los diferentes Juzgados y Tribunales de la Republica, hasta obtener una f: ble a los il de nuestro
'. % J] It la ion eficaz y eficiente i por los judici; de las instituci P
Continua supervisién, para verificar el estado actual y i i por los dos de las di Secretarias e Instituci en las cuales se ostenta la representacion legal, mediante el llenado de
ALCANCE: o o
ficha de supervision de expedientes.
OCES Director (a) Nacional de Auditoria y Supervision Judicial.
et 2 Coordinador de Area/ Supervisor (a) Judicial.
NORMATIVAS APLICABLES: Constitucion de la Republica, Ley Orgénica de la PGR, Ley de O izacion y Atribuci de los Tribunales, Cédigo Procesal Civil y demas Leyes de aplicacion general.
f INSUMOS: Demandas promovidas por y contra del Estado de Honduras.
qmwﬂs: PROVEEDORES: Secretarias de Estado, Instituciones de Estado, Juzgados y Tribunales de la Republica. |Bases de datos, de ision de para su i6n, copia de y fichas
| de supervision
|-PHOBLICTOS: CLIENTES INTERNOS: IR0
# e y otros resultados que| # B e s # (Detallar que los
__ genera el proceso) productosdelproceso) |
| Fichas de supervisién 1 |Secretaria General
SALIDAS:
2 Reporte mensual de seguimiento de juicios 2 |DPEG
1 Instituciones que se ostenta la representacion del Estado
3 3 |Unidad de Control Interno
4 4
PR-DNASJ-003-Auditoria de Juicios, PR DNASJ-02- Auditoria de Audiencias, PR-DNPJ-CIVIL-02- Revisién de Escritos, PR-DNPJ-CIVIL-03- Demandas Declarativas
RELACIONADOS:
PR-DNPJ-CIVIL-04- Demandas Ejecutivas
f
! INDICADORES:
1} !usvousm.ss PERIODICIDAD: (Escribir los indicadores que permitan o
4 ACTIVIDADES: (Escribir los cargos de los responsables directos de cada (Escribir el tiempo que se emplea para | medir eficiencia, eficacia, costos y (Detallar los productos de los procesos)
| . actividad) cada actividad) otros de cada actividad o grupo de
i i actividades relacionadas)
Registrar en la base de datos cada una de las |
1 nueva‘s demandas promovidas por y contra el | Coordinador (a) de Area /Supervisor (a) judicial | 1hora
Estado de Honduras. |
= i | Ndmerodereporte de seguimlentos de, Reporte mensual de seguimiento de juicios
Revisar k:‘sd ?xpedlentes en el Juzgado | juicios mensuales po ¢ !
SOMEIRODCIHE) ) Coordit (a) de Area /Supervisor (a) judicial 1hora
L Actualizar los campos establecidos en la base de :
datos de cada drea. | | |

16
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# ACTIVIDADES: (Escribir los cargos de los responsables directos de cada | (Escribir el tiempo que se emplea para |  medir eficiencia, eficacia, costos y

'RESPONSABLES: PERIODICIDAD: (&uhmmm

actividad) cada actividad) otros de cada actividad o grupo de
i actividades relacionadas)

Elaborar oficio de demandas pendientes de citar y
emplazar, para realizar el borrador de
contestacién de demanda. G

'S

(a) de Area /Supervisor (a) judicial 1hora

Elaborar memordndum de demandas citadas y
5 \emplazadas, para ser contestadas en tiempo y

forma ante el Juzgado cor

Firmar los oficios y memorandum para remitido a
las Secretarias e Instituciones del Estado
|demandadas.

)

Dar seguimiento para el cumplimiento de los
términos sefialados en el memordndum de
citacién y emplazamiento.

~

1 hora

Director (a) DNAS)

Permanente |

Elaborar el cuadro de vencimientos semanal de
8 |c i6n de de los dif
Juzgados.

Remitir el cuadro de vencimientos de
contestacion de demandas al Despacho del
Procurador General de la Republica, Sub-
Procurador y Direccién Nacional de Procuracion
Judicial

.

Hacer entrega del control de auténticas para
presentacion de escritos ante los Juzgados y
Tribunales de la Republica.

[y
=)

Registrar, actualizacion y control de firma por
parte de los Procuradores Judiciales de
declaracién de exclusividad de prestacién de
servicios y determinacion de derechos.

-
1=

Verificar registro de los procuradores judiciales en
la base de declaracion de exclusividad de
prestacion de servicios y determinacion de
derechos.

-
~

1dia

Namero de reporte de seguimientos de |
juicios mensuales |

1dia

Secretaria de la DNAS) | Permanente

Permanente

|
Permanente

Reporte mensual de seguimiento de juicios

pives o orusin:

Portal Unico de Transparencia del IAIP.

Pégina Web de la PGR, enviar copia digital a los colaboradores(a) por medio del correo electrénico institucional a la Direccién Nacional de Auditoria y Supervisién Judicial y enviar una copia fisica y a la vez colgarlo en el

|Verificado por: lumuo por:

Elaborado por: I por:

- : Lo

H Daysi Lisseth Venegas Villanueva

Auxiliar Juridico

I Stephanie Dolores Pineda Rodriguez Odessa Eleonora Figueroa Guillen m Galeas
Oficial Legal UDEM Ingrid Johana Almendares Cantor Directora Nacional de Auditoria y, ’pervisién_{udicial - & jor Gf eral% publica
Coordi de Area C i inistrati: ﬂ / - &
)
74 y g bAL

| Eirmd? <
‘ . ___|mmé7 / 2 s

| . - P~ A——.
Fecha: |1 de Septiembre de 2025 |Fecha: |Lde-Sep e

| e ;f

[ , \
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| EODIGO DEL FORMULARIO
NCLTSC/141-00

PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

NCI-TSC/142-00
FICHA DE PROCESOS 08 PGR
1
FECHA DE ELABORACION: 12 amm* 2025
|PROCESD: |Suspensidn de Delegacion de Poder
SUBRPROCESO: |Suspension de Delegacion de Poder
Definir las directrices y el procedimiento conjunto entre la DNPJ y fa DNASI para suspender de farma definitiva la delegacian de poder otorgada por el Procurador General de I Repiblica a los procuradores judiciales,
OBJETIVO: cuanda existan causas justificadas. Esta medida debe garantizar la proteccian de los inteneses del Estado y el cumplimiento de la ley, conforme a la Ley Orgénica de la Procuraduria General de la Repiblica, que faculta
al Procurador General a comunicar Jas faltas de los pr judiciales a la idad ¢ para su sancion.
. Este proceso aplica 8 la actuacion conjunta de la Direccidn Macional de Procuracidn Judiclal (ONPI} y a Direccion Nacianal de Auditoria y Supervisién Judicial (DNASJ) en la evaluacion, documentacion y ejecucion oe la
i definitiva de la de poder otorgada par el Procurador Genersl de |a Repiblica a los procuradores judiciales de las instituciones representadas.
Director (a) DNAS)
RESPONSABLE DEL PROCESO: Director (a) DNPI
Supervisores ludiciales
i gy g e Constitucion de |a Repiblica, Ley Orgénica de a Procuraduria General de la Repiblica, articulos 7, 8 y 36 y demis leyes aplicables
PROVEEDORES: INSLIMOS;
= Auditor y superyisor judicial Reporte de Auditoria de con ficha de v ¥ de Juicias.
S e
s PROCIS: CUENTES INTERNDS: ; GHIENTES BXTENNGS: :
" , v " [DetalRe (64 rocesce o Bnided i kil " (Detallar los nos, instituciones qu nlos
| genera el proceso) = 3 et b S S e 2 i -  productos del proceso) ~
1 |De: ha PGR
SALIDAS: e
1 Reporte trimestral de de de poder 2 [ONP o 1 Secretarias de Estado u Organcs desconcentrados.
3 |Unidad de Contral Interne
PROCESOS RELACIONADOS: i de A PR-DNASH003- Seguimiento de Juicios.
INDICADORES:
RESPONSABLES: PERIODICIDAD: (Eseribir los indicadores que permitan PRODUCTOS:
" ACTIVIDADES: (Escribir o8 de los nsables directos de cada | (Escribir of tiempo que se emplea medir eficiencla, eficatia, costos y otros de, 4 .
: actividad) o il cidisang ripo de acthiidides: (Detallar los productos de los procesas)
relacionadas)
b et v o g o
s s & Auditor y Supervisor udical Indefinido Nimero de oficios remitidos 3 as Reporte I de suspension de delegacion de poder
vencer un érmino o no ha comparecido a una N
: instituciones involucradas.
{audiencia,
| Documentar la decisidn en un acta que deberd
|contener:
2 |Las causales que motivan la suspensian. Director {a) DNASI Indefinido
La fecha de la suspension de la delegacion de poder.
La firma de ambos responsakas,




PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

DIRECCION NACIONAL DE AUDITORIAY SUPERVISION

JUDICIAL

MP-DNASJ-001

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PGR

Versién 1.0

Fecha:12 de septiembre 2025

19 de 122

(Eseribi los cangos de k

RESPONSABLES:

actividad)

INDICADORES:
(Escribir los Indicadores que permitan
medir eficlencia, eficacta, costos y atros de|
cadn o grupo de
relacionadas)

PRODUCTOS:
(Detaliar los productos de los procesos)

Hevisar los antecedentes, evidencia de
3 |ir imi o irregulares y la
|valoracion de la relevancla ded caso.

Director {a) DNAS)

iaeunllw de forma conjunta la ONP y la DNAS) para
|analizar la situacidn del procurador judicial en cuestion

Director (a) DNAS) y Director (a) DNPI

e -

i |Evaluar con base en la revision, DNPJ y I DNAS

dprocede la én defi del poder
| |detegado?
5

Si: Cantinua con el proceso

Mo: Fin del procesa

Levantar un acta formal en la que se plasmen jas
causales y la decision de suspender la delegacidn de
poder.

L3

Director (a) DNAS) y Director (a) DNP)

Director (a) DNASI/ONP)

Enviar oficio para notificar a la direccion Legal de la
Institucién donde labore el procurador judicial sobre la
suspension, a la vez se instruye que inicie |3 deduccion
de que corn el

del sustituto con la carga de las demandas para evitar
vencimientos de términos y perjuicios al Fstado

Se le Indica el cont de las en
las que participen los procuradores judiciales
|suspendidas,

-

Crear un expediente con todas las actuaciones
relacionadas

9 |Archivar de las diligencias.
|

ﬁ.m DE DIFUSION: ]

Director (a) DNASI

Director (a) DNASI

Director (a) DNASH

1 Hora

1 Haora

1Dia

1 hora

1 hora

Elaboraga por

Stephanie Dolores Pineda Rodriguez
Oficial Legal

Firma:

Director Nacional de Audit,

[Revisado por:

Odessa Eleonora Figperoa Guillen

_ |Verificadopor:

Odessa Eleonora Figueroa Guillen
Director Macional de Auditoria y S

pervisidn Judicial
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Responsables de los Cambios al Procedimiento

Elaboracion del Documento

4]
Elaborado por: Cargo Area de Trabajo Fecha . Firmda”~
Stephanie Dolores Oficial Legal Unidad de 17 de septiembre 75
Pineda Rodriguez UDEM Modernizacién de 2025 !
Revision del Documento
Revisado por: Cargo Area de Trabajo Fecha
Coordinador del Direccién Nacional
Maira Bery Padilla B L de Auditoria y 20 de octubre de
Acosta ; . Supervision 2025
Ejecutivos Judicial
Verificacion del Documento
Verificado por: Cargo Area de Trabajo Fecha < ma
Directora Nacional | Direccién Nacional s [ on /A
Odessa Leonora de Auditoria y de Auditoria y 20 de octubre de (lz L {
Figueroa Guillen Supervision Supervision 2025 * A Db
Judicial Judicial s
Aprobacién del Documento <
Aprobado por: Cargo Area de Trabajo Fecha
Procurador Despacho de la
Manuel Antonio General de la Procuraduria 24 de octubre {
Diaz Galeas Reoubli General de la 2025
epublica Repabli
epublica
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1. Objetivo del Procedimiento

Realizar el tramite de acuerdo ejecutivo en las demandas promovidas por y contra el Estado, para
evitar el menoscabo del erario en prejuicio de las finanzas del Estado.

2. Alcance del Procedimiento

Comprender todas las actividades necesarias para gestionar, formular y ejecutar acuerdos en
demandas promovidas por o contra el Estado, con el propdsito de proteger los intereses juridicos
y financieros del mismo, evitando el menoscabo del erario.

3. Marco Legal del Procedimiento

No. Cédigo Documento
1 Decreto 131-82 Constitucién de la Republica
2 Decreto 74-61 Ley Organica de la Procuraduria General de la Republica
3 Decreto 146-86 Ley General de la Administracion Publica
4 Decreto 152-87 Ley del Procedimiento Administrativos
5 Decreto 274- 2010 Creacion de la Direccion General de Bienes Nacionales
6 Decreto 189- 1959 Cédigo del Trabajo
7 Decreto 76-1906 Cadigo Civil
8 Decreto No. 189-87 Ley de la Jurisdicciéon de los Contenciosos Administrativo
9 Decreto No.211-2006 | Cdédigo Procesal Civil
10 Reglamento_s, internos de las instituciones que se ostenta la
representacion del Estado.
11 Demas Leyes, reglamentos y estatutos aplicables

4. Politicas y Lineamientos del Procedimiento

4.1. Canalizacién formal del Acuerdo Ejecutivo

Toda solicitud de Acuerdo Ejecutivo debe ser remitida por la autoridad competente de la
institucién del Estado, acompafiada de la documentacion legal pertinente y una exposicion
clara del expediente administrativo que se somete a revision.

4.2. Registro, archivo y control documental
Todos los procedimientos deben ser registrados en el sistema de control documental
institucional, tanto en formato fisico como digital. Los informes y observaciones deben
archivarse de forma ordenada, asegurando su disponibilidad para auditorias internas,
seguimiento y toma de decisiones estratégicas.



PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

DIRECCION NACIONAL DE AUDITORIAY SUPERVISION \
JUDICIAL Rm®

PR-DNASJ-001

Acuerdo Ejecutivo

PGR

Versioén 0.1

Fecha: 17 de septiembre 2025

25 de 122

5. Responsable del Procedimiento

Area

Puesto de Trabajo

Responsabilidad

Despacho de la
Procuraduria
General de la

Republica

Procurador General de la
Republica

Recibe el informe verificativo y la transcripcion
del oficio, los revisa y firma. Luego, remite el
oficio firmado al érgano superior jerarquico de la
institucion solicitante, quien determinara lo que
corresponda segun el caso.

Direccion Nacional
de Auditoria y
Supervision Judicial

Director(a) Nacional de
Auditoria y Supervision
Judicial

Revisa el informe verificativo elaborado por el
Supervisor Judicial, da el visto bueno para la
nota de remision al Despacho de la PGR, y
autoriza la firma del Procurador General para el
cumplimiento del Acuerdo Ejecutivo. Su rol es
clave para validar la procedencia del acuerdo y
garantizar que el tramite continie conforme a los
lineamientos institucionales.

Direccion Nacional
de Auditoria y
Supervision Judicial

Coordinador(a) de area
Acuerdos Ejecutivos

Recibe y revisa la solicitud junto con su
documentacioén, asigna el caso al Supervisor
Judicial correspondiente, elabora la portada del
expediente, adjunta la informacion recibida,
registra el caso en la base de datos, supervisa la
elaboracion y revisién de la transcripcion del
oficio, y coordina la remision de la
documentacion al Despacho de la PGR,
asegurando el seguimiento adecuado hasta la
entrega final al Procurador Judicial.

Direccion Nacional
de Auditoria y
Supervision Judicial

Supervisor Judicial

Recibe la solicitud de Acuerdo Ejecutivo con su
documentacion, la revisa y elabora el informe
de verificacion (sin caracter vinculante). Asigna
la solicitud segun el area, elabora la portada del
expediente, adjunta la informacién recibida,
registra el caso en la base de datos y remite el
informe verificativo al Director(a) de la DNASJ
para su revision.

6. Insumos del Procedimiento

Cédigo Insumos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
Direccion Nacional de
PGR-XXX- Informe de solicitud Auditoria y Indefinido
202X L -
Supervisién Judicial
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7. Productos o Resultados del Procedimiento

Cadigo Productos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
Direccién Nacional
INF-DNAJ-001- | ¢orme Verificativo no vinculante de Auditoria y Indefinido
202X gy .
Supervisién Judicial

8. Definicion de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas

8.1. Términos

Acuerdo Ejecutivo: Resolucion emitida por el Presidente (a) de la Republica en ejercicio de
sus atribuciones constitucionales. Tiene caracter vinculante y se publica en el Diario Oficial “La
Gaceta”. (Acuerdo Ejecutivo , 2020)

Caracter No Vinculante: Normas o disposiciones que no son obligatorias, es decir, que no
generan una obligacién juridica para su cumplimiento. En contraste, las normas vinculantes si
deben ser observadas por los sujetos a quienes estan dirigidas. (Mazuelos, 2004)

Demanda: Acto procesal mediante el cual una persona solicita al juez la tutela de un derecho.
Debe presentarse por escrito y cumplir requisitos legales. (Honduras)

Elementos Juridicos: Conjunto de normas, principios y disposiciones que conforman el
sistema legal de una sociedad, regulando conductas y relaciones juridicas. (Sanchez, 2020.)

Erario: Fondo publico destinado a cubrir los gastos del Estado, compuesto por los ingresos
fiscales. (espafola, 2025)

Expediente: Conjunto de documentos que contienen informacién sobre un caso, tramite o
procedimiento administrativo o judicial. (Ciencias, (2025))

Informe: Documento que presenta informacion organizada para una audiencia especifica, con
fines informativos, analiticos o persuasivos. (PRO, 2002)

Memorandum: Comunicacion escrita breve y oficial utilizada dentro de una organizacién para
informar, solicitar o recordar algo. (2025)

Oficio: Documento formal utilizado para comunicar decisiones, solicitudes o informacion entre
instituciones o personas. (PRO, 2002)

Solicitud: Peticion formal que una persona realiza ante una autoridad o institucion para
obtener algo. (Docsity., 2025)

Supervisor judicial: Funcionario encargado de vigilar el cumplimiento de normas y
procedimientos en el ambito judicial. (Sanchez, 2020.)



PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA P 'ﬁ%‘,}%
& M )

DIRECCION NACIONAL DE AUDITORIA Y SUPERVISION NCCR,

JUDICIAL —

PR-DNASJ-001 Acuerdo Ejecutivo PGR
Version 0.1 Fecha: 17 de septiembre 2025 27 de 122

Tramite: Conjunto de pasos o diligencias que se deben seguir para resolver un asunto
administrativo o legal. (Real Academia Espafiola, 2023)

8.2. Siglas
PGR: Procuraduria General de la Republica.

DNASJ: Direccién Nacional de Auditoria y Supervision Judicial

MAE: Maxima Autoridad Ejecutiva

9. Descripcion del Procedimiento

Coordinador de area

9.1. Recibir el informe de solicitud emitido por la institucién correspondiente, junto con la
documentacion legal necesaria.

9.2. Analizar la solicitud recibida junto con la documentacién adjunta, verificando que cumpla
con los requisitos necesarios para proceder con el Acuerdo Ejecutivo.

9.3. Revisada la solicitud, se asigna al supervisor judicial correspondiente, para dar inicio al
informe verificativo.

9.4. Realizar la portada del expediente con los datos generales del caso.
Si esta completa, analizar el expediente conforme a Ley.

9.5. Incorporar al expediente toda la documentacion entregada por la institucion solicitante,
asegurando que esté completa y ordenada para facilitar su analisis y seguimiento.

9.6. Ingresar los datos del expediente en la base de datos institucional, asegurando su
trazabilidad, control y disponibilidad para futuras consultas y auditorias.

Supervisor Judicial.

9.7. Gestiona formalmente la solicitud del expediente judicial ante el juzgado competente, con
el fin de contar con los antecedentes necesarios para el analisis del informe verificativo.

9.8. Revisar y valida la documentacion entregada por la institucion solicitante, asegurando que
sea completa, auténtica y pertinente para el analisis correspondiente.
9.9. Examinar si la documentaciéon contiene pruebas, argumentos y elementos juridicos
favorables al Estado, necesarios para sustentar el analisis.
9.10. Analizar si el expediente cumple con los requisitos juridicos para proceder con el informe
verificativo.
Si: Se continta con el proceso de analisis y emision del acuerdo.
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9.11.

9.12.

9.13.

Previo: Se suspende temporalmente el tramite, quedando pendiente de que el juzgado
resuelva alguna actuacion procesal que pudiera ser favorable al Estado de Honduras.
No: Se informa oficialmente a la institucion solicitante que el Acuerdo Ejecutivo no
procede, concluyendo el proceso.

Redactar un informe verificativo que detalla los hallazgos del analisis realizado. Este
informe no tiene caracter vinculante.

Elaborar informe que se remite a la Direccién Nacional de Auditoria y Supervision
Judicial para su revision y validacién, antes de continuar con el proceso del Acuerdo
Ejecutivo.

Redactar el memorandum dirigido a la Direccién Nacional de Consultoria, adjuntando el
informe verificativo. EI documento debe ser firmado por el Director de Auditoria y
Supervision Judicial y registrado para su envio oficial.

Directora (a) de la DNASJ o Coordinador (a) de Acuerdo Ejecutivo

9.14.

9.15.

9.16.

Adjuntar informacion verificativa del supervisor judicial Se incorpora al expediente el
informe de verificacion elaborado por el supervisor judicial, con el fin de respaldar la
procedencia del Acuerdo Ejecutivo y facilitar su revisién por parte de la Direccion
Nacional de Consultoria.

Recibir el memorandum mediante el cual la Direccidon Nacional de Consultoria ratifica o
deniega la procedencia del Acuerdo Ejecutivo, lo que determina la continuidad o cierre
del proceso.

Verificar la decision emitida por la Direccion Nacional de Consultoria respecto a la
procedencia del Acuerdo Ejecutivo:

Si: Se continda con el proceso conforme a lo establecido.
No: Se informa oficialmente a la institucion solicitante que el Acuerdo Ejecutivo no
procede, concluyendo el proceso.

Coordinador (a) de Acuerdo Ejecutivo

9.17.

9.18.

9.19.

Transcribir el oficio correspondiente, asegurando que refleje fielmente el contenido del
documento original, para efectos de archivo, seguimiento y remisién institucional.
Verificar que la transcripcion del oficio esté correctamente redactada, fiel al documento
original, y cumpla con los requisitos formales antes de su remision institucional.
Redactar una nota formal que acompafa documentos enviados.
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Director (a) Nacional de Auditoria y Supervision Judicial

9.20. Examinar cuidadosamente el documento que certifica que se ha cumplido con los
requisitos necesarios para solicitar un Acuerdo Ejecutivo, asegurandose de que esté
completo, correcto y conforme a la normativa aplicable.

9.21. Revisar y aprobar nota que se envia al Despacho de la Procuraduria General de la
Republica.

Procurador(a) General de la Republica

9.22. Recibir Informe Verificativo No Vinculante con el propésito de realizar una revision
detallada de su contenido y proceder a su firma como validacion institucional.

9.23. Autorizar formalmente un documento y enviarlo a la autoridad maxima de la institucion
que hizo la solicitud, para que tome la decisién correspondiente segun el contenido

Coordinador(a) de Acuerdo Ejecutivo

9.24. Revisar el estado o respuesta del documento enviado por la autoridad superior que hizo
la solicitud, asegurandose de que se tomaron en cuenta las acciones correspondientes.

9.25. Recibir el documento oficial que valida un acuerdo emitido por el Poder Ejecutivo, ya
publicado en La Gaceta, lo que le otorga fuerza legal y permite su aplicacion formal.

9.26. Redactar un documento que autorice formalmente al Procurador General a firmar, con
el fin de que el Procurador Judicial pueda ejecutar lo establecido en el Acuerdo ejecutivo.

9.27. Presentar el documento para que sea revisado y aprobado por la Directora de la
Direccidon Nacional de Auditoria y Supervisiéon Judicial, quien valida su contenido antes
de que continle el proceso.

9.28. Enviar formalmente la nota de autorizacién al Procurador General, como parte del
cumplimiento del Acuerdo Ejecutivo

9.29. Recibir oficialmente la nota ya firmada por el Procurador General, lo cual valida la
autorizacion para continuar con el cumplimiento del acuerdo

9.30. Entregar el documento firmado que autoriza al Procurador Judicial a actuar, para que lo
presente ante el juzgado competente.

NOTA: EL INFORME VERIFICATIVO QUE SE EMITE NO TIENE CARACTER OBLIGATORIO NI
VINCULANTE, YA QUE SU FUNCION ES MERAMENTE VERIFICATIVO, EL CUAL SE REMITE AL
DESPACHO DEL PROCURADOR (A) GENERAL DE LA REPUBLICA, QUIEN HACE LA TRANSCRIPCION
DEL INFORME PRESENTADO POR EL PROCUDOR JUDICIAL Y LO REMITE MEDIANTE OFICIO CON
ACUSE DE RECIBIDO AL SECRETARIO DE ESTADO DE QUIEN DEPENDA EL ORGANO AUTOR DEL
ACTO, QUIEN TIENE LA POTESTAD DE LA ELABORACION O NO DEL ACUERDO EJECUTIVO EL CUAL
QUEDA BAJO ABSOLUTA RESPONSABILIDAD, CIVIL, ADMINISTRATIVA Y PENAL DE LA MAXIMA
AUTORIDAD DE LA INSTITUCION QUE REALIZA EL ACUERDO EJECUTIVO.
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i Matriz de Actividades, Responsables y Formularios
\ Manual de Procedimientos Direccién Nacional de Auditoria y Supervisién Judicial
Proceso Acuerdo Ejecutivo
[No.|  FEtapas del Proceso Objetivo de la Etapa Insumo Actividad | Tiempo | Responsable | Producto | Envio a:
Informe de 1.1 Recibir informe de solicitud .
;e . " . 5 min
Solicitud para realizar acuerdo ejecutivo
Informe de 1.2 Revisar la solicitud con la 10 min
Solicitud documentacién acompafiada
Consolidar de manera eficiente y
conforme a la normativa vigente el Informe de 1.3 Asignar la solicitud al
: . expediente interno de solicitud de Solicitud isor judicial por & Lhora
Recepcion, revision de la S Intel . olicitu supervisor judicial por drea
L acuerdo ejecutivo, mediante la "
solicitud de acuerdo y " s . L Coordinador (a) de
1 ” " recepcion, revision, asignacion y P
elaboracién del expediente ) R > acuerdo ejecutivo
intermno registro de la informacion )
presentada por la parte Expediente 1.4 elaborar portada 5 min
interesada. Interno
Info@e de 1.5 adjuntar informacién recibida |5 min
Solicitud
InforTn_e de 1.6 Registrar en la base de datos |5 min
Solicitud
" - . - Informe
Expe(liulente 2.1 So.hcutar expediente Jl{dIC|a| Verificativo No Despacho PGR
Judicial en el juzgado correspondiente .
Vinculante
Informe 2.2 Verificar la informacién
Verificativo No |proporcionada por las
Vinculante instituciones
llr}forrne 2.3 Verificar si contiene los
Verificativo No - :
Vinculante elementos juridicos necesarios
Gestionar la solicitud del
expediente judicial ante el juzgado
Solicitud de expediente y correspondiente y verificar i el .Ir_lforl_'ne 2.4 ¢Procede al acuerdo . -
2 . acuerdo propuesto cumple con los| Verificativo No | . Supervisor Judicial
verificacion de acuerdo S ! N ejecutivo?
elementos juridicos necesarios Vinculante

para su procedencia, en beneficio
del Estado de Honduras.

SI: Continuar con el proceso
5 dias
PREVIO: Pendiente de que el
juzgado resuelva alguna
Informe actuacion procesal que pudiera
Verificativo No |ser favorable al estado de
Vinculante Honduras

NO: Informar a la institucion la
procedencia del acuerdo
ejecutivo (FIN DEL PROCESO)
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Matriz de Actividades, Responsables y Formularios
\ Manual de Procedimientos Direccién Nacional de Auditoria y Supervision Judicial

Proceso Acuerdo Ejecutivo

No. Etapas del Proceso Objetivo de la Etapa Insumo Actividad Tiempo Responsable Producto Envio a:
Desarrollar el informe de Informe 3.1 Elaborar informe de
Ve”f'C?C"O" con.for(ne a los Verificativo No  |verificacion el cual no tiene
requerimientos institucionales y Vinculante caracter vinculante
3 .Elaboramon y remision de re.mltlrlg oportunameqte ala 5 dias Supervisor Judicial
informe Direccion correspondiente para su
r?visibn, a»Seg»urando la Ca"(_jad Verilf"i]g;rtzcz No 3.2 Remitir informe verificativo
técnicay jUI'IdIC.a de.lrcontenldo N para revisién de la Direccién.
antes de su validacion. Vinculante
4.1 Elaborar y firmar el
Memorandum |memorandum para remisién a la
Direccién Nacional de Consultoria
4.2 Adjuntar informacién
Informe ficati lizad |
Gestionar la remision de Verificativo No |/&""'cativo realizado por e
documentacion a la Direccion Vinculante supervisor judicial para .
Nacional de Consultoria para corroborar su procedencia
En caso de demandas ) X
ordinarias o de cuantia confirmar la procedencia del
millonaria, remitir a la Direccion Acuerdo EJecu.tlvo' en casos de . 4.3 Recepcionar el memorandum . Dlrectolj (a) DNASJ o
4 ! N demandas ordinarias o de cuantia . A 3 dias Coordinador (a) de
Nacional de Consultoria para millonaria. asequrando que las mediante el cual la Direccién Acuerdo Ejecutivo
confirmar si procede o no el decisioneYs instgitucionalgs se Memorandum  |Nacional de Consultoria ratifica o s Informe
acuerdo ejecutivo L deniega la procedencia del Verificativo No Despacho PGR
fundamenten en criterios . 3 Vinculante
s Acuerdo Ejecutivo
especializados y conforme a la
normativa vigente.
4.4 ¢Segun la Direccion Nacional
de Consultoria procede o no el
Acuerdo Ejecutivo?
Memorandum |s); continuar con el proceso
No: Informar a la institucion la
procedencia del acuerdo
ejecutivo (FIN DEL PROCESO)
Informe 5.1 Elaborar transcripcion de
Verificativo No [ P
. oficio
e Vinculante
Desarrollar la transcripcion del
oficio y la nota de remisién
i . . .. _[correspondiente, asegurando su . " .
Elaboracién, revision y remisiéon . ”p . 9 .Ir?for'{ne 5.2 Revisar la Transcripcién de . Coordinador (a) de
5 - revision juridica antes de su Verificativo No . 1dia N "
de oficio ) N ) . oficio acuerdo ejecutivo
envio, con el fin de garantizar la Vinculante
claridad, precisién y formalidad en
la comunicacion institucional.
Informe

Verificativo No
Vinculante

5.3 Elaborar nota de remision de
documentacién
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i Matriz de Actividades, Responsables y Formularios
\ Manual de Procedimientos Direccion Nacional de Auditoria y Supervision Judicial
Proceso Acuerdo Ejecutivo
Etapas del Proceso Objetivo de la Etapa Insumo Actividad Tiempo Responsable Producto Envio a:
Verificar el contenido del informe Informe o o
de solicitud de Acuerdo Ejecutivo | verificativo No |°-* Re_""sa" informe "e”f'?at""_’
y remitirlo al Despacho del Vinculante de solicitud de Acuerdo Ejecutivo

Procurador General de la
Revisién y Remisién con Visto  [Republica con el visto bueno

. 2 dias Director (a) DNASJ
Bueno correspondiente, asegurando que
Ia_do?umelnta.mon cgmp!a con los Nota 6.2 Firmar nota de revision al
criterios .tecmcos yJurlleOS N Despacho PGR con el visto bueno
establecidos para su validacion
institucional.
Informe 7.1 Recibir informe verificativo y
. " Verificativo No  |transcripcion de oficio para
Garantizar la correcta recepcion, . L, .
Lo L S Vinculante revision y firma
revision, remisién y seguimiento Procurador General de la
de los oficios relacionados con el ) — — 5 dias abli
. e 7.2 Firmar y remitir el oficio al Republica
) - informe verificativo, asegurando Informe . R
Gestion y seguimiento de . N - drgano superior jerarquico de la
T L que las actuaciones se canalicen Verificativo No |~ """ .
comunicaciones institucionales . o N institucion solicitante para que
adecuadamente hacia la Maxima Vinculante

Autoridad de la institucion acuerde lo procedente

solicitante para la toma de
decisiones correspondientes.

Despacho PGR

Informe 7.3 Dar seguimiento al oficio
Verificativo No [recibido por la Maxima Autoridad|indefinido
Vinculante solicitante

Coordinador (a) de
acuerdo ejecutivo

Informe
Certificacion de |8.1 Recibir certificacién de Verificativo No
Acuerdo Ejecutivo [Acuerdo Ejecutivo Vinculante
8.2 Elaborar una autorizacién
para firma del sefior Procurador
Autorizacién  |General de la Republica para el
cumplimiento del acuerdo por
parte del Procurador Judicial 1 hora
Recibir la certificacién del Acuerdo
Ejecutivo y la nota de autorizacion | » o rizacion 8.3 Obtener revisién y visto
Recepcion de certificacién de  [firmada por el Procurador General bueno de Director (a) de la DNASJ .
L L Coordinador (a) de
Acuerdo Ejecutivo y nota de la Republica, como parte del N :
) ) - L acuerdo ejecutivo
autorizada y firmada proceso para habilitar la actuaciéon
_del Procurador Jud|¢::|al ante el 8.4 Remitir al Despacho de PGR Secretaria e Institucion
juzgado correspondiente. Nota o X -
nota de autorizacién para firma Solicitante

8.5 Recibir nota de autorizacién
firmada del Despacho del

Nota
Procurador General de la
Republica
5 dias
8.6 Entregar la autorizacion al
Procurador Judicial para que la
Nota paraq

presente al Juzgado
correspondiente
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Acuerdo Ejecutivo

Recepcién, revision de la solicitud de A.E. y elab ion del

interno

E 1.1 Recibir informe 1.2 Revisar la 1.3 Asignar la 1.5 adjuntar .
INicio de solicitud para solicitud con la solicitud al 1.4 elaborar orion 1.6 Registrar en la
2 realizar acuerdo documentacion supervisor judicial portada recibida base de datos
ejecutivo acompanada por area
o
SMIN 10 MIN SMIN 2DIAS
: A ® A @
°
O
K
3
>
K]
=
]
3
2
=
g
2
2
3
a

i Director (a) DNASJ o
Coordinador (a) de Acuerdo
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Solicitud de expediente y verificacion de acuerdo

2.1 Solicitar
expediente Judicial en
el juzgado
correspondiente

2.2 Verificar la
informacion
proporcionada por
las instituciones

2.3 Verificar si
contiene los elementos
juridicos necesarios

1DIA 1DIA

]

SI

24 ;Procede al
acuerdo ejecutivo? PREVIO

Continuar
conel ;
| proceso | U

4DIAS
jPREVIO: Pendiente juzgado
resuelva alguna actuacion

NO

procesal que pudiera ser
favorable al Estado

Informar a la

institucion la
procedencia del

acuerdo ejecutivo

(FIN DEL
PROCESO)

S
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3.1 Elaborar informe de

3.2 Remitir informe
verificacion el cual no verificativo para
tiene caracter revision de la

Ao

vinculante Direccion.

104

® a @

4.1 Elaborar y firmar el
memorandum para remision a
la Direccion Nacional de

Consultoria

4.2 Adjuntar informacion 4.3 Recepcionar el
verificativo realizado por el memorandum mediante el
supervisor judicial para cual la DNC ratifica o
corroborar su proced deniega la procedencia del

Acuerdo
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5.1 Elaborar
transcripcion de oficio

Elaboracién, revision y remisién de oficio

5.2 Revisar la
Transcripcion de
oficio

5.3 Elaborar nota de
remision de
documentacion

44 ;SeginTa
Direccion Nacional
de Consultoria
procede o no el
Acuerdo Ejecutivo?

]

Continuar con el
proceso

Informar a la
institucion la

procedencia

del acuerdo
ejecutivo (FIN
DEL PROCESO)

iy
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Revisién y Remisién con Visto Bueno Gestiony de ¥

7.3 Dar seguimiento
al oficio recibido por

8.2 Elaborar una
i autorizacion para firma
81 R;-(c.t:‘;.d :;‘2‘:1‘.&“ de del Procurador General
Jicitant H “ Fe de la Republica para el
solicitante ! cumplimiento
i
i

la Maxima Autoridad

6.1 Revisar informe 6.2 Firmar nota de '
D verificativo de revision al a\ !
solicitud de Acuerdo Despacho PGR con A '
Ejecutivo el visto bueno !
aoms !
E 104

7.2 Firmar y remitir el |
oficio al rgano superior
jerarquico de la
institucion solicitante

7.1 Recibir informe
verificativo y

transcripcion de oficio
para revision y firma

A ®
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Recepcion de certificacion de Acuerdo Ejecutivo y nota autorizada y firmada

8.3 Obtener revision y 8.4 Remitir al Despacho
visto bueno de Director de PGR nota de
(a) de la DNAS) autorizacion para firma

20 MIN

8.5 Recibir nota de
autorizacion firmada del
Despacho del Procurador

General de la Republica

8.6 Entregar la
autorizacion al
Procurador Judicial

para que la presente

al Juzgado
rAreAre AN Ainnta
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11. Gestion del Riesgo

PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

MATRIZ PARA LA EVALUACION, ANALISIS Y RESPUESTA A LOS RIESGOS

Formulario 27 PGR

Facha: 01 de septiembre de 202

Maira Bery Padila Acosta
Coordinacor de Area Acuerdos Ejecutvos

Stephanie Dolores Pineds Rodriguez
Oficlai Logal

PROCESD: Acierdo Eprcisivo
IOMBRE OF Acyordo Ejecutiva
1
|oBJETVO: Jlnwlz-ralum yeonlra el Estado, para evitar erario piblieo en benefick Estado,
l E P
y 5 2 {8) Controles pendientss por | !
(1) Mo, (2 Etapa del proceso f (3) Duscripcion del Riesgo U ® eated establececparamitigarios || &
| we @ Haygos. LR
! e 3 BN AL e N e SRR EVEL N VAL I w2 LSE P gkl
|1-1 Omisidn de documentos requeridos o errores. 3 1 tios rios y dar doble 1 o
;| Recopoion,foision 0 1 soicie de acuerca y | on 1 oveiin. tovision, 2 par
elaboracion del expediente intemo. I T
|1.2 Registro incompleto an la base d dafos 3 1 Establecer campos oblgatorios on of sstama Establacer eampos obligatorios en el sistems 2 1 Nowpht
1 T T e
| 121 Reiraso en la entrega del expediente o " 4 Establecer defindosy  Establecer [l definidos y 3 s -
| Soiciiutt de espedients y veriicacitn de negative del juzgade dar seguimiento constants a 1a solictud 08l saguUImIBNio constants a 1 solicitud. 3 D o Compal
| ? | acuerdo sjecutivo.
2.2 Informacion incompleta, inconsisenta o 4 5 | Solicilar y estableces a a |
desactualizada por parte de las instuciones. duecta con |canales. diwecta con Evitar
2.1 Emision de informe con ermores 2 2 andes de omfiir } ontes do omilk infarme nal 1 1 Acoptar
3 |Elaboradon y remisitn de informe verificativa - : 1
13.2 Retraso en la remisidn o pérdida del 4 2 Usar Usar medi Bcuse de | q oy
doruments recito y establecer piazos intemos de e reciooy establece plazos NNEos de entrega, phar
i o cusntia |49 ol 3 k) Establecer ravmsn provia antes de remision formal 2 2 Acoptar
| milonaria, romi a  Dvocoitn Nacioral do
Gonsultoria para confrmar s proceds o no ¢l (4 2 Retraso en la respussta o exdravio del 3 3 Dar seguimiento formel con acuse de acuse de ¥ roges
cuaido sjacutivo. documents en ONG en sistema de control docum en sistema de conirol documental 2 2 Acaptar
§ | Elaboracién, revision y rmision de oficio. |51 Rovisid superiicial del oficio 2 2 Establecer un protncolo d revision juridica | Establacer un protocola de revisidn juridica ‘ 1 1 Aceptar
1 |
2 8.1 Omisién de errores en informe verlficativo de e ~
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RADU GENERAL V]
phas R o PEERREEE NCI-TSC/222-00; NCI-TSC/223-00; NCI-TSC/224-00

MAPA PARA LA VALORACION PRELIMINAR Y FINAL DE LOS RIESGOS Formulario 28 PGR
= Facilitar la valoracion y determinacion de la zona de riesgos, de acuerdo con la explicacion que consta en el Anexo 22 Instructivo para la gestién
PROPOSITO: N
de riesgos
PROBABILIDAD
Muy Alta (5) A A
Alta (4) M A
Moderada (3) M
Baja (2)
Muy Baja (1) M @ A A
Muy Bajo (1) Bajo (2) Moderado (3) Alto (4) Muy Alto(5)
IMPACTOS
ZONA DE RIESGO:
M: Zona de Riesgo Moderada: Respuestas, Aceptar el riesgo o reducir el riesgo. Costo Beneficio
A: Zona de Riesgos Alta: Respuestas, Reducir el riesgo, o evitar, o compartir, o transferir
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12. Elementos Transversales del Procedimiento

\ Matriz de Verificacion

Inclusiéon de Elementos Transversales Estratégicos

Manual de Procedimientos

Denominacion del Proceso: Acuerdo Ejecutivo

PEI Institucional?

Preguntas de Verificacion Si No Respuestas de Verificacion

¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas X El proceso incluye validaciones juridicas y administrativas que
(actividades) orientadas al Control Interno y anticorrupciéon? fortalecen el control interno y previenen actos de corrupcion.
¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas X No aplica, ya que el proceso de acuerdo ejecutivo se gestiona
(actividades) orientadas a la Descentralizaciéon? de forma centralizada.
. -y : ; No aplica por la naturaleza administrativa del proceso, ya que
¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas ) . . NN

- : PR X el proceso es interno y técnico, sin intervencion directa de la
(actividades) orientadas a la Participaciéon Ciudadana? . P

ciudadania.

¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas Siincluye medidas concretas orientadas a la transparencia y al
(actividades) orientadas a la Transparencia y Acceso a la X acceso a la informacién publica, aunque no siempre estan
Informacién Publica? explicitas en cada acuerdo individual.
¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas X Cada Acuerdo Ejecutivo se documenta y archiva digitalmente
(actividades) orientadas al Archivo Documental? en la base de datos institucional.
¢iLa descripcion del proceso incluye medidas concretas Contribuve  directamente  al cumplimiento de  obietivos
(actividades) orientadas al cumplimiento de los indicadores de X Y P !

institucionales
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14. Anexos

14.1. F-DNASJ-001- Control de Acuerdo Ejecutivo (B.D.)

* Pk

*m

F-DNAS}-001

Generol dela

DIRECCION NACIC

co
Version 1.0

ACUBRDOS BECUTIVOS
RESPONSABLE DE LA EJECUCION DEL PLAN: 1AL
PERIODO DEL REGISTRO:
. 'ABOGADO (A) DE LA INSTITUCION aia FECHA
CoRRELATVO [ N 1UzGADO : . . ASIGNADA (0) EN EL JUICIO. I

URADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

ONAL DE AUDITORIA Y SUPERVISION JUDICIAL gé g

HONDURAS
>NTROL DE ACUERDOS EJECUTIVOS 21/512025

FECHA DE EMISION DEL INFORME [FECHA DE REMISION DEL DESPACHO PGR|FECHA DE RECIBIDO DE msmucBn DE| CERTIFICACION RECIBIDA DEL ACUERDO|  SEGUIMIENTO | VERIFICAR PRESENTACION ANTE
pabtiitad ) e T g VERIFICATIVO. - RO FRA e y N° OFICIO PROCEDENCIA EJECUTIVO -| AcuerbojecuTivo - JUZGADO COMPETENTE - e
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14.2.F-DNASJ-002- Nota de Remision

*ux |PGR
’
""\i? \{‘(\:*"

Tegucigalpa, M.D.C.
XX de 300K del 202X

Abogado ()

OO
Procurador General de la Repablica Su despacho

Sefior Procurador General:

Por medio de la presente le remito el oficio que contiene el informe realizado por la abogada JCCCX,
en su condicion de procuradora judicial de la Secretaria de Estado en los Despachos X0000CK...

FUT300000000000000000004
Director (a) Nacional de Auditoria y Supervision Judicial

O Edificio PCR Residencial El Trapiche, Tegucigalpa MDC
© Tel: 2235-2022 / 2235-2025 / 2235-2049 [ 2235-2050

MWW PGr.gobhn
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14.3.F-DNASJ-003

Tegucigalpa, M.D.C., x de x de 2025.

Abg.

Procurador (2) Judicial

Nombre de Secretario (a) o Institucion del Estado.
Abogado (a):

Para los efectos de ley comrespondientes se remite certificacion del Acuerdo Ejecutivo No.
XX

Atentamente.

EVLLITE)VD00000000000000000.0.0. ¢
Procurador General de 1a Repablica




PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

DIRECCION NACIONAL DE AUDITORIA Y SUPERVISION

*jux |PGR
%), x| st

JUDICIAL
PR-DNASJ-001 Acuerdo Ejecutivo PGR
Version 0.1 Fecha: 17 de septiembre 2025 46 de 122
14.4.M-PGR-DNASJ-0XX-202X
*ux PGR

, * ), Sk

MEMORANDUM PGR-DNASJ-0XX-202X

soficitud acuerdo ejecutivo.

Tegucigolpo M.D.C. 7 de agosto de 2025

Pora: Abocgado (o)
Drector (0) Nacionol de Auditoria y Supervision Judicial.
De: Abocgodo (o)
Supervisora judicial
Asunto: Informe expediente supervisado No. XXXXX, cbjeto autorizacion

O Edificio PCR Residencial El Trapiche, Tegucigalpa MDC
© Tel: 2235-2022 / 2235-2025 / 2235-2049 [/ 2235-2050

~ -—me oot -
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15. Control de Cambios al Procedimiento

Historial de Cambios al Procedimiento

Fecha | Version

Autor

Cargo

Area

Descripcion del
cambio

Cambio Autorizado por:

Cargo Firma
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Responsables de los Cambios al Procedimiento
Elaboracion del Documento
Elaborado por: Cargo Area de Trabajo Fecha Firma
Stephanie Dolores Oficial Legal Unidad de 08 de septiembre
Pineda Rodriguez UDEM Modernizacion de 2025
Revision del Documento
Revisado por: Cargo Area de Trabajo Fecha Firma
Inarid Johana Coordinador (a) Direccion Nacional
9 del Area de Auditoria 'y 20 de octubre de
Almendares . L
Cantor Contencioso Supervision 2025
Administrativo Judicial
Verificacion del Documento
Verificado por: Cargo Area de Trabajo Fecha Firma
Directora Nacional | Direccidon Nacional
Odessa Eleonora de Auditoria y de Auditoria y 20 de octubre de
Figueroa Guillén Supervisiéon Supervision 2025
Judicial Judicial
Aprobacién del Documento
Aprobado por: Cargo Area de Trabajo Fecha Firma
Procurador Despacho de la
Manuel Antonio Procuraduria 24 de octubre de
. General de la
Diaz Galeas - General de la 2025
Republica

Republica
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Elaboracion del Documento

Elaborado por: Cargo Area de Trabajo Fecha

Stephanie Dolores Oficial Legal Unidad de 08 de septiembre

Pineda Rodriguez UDEM Modernizacién de 2025

Revision del Documento

Revisado por: Cargo Area de Trabajo Fecha Firma

Inarid Johana Coordinador (a) Direccién Nacional
g del Area de Auditoria y

Almendares

20 de octubre de <§ m E é l
Contencioso Supervision 2025 T 3
| ey Administrativo Judicial NN

Verificacion del Documento

e /’—__\-\ 4
Verificado por: Cargo Area de Trabajo Fecha /[ irma__
Directora Nacional | Direccién Nacional // ST (5
Odessa Eleonora de Auditoria y de Auditoria y 20 de octubrede J| [{= )
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I\. & SifLs
Aprobacién del Documento "\\
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1. Objetivo del Procedimiento

Realizar auditoria de las audiencias programadas en las demandas promovidas por y
contra del Estado de Honduras para verificar la correcta conduccion de los juicios y asi

lograr una procuracion eficaz y eficiente.

2. Alcance del Procedimiento

Verificar la correcta conduccion de los juicios promovidas por y contra del Estado de
Honduras, asegurando se cumplan los principios de legalidad, transparencia, eficiencia y

eficacia

3. Marco Legal del Procedimiento

No. Cddigo Documento
1 Decreto 131-82 Constitucién de la Republica
2 Decreto 74-61 Ley Organica de la Procuraduria General de la Republica
3 Decreto 146-86 Ley General de la Administracién Publica
4 Decreto 152-87 Ley del Procedimiento Administrativo
5 Decreto 76 Ley de Organizacion y Atribuciones de los Tribunales
6 Decreto 211-2006 | Codigo Procesal Civil

4. Politicas y Lineamientos del Procedimiento

4.1. Calidad en la Representacion Judicial

Asegurar que los procuradores judiciales actuen con competencia técnica, ética
profesional y diligencia en la defensa de los intereses institucionales durante las

audiencias.

4.2. Equidad en la Evaluacion

Garantizar que las auditorias se realicen de forma objetiva, imparcial y equitativa, sin
sesgos personales ni institucionales, respetando el derecho de defensa de los

procuradores evaluados.

4.3. Documentacion y Registro

Establecer un sistema ordenado y digitalizado para el archivo de fichas de evaluacion,

cuadros de auditoria y oficios, garantizando trazabilidad, acceso y analisis histérico.
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5. Responsables del Procedimiento

Area Puesto de Trabajo

Responsabilidad

Supervision Judicial

. ., . Director (a) Nacional de
Direccion Nacional . .
- Auditoria 'y  Supervision
de Auditoria 'y s
Judicial

Tiene la responsabilidad de revisar las fichas de
auditoria sobre el desempefio de los
procuradores judiciales en audiencias,
comunicarles formalmente las observaciones y
recomendaciones para mejorar su actuacion, y
en caso de reincidencia, establecer medidas
administrativas. Asimismo, debe informar a la
Direcciones Legales de las instituciones sobre
los casos reiterativos, proponiendo acciones
correctivas que garanticen una representacion
juridica eficiente.

Direccion Nacional
de Auditoria 'y
Supervision Judicial

Coordinador de Area

Tiene la responsabilidad de supervisar el
desempefio de los procuradores judiciales en
audiencias, colaborar con el equipo auditor
proporcionando informacién relevante, dar
seguimiento a las recomendaciones emitidas, y
proponer acciones correctivas cuando se
detecten deficiencias o reincidencias en la
actuacioén del personal.

Direccion Nacional
de Auditoria y
Supervision Judicial

Supervisor Judicial

Tiene la funcién de verificar el cumplimiento de
los estandares establecidos en las audiencias,
apoyar en la recopilacion de informacion para la
ficha de auditoria y evaluar el desempefio de los
procuradores  judiciales. Ademas, debe
coordinar con el equipo auditor, emitir
observaciones técnicas cuando sea necesario, y
contribuir al seguimiento de las
recomendaciones para mejorar la calidad de la
representacion legal.

6. Insumos del Procedimiento

Cédigo Insumos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
Cuadro de audiencias, Direccién Nacional de
PGR-XXX- ; o -
proporcionado por la Corte Suprema | Auditoria y 1 afo
202X - Y -
de Justicia Supervisién Judicial
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7. Productos o Resultados del Procedimiento

Cédigo Productos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda

F-DNASJ-006 Reporte de auditoria de audiencias Archivo DNASJ 1 afio

8. Definicion de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas

8.1. Términos

Audiencias: En el ambito juridico, una audiencia es el acto procesal en el que las partes, sus
representantes y el juez se reunen para debatir, presentar pruebas y formular alegatos dentro
de un proceso judicial. (Sanchez, 2020.)

Auditoria: La auditoria es un proceso sistematico de revisiéon y evaluacién de procedimientos,
operaciones o resultados, con el fin de verificar el cumplimiento de normas, identificar errores
y proponer mejoras. (Lopez Cruz, (2020). )

Ficha de evaluacion: Es un instrumento utilizado para registrar de forma estructurada la
valoracion del desempeio, cumplimiento o resultados de una persona, proceso o actividad,
con base en criterios previamente definidos. (Association., 2020)

Juzgado: Un juzgado es un tribunal compuesto por uno o varios jueces que tienen la funcién
de impartir justicia, resolver conflictos legales y dictar sentencias dentro de su jurisdiccion.
(Pérez Porto, https://definicion.de/juzgado/, (2023). )

Oficio: El oficio es un documento administrativo formal utilizado por instituciones publicas o
privadas para comunicar decisiones, solicitudes o disposiciones oficiales a otras entidades o
personas. (Sanchez Galan, (2024). )

Procurador judicial: Es un profesional del derecho que actia como mandatario judicial,
representando a una de las partes en un proceso legal cuando esta no puede comparecer
personalmente, mediante poder otorgado por escritura publica o documento reconocido ante
juez. ((s.f.)., s.f.)
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8.2. Siglas

DNASJ: Direccidon Nacional de Auditoria y Supervision Judicial.

MAE: Maxima Autoridad Ejecutiva.

PGR: Procuraduria General de la Republica.

UDEM: Unidad de Modernizacion.

9. Descripcion del Procedimiento

Coordinador(a) de Area/Supervisor(a) Judicial

9.1. Recibir, revisar y registrar el documento que los juzgados envian cada semana, donde se
detallan las audiencias programadas. Este paso permite llevar control del calendario

judicial y coordinar la participacion de los procuradores judiciales en cada caso.

9.2. Consultar el sistema de gestion de casos para identificar qué entidad esta siendo
demandada en cada expediente y confirmar qué procurador judicial ha sido asignado para
representarla. Este paso es clave para asegurar una correcta coordinacion y seguimiento

del proceso judicial.

9.3. Organizar y registrar, de forma sistematica, todas las audiencias programadas por cada
juzgado o tribunal durante la semana. Este cuadro permite coordinar la asistencia de los
procuradores judiciales, facilitar el seguimiento de los casos y asegurar una adecuada

representacion legal en cada audiencia.

Coordinador (a) de Area/Supervisor (a) Judicial / Director (a) DNASJ

9.4. Remitir, de forma oportuna y organizada, el listado semanal de audiencias a los contactos
designados por cada institucion. Este paso garantiza que las direcciones legales estén
informadas sobre las audiencias en las que deben participar y puedan coordinar

adecuadamente la representacion judicial.

Coordinador(a) de Area /Supervisor (a) Judicial

9.5. Resolver la peticion conforme a lo procedente en la Ley, realizando un analisis del
expediente y la documentacion anexa, evaluando los hechos, documentos y marco
normativo aplicable, con el fin de determinar la procedencia de la peticion y orientar una
resolucion ajustada a derecho, basada en criterios juridicos institucionales objetivos y
verificables.

9.6. Registrar de manera estructurada los aspectos observados durante la audiencia,
evaluando criterios como preparacién, argumentacion, claridad, y cumplimiento de deberes
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procesales. A partir de esta evaluacion, se formulan observaciones y recomendaciones que
contribuyan a mejorar el desempefio profesional del procurador judicial.

9.7. Consiste en consolidar en un documento todas las audiencias que han sido observadas y
evaluadas durante la semana, organizadas por juzgado o tribunal. Este cuadro se utiliza
para informar a la Maxima Autoridad Ejecutiva (MAE) sobre el seguimiento realizado al
desempefio de los procuradores judiciales y facilitar la toma de decisiones administrativas.

9.8. Redactar un oficio (O-PGR-D-XXX-202X) en el que se informa al procurador judicial sobre
los hallazgos obtenidos durante la evaluacion de su participacion en una audiencia. El oficio
incluye observaciones especificas y recomendaciones orientadas a fortalecer su

desempefio profesional y asegurar una representacion legal mas efectiva.

9.9. Formalizar, mediante oficio, la comunicacion de casos reiterativos de bajo desempefio,
proponiendo acciones correctivas como amonestaciones, capacitaciones o evaluaciones,

con el fin de mejorar la calidad de la representacion legal.
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Matriz de Actividades, Responsables y Formularios
Manual de Procedimientos Direcciéon Nacional de Auditoria y Supervisiéon Judicial
Proceso Auditoria de Audiencias

No. Etapas del Proceso Objetivo de la Etapa | Actividad Tiempo Resp bl Product Envio a:
1.1 Recepcionar el cuadro de
Cuadro de . Ap ) Cuadro de "
Audiéncias audiencias realizado por los Atidiencias Coordinaodr de Area
Garantizar la correcta gestion semanal de las Juzgados semanalmente.
audiencias judiciales mediante la recepcién
oportuna de los cuadros elaborados por los
Recepcion, Verificacion y Juzgados, la verificacion precisa de los expedientes 1.2 Buscar en la base de datos de Coordinador (a) de areal
1 |Elaboracién del Cuadro de en la base de datos institucional, y la elaboracién de Cuadro de los expedientes para verificarla |2 horas Supenvisor (a) Judicial Cuadro de Covriinasdr de Kréa
Audiencias un cuadro consolidado que permita una adecuada Audiencias |institucién demandada y el P Audiencias
coordinacion y representacion legal por parte de los procurador judicial designado.
procuradores judiciales designados.
1.3 Elaborar el cuadro de
Cuadro de - Cuadro de "
o audiencias cada semana por o Coordinaodr de Area
Audiencias i Audiencias
Juzgado o tribunal
2.1 Enviar el cuadro de
Asegurar la distribucién oportuna y precisa del - : £
cuadro de audiencias semanal a las direcciones audiencias de la semana a los Coordinador (a) de area/
Envio del Cuadro de Audiencias a o - Cuadro de diferentes enlaces de cada . Supervisor (a) Cuadro de . A
2 N . legales de las instituciones representadas, facilitando . . » 15 min L N o Coordinaodr de Area
las Direcciones Legales \ difiacis S g5} Audiencias direccion legal de las Judicial/Director (a) de la Audiencias
;I.coor ‘ma.ch.n‘yIasls siicia,acecuacaalias instituciones representadas via DNASJ
RECnGasIcasics: correo electrénico.
3.1 Presenciar el desempefio del
Ficha de Auditoria |procurador judicial designado en Ficha de Auditoria MAE
el desarrollo de la audiencia
3.2 Elaborar ficha de evaluacién
Supervisar el desempefio del procurador judicial en ienci i
Observacion y Evaluacion de p_ P P ”p . ! de audiencia, estableciendo <
oo audiencia, evaluar su actuacién y consolidar la b " / Coordinador (a) de area/
3 |Audiencias con Reporte Semanal | . L ) o Ficha de Auditoria |0 >Srvacionesy /o 2 horas s 3 Judicial | Ficha de Auditoria MAE
4 12 MAE informacién auditada para su remisién semanal a la recomendaciones:sobrezel upervisor (a) Judici
MAE. desempefio del procurador
judicial.
3.3 Elaborar semanalmente el
cuadro de audiencias auditadas Reporte de
Ficha de Auditoria ; Auditoria de MAE
por Juzgado, para informar a la -
Audiencias
MAE
4.1 Elaborar oficio dirigido al
procurador judicial poniendo en
conocimiento de las
observaciones Repoite de
Ficha de Auditoria - ¥ . Auditoria de DNPJ
recomendaciones establecidas S
’ i Audiencias
en la ficha de auditoria para
P - mejorar el desempefio en las
Elaboracion de oficios sobre Documentar de manera clara y formal los resultados . . ¢
- : - . audiencias. Director (a) Nacional de
resultados de audiencias en caso |obtenidos en audiencias, especialmente cuando se s i
4 3 N 3 I Permanente |Auditoria y Supervision
de observaciones y/o derivan observaciones y/o recomendaciones que Judicial
recomendaciones requieren seguimiento
4.2 Elaborar oficio dirigido ala
direccion legal estableciendo las
Reporteide medidas administrativas a tomar mepoiteids
Auditoria de encaso:derrdincidendaen:elimal Auditoria de Director DNASJ
Audiencias - GIcs! i Audiencias

desempefio de los procuradores
judiciales en las audiencias.
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10.Diagrama de Flujo del Procedimiento

PGR-002-DNASJ-Auditoria de Audiencias / Direccidn Nacional de Auditoria v Supervizion Judicial

: (

Recageidn, Variticazibn y Elaboracien del Cusdros de Audiencias % Ervis del Cuadro da Asdiencias o las Dirseciones Legales

INICIO |

1.1 Recepcionar el
cliadrs de audiencias
realizado por los
Juzgados semanaimenta

3.1 Prasenciar of dosompeiio
el procursder judiisl
designado en el desarmalle de
la audiencia

Coordinador (a] de ares/ Supervisor (a) Judicial

|
Via Comen :
Elnctronico |

2.7 Erwiar ef cuadro de !
Fsdiencias de [ semana a los i
diferarites enfaces de cada * ' |
dizeccion legal o !

|

|

A @ .
|

Auditoria de Audiencias

Judicial/Director {a) de la DNAS)

Judicial

Director (2] Nacional de Audileria y Supervision [Coordinatder (a] de area/ Supervisor (al
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L PGR-002-DNASJ-Auditonia de Audienciaz / Direccion Macional de Auditoria y Supervizion Judicial

Dhservacidn y Evaluacidn de Audienclas con Reparts Semanal a s MAE Efaboracién de ofickos sabire resultados de sudiencias en case de shservacones

by

3 3 Elabmrar ficha do
A wealuacion de sudianca,
astablecendo observaciones
sobra ¢l desempefio

3.3 Flaboracian semanal del cuadro
de audisncias auditadas par
Juzgada, para informar a la MAE

L A5 MW PEHPRAN BT

A @ V0N @

Er caso de

observaciones ¥ resncadanca en al
i racomendaciones mal desempedio de
1 establecidas en la los procuradones
¢ ficha de auditoria Jusficiales en las
1 - mudenclas
1 5
| 2ei kel
1
i
4.1 Elaboracidn de oficio 4.2 Elabaracién do ofico dirigido
dirigid al procuradar judicial a la direccion legal establedciendo
poniends en conadimiento de las medidas administrativas

PERMRAAMNEMTE

A P A ®

T T
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11. Gestion del Riesgo

Fecha: 8 de sepliembre de 2025

DE LA REPUBL 3 g 3 2 =
A NCI-TSCI222-00; NCI-TSC/223-00; NCHTSC/224-00
Formulario 27 PGR
MATRIZ PARA LA EVALUACION, ANALISIS Y RESPUESTA A LOS RIESGOS
T Audiona do Audiencias
 Auditoria de Audiencias
 Realizar Aucioria de las audiencias programadas en las demandas programadas por y en contra del Estado de Honduras para verficar |a comecta conduccion de los juicios y asi logran una procuracion eficaz y
 eficionte
GZoonte | oot ; | ) Controtes j ; e
3 Doscripeitn del Riesgo L N vy eatablocar par miigar los (aiZormse | (15 Ruspunsta s fos esgos
we @ ¥ 4 rlesgos g |l 2
— e = — - =
1.1 Cuadro de audiencias 3 3 2 ~ | Salicter compecionss inmedialss 8l | Solicitar correccionss inmedialas 3 Pl
Recapeitn, Verficacion y incamplels o con emores. | 1 [ N Jurgado. al Juzgado Aok
1 Elaboracin del cuadro de | TN
Audiencies 12 Base de catos desaciuslizadac | . i Actuslizacion periodica de la buse de | Achsslizacitn periddics de 1o base s 2 .
naccestia daios de datos g
2.1 Errof en la dreccon de comeo la lista de previa de la ista de
electrnco ¥ 2 C dgestinatanos destnatirios 1 3 Ankpaar
|
Usa de planiilas y bstas de distribucion Uso de illas y fi
2 'E‘r;:(nﬁimo:“rnm 2.2 Confusion de iguna insiiucion 3 3 M oo ol s y d‘lu m“l! istos de 1 2 A
2.3 Envio tardio que impida la 1 3 " Establecer plazos internos para o Establacer plazos inlemos para ol ' 2 A
{eoondinaaon envio anvio. ceptar
A1 Evbmalln sk o 1 3 Uso de formalos estniclurados. Uso de formalos estructurados 1 2 Acaptar
incompleta
3.2 Omimdn de audisncias " 2 Validacdn cruzada con registros Validacion cruzada con regisiros { 3
Observacion y Evaluncin do  #valuadas pravios. prndos,
3 Aucsencias con Repone
‘Semanal a la MAE. )
13.3 Errores on la consolidaciin de 1 2 Usa Uso de herramientas. f . Achowt
| datos.
34 Retraso enal envio delreporte. | 1 2 Establecer plazos ntemos de entrega f;'::"""“"'"""""‘ 1 ‘ 1 Aceptar
4.1 Retraso en la slaboracidn o 2 3 Establecer plazos para elaboracsiny  Establecer plazos para P 2 e
Elaboracién de oficios sobfe  |envio da aficia wnwio, olaboracdn y envio,
4 resultados da pudiencias en |
«cas0 de observaciones yio 2R ko Cs formal
rocamandacionas 4.2 Redaceion que ganers conflicios c ¥
! stitack 1 2 ¥ respeluosa Ea 1 1 Aceplar
Ingrid Jahana Almendaras Cantor
ol fens Odessa Eleonora Figueroa Gullen
- o P Roddgists Diractora Nacianal de Audil
Oficial Lagal
Firma:
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i NCI-TSC/222-00; NCI-TSC/223-00; NCI-TSC/224-00

MAPA PARA LA VALORACION PRELIMINAR Y FINAL DE LOS RIESGOS Formulario 28 PGR
~ . Facilitar la valoracion y determinacion de la zona de riesgos, de acuerdo con la explicacion que consta en el Anexo 22 Instructivo para la
PROPOSITO: : :
gestion de riesgos

PROBABILIDAD
Muy Alta (5) A A
Alta (4) M A
Moderada (3) M
Baja (2)
Muy Baja (1)

Muy Bajo (1) Bajo (2) Moderado (3) Alto (4) Muy Alto(5)

IMPACTOS

ZONA DE RIESGO:
M: Zona de Riesgo Moderada: Respuestas, Aceptar el riesgo o reducir el riesgo. Costo Beneficio
A: Zona de Riesgos Alta: Respuestas, Reducir el riesgo, o evitar, o compartir, o transferir
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12. Elementos Transversales del Procedimiento

| Matriz de Verificacion

Inclusion de Elementos Transversales Estratégicos

Manual de Procedimientos

Denominacion del Proceso: Auditoria de Audiencia

PEI Institucional?

Preguntas de Verificacion Si No Respuestas de Verificacion
Se verifica el cumplimiento de los protocolos establecidos en
¢La descripcién del proceso incluye medidas concretas X las audiencias, identificando irregularidades y posibles actos
(actividades) orientadas al Control Interno y anticorrupcién? de corrupcion, los cuales se documentan y reportan a las
instancias correspondientes.
L . . Las auditorias se realizan en distintos juzgados a nivel
¢La descripciéon del proceso incluye medidas concretas . -
(actividades) orientadas a la Descentralizacion? X nacional, permitiendo que la supervision no se concentre
= Unicamente en la sede central.
Y ; - No se incluye participacion ciudadana directa, ya que el
¢La descripciéon del proceso incluye medidas concretas y .p P ) y g
(actividades) orientadas a la Participacion Ciudadana? X |proceso es técnico y se realiza por personal especializado de
’ la Direccién Nacional de Auditoria y Supervision Judicial.
. L . . Los informes de auditoria pueden ser solicitados por las
¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas autoridades  competentes forman parte del control
(actividades) orientadas a la Transparencia y Acceso a laj X S pet y P .
Irfsiracsn Pikia? institucional, promoviendo la transparencia en el sistema
e judicial.
15 descioatn dl Drocsss Trdlive: meddas eercrelEs Cada auditoria genera una ficha que se archiva digitalmente en
. P ; P : y X la base de datos de la Procuraduria General de la Republica,
(actividades) orientadas al Archivo Documental? P
- asegurando trazabilidad y conservacién documental.
iLa descripcion del proceso incluye medidas concretas El proceso contribuye al cumplimiento de metas institucionales
(actividades) orientadas al cumplimiento de los indicadores de| X relacionadas con la mejora de la calidad de la justicia,

supervision efectiva y fortalecimiento del control interno.
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14. Anexos
14.1. F-DNASJ-004 Control de Auditoria de Audiencias (B.D.)

* “* PROCURADURIA

PGR
*)'(* ’ m{g DIRECCION NACIONAL DE /

e . ———

F-DNASJ-004 CONTROL DE Al
Versiéon 1.0
NOMBRE | AuDTORIA DE AUDIENCIAS
RESPONSABLE DE LA EJECUCION DEL PLAN: .DIRECCION NACIONAL DE AUDITORIA Y SUPERYISION JUDICIAL
PERiIODO DEL REGISTRO:
ENTRADAS DE DEMANDASIIN
EN ELJUZGADO DE LETRAS
CORRELATIVO -[ N DE EXPEDIENTE - FECHA DE PRESENTACION | - PROCURADOR - TIPO DE DEMANDA - CUANTIA |~ DEMANDANTE [~
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GENERAL DE LA REPUBLICA

AUDITORIA Y SUPERVISION JUDICIAL

\UDITORIA DE AUDIENCIAS

HONDURAS

PUBLICA

NTERPUESTAS CONTRA EL ESTADO
_DEL DEPARTAMENTO DE FRANCISCO MORAZAN

NUMERO DE DNI O RTN B DEMANDADO [~ PRETENSION O CAUSAL = ESTADO ACTUAL S FECHA ULTIMO AUTO

FICHA Y NOMBRE DEL SUPERVISOR
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14.2. F-DNASJ-005-Cuadro de Audiencias Semanal

PPROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA -

DIRECCION NACIONAL DE CONSULTORIA
HlONDURA=

CUADRO DE AUDIENCIAS DEL JUZGADO DE LETRAS DE LO

T T B Fecha:14 de octubre de 2025
SEMANA DEL LUNES __ AL VIERNES DE DEL 2025.

CoRRELATIVO EpEDiENTE Hora AUDIENCIA e PRETENSION INSTITUCION/PROCURADOR
LUNES DE DEL 202X
MARTES DE______ DEL 2025
MIERCOLES DE DEL 2025
JUEVES DE DEL 2025
VIERNES DE DEL 2025
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14.3. F-DNASJ-006-Reporte de Audiencias

EXPEDIENTE TIPODE AUDIENCIA

DIRECCION NACIONAL DE CONSULTORIA

REPORTE DE AUDITORIA DE AUDIENCIAS
JUZGADO DE LETRAS CONTENCIOSO Y FISCAL ADMINISTRATIVO
SEMANA DEL. DEL 2025

FECHADEAUDIENCIA DEMANDANTE DEMANDADO PROCURADOR JUDICIAL

AUDITOR

OBSERVACIONES
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14.4. F-DNASJ-007- Ficha de Evaluacién Juzgado de Letras Civil Abreviado

PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

DIRECCION NACIONAL DE AUDITORIA Y SUPERVISION

PGR

PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DIRECCION NACIONAL DE AUDITORIA Y SUPERVISION
JUDICIAL
F-DNASJ-007 FICHADE EVA PGR
JUZGADO DE LETRAS VIADO
Fecha: 23 de ochubre 2025 2083

Procurador judicial
Nombre de Juez:
Fechay hora:

A Asp écnicos del p doren el de la audi

1. Conciliacién si D No D
2. Ratificacién demandante si|:] No D

Demandado:

3. Contestacion alademanda  Si D No D
| A P o defi delad: da: Si D No E]
1. Demandante:

1. Contestacidn de excepciones: G D

2. Fijacién del demandante (Claridad y precision):

Excelente D Muy Bueno|:| Bueno l:l Malo |:|

Observaciones

3. Objeto del proceso:
Demandado (Claridad y Precision):

Excelente E] Muy BuenoD Bueno D Malo D

Observaciones:

1. Proposiciones de pruebas:
1. Demandante propone: Si El No D

Demandado oposicién de prueba S I:] No D
Observaciones:

2. Demandado propone: Si D No D

Demandante: oposicion de prueba Si l:] No I:]
Observaciones:

3. Evacuacion de prueba: Si D No I:I

Observaciones:

4. Alegaciones — 5i I:I No D
Observaci

ones:

S. Sentencia en estrados :I Cita para oir sentencia l:]

Asp g les del p dor en el desarrollo de la audiencia:
1. Oralidad

Excelente Muy Bueno D Bueno D Malo D

Observaciones:

2. Utilizacion y manejo de instrumentos juridicos:
S No

3. Estudio del caso

Excelente Muy BuenoD Bueno |:] Malo D

Observaciones:
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PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

DIRECCION NACIONAL DE AUDITORIA Y SUPERVISION
JUDICIAL

FICHA DE EVALUACION
JUZGADO DE LETRAS CIVILABREVIADO

verson 1.0 Fecha: Z3 oe ochubre 2028

4. Presentacion personal:
* Aspecto fisico

EtcelenteD Muy Bueno D Bueno D

Observaciones:

Malo |:]

5. Puntualidad:

Exoelente[:] MuyBuenoD Bueno[:]

Observaciones:

MaloD

6. Desenvolvimiento del procurador judicial en la audiencia:

Excelente D MuyBuenoD Bueno D Malo D

7. Comportamiento del procurador judicial en la audiencia con la parte

contraria:
Excelente I:' MuanenoCI Bueno D Malo D

Observaciones y Recomendaciones:

Nombre y Firma del Supervisor Judicial
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14.5. F-DNASJ-008- Ficha de Evaluacién Juzgado del Trabajo

PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Direccién Nacional de Auditoria y Supervisidn Judicia

Ficha de Evaluacion

Juzgado de Letras del Trabajo

PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Direccién Nacional de Auditoria y Supervisién Judicial

Fecha: 23 de ociubre 2025

Ficha de Evaluacidn
F-DNASJ-008
Juzgado de Letras del Trabajo

Procurador judicial:
Nombre de Juez:
Fechay hora:
Nombre y firma del supervisor judicial:

*A écnicos del dor en el desarrollo de la audiencia:

P P

1. Conciliacién si D No |:]

2. Primera de tramite
Demandado: Defectos o incidentes Si I:] No |:|
Proposiciones de medios de pruebas:

3. Demandante: SiD No I:]
4. Demandado: Si I:] No I:]

Suspension de Audiencia: S |:| No I:'
Continuacion primera de trimite: Si D No D

rS———— e I
S. Segunda de tramite

Evacuacion de pruebas: S D No D
Tercera de Tramite

Continuacion evacuacion de pruebas

Alegaciones: S I:I No E]

Fecha: 23 de ociubre 2025

Cuarta de tramite

Juzgamiento: Interposicion de recurso

SiD NoD

Observaciones:

. A les del p: doreneld llo de la audi

P &

1. Oralidad

EvmlenxeD Muy Bueno D Bueno D Malo |:]

Observaciones:

3. Estudio del caso

Excelente D Muy Bueno[l Bueno D Malo I:l

Observaciones:

4. Presentacion personal:
¢ Aspecto fisico
EwelenleD Muy Bueno D Bueno D Malo D

Observaciones:

S. Puntualidad

E‘celenteD MuyBuenoD BMMD MIJOD

Observaciones:
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PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Direccién Nacional de Auditoria y Supervisidn Judicia

6. Desenvolvimiento del procurador judicial en la audiencia:

Excelente D Mu)'BueuoD Bueno l:l Malo l:l

7. Comportamiento del procurador judicial en la audiencia con la parte
contraria:

Excelente D Muy BuenoD Bueno I:I Malo l:l

Observaciones y Recomendaciones:

Nombre y Firma del Supervisor Judicial
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14.6. F-DNASJ-009 -Ficha de Evaluacion Juzgado de Letras Contencioso Administrativo
Audiencia Preliminar

PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA
UNIDAD DE ASESORIA LEGAL UNIDAD DE ASESORIA LEGAL
Ficha de Evaluacidn Ficha de Evaluacidn
F-UAL-009 Juzgado de Letras Contencioso Administrativ PGR F-UAL-009 Juzgado de Letras Contencioso Administrativ
Audiencia Preliminas Audiencia Preliminar
verson 1.0 recna: 23 0e ochubre 2ULT 1083 verson 1.0 Fecha Z3 oe ochubre 2025
No. de expediente: 6. Apertura a pruebas
Demandante: S D No []
Representante procesal demandante: Fecha:
Demandade: 7. Seevacuo toda la prueba en audiencia:
Procurador Judicial: Si D No D
Nombre de Juez: Observaciones:
Fechay hora:
o B. Aspectos generales del procurador en el desarrollo de la audiencia:
Nombre y firma de! supervisor judicial:
1. Oralidad
A. Aspectos técnicos del procurador en el desarrollo de la audiencia: Excelente EI Muy Bueno D Bueno D Malo D
1. Conciliacion Si I:] No D Observaciones:

2. Defectos procesales S D No |:]
2. U'tiliudén y manejo de instrumentos juridicos:
3. Fijacion de la pretension (Demandante): Si D No I:]

Si EI No D Observaciones:

4. Objeto del debate (Demandado):

3. Estudio del caso
Excelente Muy Bueno Bueno Malo
D ¥ [:] [:] D Excelente [:l Muy BuenoD Bueno D Malo I:]
, Observaciones:
S. Proposicion medios probatorios:
1. Demandante propone: . i -

{0 Tn
Demandado oposicion: * Aspecto fisico

si D No E] F.welente[:] Muy Bueno D BuenoD Malol:]

2. Demandado propone:

5 D No D Observaciones:

Demandante oposicion:

: D e [:] 5. Puntualidad:
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PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA
UNIDAD DE ASESORIA LEGAL
Ficha de Evaluacidn
F-UAL-009 Juzgado de Letras Comencioso Administrativo PGR
Audiencia Preliminar
Versson 1.0 Fecha: Z3 de octubre 2025 Sde 3

Excelente D Muy Bueno|:] Buenolj MaloD

Observaciones:

6. Desenvolvimiento del procurador judicial en la audiencia:
Excelente I:l Muy BuenoD Bueno CI Malo D

7. Comportamiento en la audiencia con la parte contraria.

Excelente D Muy BuenoD Bueno l:l Malo D

y Rec Aaci

Nombre y Firma del Supervisor Judicial
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14.7. F-DNASJ-010-Ficha de Evaluacion Juzgado de Letras Civil-Audiencia Probatoria

PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Direccion Nacional de Auditoria y Supervision Judicial

Ficha de Evaluacion

Juzgado de Letras Civil-Audiencia Probatoria

PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Direccion Nacional de Auditoria y Supervision Judicial

erson 1 Fecha Z3 de octubre 2025 10e2

Ficha de Evaluacion

Juzgado de Letras Civil-Audiencia Probatoria

No. de expediente.

Demandante:

Representante procesal demandante:
Demandado:
Procurador Judicial:
Nombre de Juez:
Fechay hora:

A. Aspectos generales del procurador en el desarrollo de la audiencia:
1. Oralidad

Excelente Muy Bueno D Bueno D Malo D

Observaciones:

3. Estudio del caso

Excelente D Muy BuemD Bueno D Malo ‘:]

4. Desenvolvimiento del procurador judicial en la audiencia:

Emlean HuyBuenoD Bueno D Malo D

5. Se acompano toda la prueba propuesta y admitida:
St No

gl’mpmdénpmiadetesﬁgl:sypeﬁtos:
o

0

7. Se sustentaron juridicamente las objeciones planteadas:

SxD NOD

Fecha: Z3 de octubre 2025

8. Fue claro al momento de presentar las alegaciones:

Sx[:l Nolj

Observaciones y Recomendaciones:

Nombre y Firma del Supervisor Judicial
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14.8. F-DNASJ-011-Ficha de Evaluacién Juzgado Contencioso Administrativo Defensas
Previas y Oposicién a la Cuantia

PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Direccidn Nacional de Auditoria y Supervision Judicis

Ficha de Evaluacion
F.ONASJO11 Juzgado de Letras Contencioso Administrativo PGR

Audiencia de Defensas Previas y Oposicion a la Cuantia

PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Direccidn Nacional de Audiioria y Supervision Judicial

Ficha de Evaluacion
F-ONASJO11 Juzgado de Letras Contencioso Administrativo

Audiencia de Defensas Previas y Oposicion a la Cuantia

PGR

reon 1 Fecha: 27 de mayo 2025 1083 verson 1 Fecha: 27 de mayo 2025
No. de exped: 2. Utilizacién y manejo de instrumentos juridicos:
Demand St No
Rep procesal d d .
o " Observaciones:
Procurador Judicial:
Nombre de Juez: 5 B
. dio del
Tipoded d: Tipo de Audiencia: Sk

Fechay hora: Excelente D Muy Bueuo|:] Bueno D Malo D

Nombre y firma del supervisor judicial:

Observaciones:
A Asp écnicos del p dor en el desarrollo de la audiencia:
1. ;Fue preciso en la ratificacion de defensa previa u oposicion a la cuantia?
S D No |:] 4. Presentacion personal (Aspecto fisico):
Qbservaciones; Excelente E] Muy Bueno |:| Bueno |:| Malo D
Observaciones:
2. Contestacion demandante
siE] NoD
Observaciones: S. Puntualidad:
Excelente D Muy BuenoD Bueno EI leoD
3. Sentencia en estrados l:] Cita para oir auto interlocutorio D T

B. Aspectos generales del procurador en el desarrollo de la audiencia:
1. Oralidad

Excelente D Muy Bueno D Bueno D Malo D
Observaciones: Emelent:D Muy Bueno El BuenoEl MIIOD

Observacio!

6. Desenvolvimiento del p dor judicial en la audi
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PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Direccidn Nacional de Auditoria y Supervisidn Judicial

Ficha de Evaluacion
F.ONASJ011 Juzgado de Letras Contencioso Administrativo

Audiencia de Defensas Previas y Oposicion a la Cuantia

Verson 1.0 Fecha: 27 de mayo 2025

7. Comportamiento en la audiencia con la parte contraria:

I!-'.tceleme D Muy Bueno D Bueno D Malo D

Observaciones y R daci

Nombre y Firma del Supervisor Judicial
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14.9. F-DNASJ-012-Ficha de Evaluacion Juzgado de Letras Civil-Audiencia Preliminar

PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccion Nacional de Auditoria y Supervisidn Judicia
Ficha de Evaluacidn
F-DNASJ PGR
Juzgado de Letras Civil- Audiencia Prefiminar
Version 1 Fecha: ZJ de ociubre 2025 2 de

PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccitn Nacional de Auditonia y Supervisidn Judicial
Ficha de Evaluacidn
F-ONASJ-012 PGR
Juzgado de Letras Civil Audiencia Preliminar
erson 1.0 Fecha: ZJ3 de octubre 2025 oe J
No. de expediente.
Demandante:
Rep procesal d d
D Aad
Procurador Judicial:
Nombre de Juez:
Fechay hora:

A. Aspectos técnicos del procurador en el desarrollo de la audiencia:

1. Conciliacion si |:| No D

2.8 de defectos procesales d dosenla
siD NOD

3. Fue preciso en la ratificacion de la demanda (Demandante)
Si |:| No
Observaciones

4. Fue preciso la fijacion de la pretension (Demandante)
s, %]

5. Fue concreto con el objeto de los términos de! debate (Demandado):

sC] ]

6. Proposicion de medios de prueba:

1. Demandante (propone):

Si I:I No |:]

Demandado (oposicion)

s[] fo []

2. Demandando (propone):

s %]

Demandante (oposicién)

SID No|:]

7. Citacion para aud probatoria: Fecha

P g les del p dor en el desarrollo de la audiencia:
1. Oralidad
Excelente || MuyBueno [ ] Bueno [ | Malo [ ]
Observaciones:

2. Utilizacion y manejo de instrumentos juridicos:
Si No

Observaciones:

3. Estudio del caso

Excelente D Muy BuenoD Bueno El Malo D

Observaciones:

4. Presentacion personal:
¢ Aspecto fisico

E‘celeuteD Muy Bueno E] Bueno D Malo |:]

Observaciones:

S. Puntualidad

Excelente Muy Bueno[l Bueno I:] leoEI

Observaciones:
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PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Direccion Nacional de Auditoria y Supervision Judicial

Ficha de Evaluaciin

F-DNASJ-012 PGR

verson 1.0 Fecha: Z3 de octubre 2025 joed

6. Desenvolvimiento del procurador judicial en la audiencia:

Excelente D MuyBuenoD Bueno D Malo D

7. Comportamiento del procurador judicial en la audiencia con la parte

contraria:
Excelente l:l MuanenoD Bueno D Malo D

Observaciones y Recomendaciones:

Nombre y Firma del Supervisor Judicial
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14.10. M-PGR-DNASJ-0XX-202X- Memorandum

*u*x PGR

*)(*

Tegusipaioo M.D.C. XX ge XXX oa 202X

Poro: ADOSaa0 (&) XOOOOLOONOONOL
Dractor (A] Sal Despacho dal Procurader Ceneral de o
RegoObDica

Dea: ADOSaa0 (&) XOOOOLOONOONONOOIX

Draccion Nacional da Audnoda y Sugaentsion Jugcial

AsJneos Rapgora de oudencios oudatooas

A efecto aa Informaricbre al desamalic oa Ias cudendias seflaiocas ourante
cemona Sal __________________ Sal prasente oMo ¥ & desempaNne dade ios
procuradores Ndicicias, se aeralian oz audiencias gue & cudrarcn an <l
Juzgado Sa Laras ae 0 Contanciosd ¥ Fscal AAMNsraT™ o oa Froncisco
AMorazln, @n 08 SoCUMansos siguient™as:

v Reporte de cuditora de cudlancias caelabradas en &l Juzgodse de
Latras oe Io Contanciosd ¥ Fical ACOMmhnETrothve Oa Froncizco Morazan
ol

v Achos Sa aualtoria corespondiantas.

Artgnromranta.

O LONco PCR Rescenc ol Ll Trapiche. Teguc apse MDC
© Tel: 22352022 ! 22352005 1 2235-2049 | 2235- 2050

) W pgr oo
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14.11. O-PGR-DNASJ 00X - Oficio Auditoria de Audiencias

Abogado (o)

OFICIO PGR-DNASJ-0XX-202X
Tegucigalpa M.C.C. XX de XXX de 202X
Pagl oe 1

Director (o) Legal
Secretario o Institucidon de Estado en el Despacho de XXXO000XX

Abogado (o):

Abogado (a) XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Directora Naclonal de Auditoria y Supervision [udicial

'GR Residencial El Trapiche, Tegucigalpa MDC

C 5.2050
> [ 2235-2049 [ 22352050
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15. Control de Cambios al Procedimiento

Historial de Cambios al Procedimiento

Fecha

Version

Autor

Cargo

Area

Descripcion del
cambio

Cambio Autorizado por:

Cargo Firma
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16 DE SEPTIEMBRE DE 2025
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Responsables de los Cambios al Procedimiento

Elaboracion del Documento

Elaborado por: Cargo Area de Trabajo Fecha A
Stephanie Dolores Oficial Legal Unidad de 16 de septiembre {
Pineda Rodriguez UDEM Modernizacién de 2025
Revision del Documento
Revisado por: Cargo Area de Trabajo Fecha
. . Direccion Nacional
Ingrid Johana | Coordinador del de Auditoriay | 20 de octubre de
Almendares area Contencioso .
- : Supervision 2025
Cantor Administrativo e
Judicial
. Direccion Nacional
B s 0t o deAuditoriay | 20 de octubre de
Venegas Auxiliar Juridico Supervisié 2025
Villanueva HECEViSIOn
Judicial
Verificacion del Documento
Verificado por: Cargo Area de Trabajo Fecha
Directora Nacional | Direccion Nacional
Odessa Eleonora de Auditoria 'y de Auditoria y 20 de octubre de
Figueroa Guillén Supervision Supervision 2025
Judicial Judicial
Aprobacion del Documento _
GQ‘ERAL
Aprobado por: Cargo Area de Trabajo Fecha
Procurador Despacho de la g o}
Manuel Antonio General de la Procuraduria 24 de octubre de {2 foor £
Diaz Galeas Repblica General de la 2025 % A X
P Republica I\
ERAL g
& )
s %
g 5B &
o ! £
% R S
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1. Objetivo del Procedimiento

Establecer el estado actual de los juicios promovidos por y contra el Estado de Honduras en los
diferentes Juzgados y Tribunales de la Republica, hasta obtener una sentencia favorable a los
intereses de nuestro representado, mediante la procuracion eficaz y eficiente realizada por los

procuradores judiciales de las instituciones representadas.

2. Alcance del Procedimiento

Continua supervision, para verificar el estado actual y actuaciones realizadas por los abogados de
las diferentes Secretarias e Instituciones en las cuales se ostenta la representacion legal, mediante
el llenado de ficha de supervision de expedientes.

3. Marco Legal del Procedimiento

No. Cddigo Documento
1 Decreto 131-82 Constitucién de la Republica
2 Decreto 74-61 Ley Orgénica de la Procuraduria General de la Republica
3 Decreto 146-86 Ley General de la Administracién Publica
4 Decreto 152-87 Ley del Procedimiento Administrativos
5 Decreto 76 Ley de Organizacion y Atribuciones de los Tribunales
6 Decreto 211-2006 | Codigo Procesal Civil
Demas Leyes y Reglamentos aplicables

4. Politicas y Lineamientos del Procedimiento

41.

4.2,

4.3.

Eficiencia y Celeridad Procesal

La calidad del seguimiento judicial se mide también por la capacidad de resolver los casos
en tiempos razonables. Esta politica busca optimizar los plazos procesales mediante la
implementacion de indicadores de gestion, la automatizacion de tareas administrativas y la
identificacion de cuellos de botella que puedan retrasar la resolucion de los juicios.

Gestion Documental y Control de Registros

Una adecuada gestion documental es esencial para garantizar la trazabilidad, seguridad y
disponibilidad de la informacion judicial. Esta politica promueve la digitalizacion de
expedientes, el uso de sistemas de archivo seguros y la realizacidon de auditorias periddicas
que aseguren la integridad de los registros judiciales.

Evaluacién de Resultados y Desempeiio Judicial

Se debe evaluar si los juicios en los que el Estado participa han sido gestionados de forma
eficiente, efectiva y econémica. Esto implica analizar el uso de recursos publicos, la calidad
de la defensa legal y el impacto de las sentencias.
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5. Responsables del Procedimiento

Area

Puesto de Trabajo

Responsabilidad

Direccion Nacional
de Auditoria y
Supervision Judicial

Tiene la responsabilidad de firmar los oficios y
memorandums dirigidos a las Secretarias e
Instituciones  del Estado = demandadas,
asegurando su correcta redaccién y remision.
Asimismo, debe dar seguimiento  al
cumplimiento de los términos establecidos en
los memorandums de citacion y emplazamiento,
verificando que las contestaciones de demanda
se presenten en tiempo y forma ante los
juzgados correspondientes. Estas funciones son
clave para garantizar la coordinacion efectiva
entre las é&reas operativas y las entidades
externas, asi como para mantener la calidad,
legalidad y oportunidad en la defensa judicial del
Estado.

Direccion Nacional
de Auditoria y
Supervision Judicial

Director (a) Nacional de
Auditoria 'y  Supervision
Judicial

Coordinador(a) de areal

Supervisor (a) Judicial

Tiene la responsabilidad de supervisar
integralmente el proceso de seguimiento de
juicios promovidos por y contra el Estado de
Honduras, asegurando el registro oportuno de
nuevas demandas en la base de datos
institucional, la revisién de expedientes en los
juzgados correspondientes, y la actualizacion
precisa de los campos establecidos en cada
area. Ademas, debe coordinar la elaboracion de
oficios para demandas pendientes de citar y
emplazar, asi como memorandums para
aquellas ya citadas y emplazadas, garantizando
que las contestaciones se presenten en tiempo
y forma ante los o&rganos jurisdiccionales,
conforme a los estandares de calidad, eficiencia
y responsabilidad institucional.

Direccion Nacional
de Auditoria vy
Supervisién Judicial

Secretaria de la DNASJ

Responsable de elaborar semanalmente el
cuadro de vencimientos de contestacion de

demandas provenientes de los distintos
Juzgados, y remitiro oportunamente al
Despacho del Procurador General de la

Republica, al Sub-Procurador y a la Direccién
Nacional de Procuracion Judicial. Ademas, debe
gestionar la entrega del control de auténticas
para la presentacion de escritos ante los
Juzgados y Tribunales de la Republica, asi como
registrar, actualizar y controlar las firmas de los
Procuradores Judiciales en la base de datos
correspondiente a la declaracion de exclusividad
de prestacion de servicios y determinacién de
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derechos. También le corresponde verificar que
dichos registros estén debidamente
actualizados, asegurando la trazabilidad y
legalidad de las actuaciones judiciales.

6. Insumos del Procedimiento

Cédigo Insumos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
Direccion Nacional de
PGR- 00X- Expediente de demanda Auditoria y 1 afio
202X L -
Supervisién Judicial

7. Productos o Resultados del Procedimiento

Cédigo Productos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
Control de contestacion de Direccion Nacional
F-DNASJ-015 de Auditoria 'y 1 afio

demandas

Supervision Judicial

8. Definicion de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas

8.1. Términos

Auditoria: Proceso sistematico de revision y evaluacion de documentos, procedimientos y
resultados, con el fin de verificar el cumplimiento legal, la eficiencia administrativa y la
transparencia en el uso de recursos publicos. En el ambito judicial, puede incluir auditorias

forenses para detectar fraudes o irregularidades. (Honduras)

Expediente: Conjunto de documentos, actuaciones y archivos que registran cronolégicamente
los actos procesales de un juicio. Puede ser fisico o electronico, y contiene toda la historia del

caso, incluyendo resoluciones, pruebas y escritos. (Honduras)

Documento: Es un registro escrito, impreso o digital que contiene informaciéon con valor
probatorio, administrativo o legal. (Concepts and principles for the management of electronic

records., 2015)

Memorandum: Comunicacion escrita breve utilizada en el ambito institucional o empresarial

para informar, recordar o instruir sobre asuntos especificos. (Real Academia Espariola, 2023)

Normativa: Conjunto de normas juridicas que regulan una materia especifica dentro de un

ordenamiento legal. (Carbonell, 2019)
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Oficio: Documento formal mediante el cual una autoridad comunica decisiones, solicitudes o
informacioén a otra autoridad o entidad. (De la Torre, Técnicas de redaccion juridica, 2018)

8.2.

Siglas

PGR: Procuraduria General de la Republica.

UDEM: Unidad de Modernizacion.

DNASJ: Direccion Nacional de Auditoria y Supervisién Judicial.

MAE: Maxima Autoridad Ejecutiva.

9. Descripcion del Procedimiento

Coordinador (a) de Area /Supervisor (a) judicial

9.1.

9.2,

9.3.

9.4.

9.5.

Ingresar en la base de datos toda nueva demanda judicial en la que el Estado de Honduras
sea parte, ya sea como demandante o demandado, registrando informacién clave como el
numero de expediente, fecha, partes involucradas y estado procesal, con el fin de
garantizar un control eficiente y actualizado del litigio.

Acudir al Juzgado correspondiente para examinar fisicamente los expedientes judiciales
relacionados con los casos en los que el Estado es parte, con el fin de verificar su
contenido, estado procesal y cualquier actuacion reciente que deba ser registrada o
atendida.

Ingresar o modificar la informacién correspondiente en los campos previamente definidos
dentro de la base de datos de cada area, asegurando que los registros reflejen con
precision el estado actual de los expedientes, actuaciones judiciales y demas datos
relevantes para el seguimiento institucional.

Elaborar un oficio dirigido a la autoridad judicial correspondiente, solicitando informacién o
confirmacion sobre las demandas que aun estan pendientes de citar y emplazar, con el
propdsito de contar con los elementos necesarios para la elaboracién oportuna del borrador
de contestacion de demanda por parte del Estado.

Elaborar un memorandum que detalle las demandas en las que el Estado ya ha sido citado
y emplazado, con el fin de coordinar la elaboraciéon y presentacion oportuna de la
contestacién ante el Juzgado correspondiente, garantizando el cumplimiento de los plazos
procesales establecidos.
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Director (a) de la DNASJ

9.6. Firmar los oficios y memorandum previamente elaborados, dirigidos a las Secretarias e
Instituciones del Estado demandadas, con el fin de naotificarles formalmente sobre las
demandas en su contra y coordinar la preparacién de la contestacion correspondiente
dentro del plazo legal.

9.7. Monitorear y verificar que las Secretarias e Instituciones del Estado cumplan con los plazos
establecidos en el memorandum de citacién y emplazamiento, a fin de asegurar que la
contestacién de la demanda se elabore y presente ante el Juzgado correspondiente dentro
del término legal.

Secretaria de la DNASJ

9.8. Elaborar semanalmente un cuadro que consolide las fechas de vencimiento para contestar
demandas en los distintos Juzgados, con el objetivo de priorizar y coordinar oportunamente
la elaboracién de las contestaciones dentro del plazo legal establecido.

9.9. Emitir el cuadro semanal de vencimientos de contestacion de demandas al Despacho del
Procurador General de la Republica, al Sub-Procurador y a la Direcciéon Nacional de
Procuracion Judicial, con el fin de mantener informadas a las autoridades superiores sobre
los plazos procesales proximos y facilitar la toma de decisiones oportunas.

9.10. Entregar el control de auténticas, que contiene el registro de los documentos oficiales
firmados y sellados, necesarios para la presentacion de escritos ante los Juzgados vy
Tribunales de la Republica, con el fin de garantizar la validez y formalidad de las
actuaciones procesales del Estado.

9.11. Registrar, actualizar y mantener el control de las firmas de los Procuradores Judiciales en
las declaraciones de exclusividad de prestacion de servicios y determinacion de derechos,
con el fin de asegurar la validez legal de su representacion y el cumplimiento de los
requisitos institucionales establecidos.

9.12. Verificar que los Procuradores Judiciales estén debidamente registrados en la base de
datos institucional correspondiente a la declaracion de exclusividad de prestacion de
servicios y determinacion de derechos, con el fin de asegurar la legalidad de su actuacion
y el cumplimiento de los requisitos formales establecidos.
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Matriz de Actividades, Responsables y Formularios

Procesos Seguimiento de Juicios

Manual de Procedimientos Direccion Nacional de Auditoria y Supervision Judicial

No. Etapas del Proceso Objetivo de la Etapa | Actividad Tiempo Resp bl Product Envio a:
Registrar de manera oportuna,
precisa.y sistematipa togaslas . 1.1 Registrar en la base de datos
1 Ingreso en la base de datos las :znmt:‘ila;:t?drgo(;/eld:::dol:rgs c6R entlr-::iraoss:nelos cada una de las nuevas demandas o Coordinador (a) de area Entradas de Coordinador de
demandas X A ' promovidas por y contra el Estado Isupervisor (a) judicial Audiencias Supervision Judicial
el fin de garantizar un control Juzgados de Honduras,
efectivo, trazabilidad y :
seguimiento juridico adecuado.
Garantizar la actualizacién Ficha de 2.1 Revisar de los expedientes en Ficha de Coordinador de
continua y precisa de la Supervision  |el Juzgado corespondiente. Supervision Supervision Judicial
informacién contenida en la base
de datos institucional sobre las
Actualizacion érmanente de demandas promovuda§ poro Coordinador (a) de area
2 deriardas contra el Estado, mediante la 1 hora Isupervisor (a) judicial
revision periédica de los = 2.2 Actualizar los campos .

3 S Ficha de 3 Coordinador de
expedientes judiciales, con el fin Supervision establecidos en la base de datos Base de Datos Supenvision Judicial
de facilitar el seguimiento efectivo de cada area.

y la toma de decisiones juridicas
oportunas.
Coordinar y formalizar la Gitaciones 3.1 Elaborar oficio de demandas
recepcion de demandas judiciales om Iazamienyto pendientes de citar y emplazar, Emplazamientos
dirigidas al Estado, asegurando la d pl 3 4 para realizar el borrador de P
o correcta citacion y emplazamiento e!Juzgado contestacién de demanda.
Recepcién de demandas, e " e
e N de la Méxima Autoridad Ejecutiva .
3 citacion y emplazamientos a la (MAE), con el propésito de 1'hora Coordinador (a) de area
l\:‘IAanEna Autoridad Ejecutiva facilitar la preparacion oportuna de - 3i2 Elabora(memorado de /supervisor (a) judicial
( ) la contestacion de demandas y Citacionesy |demandas citadas y emplazadas, Mérisiandiinde
garantizar el cumplimiento de los emplazamiento |para ser contestadas en tiempo y Yeimicion
plazos procesales establecidos del Juzgado  |forma ante _el Juzgado
porlos Juzgados competentes. correspondiente.
. . _ _ Coordinador de Area
Formalizar y dar validez 4.1 Firmar de los oficios y
institucional a las comunicaciones | Memorandum de |memorandum para remitido a las Thions Memorandum de
dirigidas a las Secretarias e remision secretarias e instituciones del Oficio
instituciones del Estado Estado demandadas
demandadas, mediante la firma de Director Nacional de
Firma de memorandum y oficios y memorandums, .
4 |oficios asegurando ademés el Consiitona y
segﬂimiemo oportuno para el 4.2 Dar seguimiento para el Supervision Judicial
cumplimiento de los plazos Oficio de remision curpplln;‘mento dle Iosterrmr;osd Permanente Memoor;a_nfium de
procesales establecidos en los seliandos on el MempraBo o 1610
documentos de citacion y citacién y emplazamiento.
emplazamiento.
Memorandum de 5.1 Elaborar el cuadro de
Sl vencimientos semanal de " Cuadro de
Citaciones y ” 1 dia o Despacho
Eniblazaniianios contestacion de demandas de los vencimientos
P diferentes Juzgados.
5.2 Remitir el cuadro de
vencimientos de contestacion de
Memorandum de |demandas al Despacho del P —
o X trol Citaciones y  |Procurador General de la 1dia vencimientos Despacho
rga.nlz_ar, SO ary_ dgr Emplazamientos |Republica, Sub-Procuradory
seguimiento al cumplimiento de Direccién Nacional de Procuracion
los plazos procesales para la Judicial
contestacion de d d
; P e g s A o ol
5 EIabgraplon del cuadro dg‘ y dlstrlbyc!on seman'al del cuadro Autenticas ! parap Secretaria de la DNASJ entrega de Secretaria DNASJ
vencimiento de contestacion de vencimientos, asi como la escritos ante los Juzgados y autenticas
gestion documental y Tribunales de la Republica.
administrativa relacionada con la 5.4 Registrar, actualizacion y
presentacion de escritos y la . gt
declaracion de exclusividad de los c?:zﬁla?;rf;mz dFi);ralpe asft:ede los Libro control de
procuradores judiciales. Autenticas P L ! o entrega de Secretaria DNASJ
declaracion de exclusividad de Pemanente .
N L autenticas
prestacion de servicios y
determinacion de derechos.
5.5 Verificar registro de los
procuradores judiciales en la base Libro control de
Autenticas de declaracion de exclusividad de entrega de Secretaria DNASJ
prestacién de servicios y autenticas

determinacion de derechos.
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10.Diagrama de Flujo del Procedimiento

PGR-003-DNASJ-Seguimiento de Juicios | Direccién Nacional de Auditoria y Supervision Judicial

Seguimiento de Juicios

Coordinador {a) de area fsuperviser (a) judicial

Ingress en la base de datos las demandss :s a izacién permanante o

1.1 Registrar pn la B cadla
una de 158 muevas demandas
sromavidas por y contra ef

Estado de Harduras

2.1 Revisar de los
axpadiantas & sl lupgads
carrespandiente.

aoMmN | ENe

2.2 Actualizar los
campas establecidas e
fa baze de datos da

cada drea,

Racepzicn de

demandas, citacion y e

3.1 Elaborar ofido de dermandas
pendientas do otar y emplarar,

realizar el botrador de
contestacion

0

¥ Supervision
Judicial

Directar Nacional de €

Secretaria de la DNAS)
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*u* | POGR PGR-003-DNASJ-Seguimiento de Juicios / Direccion Nacional de Auditoria y Supervision Judicial

a la Maxima o va (MAE)

32 Blaborar memerado de
das citadas y

emplazadas, para ser

1zommadas ante el juzgado

Firma de memorandum y oficios

4.1 Firma de los oficios y
memorandum para remitido a
las secretarias e instituciones
del Estado

4.2 Dar seguiméento,
cumplirmiento de términos
sefalados en el memorando de

otaddn y emplazamiento

PERMANENTE

& @ a @

10

Procurador General de
1a Rep(iblica,
Sub-Procurador y
Direccion Nacional de
Procuradén Judicial

5.1 Elaborar ol cuadro =
de vencmentos
semanal de Remitir el cuadro de
contestacion de vencimientos de contestacién
demandas de los de demandas al Despacho para
diferentes Juzgado conacimiento de
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Baboracon del cuadro de vencimiento de contestacion

Juzgados y
Tnbunales de la
Reowbiica

5.3 Hacer entrega del control de
auténticas para presentacdn de
escritos ante.

54 Registrar, actualizacién y
PERMANENTE

control de la firma de
procuradores judiciales sobre
la declaracion

Verificar el registro de
procuradores judicisles en la
base de datos la declaracion

de exclusividad

PERMANENTE

a ®

FIN
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11. Gestion del Riesgo

PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

MATRIZ PARA LA EVALUACION, ANALISIS Y RESPUESTA A LOS RIESGOS

| Seguimieato de Julcios

NOMBRE DEL SUBPROCESO: ' Seguimianto de Juicios

Etablocer ol estado actual de los jui
muostro reprosentado.

y contra u
mediants 1 procucacion eficaz y eficients reatzada por s

anduras an los diferontes Juzgados y Trbunales de la Repiblics, hasts abiener una senlenci favorable o los interesos da

Riesgo Residual
1) No.. (2} Etapa I Riesga Final (13) Respussts a los Riesgos
ney e gra g
1.1 Omision de demandas por faita do |
| comunicacn intarinsiucionat 2 2z Aceptar
e —— |
cemandas.
1.2 Fallas thcenicas en el sstema de
| bass de datos & % e
2.1 infarmacion incompieta oblenida an - i " o &
24 koo rmackinomptela. 2 3 " Dibia revision y andliss juridico. Doble revision y analisis juriac 2 2 Aceptar
2 Acuslizacitn pammanente do gz | t i
demancdas. = TR | r " SO SO eny (e S oty I + "
|1sico y of regstra aigtal formatos ambon formatos |
|3.1 Entrege tarain de documentos que |, | i : I o 4 3 o Wik
s Ao, lecte e piaza de contestacion | Aty proricacian wigonies |de plazos y prioizacin genies.
4 chacony empiazamientos a In t
i Autorkdad Ejocumva | i L
3.2 Faita de lnsumos juridicos para W - ~ | _
wlshoorar ol Lsrrior ra— |conesparmientes con antelacion.
| | 1 |
4.1 Firma de memorandum  sin reviskon. z | 3 | revisidn Tewrson
presin | juridica antes de Ia fima. jurkdica antes de la firma,
. Cronr sistema e atertas
a Firma de mamorandum y oficos. |42 Falta de seguimiento que provogue a 4 G alstarin de letae sulord sy |y gnmguces asignae
vonchmiento da plxzos fadicisles meionar recponeablos do eouimiento. | iy . iias da segaimiEnio.
TR C——— I ‘ < todosios Diotwizar tocor
|8 - P R hl s frmados y archvar copia en sistema. |frmados y archiver copa en
antes de su enirega oficll | = 8 Semion ¥ arcubee -
| s Veriticar datos antes de enviar
5.1 Exnor en cuscro remisio 5 ‘ 5 A Veriicar catos unkes do erviory tsar | s iommaio instucionsies
4 Ebomcion del cusdio de —— | T s T estandarizados
vencimiento de comtoucien R T
5.2 Procursdorss no fime s 3 5 - Estabiccor recordutorion poritecos y | n —
| decioracion o exchuseided | Tormat ce [ewodiocs y cem |
Elmborado por: [Revisado pori
Ingrid Johan Almandares Cantor
Days Lissoth Veneges Vilsnueva | Odsssn Elecnora Figueica Gudlan
Aunliar Juridico | O v Judical
Stephania Dolores Pineda Rodriguez
Oficial Legal
Firma:
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At RS OENE pelanepteer NCI-TSC/222-00; NCI-TSC/223-00; NCI-TSC/224-00

MAPA PARA LA VALORACION PRELIMINAR Y FINAL DE LOS RIESGOS Formulario 28 PGR
- . Facilitar la valoracién y determinacion de la zona de riesgos, de acuerdo con la explicaciéon que consta en el Anexo 22 Instructivo para la
PROPOSITO: ” ;
gestion de riesgos

PROBABILIDAD
Muy Alta (5) A A
Alta (4) M A
Moderada (3) M
Baja (2)
Muy Baja (1) M A A

Muy Bajo (1) Bajo (2) Moderado (3) Alto (4) Muy Alto(5)

IMPACTOS

ZONA DE RIESGO:
M: Zona de Riesgo Moderada: Respuestas, Aceptar el riesgo o reducir el riesgo. Costo Beneficio
A: Zona de Riesgos Alta: Respuestas, Reducir el riesgo, o evitar, o compartir, o transferir
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12. Elementos Transversales del Procedimiento

Matriz de Verificacion
Inclusion de Elementos Transversales Estratégicos
Manual de Procedimientos

Denominacion del Proceso: Seguimiento de Juicios

PE| Institucional?

Preguntas de Verificacion Si No Respuestas de Verificacion

) L . . Se supervisa el cumplimiento de plazos procesales, la
¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas - o i

- i ) . X actuacion de los operadores judiciales y se detectan posibles
(actividades) orientadas al Control Interno y anticorrupcion? . . .

irregularidades que se reportan para control interno.

¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas X El seguimiento se realiza en juzgados de distintas regiones del
(actividades) orientadas a la Descentralizacidn? pais, permitiendo cobertura.
¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas X No se contempla participacion ciudadana directa, ya que el
(actividades) orientadas a la Participacién Ciudadana? seguimiento es técnico y realizado por personal especializado.
¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas Los resultados del seguimiento pueden ser solicitados por
(actividades) orientadas a la Transparencia y Acceso a la| X instancias competentes y contribuyen a la transparencia
Informacion Publica? institucional.
¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas X Se genera un registro digital de cada seguimiento que se
(actividades) orientadas al Archivo Documental? archiva en la base institucional para consulta y trazabilidad.
¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas El proceso contribuye al cumplimiento de metas relacionadas
(actividades) orientadas al cumplimiento de los indicadores de| X con la mejora de la justicia, supervision efectiva vy

fortalecimiento institucional.
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14. Anexos

14.1. F-DNASJ-013-Control de Entrega de Autenticas

ERAL D

DIRECCION NACIONAL DE CONSULTORIA

CONTROL DE ENTREGA DE AUTENTICAS

No.EXPEDIENTE WZ6AD0 TIPO DE ESCRITO APODERADO LEGAL INSTITUTO DE PROCEDENCIA No.DEAUTENTICA FECHA DE ENTEGA. FIRMA
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14.2. F-DNASJ-014-Control de Contestacion de Demandas

*px

PGR
*)(* Republica

[ —_—

F-DNAS}-014

Version 1.0

No. No. EXPEDIENTE

PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

DIRECCION NACIONAL DE CONSULTORIA

CONTROL DE CONTESTACION DE DEMANDAS
FECHA DE VENCIMIENTO: LUNES ___ AL VIERNES DE

DEL ANO 2025

DEMANDANTE DEMANDADO VENCIMIENTO JUZGADO

Fecha:14 de octubre de 2025

PROCURADOR PGR
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14.3. F-DNASJ-015-Control de Contestacion de Demandas

*ux pm Py
DIRECCION NACIONAL DE CONSULTORIA OV

LS

F-DNAS}-015 CONTROL DE CONTESTACION DE DEMANDAS REGIONALES
FECHA DE VENCIMIENTO: LUNES ___ AL VIERNES DE DEL ANO 202X

Fecha:14 de octubre de 2025

Version 1.0

No. No. EXPEDIENTE DEMANDANTE DEMANDADO VENCIMIENTO JUZGADO LUGAR
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14.4. M-PGR-DNASJ-00X-202X- Memorandum de demanda citada Juzgado Contencioso
Administrativo

*u*x PGR *ux PGR
* ) * X e

MEMORANDO-PGR-DNASJ-00X-202X Requerimi ded i6
Tegucigelpa M.O.C. XX de XXX de 202X 1. Berrodor de escrito de defensas previas, con lo anficipocidn necescria

pero que el Estode de Honduras hago use del témino de cinco (5) dios
que fiene o porfr de estc fecho porc olegor los mismas de ser

Oe: Abegode (] XOCOOOOO0O0000! procedentes.
Directer o] Nocioncl de Auditoric y Supendsion Judicial 2. Berrodor bien estructurodo del escrito de contestocion de demonda y
envier vio corec elecirdnico ol precurader judicial designado pora su
Poro: Direccién Legol de lo Secreterio o Insfitucion de Estodo revisidn.

3. Expediente odminisirafive u ofrc documentacién relocionade con el
€030 que Nos ocupe.

Asunto: Freparar o lc brevedod borodor de deferzo: previos y 4. Copia del con¥rato u acuerdo de nombromiento del profesional de
contestocidn de demondo expedienteNo. derecho elegido por primera vex poro representor ol Estado de
Honduras.
§. Pora comunicecidn directa con lo coordinocion del drec Contencioso
Siendo que el octo cuyo nuidad se demando fue emitido por ese Crgono Administrotivo, fovor llomer ol abogade XXXXXXXXX al teléfono XOXXX-
de la Admingtrocidn Publico del Estodo de Honduwas, en donde obro el 20000

respectivo expediente odminsirotivo que dio orgen o le demonda
promovida por el contro el Estodo de Hondurcs o froves
de lo Secretcrio o Institucidn de Estodo, onte el Juzgedo de Letras de lo
Contencioso Adminitretivo de Froncizco Morazdn, por lo cucl se le soicita
preporor y remitir o lo Direccidn Nocionol de Procurocion Jud’c:ol (ONPJ}, e
borrodor de defenzes prewx en ccxo de ser p'oceden?ex o més tardor el

caso b via comreo P
j 0 i do pora su isién lo no p ic de las mi v el Atentomenta.
borodar de contertccién de o re’ler-de demondo © més tardor el

del 2025.

Lo onterior, o fin de que se proceda o su revision y posterior frma por porie
del sefior Procurador Generol de o Repibice. El borodor de contestocion
debe inchirlc designacidn per porte de es0 Secretcria de Estode de Estado,
del Profesioncl del Derecho © quien se le hord lo delegacién de peder para
lo confinuacidn del Juicio.

Ademcs, es g ifi 3 eso § ‘o de Estcdo posee los

’-en-en!a: juridicos suficientes poro lo susteniocidn de una defensa en el
presente juicio, ccz0 coniraro se presente o esic Procuraduric Generol de
lo Repibica elinforme respective pore recizar el Acuerdo Eecutivo en caso
de que corespondo, o efecto de evitar grondes erogaciones por parte del
Estcdo, en concepto de ndemnzociones.

Observacidn: En fecha _________ del 202X el Juzgado de Letras de lo
Contencioso Adminstrotive cité ¥ empiozd ol sefor Procurador General de
lc Repibico, por lo tonto, lo fecha del vencimiento del ‘érminc para
presentcr lo contestocidn de lo demando es el ________ del 202X

esicenc sl El Trapiche, Teguegaips MDC

soenc &l €l Trapiche. Jegucgalpa MDC
35-2005 / 2235-2049 / 22352050

5-2005 / 2235-2049 | 2235-20%
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14.5. M-PGR-DNASJ-00X-202X- Memorandum de demanda citada Juzgado Civil

*u*x PGR

* ), L

MEMORANDO-PGR-DNASJ-00X-202X

Tegucigalpa M.D.C. XX ge XXX ge 202X

De: Abogado (2) 000000000000
Direccion Nacional de Auditoria y Supervision Judicial

Para: Direccion Legal de 2 Secretana o Institucion de Estado

Asunto: Preparar 2 la brevedad borrador de declinatoria, contestacion y excepciones
de demanda expediente No.

Siendo que el 2cto cuya nulidad se demanda fue emitido por ese Orgaro de la Administracion
Publica del Estado de Honduras, en donde obra el respectivo expediente administrativo que
dio origen 2 12 demanda promovida por , contra el Estado de Honduras
2 traves del Mimisterio Publico, ante el Juzgado de Letras Civil de Francisco Morazan, por
este medio solicito a usted preparar y remitir a l2 Direccion Nacional de Procuracion Judicial,
el borrador de declinatoria en caso que procediera 2 mas tardar el dia del 202Xy
borrador de contestzcion y de excepciones de la referida 2 mas tardar el dia del
202X Lo anterior, 2 fin de que se proceda a su revision y posterior firma por parte del sefior
Procurador General de la Republica. El borrador de contestacion debe inchuir la designacion

por parte de e:2 Institucion de Estado, del Asesor Legal 2 quien se le hara |2 delegacion de
podupmlncmmndellmo

Amgucumo\utﬁcunmlnmondzandopombsdmmosymdxu
suficientes para l2 sustentacion de una defensa en el presente juicio, y en c2:0 contrario se
mmaemhmmwahhwadmﬁmmp«mvpmmhmd

Acuerdo Ejecutivo en caso de que corresponda, 2 efecto de evitar grandes erogaciones por
parte del Estado, en concepto de indemnizaciones.

Observacion: En fecha el Juzgado de Letras de lo Civil de Francisco Morazan
cito ¥ stmmmahmmwbmo la fecha del
mdﬂmmwmhcmd&hd&nﬂaud
Requuwosdedocummcm

. Borrador de escrito de declinatoria y excepciones, con la anticipacion necesania para
que el Estado de Honduras haga uso del termino de cinco dias que tiene a parur de
esta fecha para 2legar las mismas de ser procedentes.

Borrador bien estructurado del escrito de contestacion de demanda.

Copia de l2 demanda, de la cedula de citacion.

Expediente administrativo u otra documentacion relacionada con el c2:0 que nos

Ealhad od

ocupa.

5. Memona USB con el archivo del escrito, para poder modificarlo e imprimirlo,

6. Copia del contrato de prestacion de servicios profesionales del Procurador elegido
POr primera vez primera para representar al Estado de Honduras.

ATENTAMENTE

O Edificio PGR Residencial El Trapiche, Tegucigalpa MDC
© Tel: 2235-2022 / 2235-2025 / 2235-2049 [ 2235-2050
© www.pgrgobhn
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14.6. M-PGR-DNASJ-00X-202X- Memorandum de demanda citada Juzgado del Trabajo

MEMORANDO-PGR.DNASJ.00X.202X

Taguaigelon MD.C. 0% de XXX ca 202X

O&: ADOSAd (8] XXN00O00NA0NOONON0O!

Draccidn Nacional da Audneda y Sugantddn Judcial
Pore: Oiraccidn Lepal 0 1o Secrataria © nsthucian de Estodo
Asuneo: Praporor & Io Drevedad bomacer oe Contastacion da o
Oemanae

Nro.

Sianco Que & OCt0 CUya AUICAd @ SaMando fue eminad Oor e &gand
e 10 0gminkrocitn ploiica de! Estodo de Honduras, @n conde obra &l
rRI06CTV0 @xpediante OAmMiNEaT™vO Qua d0 odgen ¢ I demande
promovida por ia contra @l E51000 o Hondwras o ravés
e 0 Secretoria o InsTucion G Estodo, onte @l Juzpodo de Levos ael
Trooajo de Franckco Morazdn, por ite medo, s0Iit0 O Uted DrROINr Y
ramitr ¢ lo Dreccidn Nacional da Procuracién Judicial @ bomader oe
CONMSSCIAN ¥ 105 GXCROCIONES QUE DrOCATON Ok 10 rafenso demands &
mastardarel 06 202X, 0ore Qua 0245%6rOrMante se0 fMada por
@l Safice Procurador Canerdl o@ 10 RepODiico, @l boroder de contastacidn
aebe hiur 1o Sesignocitn POr PANe O @30 INgTUCIon, Al profasiond aal
SRMecho 0 Quian e Ie hard 0 de'eDaCdn ag DOdE” DOre I3 contihuacidn
aeljuicio.

Ademds, @3 necesono verniedr sl o Sacretona de Estado posas 10s lemantos
|usgicos suficientes DAN 10 sustentecidn de NG Gefeno en & oresente
Juicio, ¥ @n caso contraro 5@ Oresente & asta Procuraduria Canaral de io
RepODica @l Nforma ras0ecive 0OM0 raolier @1 OCUSISE RIBCUTVO &1 CO0
R QU COMaNONAR, & GfaCt O& avItOr 0raNGRs 6regacionas por pare ael
£5°000, 6N CONCRD! 06 Indemntacionas iBboraas.

Omservocion: Bnfache _______ de 202X ol Juzgedo ae Lavas oal Tratale
cre y amoiazs of Safier Pracurader Canraral o ia Repltica, pario santo, e
facha cal vencimignto cal tming DarS Oresentar ks contestacian de e
cemando as ¢l de 202X

ReQuarnmientas de socumentacian:

1. Borador Dian @stucirado Sal 65cmo e contestocidn de cemanda.

2 Cogic ce lo demanda, de ko odduic de crOCiAn, ocuerscs oe
nombramients y cancaiocian,

3 Bgedients camnishano U ofra documantocidn relocionoda con el
CO30 QUa NS OSLDS.

4 Memora USE con @l oronho Sal @afte, pare 0oSer madiicone &
Irodming.

5. Copio ol convoto da prestacidn de servicks orofesicndes, cel
profesonal del dereche @EQISS DOT vz OrMArNe Dara raprasantar al
E5t0d0 e Honduras.

6. Pora informacian en relocian con @l procuroder judick! aEgnode pars i
revEidn e ko ascftes comaspondentas, comunicone con ia
cocrainacion o &res lobaeal o 10 teidtones: BAX 2238-2013 v 2235-2022
B0 1224,




Xux |PGR
*7\(*; @ la

PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

DIRECCION NACIONAL DE AUDITORIA'Y SUPERVISION

JUDICIAL
PR-DNASJ-003 Seguimiento de Juicios PGR
Version 1.0 Fecha: 16 de septiembre 2025 103 de 122

14.7. O-PGR-DNASJ-00X-202X- Oficio de previo Civil (demanda pendiente de citar)

*u*x PGR

3 X e

OFICIO PGR-DNASJ-0XX-202X
Tegucigalpa M.D.C. XX de XXX de 202X
Pogl de 1

Abogado (o}

Director (o) Legol

Secretario e Institucidn de Estado
Su Oficina

Abogado (o):

Por medio del presente, le remito copia de demanda promovida contra
el Estado de Honduros a través de lo Secretaria de Estado en el Cespacho
de Seguridad, onte el Juzgado de Letros de lo Civil de Francisco Morozdn:

EXPEDIENTE No. DEMANDANTE

Siendo que el Procurador General de la RepUblica estd préximo a ser
citoado y emplozado pora lo contestocion de |as roisroas, es imperioso
proceda de manerc inmedioto a nombrar un procurador judicial, se le
solicita remitir a lo Direccidon Nacional de Procuracidn Judicial, el borrador
de excepciones e impugnacién de demanda a mds tordor el dia
siguiente de la fecha del emplazamiento, o fin de gue se proceda a su
revision y posterior fiemo por porte del sefior Procurador Generol de la
Replblica.

Observacién: Una vez emplazado el sefior Procurador General de la
Republica, se estarg enviando el memorandum con la respectiva cédula
de emplazamiento.

Agrocdeciéndole de antemano su atencion a la presente.

20O
Director (o) Nocional de Auditoria y Supervisidn Judicial
C.c.
C&y Archivo

O Edificio PCR Residencial €l Trapiche, Tegucigalpa MDC
O Tel: 2235-2022 / 2235-2025 | 2235-2049 [ 2235-2050
O www.pgrgobhn
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14.8. O-PGR-DNASJ-00X-202X- Oficio de previos Contencioso Administrativo (demandas
prendientes de citar)

* 4 x pGR

*)\(*

OFICIO PGR-DNASJ-0XX-202X Ovservocién: Uno vez emplazode ¢l sefor Procurader General de ko

Replbico, s& estoré enviondo Gnk o éndum con k
Teguaigaios M.D.C. 10 o XX o 202X respecava cédule ae emplozomiento.
Pogl da !
-1 1 encion Q.
ik Agrocaciéndoie de antemanc su atencidn g K prasente
Oractor(a) Lagal
Secretarfo o nsttuckén de Estodo
SuOtens ABQ. XXOO00OOOOOOXXXXXX
Dractor (@) Nacional da Audnada y Supantsidn Judcial
Abcgado [a): ce
Qo Arcrive

Por madic cal oresante, i@ rameo CO0Ie Sa Cemanda promaviaa contra @l
E5°000 Ca@ Honouras @ fravés de 1o Secretana de Estado en s Daspochos
XOOUOUOONONNONOIK, ante & Juzgodo de Laves de ko Contenciose
Adrrinkrrotve ae Froncisco Merazan:

EXPEDIENTE No. DEMANDANTE

Siance que al Procuracer Canaral de 1o RepIDICa 6518 raXmo Q sar COd0
¥ @MOIGI000 DOrS 10 CoNMRIOCION a@ I35 MEMOS, &5 IMORNE0 Orocedo oe
marar INMeciate @ NemMDBrar Ln Orocuradae juaicial @ @fecto e varficor sl
clcha Secretoric oe Estado poses 105 alamentas lundless suicientas 0oro io
SUsteNtacidn Sa Una CRTenso @n 1o prasentas jukcias v an caso contrano se
prasenta o e510 Procuradurda Ceneral de 'a Replblcs &l Informa raspactve
pare realzer @l ACuardo Becutho en Case QuUe COMRIDINaa, @ ¢%acto o
avitar grondes erogacionas por parte cal Estado, an conceple oe
Indemntacionas.

En 050 G GNCONYOr QU @5 DSIDIE 10 sustentecian de Ios jukeies seMoiodcs
5@ le solicito ramitr o lo Oreccidn Nocknd e Procurocién Juakiol, @ |
comador de delensas Orevias en COl0 Oa 58 DrOCEdRN®as v &l Domodar da
conastaciin da s demanaas o mds tarcar al dic sigulente de ka fecha del
emplazomianio, & T C@ QUE 5@ Orocedd O sU reVEIdn ¥ postenior frma gor
pane el sefor Fracurador Cenaeral & ka Repleiico.

O LaNico PR Pesoend 3 £ Trapiche, Teguc ops MIDX
© Tel: 2235-2002 1 2255-2005 ! 1052043 | 2255- 2040

WA pgr ol
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14.9. O-PGR-DNASJ-00X-202X Oficio de previos Trabajo (demanda pendiente de citar)

*u*x PGR

* ) K

OFICIO PGR-DNAS J-0XOC- 202X

Tegucioaioa A.D.C. X! ge XXX oa 202X
Fagl oa !

Ancgade (@)

Oractor (c) Lagal

Secrataric o institucién de Estodo
SuOfcna

Abogogo (a):

Por madic Sa o prasenta, ie remito oz sgulantas CoQics 1010:18NCas ae s
Demancas Orainanas Latoraias, oromaviaas contra @l Estado da Hondauras,
S travée:s Sal XOO0OOOOOOONCONOONOOOOIXX anta al Juzgodo de Letras aal
Trooajo aa Froncisco Moo

NUMERO DE EXPEDIENTE DEMANDANTE

Skanco gue al PFrocuroccor Canaral de Ia ReDODICa €310 0rdXimo Q sar oo
Y eMQICSocO OOrs Io contastadion o I mMEma. &3 IMgearnceo proceca oae
mMmanar Nmadaioto O nomecr un Procuroacr Judicial o efacto de vanficor sl
SICho remucidn aal Es*oc0 posae 103 aiemanios Jundcos sutciantas pora i
sUSteNtacion de una defania, an &l presanta [LiCio ¥ en Co30 ConTorio e
grasenta o €510 Frocuradgurio Cenerdal de I Raepltica al Informa resgactive
pare regtor @l ACuardo Hecuthvo an Cad guUe Comasponda. a efacte da
avilor gorondes erogociona: por porte oal Estado,. an concepte dea
Ingemnzocionas.

En Co50 de encontrar gue 63 Oosbie I sustantacion cal icio sefaado. sa
Ia solcita remitr o Io Draccifn Nocional de Procurocian Judicial, e borosar
e conNtastacion v ias axcepciones guUa procaecan da la referda demansa,
a mas orcor ol gia sigulente de ko fecha da citociédn y empilazamianto,
acomrgafondse al expedienta pesond gua contanga al Oitmo contrao,
Imogen legiba an POF dal axpedenta [Laicia raicciconode, @ 'n O QUe s
proceca a su ravikion y postancr firma por porte oel Saficr Procurocor
Ceanarcl de o Regobica.

Agrosachandoia o antemand U otlencion Q I prasenta.

ADOg. XOOOOXIH IO ANX

Oractor (a) Neciondal da Audnodg y Sugaen/tsion Juacial
cC.

CC. arcrivo |

O L0000 POR Resoenc 3l €] Trapiche, TegucQaips MDC
>y

© Teio 22352022 1 22352005 ! 2235-2049 } 2235- 2050
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15. Control de Cambios al Procedimiento

Historial de Cambios al Procedimiento

Fecha

Version

Autor

Cargo

Area

Descripcion del
cambio

Cambio Autorizado por:

Cargo

Firma
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Responsables de los Cambios al Procedimiento

Elaboracion del Documento

=

Ria
W JUDICI

Elaborado por: Cargo Area de Trabajo Fecha
Stephanie Dolores Oficial Leqal Unidad de 15 de octubre de
Pineda Rodriguez 9 Modernizacion 2025

Revision del Documento
Revisado por: Cargo Area de Trabajo Fecha oK
Directora Nacional | Direccion Nacional
Odessa Eleonora de Auditoria y de Auditoria 'y 20 de octubre de
Figueroa Guillen Supervision Supervision 2025
Judicial Judicial
Verificacion del Documento
Verificado por: Cargo Area de Trabajo Fecha
Directora Nacional | Direccién Nacional
Odessa Eleonora de Auditoria y de Auditoria y 20 de octubre de
Figueroa Guillen Supervision Supervision 2025
Judicial Judicial
Aprobacion del Documento
Aprobado por: Cargo Area de Trabajo Fecha
Procurador Despacho de la
Manuel Antonio General de Procuraduria 24 de octubre de
Diaz Galeas - General de la 2025
Republica e
Republica
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1. Objetivo del Procedimiento

Definir las directrices y el procedimiento conjunto entre la DNPJ y la DNASJ para suspender de
forma definitiva la delegacion de poder otorgada por el Procurador General de la Republica a los
procuradores judiciales externos, cuando existan causas justificadas. Esta medida debe garantizar
la proteccion de los intereses del Estado y el cumplimiento de la ley, conforme a la Ley Organica
de la Procuraduria General de la Republica, que faculta al Procurador General a comunicar las
faltas de los funcionarios auxiliares a la autoridad competente para su sancion.

2. Alcance del Procedimiento

Este proceso aplica a la actuacion conjunta de la Direccién Nacional de Procuracién Judicial
(DNPJ) y la Direccién Nacional de Auditoria y Supervision Judicial (DNASJ) en la evaluacion,
documentacion y ejecucion de la suspension definitiva de la delegacién de poder otorgada por el
Procurador General de la Republica a los procuradores judiciales de las instituciones
representadas.

3. Marco Legal del Procedimiento

No. Cédigo Documento
1 Decreto 131-82 Constitucién de la Republica
2 Decreto 74-61 Ley Organica de la Procuraduria General de la Republica
3 Demas leyes aplicables

4. Politicas y Lineamientos del Procedimiento

4.1. Gestion Documental y Seguridad Juridica

Toda documentacion relacionada con la suspension debe ser archivada en sistemas
seguros, con respaldo digital y fisico, garantizando la integridad, confidencialidad y
disponibilidad de la informacion.

4.2. Evaluacién de Impacto Institucional

Se debe evaluar el impacto de la suspensiéon en la estructura organizativa y en la
continuidad de funciones delegadas. Esto incluye el analisis de riesgos, la redistribucion de
responsabilidades y la implementacion de medidas correctivas que aseguren la estabilidad
operativa.
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4.3. Notificacion Oportuna y Comunicacion Formal

Toda suspension debe ser comunicada de manera oficial, clara y oportuna a las partes
involucradas. Se estableceran protocolos de notificacion fisica, asegurando que la
informacién llegue de forma efectiva y documentada.

5. Responsables del Procedimiento

Area Puesto de Trabajo Responsabilidad

Es responsable de coordinar el proceso de
suspension de la delegacion de poder a
procuradores judiciales, lo que incluye revisar
antecedentes y evidencias, analizar el caso

Direccion Nacional | Jefe(a) de Direccién junto con la DNPJ, documentar la decision en
de Auditoria 'y Nacional de Auditoria y acta formal, notificar a las Direcciones Legales
Supervision Judicial | Supervisor Judicial para deduccion de responsabilidades vy

nombramiento de sustituto, supervisar el
monitoreo de demandas, y garantizar la creacion
y archivo del expediente con todas las
actuaciones.

Es responsable de participar en reuniones
conjuntas con la DNASJ para analizar la

. L . Jefe de area Direccion situacion del procurador judicial, evaluar los
Direccion Nacional : e . - X .
y Nacional de Procuracion antecedentes y evidencias revisadas, y decidir

de Procuracion L ; . 2
Judicial. de manera coordinada si procede la suspension

Judicial definitiva del poder delegado; en caso

afirmativo, continuar con el proceso, y en caso
negativo, dar por concluido el procedimiento.

es responsable de recopilar y documentar
informacion en el expediente correspondiente
cuando se detecta que un procurador judicial ha
dejado vencer un término procesal o no ha
comparecido a una audiencia, asegurando que
los datos sean completos y precisos para
sustentar las acciones administrativas vy
disciplinarias que correspondan.

Direccion Nacional
de Auditoria y Auditor y supervisor judicial.
supervision Judicial

6. Insumos del Procedimiento

Cadigo Insumos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
Direccién Nacional de
PGR-XXX- Expediente Administrativo Auditoria y N/A
202X L -
Supervision Judicial

7. Productos o Resultados del Procedimiento
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Cédigo Productos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
F-DNASJ-016 Reporte semestral de suspension Archivo Institucional 1 afo

8. Definicion de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas

8.1. Términos

Analisis: Un analisis es un proceso de estudio de algun aspecto de la realidad, que consiste
normalmente en la observacién, la comprension y la obtencién de conclusiones légicas.

(Enciclopedia Concepto, 2013)

Documento: Es un registro escrito, impreso o digital que contiene informacién con valor
probatorio, administrativo o legal. (Concepts and principles for the management of electronic
records., 2015)

Expediente Conjunto ordenado de documentos y actuaciones que sirven de antecedente y
fundamento a una resolucion administrativa. (Garcia de Enterria, 2017)

Oficio: Documento formal mediante el cual una autoridad comunica decisiones, solicitudes o

informacion a otra autoridad o entidad. (De la Torre, Técnicas de redaccion juridica, 2018)

8.2. Siglas

PGR: Procuraduria General de la Republica.

DNASJ: Direccidon Nacional de Auditoria y Supervision Judicial.

DNPJ: Direccion Nacional de Procuracion Judicial.

9. Descripcion del Procedimiento

Auditor y Supervisor Judicial

9.1. Revisar y reunir toda la documentacién relevante del expediente judicial donde se ha
identificado una posible negligencia por parte del procurador judicial, como el vencimiento
de un término procesal o la inasistencia a una audiencia. El objetivo es contar con evidencia
clara y completa que permita iniciar el analisis técnico-juridico para determinar si procede

la suspension de la delegacién de poder.
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Director (a) DNASJ

9.2,

9.3.

Formalizar la decisién de suspension de la delegacion de poder mediante la elaboracién
de un acta institucional. El documento debe incluir las causales que motivan la suspension,
la fecha en que entra en vigor la medida, y las firmas de los responsables que avalan la
decision. Esta acta garantiza la legalidad, transparencia y trazabilidad del procedimiento,
sirviendo como respaldo oficial ante auditorias y revisiones internas.

Analizar detalladamente de los antecedentes del procurador judicial involucrado, asi como
la recopilacion de evidencia que demuestre incumplimientos procesales o conductas
irregulares. Ademas, se realiza una valoracidon técnica sobre la relevancia del caso,
considerando el impacto institucional, la gravedad de la falta y la necesidad de aplicar
medidas correctivas como la suspension de la delegaciéon de poder. Este analisis es clave
para garantizar decisiones objetivas, fundamentadas y proporcionales.

Director (a) DNASJ y Director (a) DNPJ

9.4.

9.5.

9.6.

Convocar una reunion entre la Direccion Nacional de Procuracién Judicial (DNPJ) y la
Direccién Nacional de Auditoria y Supervision Judicial (DNASJ) para realizar un analisis
conjunto del caso del procurador judicial involucrado. El objetivo es revisar la informacion
recopilada, valorar la gravedad de la conducta identificada y consensuar si procede la
suspension de la delegacién de poder. Esta coordinaciéon interdireccional fortalece la
objetividad, legitimidad y transparencia del proceso.

Realizar una evaluaciéon conjunta entre la Direccion Nacional de Procuracion Judicial
(DNPJ) y la Direccion Nacional de Auditoria y Supervision Judicial (DNASJ), basada en la
revision de antecedentes, evidencias y el analisis del caso. El objetivo es determinar si la
conducta del procurador judicial amerita la suspension definitiva de la delegacion de poder.
Si la decision es afirmativa, se continla con el proceso; si no, se da por finalizado.

Elaborar un acta formal que documente la decisién institucional de suspender la delegacioén
de poder al procurador judicial.

Director (a) DNASJ

9.7.

9.8.

Remitir un oficio formal a la Direccion Legal de la institucién donde presta funciones el
procurador judicial suspendido, notificando la decision de suspension de la delegacion de
poder. El oficio debe instruir el inicio del proceso de deduccién de responsabilidad
correspondiente, el nombramiento inmediato de un sustituto con la carga de las demandas
asignadas, y el establecimiento de un monitoreo continuo sobre los casos en los que
participaba el procurador suspendido. Esta medida busca evitar vencimientos de términos,
proteger los intereses del Estado y garantizar la continuidad del servicio legal.

Establecer que el expediente administrativo relina de forma ordenada y cronoldgica todas
las actuaciones realizadas durante el proceso de suspension de la delegacion de poder. El
expediente debe incluir todo documento relevante al caso. Su propésito es garantizar la
trazabilidad del procedimiento, facilitar auditorias internas y servir como respaldo
institucional ante posibles revisiones legales o administrativas.
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9.9. Organizar y archivar todas las diligencias realizadas durante el proceso de suspension de
delegacion de poder.

No.

Etapas del Proceso

Objetivo de la Etapa

Insumo

Actividad

Tiempo

Responsable

Producto

Envio a:

Identificacion, recopilacion,
revision y analisis

Reunir y revisar la informacion
necesaria para determinar si
procede suspender la
delegacion de poder.

Expediente

1.1 Recopilar informacién en el expediente en el
cual se ha encontrado que algln procurador
judicial ha dejado vencer un término o no ha
comparecido a una audiencia.

INDEFINIDO

Auditor y supervisor
judicial

1.2 Documentar la decisién en un acta que
debera contener:

Las causales que motivan la suspension.

La fecha de la suspensién de la delegacion de
poder.

La firma de ambos responsables.

INDEFINIDO

Director (a) DNASJ

1.3 Revisar los antecedentes, evidencia de
incumplimientos o conductas irregulares y la
valoracion de la relevancia del caso.

1DIA

Director (a) DNASJ

Expediente

Andlisis, evaluacion y decision

Evaluar la informacién y decidir
si procede suspender la
delegacion de poder.

Expediente

2.1 Reunirse de forma conjunta la DNPJ y la
DNASJ para analizar la situacion del procurador
judicial en cuestion

1HORA

Director (a) DNASJ y
Director (a) DNPJ

2.2 Evaluar con base en la revisién, DNPJ y la
DNASJ decidiran ¢ procede la suspension
definitiva del poder delegado?

Si: Continua con el proceso

No: Fin del proceso

1DIA

Director (a) DNASJ y
Director (a) DNPJ

Director (a) DNASJ

Director (a) DNASJ y
Director (a) DNPJ

Director (a) DNASJ y
Director (a) DNPJ

Formalizacion, notificacién con
actividades derivadas

Emitir la resolucion y notificar a
las partes, cumpliendo con los
requisitos legales.

Expediente

3.1 Levantar un acta formal en la que se plasmen
las causales y la decisién de suspender la
delegacion de poder.

1HORA

Director (a) DNASJ y
Director (a) DNPJ

Acta

Acta

3.2Enviar oficio para notificar a la direccion
Legal de la institucién donde labore el procurador
judicial sobre la suspension, a la vez se instruye
que inicie la deduccion de responsabilidad que
corresponda, el nombramiento del sustituto con
la carga de las demandas para evitar
vencimientos de términos y perjuicios al Estado.
Se le indica el monitoreo continuo de las
demandas en las que participen los procuradores
judiciales suspendidos.

1DIA

Director (a) DNASJ

Oficio

Registro de expediente y
archivo de diligencias

Registrar y archivar el
expediente para control y
futuras consultas.

Expediente

4.1 Crear un expediente con todas las
actuaciones relacionadas.

1HORA

Director (a) DNASJ

Expediente

4.2 Archivar de las diligencias.

1HORA

Director (a) DNASJ

Expediente

Director (a) DNASJ




de poder

e

de deleg

Director (a) DNAS) Auditor y supervisor judicial

Director (a) DNAS) y Director (a) DNPJ
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10.Diagrama de Flujo del Procedimiento
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11. Gestion del Riesgo

PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

CLTSCIES.

MATRIZ PARA LA EVALUACION, ANALISIS Y RESPUESTA A LOS RIESGOS

Formulario 27 PGR

| Suspensién de Delegacion de Poder

de Delegacion de Poder

Definir las directrices y el procedimiento conjunio entre la DNPJ y la DNASJ para suspender

da poder General de la Ropiblica & los procuradores
OBJETIVO: Judiciales, cuando existan causas justificadas. Esta medida debe garantizar la proteccion de los intereses del Estado y el cumplimiento de la ley, conforme a la Ley Organica de la Procuraduria General de la
Republica, que faculta al Procurador General a comunicar las faltas de los procuradores judiciales a la autoridad competente para su sancitn
Riesgo Inherents : Riesgo Resldual
Sl o Controles que existen enfa 07 == 2) Zona de e .
(f)No. (2 Etapa del pracasc (3) Deseripcion del Rissgo ®) iy establecer para mhtigar los Wapm-l (13) Respuesta a los Riesgos
we | @ ¢ Lt o WP | (1 :
1.1 Informacian incompleta de datos por Doble revisién para garantizar
% falla de revisk i A cobertura total 1 ‘ ! Acaptar
T ravisiony analisis 1 = T
1.2 Pérdida del acta fisica o digital. 1 1 Pratocolos de custodia dacumental Pretocolos de custodia documental [ 1 1 Aceplar
] ! i !
2.1 Falta de coordinacion para programar la Establecer aganda y cronograma Establacer agenda y cronograma
2 Andlisis, evaliaciOn y decision | o i cenerando rotrasos 4 2 formal con confirmecion previa formal con confirmacién previa I H 2 ‘ " Mitigar
| | | 1 |
3.1 Redacaon ambguao incompletaque | 3 Garantiza que e acia incluya todos los |Garantiza que el acla incluya todos fos | i i —
Formalizacion, nolificacion con | afecte Ia validez dol acta datos obligatorios. daios obligatorics ap
3 actividades denvadas ~ = T = T = —
4.2 Oficio incompileto o con errores an 1 2 Uso de formatos oficlales y revision Uso de formatos oficiales y revision " 1
instruccionas. pravia previa Eoptar
4.1 regisiro de documentos INComectos o § 2 Validacién doble antes de cerrar el ‘ Validacién doble antes de cerrar el 1 1 Acaptar
4 Regisiro de sxpediente y archivo | 4UPIGados B i i”’e"‘m R
‘adect t
% osnhse 4.2 Deterioro fisico de documentos por 5 3 C para | S e pins i | & 5 "
|condiciones inadecusdas conservacion (lemperatura, humedad). | °> \ I P:
Aprobiado por: b
Stephanie Dolores Pineda Rodriguez Odessa Eleonora Figuerca Gui® —— [ Antonlo Diaz Galeas
Oficial Legal de UDEI Director(a) Nacional de Auditoria y Sup| g biciali—= General de la
Firma: . ‘T g % Firma:
7 %
& =
= ~ c
3 R 3
J DIRECCHNNECIOMAL :
=TT AUDITORM Y & 0
SUPERVISION JUDYS(AL Og
Fecha: 9 de octubre de 2026 |Focha: 10 do octubre de 2026 e Tr— F f 5
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PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA
NCI-TSC/222-00; NCI-TSC/223-00; NCI-TSC/224-00

MAPA PARA LA VALORACION PRELIMINAR Y FINAL DE LOS RIESGOS Formulario 28 PGR

PROPOSITO: Facilitar la valoracién y determinacion de la zona de riesgos, de acuerdo con la explicacién que consta en el Anexo 22 Instructivo para la gestion
: de riesgos
PROBABILIDAD
Muy Alta (5) A A
@

Alta (4) M A
Moderada (3) M
Baja (2)
Muy Baja (1) M A A

Muy Bajo (1) Bajo (2) Moderado (3) Alto (4) Muy Alto(5)

IMPACTOS

ZONA DE RIESGO:
M: Zona de Riesgo Moderada: Respuestas, Aceptar el riesgo o reducir el riesgo. Costo Beneficio
A: Zona de Riesgos Alta: Respuestas, Reducir el riesgo, o evitar, o compartir, o transferir
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12. Elementos Transversales del Procedimiento

Denominacion del Proceso: Suspension de Delegacion de Poder

Preguntas de Verificacion Si No Respuestas de Verificacion

El proceso establece controles internos mediante la revision de
¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas X la legalidad de la delegacion y su suspension, evitando abusos
(actividades) orientadas al Control Interno y anticorrupcion? de autoridad. y registro en sistemas oficiales, lo que previene

actos de corrupcion.

La suspensién se ejecuta de forma centralizada por la PGR
¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas X para garantizar uniformidad y control institucional. No se
(actividades) orientadas a la Descentralizacion? delega esta funciéon a otras dependencias, dado que implica

revocar facultades previamente otorgadas.

No aplica participacion ciudadana directa, ya que es un
¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas X procedimiento interno. Sin embargo, se garantiza el derecho
(actividades) orientadas a la Participacion Ciudadana? de defensa y notificacion al funcionario afectado, cumpliendo

el debido proceso.
¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas L L )

L . . La resolucion de suspensién no se publica en el portal de
(actividades) orientadas a la Transparencia y Acceso a la X .

i _ transparencia.
Informacién Publica?
L . . Toda Ila documentacién se archiva en el expediente

¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas - . . - . .

- : ! X administrativo y en el sistema digital, garantizando trazabilidad,
(actividades) orientadas al Archivo Documental? o

conservacién y consulta futura
¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas
(actividades) orientadas al cumplimiento de los indicadores de X El proceso no se vincula con los objetivos estratégicos del PEI

PEI Institucional?
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14. Anexos

14.1. F-PGR-DNASJ-016- Reportes de Términos Vencidos por Procuradores Judiciales

"PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

DIRECCION NACIONAL DE CONSULTORIA @
R R IO
REPORTES DE TERMINOS VENCIDOS POR PROCURAD ORES JUDICIALES Fecha:14 de octubre de 2025

DRIUDICIAL INSTITUCION No.DE EXPEDIENTE w0 | TERMINOVENGIDO | FECHADELAAUDIENCIAO TERMINOVENCI 00 FECHADE REPORTE FECHADE RESPUESTA SANCION APLICADA

ANO 202X

ANO 202X

ANO 202X

ANO 202X

ANO 202X
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14.2. F-PGR-DNASJ-017-Acta de Suspension de Delegacion de Poder

*u*x PGR
AL

ACTA DE SUSPENSION DE DELEGACION DE PODER

Reunidos Jos suscritos, XOODOOX JOOOOONN X000 X000, en calidad de Dizactos (2)
Nacicnal de Procuracion Judicial (DNPJ) y X000000NT X00ODD000NT 00000000
0000000, en su condicicn de Disactos () Nacional de Auditoria y Supervision Judicial
(DNASY), e cumplimiento de sus funciones y en ¢ gjercicio de sus facultades, acuerdan lo
siguiente:

PRIMERO: Suspender l2 delegacion de poder otorgado al abogado () XOOOXXX
0000000 00000000 X0000KX, en virmud de que bemos encontrado algunas
actuaciones procesales privadas en contrz del Estado de Honduras por parte del shogado
000000000 30000000 X00000NKX siendo empleado de esa Secretana de Estado
¥ 3 quien esta representacion Jegal ha delegado poder e varias ocasiones, habiendo firmado la
respectiva declaracion de de pr de Yy de derechos
en fecha JOUIOUIOO, en la cual, wo de los compromisos principeles se encuenta
consignado en la clusula SEGUNDA, quedando Limitado su actuar profesiosal privado
unicamente 3 realizar acciones 3 favor de sus familiares, previo sutorizacice de la mstitucion
conla ydeesn ssempre y o Estado
de Honduras en general y restringido a realizarias fuera del horario de trabajo.

Dichos actos de procuracion privados, se ha podido constatar que los ba realizado en los
‘expedsentes que se detallan 2 contmuacion:

1. Exp, Y00K-3000K-30000K, comparece como spoderado legal de I sefora X00OOX
FHIAN, en la demands promovida cootra ol Estado de Hooduras 2 waves de la
3000000000000 ante o Juzgado de Lewms JOODO00DN e fecha
30UI0UI00C0K, en el cual delego poder al abogado JOCCOOCOOODN
Eap, J0000-3000-X0000K, comparece en representacion de 12 seora X00000X,
@ k2 demanda promovids coota el Estado de Homdwas 3 owves del
300000000000000C0K 2nte of Juzgado de Letras X00D000000CK, en fecka
000U IO00K en el cual delego poder al sbogado XOODOO0O0L

"

*ux PGR
t)(t

3. En fecka JOUOOUI000X 2 las XXX pam., ol 2bogado JOOOOOOOO000000K
comparecio 2 la Secretaria de JOOO0000CK la sudiencia de JXOOOOX como
poderado legal de la sefiora JOODOOO0DK contra la JOOOOOMK Es importante
sefialar que también hemos encontrado poderes pera pleitos 2 faver de los abogados
300000000000 , J00000000000K y JO00000000000L, sendo que
stos dos ultimos comparecen en gran cantidad de demandas como apoderados de las
partes demandartes en cootra la Secretana de Estado em JOOOOOOOOOOCK
instinacion con J2 cual &l abogado JOOOOOO00 mantiens una relacion laboral, por
Jo que, podemos establecer que existe conflicto de intereses y 2 clara violacion 2l
Codigo de Etica del Servidor Piblico que en su anticulo 41

SEGUNDO: El Director (2) Naciosal de Auditoria y Supervisién Judicial (DNASJ) procederi
2 potificar 2 la direccion legal de l2 Secretana de Estado en &l Despacko de XOODOOOOXX,
que en vista de Jo antes 1 grave conflicto de que £oy

confiar en ol 00000 del
Estado de Honduras, 2 efecto que se realice una investigacion exhaustiva por e acnuar tmegular
de forma resterada del abogado XOODOOODOUXX en las demandas antes relacionadas,

2 iniciar la deduccicn

TERCERO: Asimismo, deber2 pooer en conocimiento 2 las autoridades de JOOOOUX que por
parte de esta representacion legal se suspenderz con caracter definitivo la delegacion de poder
e ¢l abogado (a) XOODDOOODDOONX en todos los juicios que Je habian sido asignades,
deblendo noebrar wn procurador judicial pera la delegacion de poder en dichos procesos ¥
remisicn de Jos personamientos al correo electronico personamientos@perhonduras gob hn,
para L2 respectiva revision y firma, asimismo, debera realizar el monitoreo continuo de dichas
demandas con el fin de evitar vencimientos Ge termunos en perjuicio de muesto representado,
Qque pusdan generar mayores erogaciones pot parte del erario pablico

*u*x PGR
*) x

CUARTO: La presente suspension tendra efecto inmediato 2 partir de la facha del oficio que
informe a lx direccion legal de la Secvetaia de Esado en el Despacho de
300000000000000L, sobre 1a suspension definstrva de La delegacion de poder.

En fe de Jo cual, Jeids Ia presente acta y enterados los asistentes de 1u coctenido, la ratifican y
firman en sefial de conformidad, en la ciudad de Tegucigalpa, Municipio del Distito Central 2
Jos JODDOCK dias del mes de XOOOOIK del 202X

30000000000000000
é”nmmnmnawmmn

Abg 30000000000000000
Director (s) Nacional de Auditoria y Supervision Judicial (DNASJ)
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15. Control de Cambios al Procedimiento

Historial de Cambios al Procedimiento

Fecha

Version

Autor

Cargo

Area

Descripcion del
cambio

Cambio Autorizado por:

Cargo Firma




